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официальный вестник администрации муниципального района «Забайкальский район»

  25 ноября 2022 г

№48(552)

распространяется БЕСПЛАТНО

ОФИЦИАЛЬНО
Администрация муниципального района

«Забайкальский район»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23 ноября 2022 года					            № 623
пгт. Забайкальск

О создании штаба по проведению в муниципальном районе «Забай-
кальский район» зимовки сельскохозяйственных животных в сель-
скохозяйственных предприятиях и крестьянских (фермерских) хозяй-
ствах в 2022-2023 годах
В целях оперативного решения вопросов по проведению зимовки сельско-
хозяйственных животных в сельскохозяйственных предприятий и крестьян-
ских (фермерских) хозяйствах в 2022-2023 годах муниципального района 
«Забайкальский район», на основании статьи 25 Устава муниципального 
района «Забайкальский район», постановляет:
1. Создать штаб по проведению в муниципальном районе «Забайкальский 
район» зимовки скота сельскохозяйственных животных в сельскохозяй-
ственных предприятий и крестьянских (фермерских) хозяйствах в 2022-
2023 годах и утвердить состав (приложение №1).
2. Заседание штаба проводить по мере необходимости с участием глав го-
родского и сельских поселений, специалистов государственных бюджетных 
учреждений – станций по борьбе с болезнями животных, руководителей ор-
ганизаций агропромышленного комплекса района.
3. Официально опубликовать настоящее постановление в официальном 
вестнике «Забайкальское обозрение» и на официальном сайте муниципаль-
ного района «Забайкальский район» в информационно-телекоммуникаци-
онной сети «Интернет».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава муниципального района                                               А.В. Мочалов

 Приложение № 1
Утвержден

постановлением Администрации
муниципального района
«Забайкальский район»

от «23»  ноября 2022  г. № 623

СОСТАВ
штаба по проведению в муниципальном районе «Забайкальский район» 
зимовки сельскохозяйственных животных в сельскохозяйственных пред-

приятиях и крестьянских (фермерских) хозяйствах 
в 2022-2023 годах

- Глава муниципального района «Забайкальский район»,  руководитель 
штаба;
- Заместитель Главы Администрации муниципального района «Забайкаль-
ский район», заместитель руководителя штаба;
- начальник отдела сельского хозяйства и продовольствия УЭР муници-
пального района «Забайкальский район», секретарь штаба;
- Начальник Управления экономического	  развития Администрации муни-
ципального района «Забайкальский район»;
- начальник государственного бюджетное учреждение Забайкальской стан-
ции по борьбе с болезнями животных  (по согласованию);
-консультант  по ГО и ЧС  муниципального района «Забайкальский район»;
-председатель комитета по аграрным  вопросам Совета муниципального 
района «Забайкальский район»;
- Глава городского поселения   «Забайкальское» (по согласованию);
- Глава сельского поселения   «Красновеликанское»  (по согласованию);
- Глава сельского поселения   «Билитуйское» (по согласованию);
- Глава сельского поселения «Черно-Озерское» (по согласованию);

- Глава сельского поселения «Даурское» (по согласованию);
- Глава сельского поселения «Степное» (по согласованию);
-  Глава сельского поселения «Рудник  Абагайтуйское» (по согласованию);
- Глава сельского поселения «Абагайтуйское» (по согласованию).

Администрация муниципального района
«Забайкальский район»

РАСПОРЯЖЕНИЕ
25 ноября 2022 года					             № 401

пгт. Забайкальск
На выделение денежных средств,  для  участия команды МУДО ДЮСШ 
№1 пгт. Забайкальск  муниципального района «Забайкальский район» 
в Региональном  турнире первенства ГО «Поселок Агинское» по худо-
жественной гимнастике «Зимняя Сказка»
В соответствии с п.26 ст.15 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ, 
на основании статьи  25 Устава муниципального района «Забайкальский 
район» обязывает:
1. Ведущему специалисту по делам молодежи и спорта (Тюкавкин С.О) ор-
ганизовать выезд команды муниципального района на региональный тур-
нир первенства ГО «Поселок Агинское» по художественной гимнастике.
2. Утвердить смету фактических расходов на участие команды в турнире по 
художественной гимнастике. (Приложение №1)
3. Комитету по финансам муниципального района «Забайкальский район» 
(Чипизубова Н.Н.) произвести финансирование МУДО Центр «Ровесник» в 
пределах лимитов бюджетных ассигнований на мероприятия муниципаль-
ной программы «Развитие физической культуры и спорта в муниципальном 
районе «Забайкальский район» на 2020-2026 годы». 
4. Директору МУДО Центр «Ровесник» Аксенову И.В. использовать денеж-
ные средства в размере 30150 (тридцать тысяч  сто пятьдесят рублей) на 
участие команды муниципального района «Забайкальский район» в турни-
ре по художественной гимнастике в п. Агинское.
5. Указанные расходы отнести по ст.290 «Прочие расходы».
6.Официально опубликовать настоящее распоряжение в официальном вест-
нике муниципального района «Забайкальский район» «Забайкальское обо-
зрение» и на официальном сайте муниципального района «Забайкальский 
район».
7. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на Заме-
стителя Главы муниципального района «Забайкальский район» по социаль-
ному развитию и здравоохранению (Нимаеву О.Ю.)
И.о. Главы муниципального района	                               О.Ю.Нимаева
                                                                                              Приложение №1

УТВЕРЖДЕНА
Распоряжением Администрации

муниципального района
«Забайкальский район»

от  25 ноября 2022 г. № 401
СМЕТА

фактических расходов на участие команды МУДО ДЮСШ №1 пгт. Забай-
кальск  муниципального района «Забайкальский район» в Региональном  
турнире первенства ГО «Поселок Агинское» по художественной гимнасти-
ке «Зимняя Сказка»
1.Место проведения: п. Агинское ул. Комсомольская, 20 ФОЦ «БААТАР»
2.Дата и время проведения:  с 01- 04 декабря 2022 года .
Ответственный за организацию: Тюкавкин С.О.

Администрация муниципального района
«Забайкальский район»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
25 ноября 2022 года				                            № 627

пгт. Забайкальск
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О дополнительной мере социальной поддержки отдельной катего-
рии граждан Российской Федерации в виде обеспечения льготным 
питанием их детей, обучающихся в 5-11 классах в муниципальных 
общеобразовательных  учреждениях  муниципального района «За-
байкальский район»

В соответствии с постановлением Правительства Забайкальского края 
от 15 ноября 2022 года №552 «О дополнительной мере социальной под-
держки отдельной категории граждан Российской Федерации в виде обе-
спечения льготным питанием их детей, обучающихся в 5-11 классах в 
государственных и муниципальных общеобразовательных  организациях 
Забайкальского края», на основании ст.25 Устава муниципального района 
«Забайкальский район»  постановляет:
1. Установить, дополнительную меру социальной поддержки отдельной 
категории граждан Российской Федерации в виде обеспечения льготным 
питанием их детей, обучающихся в 5-11 классах в муниципальных обще-
образовательных  учреждениях  муниципального района «Забайкальский 
район»
2. Установить, что в период проведения специальной военной операции 
обучающиеся в 5-11 классах в муниципальных общеобразовательных 
учреждениях муниципального района «Забайкальский район» дети во-
еннослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной 
власти, федеральных государственных органов, в которых федеральным 
законом предусмотрена военная служба, сотрудников органов внутренних 
дел Российской Федерации, граждан Российской Федерации, призванных 
на военную службу по мобилизации, граждан Российской Федерации, до-
бровольно поступивших в добровольческие формирования, созданные в 
соответствии с федеральными законами, принимающих (принимавших) 
участие в специальной военной операции, сотрудников уголовно-ис-
полнительной системы Российской Федерации, выполняющих (выпол-
нявших) возложенные на них задачи в период проведения специальной 
военной операции (далее - военнослужащие), обеспечиваются льготным 
питанием в учебное время.
3. Установить, что обучающиеся в 5-11 классах в муниципальных обще-
образовательных учреждениях муниципального района «Забайкальский 
район» дети военнослужащих, погибших (умерших) при исполнении обя-
занностей военной службы (службы), обеспечиваются льготным питани-
ем в учебное время.
4.Финансирование расходов на обеспечение в течение учебного года 
льготным питанием указанных в пунктах 1 и 2 настоящего постановления 
детей военнослужащих в муниципальных общеобразовательных учреж-
дениях муниципального района «Забайкальский район» осуществляется 
за счет средств бюджета Забайкальского края посредствам иных межбюд-
жетных трансфертов бюджету муниципального района «Забайкальский 
район». 
 5.Утвердить Порядок обеспечения льготным питанием детей отдельной 
категории граждан Российской Федерации, обучающихся в 5-11 классах 
в муниципальных общеобразовательных учреждениях муниципального 
района «Забайкальский район» (приложение №1).
6. Официально опубликовать (обнародовать) настоящее Постановление в 
официальном вестнике муниципального района «Забайкальский район» 
«Забайкальское обозрение» и на официальном сайте муниципального 
района «Забайкальский район».
7. Настоящее постановление распространяется на правоотношения с 
16.11.2022 года.
8. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
начальника управления образованием Администрации муниципального 
района «Забайкальский район» (Иванову Н.Г.).
И.о. Главы муниципального района	                             О.Ю.Нимаева

                                                                                           
ПРИЛОЖЕНИЕ  №1

к постановлению Администрации
муниципального района
«Забайкальский район»

от  «25» ноября 2022 г. № 627
ПОРЯДОК

обеспечения льготным питанием детей отдельной категории граждан 
Российской Федерации, обучающихся в 5-11 классах 

в муниципальных общеобразовательных учреждениях муниципального 
района «Забайкальский район»

1. Настоящий Порядок определяет правила обеспечения льготным пита-
нием обучающихся в 5-11 классах в муниципальных общеобразователь-
ных учреждениях муниципального района «Забайкальский район» (далее 
- общеобразовательные учреждения) детей военнослужащих и сотруд-
ников федеральных органов исполнительной власти, федеральных госу-
дарственных органов, в которых федеральным законом предусмотрена 
военная служба, сотрудников органов внутренних дел Российской Феде-
рации, граждан Российской Федерации, призванных на военную службу 
по мобилизации, граждан Российской Федерации, добровольно поступив-
ших в добровольческие формирования, созданные в соответствии с феде-
ральным законом, принимающих (принимавших) участие в специальной 
военной операции, сотрудников уголовно-исполнительной системы Рос-
сийской Федерации, выполняющих (выполнявших) возложенные на них 
задачи в период проведения специальной военной операции военнослу-
жащих (далее  соответственно – обучающиеся, военнослужащие), в том 
числе военнослужащих, погибших (умерших) при исполнении обязанно-
стей военной службы (службы).
2. Родители (законные представители) обучающихся предоставляют в 
общеобразовательное учреждение заявление об обеспечение льготным 
питанием на имя руководителя общеобразовательного учреждения, с при-
ложением копий следующих документов: 
1) документа, удостоверяющего личность заявителя;
2) документа, подтверждающего родство обучающегося и военнослужа-
щего;
3) документа, подтверждающего участие военнослужащего в специаль-
ной военной операции, либо гибель (смерть) военнослужащего в резуль-
тате участия в специальной военной операции.
3. В срок не превышающий 10 рабочих дней со дня обращения общеоб-
разовательное учреждение рассматривает заявление родителя (законного 
представителя) с приложенными документами, указанными в пункте 2 
настоящего Порядка,  и принимает решение о предоставлении льготного 
питания обучающемуся. 
4.  На основе представленных заявлений общеобразовательные учрежде-
ния составляют реестр обучающихся, нуждающихся в льготном питании.
5. Общеобразовательные учреждения  согласно реестру ежемесячно по-
дают заявки на финансирование в  Комитет по финансам Администрации 
муниципального района «Забайкальский район» за десять дней до начала 
следующего месяца.
Общеобразовательные учреждения организуют льготное питание обуча-
ющихся в пределах выделенных ассигнований. Финансирование расходов 
на обеспечение в течение учебного года льготным питанием обучающих-
ся в общеобразовательных учреждениях, осуществляется за счет средств, 
предусмотренных в бюджете Забайкальского края на содержание данных 
общеобразовательных организаций.
6. В случае неполучения обучающимися питания в связи с болезнью или 
по иным причинам, приведшим к неявке обучающегося в общеобразова-
тельное учреждение, возмещение денежных средств на питание, в том 
числе и продуктами питания, не производится, за исключением случая, 
предусмотренного пунктом 8 настоящего порядка.
7. Льготное питание детей осуществляется в столовой (буфете) общеобра-
зовательного учреждения один раз в день в соответствии с санитарными 
правилами и нормами, предъявляемыми к организации питания обучаю-
щихся.
8. В случае введения режима повышенной готовности в границах террито-
рии Забайкальского края, исключающего нахождение обучающихся в об-
щеобразовательных учреждениях, и реализации общеобразовательными 
учреждениями образовательных программ с применением электронного 
обучения и дистанционных образовательных технологий льготное пита-
ние обучающихся обеспечивается путем предоставления продуктового 
набора.
9. Продуктовый набор формируется исходя из установленного нормати-
ва стоимости льготного питания в день на одного ребенка  количества 
пропущенных учебных дней, без учета каникул, и в соответствии с сани-
тарными правилами и нормами, предъявляемыми к организации питания 
обучающихся.
10. Порядок получения родителями (законными представителями) об-
учающихся продуктового набора определяется общеобразовательными 
учреждениями.

Администрация муниципального района
«Забайкальский район»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
25 ноября 2022 года					          № 628

пгт. Забайкальск
О дополнительной мере социальной поддержки отдельной категории 
граждан Российской Федерации в виде невзимания платы за при-
смотр и уход за их детьми, осваивающими образовательные програм-
мы в муниципальных дошкольных  образовательных учреждениях  
муниципального района «Забайкальский район»
В соответствии с постановлением Правительства Забайкальского края 
от 15 ноября 2022 года №550 «О дополнительной мере социальной под-
держки отдельной категории граждан Российской Федерации в виде не-
взимания платы за присмотр и уход за их детьми, осваивающими образо-
вательные программы в государственных и муниципальных дошкольных  

Расходы  
Проезд команды 
Забайкальск – Агинское
Агинское - Забайкальск
Дети 13 человек
Сопровождающий 1 человек

525х13х2=13650 руб.
1050х2=2100 руб.

Гостиница 10х800=8000 рублей (1-сутки)
4х800х2=6400 рублей (2-суток)

Итого: 30150 (тридцать тысяч сто пятьдесят 
рублей)
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организациях Забайкальского края», на основании ст.25 Устава муници-
пального района «Забайкальский район» постановляет:
1. Установить, дополнительную меру социальной поддержки отдельной 
категории граждан Российской Федерации в виде невзимания платы за 
присмотр и уход за их детьми, осваивающими образовательные програм-
мы в муниципальных дошкольных  образовательных учреждениях  муни-
ципального района «Забайкальский район»
2. Установить, что в период проведения специальной военной операции 
плата за присмотр и уход за осваивающими образовательные програм-
мы в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях му-
ниципального района «Забайкальский район» дети военнослужащих и 
сотрудников федеральных органов исполнительной власти, федеральных 
государственных органов, в которых федеральным законом предусмотре-
на военная служба, сотрудников органов внутренних дел Российской Фе-
дерации, граждан Российской Федерации, призванных на военную службу 
по мобилизации, граждан Российской Федерации, добровольно поступив-
ших в добровольческие формирования, созданные в соответствии с феде-
ральными законами, принимающих (принимавших) участие в специаль-
ной военной операции, сотрудников уголовно-исполнительной системы 
Российской Федерации, выполняющих (выполнявших) возложенные на 
них задачи в период проведения специальной военной операции (далее - 
военнослужащие), не взимается.
3. Установить, плата за присмотр и уход за осваивающими образователь-
ные программы в муниципальных дошкольных образовательных учреж-
дениях муниципального района «Забайкальский район» дети военнос-
лужащих, погибших (умерших) при исполнении обязанностей военной 
службы (службы), не взимается.
4. Финансирование расходов, связанных с обеспечением дополнительной 
меры социальной поддержки, предусмотренных настоящим постановле-
нием, осуществляется за счет средств бюджета Забайкальского края по-
средством предоставления иных межбюджетных трансфертов бюджету 
муниципального района «Забайкальский район».
 5. Утвердить Порядок социальной поддержки отдельной категории граж-
дан Российской Федерации в виде невзимания платы за присмотр и уход 
за их детьми, осваивающими образовательные программы в муниципаль-
ных дошкольных  образовательных учреждениях  муниципального района 
«Забайкальский район» (приложение №1).
6. Официально опубликовать (обнародовать) настоящее Постановление в 
официальном вестнике муниципального района «Забайкальский район» 
«Забайкальское обозрение» и на официальном сайте муниципального 
района «Забайкальский район».
7. Настоящее постановление распространяется на правоотношения с 
16.11.2022 года.
8. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
начальника управления образованием Администрации муниципального 
района «Забайкальский район» (Иванову Н.Г.).

И.о. Главы муниципального района	                             О.Ю.Нимаева
 

                                                                                            ПРИЛОЖЕНИЕ  
№1

к постановлению Администрации
муниципального района
«Забайкальский район»

от  «25» ноября 2022 г. № 628

ПОРЯДОК
социальной поддержки отдельной категории граждан Российской Феде-
рации в виде невзимания платы за присмотр и уход за их детьми, осва-
ивающими образовательные программы в муниципальных дошкольных  
образовательных учреждениях  муниципального района «Забайкальский 

район»
1. Настоящий Порядок определяет правила социальной поддержки от-
дельной категории граждан Российской Федерации в виде невзимания 
платы за присмотр и уход за их детьми, осваивающими образовательные 
программы в муниципальных дошкольных  образовательных учреждени-
ях  муниципального района «Забайкальский район» (далее – дошкольные 
учреждения) детей военнослужащих и сотрудников федеральных органов 
исполнительной власти, федеральных государственных органов, в кото-
рых федеральным законом предусмотрена военная служба, сотрудников 
органов внутренних дел Российской Федерации, граждан Российской 
Федерации, призванных на военную службу по мобилизации, граждан 
Российской Федерации, добровольно поступивших в добровольческие 
формирования, созданные в соответствии с федеральным законом, при-
нимающих (принимавших) участие в специальной военной операции, 
сотрудников уголовно-исполнительной системы Российской Федерации, 
выполняющих (выполнявших) возложенные на них задачи в период про-
ведения специальной военной операции военнослужащих (далее  соот-
ветственно – воспитанники, военнослужащие), в том числе военнослужа-
щих, погибших (умерших) при исполнении обязанностей военной службы 
(службы).
2. Родители (законные представители) воспитанников предоставляют в 
дошкольные учреждение заявление о социальной поддержки отдельной 

категории граждан Российской Федерации в виде невзимания платы за 
присмотр и уход за их детьми, осваивающими образовательные програм-
мы на имя руководителя дошкольного учреждения, с приложением копий 
следующих документов: 
1) документа, удостоверяющего личность заявителя;
2) документа, подтверждающего родство воспитанника и военнослужа-
щего;
3) документа, подтверждающего участие военнослужащего в специаль-
ной военной операции, либо гибель (смерть) военнослужащего в резуль-
тате участия в специальной военной операции.
3. В срок не превышающий 10 рабочих дней со дня обращения дошколь-
ное учреждение рассматривает заявление родителя (законного представи-
теля) с приложенными документами, указанными в пункте 2 настоящего 
Порядка,  и принимает решение о предоставлении социальной поддержки 
отдельной категории граждан Российской Федерации в виде невзимания 
платы за присмотр и уход за их детьми, осваивающими образовательные 
программы. 
4.  На основе представленных заявлений дошкольные учреждения со-
ставляют реестр воспитанников, нуждающихся в социальной поддержки 
отдельной категории граждан Российской Федерации в виде невзимания 
платы за присмотр и уход за их детьми, осваивающими образовательные 
программы.
5. Дошкольные учреждения  согласно реестру ежемесячно подают заявки 
на финансирование в  Комитет по финансам Администрации муниципаль-
ного района «Забайкальский район» за десять дней до начала следующего 
месяца.
Дошкольные учреждения организуют социальную поддержку отдельной 
категории граждан Российской Федерации в виде невзимания платы за 
присмотр и уход за их детьми, осваивающими образовательные програм-
мы в пределах выделенных ассигнований. Финансирование расходов на 
обеспечение социальной поддержки отдельной категории граждан Рос-
сийской Федерации в виде невзимания платы за присмотр и уход за их 
детьми, осваивающими образовательные программы, осуществляется за 
счет средств, предусмотренных в бюджете Забайкальского края на содер-
жание данных дошкольных организаций.

Администрация муниципального района
«Забайкальский район»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
25 ноября 2022 года					          № 631

пгт. Забайкальск
Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, 
постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование зе-
мельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без 
проведения торгов на территории (межселенных территориях) муни-
ципального района «Забайкальский район»
В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, руковод-
ствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
постановлением администрации муниципального района «Забайкальский 
район» от 02.11.2022 года  № 576 «Об утверждении порядка разработки 
и утверждению административных регламентов предоставления муници-
пальных услуг Администрацией муниципального района «Забайкальский 
район», на основании ст. 25 Устава муниципального района «Забайкаль-
ский район» постановляет:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, посто-
янное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного 
участка, находящегося в государственной или муниципальной собствен-
ности, без проведения торгов на территории (межселенных территориях) 
муниципального района «Забайкальский район».
2. Отменить постановления администрации муниципального района «За-
байкальский район»:
- от 16 декабря 2016 года № 648  «Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной услуги ««Предоставление 
в собственность земельных участков, находящихся в собственности му-
ниципального района «Забайкальский район», а также в отношении зе-
мельных участков, расположенных на территориях сельских поселений, 
собственникам расположенных на данных земельных участках зданий, 
сооружений»»;
- от 14 ноября 2018 года № 551 «О внесении изменений в административ-
ный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставле-
ние в собственность земельных участков, находящихся в собственности 
муниципального района «Забайкальский район», а также в отношении 
земельных участков, расположенных на территориях сельских поселений, 
собственникам расположенных на данных земельных участках зданий, 
сооружений», от 16 декабря 2016 года № 648»;
- от 12 декабря 2018 года № 621 «О внесении изменений в административ-
ный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставле-
ние в собственность земельных участков, находящихся в собственности 
муниципального района «Забайкальский район», а также в отношении 
земельных участков, расположенных на территориях сельских поселений, 
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собственникам расположенных на данных земельных участках зданий, 
сооружений», утвержденный постановлением администрации муници-
пального района «Забайкальский район» от 16 декабря 2016 года № 648»;
- от 15 ноября 2019 года № 613 «О внесении изменений в административ-
ный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставле-
ние в собственность земельных участков, находящихся в собственности 
муниципального района «Забайкальский район», а также в отношении 
земельных участков, расположенных на территориях сельских поселений, 
собственникам расположенных на данных земельных участках зданий, 
сооружений», утвержденный постановлением администрации муници-
пального района «Забайкальский район» от 16 декабря 2016 года № 648»;
- от 05 октября 2022 года № 529 «О несении изменений в административ-
ный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставле-
ние в собственность земельных участков, находящихся в собственности 
муниципального района «Забайкальский район», а также в отношении 
земельных участков, расположенных на территориях сельских поселений, 
собственникам расположенных на данных земельных участках зданий, 
сооружений», утвержденный постановлением администрации муници-
пального района «Забайкальский район» от 16 декабря 2016 года № 648;
- от 20 февраля 2020 года № 188 «Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие решения 
о предоставлении в собственность земельного участка для индивидуаль-
ного жилищного строительства гражданам, имеющим 3 и более детей»;
- от 05 октября 2022 года № 530 «О внесении изменений и дополнений 
в постановление администрации муниципального района «Забайкальский 
район» от 20.02.2020 года № 188 «Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие решения 
о предоставлении в собственность земельного участка для индивидуаль-
ного жилищного строительства гражданам, имеющим 3 и более детей»;
- от 26 января 2017 года № 33 «Об утверждении административного регла-
мента предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласо-
вание предоставления земельных участков, находящихся в собственности 
муниципального района «Забайкальский район», а также в отношении зе-
мельных участков, расположенных на территории сельских поселений»;
- от 14 ноября 2018 года № 553 «О внесении изменений в администра-
тивный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предвари-
тельное согласование предоставления земельных участков, находящихся 
в собственности муниципального района «Забайкальский район», а также 
в отношении земельных участков, расположенных на территории сель-
ских поселений» от 26 января 2017 года № 33»;
- от 12 декабря 2018 года № 631 «О внесении изменений в администра-
тивный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предвари-
тельное согласование предоставления земельных участков, находящихся 
в собственности муниципального района «Забайкальский район», а также 
в отношении земельных участков, расположенных на территории сель-
ских поселений», утвержденный постановлением администрации муни-
ципального района «Забайкальский район» от 26 января 2017 года № 33»;
- от 15 ноября 2019 года № 616 «О внесении изменений в администра-
тивный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предвари-
тельное согласование предоставления земельных участков, находящихся 
в собственности муниципального района «Забайкальский район», а также 
в отношении земельных участков, расположенных на территории сель-
ских поселений», утвержденный постановлением администрации муни-
ципального района «Забайкальский район» от 26 января 2017 года № 33»; 
- от 16 января 2017 года № 16 «Об утверждении административного ре-
гламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление зе-
мельных участков, находящихся в собственности муниципального района 
«Забайкальский район», а также в отношении земельных участков, рас-
положенных на территории сельских поселений в аренду без проведения 
торгов»;
- от 15 мая 2017 года № 253 «О внесении изменений в административный 
регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление 
земельных участков, находящихся в собственности муниципального рай-
она «Забайкальский район», а также в отношении земельных участков, 
расположенных на территории сельских поселений в аренду без проведе-
ния торгов», утвержденный постановлением администрации муниципаль-
ного района «Забайкальский район» от 16 января 2017 года № 16»;
- от 14 ноября 2018 года № 550 «О внесении изменений в административ-
ный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставле-
ние земельных участков, находящихся в собственности муниципального 
района «Забайкальский район», а также в отношении земельных участков, 
расположенных на территории сельских поселений в аренду без проведе-
ния торгов», утвержденный постановлением администрации муниципаль-
ного района «Забайкальский район» от 16 января 2017 года № 16»;
- от 12.12.2018 года № 620 «О внесении изменений в административный 
регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление 
земельных участков, находящихся в собственности муниципального рай-
она «Забайкальский район», а также в отношении земельных участков, 
расположенных на территории сельских поселений в аренду без проведе-
ния торгов», утвержденный постановлением администрации муниципаль-
ного района «Забайкальский район» от 16 января 2017 года № 16»;
- от 06 апреля 2020 года № 290 «О внесении изменений в административ-
ный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставле-

ние земельных участков, находящихся в собственности муниципального 
района «Забайкальский район», а также в отношении земельных участков, 
расположенных на территории сельских поселений в аренду без проведе-
ния торгов», утвержденный постановлением администрации муниципаль-
ного района «Забайкальский район» от 16 января 2017 года № 16»;
- от 19 декабря 2019 года № 652 «Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в 
постоянное (бессрочное) пользование земельных участков, находящихся 
в собственности муниципального района «Забайкальский район», а также 
в отношении земельных участков, расположенных на территориях сель-
ских поселений»;
- от 14 ноября 2018 года № 549 «О внесении изменений в административ-
ный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставле-
ние в постоянное (бессрочное) пользование земельных участков, находя-
щихся в собственности муниципального района «Забайкальский район», 
а также в отношении земельных участков, расположенных на территориях 
сельских поселений» от 19 декабря 2016 года № 652»;
- от 12 декабря 2018 года № 622 «О внесении изменений в административ-
ный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставле-
ние в постоянное (бессрочное) пользование земельных участков, находя-
щихся в собственности муниципального района «Забайкальский район», 
а также в отношении земельных участков, расположенных на территориях 
сельских поселений», утвержденный постановлением администрации му-
ниципального района «Забайкальский район» от 19 декабря 2016 года № 
652»;
- от 15 ноября 2019 года № 617 «О внесении изменений в административ-
ный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставле-
ние в постоянное (бессрочное) пользование земельных участков, находя-
щихся в собственности муниципального района «Забайкальский район», 
а также в отношении земельных участков, расположенных на территориях 
сельских поселений», утвержденный постановлением администрации му-
ниципального района «Забайкальский район» от 19 декабря 2016 года № 
652»;
- от 19 декабря 2016 года № 651 «Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в 
безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в собствен-
ности муниципального района «Забайкальский район», а также в отно-
шении земельных участков, расположенных на территориях сельских 
поселений»;
- от 14 ноября 2018 года № 556 «О внесении изменений в административ-
ный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предостав-
ление в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в 
собственности муниципального района «Забайкальский район», а также в 
отношении земельных участков, расположенных на территориях сельских 
поселений» от 19 декабря 2016 года № 651»;
- от 12 декабря 2018 года № 634 «О внесении изменений в административ-
ный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предостав-
ление в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в 
собственности муниципального района «Забайкальский район», а также в 
отношении земельных участков, расположенных на территориях сельских 
поселений», утвержденный постановлением администрации муниципаль-
ного района «Забайкальский район» от 19 декабря 2016 года № 651»;
- от 15 ноября 2019 года № 614 «О внесении изменений в административ-
ный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предостав-
ление в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в 
собственности муниципального района «Забайкальский район», а также в 
отношении земельных участков, расположенных на территориях сельских 
поселений», утвержденный постановлением администрации муниципаль-
ного района «Забайкальский район» от 19 декабря 2016 года № 651».
3. Опубликовать настоящее постановление в официальном вестнике му-
ниципального района «Забайкальский район» «Забайкальское обозрение» 
и информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
4. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после 
дня официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на на-
чальника Управления экономического развития Администрации муници-
пального района «Забайкальский район» (Е.В. Кузьмина).
И.о. Главы муниципального района		            О.Ю.Нимаева

УТВЕРЖДЕН
Постановлением

администрации
                                                                               муниципального района
                                                                               «Забайкальский район»

от «25» ноября 2022 года № 631

Административный регламент предоставления муниципальной ус-
луги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессроч-

ное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, 
находящегося в государственной или муниципальной собственности, 

без проведения торгов на территории (межселенных территориях) 
муниципального района «Забайкальский район»

Раздел I.  Общие положения
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Предмет регулирования Административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной ус-
луги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) 
пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находя-
щегося в государственной или муниципальной собственности, без про-
ведения торгов» разработан в целях повышения качества и доступности 
предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и по-
следовательность действий (административных процедур) при осущест-
влении полномочий по предоставлению в собственность, аренду, посто-
янное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного 
участка, находящегося в государственной или муниципальной собствен-
ности, без проведения торгов.
Круг Заявителей
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются (далее 
при совместном упоминании - Заявитель) физические лица, юридические 
лица и индивидуальные предприниматели (далее - Заявитель).
1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Админи-
стративного регламента, могут представлять лица, обладающие соответ-
ствующими полномочиями (далее - представитель).
Требования к порядку информирования о предоставлении муници-
пальной услуги
1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется:
специалистом Управления экономического развития администрации му-
ниципального района «Забайкальский район» при непосредственном об-
ращении заявителя или его представителя в администрации муниципаль-
ного района «Забайкальский район»  или посредством телефонной связи, 
в том числе путем размещения на официальном сайте администрации 
муниципального района «Забайкальский район»  в информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт уполно-
моченного органа);
путем размещения в федеральной государственной информационной си-
стеме «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функ-
ций)» (далее - ЕПГУ);
путем размещения на информационном стенде в помещении уполномо-
ченного органа, в информационных материалах (брошюры, буклеты, ли-
стовки, памятки);
путем публикации информационных материалов в средствах массовой 
информации;
посредством ответов на письменные обращения;
сотрудником отдела многофункционального центра в соответствии с раз-
делом 6 настоящего административного регламента.
1.5. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наи-
меновании органа, в который обратился заявитель, фамилию, имя, отче-
ство (последнее - при наличии) и должность специалиста, принявшего 
телефонный звонок. При невозможности принявшего звонок специалиста 
самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок 
переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или об-
ратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому он 
может получить необходимую информацию.
1.6. В случае поступления от заявителя обращения в письменной (элек-
тронной) форме ответ на обращение направляется также в письменной 
(электронной) форме не позднее 30 календарных дней со дня регистрации 
обращения. При направлении ответа указывается должность лица, подпи-
савшего ответ, а также фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) 
и номер телефона исполнителя.
1.7. Справочная информация о местонахождении, графике работы, кон-
тактных телефонах администрации муниципального района «Забай-
кальский район», адресе электронной почты уполномоченного органа 
размещена на официальном сайте уполномоченного органа http://www. 
zabaikalskadm.ru, ЕПГУ.
1.8. Справочная информация о местонахождении, графике работы, кон-
тактных телефонах многофункционального центра (далее - МФЦ), адресе 
электронной почты МФЦ размещена на официальном сайте МФЦ.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление в собствен-
ность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное поль-
зование земельного участка, находящегося в государственной или муни-
ципальной собственности, без проведения торгов».
Наименование органа государственной власти, органа местного са-
моуправления (организации), предоставляющего муниципальную 
услугу
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом - 
Управлением экономического развития администрации муниципального 
района «Забайкальский район».
2.3. МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги в части:
информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги;
приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги;
выдачи результата предоставления муниципальной услуги.
2.4. Заявитель вправе подать заявление через МФЦ в соответствии с со-

глашением о взаимодействии между МФЦ и уполномоченным органом, 
почтовым отправлением или с помощью ЕПГУ.
2.5. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для получения муниципальной услу-
ги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы 
местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, 
включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления муниципальной услуги.
Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.6. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.6.1. Постановление Администрации о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка с приложением схемы расположе-
ния земельного участка (если земельный участок предстоит образовать 
в соответствии со схемой расположения земельного участка) - в случае 
поступления заявления о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка.
2.6.2. Проект договора купли-продажи/договора аренды земельного 
участка или договора безвозмездного пользования земельным участком 
(если не требуется образование испрашиваемого земельного участка или 
уточнение его границ) либо постановление Администрации о предостав-
лении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное 
(бессрочное) пользование (если не требуется образование испрашиваемо-
го земельного участка или уточнение его границ) - в случае поступления 
заявления о предоставлении земельного участка,.
2.6.3. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, по 
форме, согласно Приложению № 1 к настоящему Административному 
регламенту.
Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 
необходимости обращения в организации, участвующие в предостав-
лении муниципальной услуги, срок приостановления предоставле-
ния муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
2.7. Уполномоченный орган в течение 30 рабочих дней со дня регистрации 
заявления и документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги в Уполномоченном органе, направляет заявителю способом 
указанном в заявлении один из результатов, указанных в пункте 2.6 Адми-
нистративного регламента.
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
2.8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответ-
ствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конституция Российской Федерации;
- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Земельный кодекс Российской Федерации;
- Градостроительный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 24 июля 2002 года № 101-ФЗ «Об обороте земель 
сельскохозяйственного назначения»;
- Федеральный закон от 11 июня 2003 года № 74-ФЗ «О крестьянском 
(фермерском) хозяйстве»;
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной реги-
страции недвижимости»;
- Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном 
кадастре недвижимости»;
- Федеральный закон от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 25 августа 
2012 года № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной 
квалифицированной электронной подписи при обращении за получени-
ем государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в 
Правила разработки и утверждения административных регламентов пре-
доставления государственных услуг»;
- Приказ Федеральной службы государственной регистрации, кадастра 
и картографии от 02.09.2020 № П/0321 «Об утверждении перечня доку-
ментов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного 
участка без проведения торгов»;
- Закон Забайкальского края от 29 декабря 2008 года № 113-ЗЗК «О градо-
строительной деятельности в Забайкальском крае»;
- Уставом муниципального района «Забайкальский район», принятым 
решением Совета муниципального района «Забайкальский район» от  
26.11.2014 года № 143;
- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Забайкальского края и муниципальными 
правовыми актами.
2.9. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предостав-
ление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников 
официального опубликования), размещен в федеральной государственной 
информационной системе «Федеральный реестр государственных и муни-
ципальных услуг (функций)» и на ЕПГУ.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
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представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том 
числе в электронной форме, порядок их представления
2.10. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:
2.10.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, со-
гласно Приложению № 2 (в случае предварительного согласовании предо-
ставления земельного участка) или Приложению № 3 (в случае предостав-
ления земельного участка) к настоящему Административному регламенту.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заяв-
ления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на 
ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо 
иной форме.
В заявлении также указывается один из следующих способов направления 
результата предоставления муниципальной услуги:
в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра 
электронного документа в Уполномоченном органе, МФЦ.
2.10.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из докумен-
та, удостоверяющего личность заявителя, представителя, проверяются 
при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и 
аутентификации (далее - ЕСИА).
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из докумен-
та, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются 
при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и 
аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной 
записи и могут быть проверены путем направления запроса с использова-
нием системы межведомственного электронного взаимодействия.
В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано 
юридическим лицом - должен быть подписан усиленной квалификацион-
ной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.
В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано 
индивидуальным предпринимателем - должен быть подписан усиленной 
квалификационной электронной подписью индивидуального предприни-
мателя.
В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано 
нотариусом - должен быть подписан усиленной квалификационной элек-
тронной подписью нотариуса, в иных случаях - подписанный простой 
электронной подписью.
2.10.3. Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение 
земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, 
установленным уполномоченным Правительством Российской Федера-
ции федеральным органом исполнительной власти.
2.10.4. Схема расположения земельного участка в случае, если испраши-
ваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект 
межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой 
земельный участок.
2.10.5. Правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы 
на здание, сооружение, находящиеся на земельном участке, в отношении 
которого подано заявление о предварительном согласовании предоставле-
ния земельного участка, если права на него не зарегистрированы в Едином 
государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним 
(при наличии зданий, сооружений на испрашиваемом земельном участке).
2.10.6. Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех 
зданий, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении 
которого подано заявление об утверждении схемы расположения земель-
ного участка, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых 
(инвентарных) номеров и адресных ориентиров.
2.10.7. Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя фи-
зического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя.
2.11. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.10 на-
стоящего Административного регламента, направляются (подаются) в 
Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения формы 
запроса через личный кабинет на ЕПГУ.
2.12. Перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в пре-
доставлении государственных или муниципальных услуг в случае обра-
щения:
2.12.1. Сведения, подтверждающие действительность паспорта граждани-
на Российской Федерации;
2.12.2. Сведения, подтверждающие место жительства, сведениями из Еди-
ного государственного реестра недвижимости об объектах недвижимо-
сти; сведениями из Единого государственного реестра юридических лиц;
2.12.3. Сведения из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей.
2.12.4. Выписку из Единого государственного реестра прав на недвижи-
мое имущество и сделок с ним о правах на здание, сооружение, находя-
щиеся на земельном участке, в отношении которого подано заявление о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка (при 
наличии зданий, сооружений на испрашиваемом земельном участке).
2.12.5. Выписку из Единого государственного реестра прав на недвижи-
мое имущество и сделок с ним о правах на испрашиваемый земельный 

участок (если границы земельного участка подлежат уточнению в соот-
ветствии с Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государ-
ственном кадастре недвижимости»).
2.13. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать 
от заявителя:
2.13.1. Представления документов и информации или осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возника-
ющие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
2.13.2. Представления документов и информации, которые в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Рязанской 
области, муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении 
органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных ор-
ганов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных госу-
дарственным органам и органам местного самоуправления организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 
2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ).
2.13.3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
следующих случаев:
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предо-
ставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявле-
ния о предоставлении муниципальной услуги;
наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в пред-
ставленный ранее комплект документов;
истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги;
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибоч-
ного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
Уполномоченного органа, служащего, работника МФЦ, работника ор-
ганизации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
государственной (муниципальной) услуги, о чем в письменном виде за 
подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя МФЦ 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, предусмотренной частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также при-
носятся извинения за доставленные неудобства.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.14. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
2.14.1. Запрос о предоставлении услуги подан в орган государственной 
власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия 
которых не входит предоставление услуги.
2.14.2. Неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о пре-
доставлении услуги (недостоверное, неправильное).
2.14.3. Представление неполного комплекта документов.
2.14.4. Представленные документы утратили силу на момент обращения 
за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяю-
щий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предо-
ставлением услуги указанным лицом).
2.14.5. Представленные документы содержат подчистки и исправления 
текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Рос-
сийской Федерации.
2.14.6. Подача заявления о предоставлении услуги и документов, необхо-
димых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением 
установленных требований.
2.14.7. Представленные в электронной форме документы содержат по-
вреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать 
информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления 
услуги.
2.14.8. Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять 
интересы заявителя.
Решение об отказе в приеме необходимых для предоставления муници-
пальной услуги оформляется по форме согласно Приложению № 4 к на-
стоящему Административному регламенту.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или от-
каза в предоставлении муниципальной услуги
2.15. Оснований для приостановления предоставления муниципальной 
услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.16. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
являются:
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2.16.1. Документы (сведения), представленные заявителем, противоречат 
документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного вза-
имодействия.
2.16.2. Представленными документами и сведениями не подтверждается 
право гражданина на получение муниципальной услуги.
2.16.3. Основаниями для отказа в предварительном согласовании предо-
ставления земельного участка:
- схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка, не 
может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 
11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
- земельный участок, который предстоит образовать, не может быть пре-
доставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 15 
- 19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;
- земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответ-
ствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О када-
стровой деятельности», не может быть предоставлен заявителю по осно-
ваниям, указанным в подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 Земельного кодекса 
Российской Федерации.
2.16.4. Основания для отказа в предоставлении земельного участка:
- с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, ко-
торое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на 
приобретение земельного участка без проведения торгов;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, 
безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или 
аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявле-
ние о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 
пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражда-
нами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или 
комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного 
строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена 
этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организа-
ции, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;
- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земель-
ном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 
строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за 
исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, стро-
ительство которого не завершено) размещается на земельном участке на 
условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, пред-
усмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской 
Федерации, и это не препятствует использованию земельного участка в 
соответствии с его разрешенным использованием, либо с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, 
сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строитель-
ства;
- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земель-
ном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 
строительства, находящиеся в государственной или муниципальной соб-
ственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе соо-
ружение, строительство которого не завершено) размещается на земель-
ном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, 
помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его 
предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предо-
ставлении земельного участка;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок является зарезервированным для государственных или муници-
пальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предо-
ставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) 
пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в 
аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия 
решения о резервировании земельного участка, за исключением случая 
предоставления земельного участка для целей резервирования;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель-
ный участок расположен в границах территории, в отношении которой с 
другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за 
исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного 
участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, 
объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земель-
ном участке, или правообладатель такого земельного участка;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок расположен в границах территории, в отношении которой с дру-
гим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или зе-
мельный участок образован из земельного участка, в отношении которого 
с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, 
за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для 
размещения объектов федерального значения, объектов регионального 

значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставле-
нии такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на стро-
ительство указанных объектов;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен 
договор о комплексном освоении территории или договор о развитии за-
строенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией 
по планировке территории предназначен для размещения объектов феде-
рального значения, объектов регионального значения или объектов мест-
ного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предостав-
лении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен 
договор о комплексном освоении территории или договор о развитии за-
строенной территории, предусматривающие обязательство данного лица 
по строительству указанных объектов;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого 
размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса 
Российской Федерации;
- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предо-
ставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 
39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведе-
нии аукциона по его продаже или аукциона на право заключения дого-
вора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в 
соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса 
Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение 
об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным 
пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предо-
ставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 
пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извеще-
ние о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищ-
ного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, 
дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяй-
ством его деятельности;
- разрешенное использование земельного участка не соответствует целям 
использования такого земельного участка, указанным в заявлении о пре-
доставлении земельного участка, за исключением случаев размещения 
линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки 
территории;
- испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в уста-
новленном Правительством Российской Федерации порядке перечень зе-
мельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности 
и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано 
заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпун-
ктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
- площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении 
земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, 
для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, 
установленный в соответствии с федеральным законом;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель-
ный участок в соответствии с утвержденными документами территори-
ального планирования и (или) документацией по планировке территории 
предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов 
регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное 
на строительство этих объектов;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии 
с государственной программой Российской Федерации, государственной 
программой Забайкальского края и с заявлением о предоставлении зе-
мельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство 
этих здания, сооружения;
- предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допу-
скается;
- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предо-
ставлении, не установлен вид разрешенного использования;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок не отнесен к определенной категории земель;
- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предо-
ставлении, принято решение о предварительном согласовании его предо-
ставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предостав-
лении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении 
лицо;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указан-
ная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не со-
ответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за 
исключением земельных участков, изъятых для государственных или му-
ниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, кото-
рый расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим 
сносу или реконструкции;
- границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставле-
нии, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 24 
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июля 2007 года № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;
- площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставле-
нии, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельно-
го участка, проекте межевания территории или в проектной документации 
о местоположении, границах, площади и об иных количественных и каче-
ственных характеристиках лесных участков, в соответствии с которыми 
такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной
услуги
2.17. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предо-
ставлении муниципальной услуги и при получении результата предо-
ставления муниципальной услуги
2.18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата дан-
ной муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги.
2.19. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представлен-
ное заявителем лично либо его представителем, регистрируется уполно-
моченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого 
заявления.
2.20. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представлен-
ное заявителем либо его представителем через МФЦ, регистрируется 
уполномоченным органом в день поступления от МФЦ.
2.21. Заявление, поступившее в электронной форме на ЕПГУ регистри-
руется уполномоченным органом в день его поступления в случае отсут-
ствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ.
2.22. Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется уполно-
моченным органом в первый рабочий день, следующий за днем его по-
лучения.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципаль-
ная услуга
2.23. Местоположение административных зданий, в которых осуществля-
ется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления му-
ниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки 
зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) воз-
ле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи 
документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомо-
бильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с 
заявителей плата не взимается.
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на сто-
янке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) 
для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалида-
ми I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном 
Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, пере-
возящих таких инвалидов и (или) детей - инвалидов.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе 
передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, 
в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются панду-
сами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими 
элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими 
обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации о социальной за-
щите инвалидов.
Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть обору-
дован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 
наименование;
местонахождение и юридический адрес; режим работы; график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 
соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснаща-
ются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой опо-
вещения о возникновении чрезвычайной ситуации; средствами оказания 
первой медицинской помощи; туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество 
которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей 
для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатают-
ся удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наибо-
лее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойка-
ми), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками 
(вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности
ответственного лица за прием документов;

графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно 
быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к 
необходимым информационным базам данных, печатающим устройством 
(принтером) и копирующим устройством.
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную та-
бличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) 
и должности.
2.24. При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечи-
ваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помеще-
нию), в котором предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 
расположены здания и помещения, в которых предоставляется муници-
пальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки 
в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование 
кресла- коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зре-
ния и самостоятельного передвижения;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необхо-
димых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям 
и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к 
государственной (муниципальной) услуге с учетом ограничений их жиз-
недеятельности;
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной инфор-
мации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической инфор-
мации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 
специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предо-
ставляются государственная (муниципальная) услуги;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих полу-
чению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими 
лицами.
2.25. Требования к комфортности и доступности предоставления муници-
пальной услуги в МФЦ устанавливаются постановлением Правительства 
Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об утверждении 
Правил организации деятельности многофункциональных центров предо-
ставления государственных и муниципальных услуг».

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.26. Количество взаимодействий заявителя с сотрудником уполномочен-
ного органа при предоставлении муниципальной услуги - 2.
2.27. Продолжительность взаимодействий заявителя с сотрудником упол-
номоченного при предоставлении муниципальной услуги - не более 15 
минут.
2.28. Возможность получения информации о ходе предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе с использованием информационно - теле-
коммуникационных технологий.
2.29. Иными показателями качества и доступности предоставления муни-
ципальной услуги являются:
расположенность помещений уполномоченного органа, предназначенных 
для предоставления муниципальной услуги, в зоне доступности к основ-
ным транспортным магистралям;
степень информированности заявителя о порядке предоставления муни-
ципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуге, 
возможность выбора способа получения информации);
возможность выбора заявителем форм обращения за получением муни-
ципальной услуги;
доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в 
том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;
своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии 
со стандартом ее предоставления;
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков вы-
полнения административных процедур при предоставлении муниципаль-
ной услуги;
возможность получения информации о ходе предоставления муниципаль-
ной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителя по результатам 
предоставления муниципальной услуги;
открытый доступ для заявителей к информации о порядке и сроках пре-
доставления муниципальной услуги, порядке обжалования действий (без-
действия) уполномоченного органа, руководителя уполномоченного орга-
на либо специалиста уполномоченного органа;
наличие необходимого и достаточного количества специалистов уполно-
моченного органа, а также помещений уполномоченного органа, в кото-
рых осуществляется прием заявлений и документов от заявителей.
2.30. Уполномоченным органом обеспечивается создание инвалидам и 
иным маломобильным группам населения следующих условий доступно-
сти муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установлен-
ными законодательными и иными нормативными правовыми актами:
оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной 
для них форме информации о правилах предоставления муниципальной 



9З а б а й к а л ь с к о е  о б о з р е н и епятница, 25 ноября 2022 год №48(552)
услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения муници-
пальной услуги документов, о совершении ими других необходимых для 
получения муниципальной услуги действий;
предоставление муниципальной услуги инвалидам по слуху, при необхо-
димости, с использованием русского жестового языка, включая обеспе-
чение допуска в помещение сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;
оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получе-
нию муниципальной услуги наравне с другими лицами.
2.31. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заяви-
теля со специалистом уполномоченного органа осуществляется при лич-
ном обращении заявителя
для получения информации по вопросам предоставления муниципальной 
услуги;
для подачи заявления и документов;
для получения информации о ходе предоставления муниципальной услу-
ги;
для получения результата предоставления муниципальной услуги.
Продолжительность взаимодействия заявителя со специалистом уполно-
моченного органа не может превышать 15 минут.
2.32. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ возможно при нали-
чии заключенного соглашения о взаимодействии между уполномоченным 
органом и МФЦ.
Уполномоченный орган обеспечивает информирование заявителей о 
возможности получения муниципальной услуги на базе МФЦ. В случае 
подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ не-
посредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется 
уполномоченным органом.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предо-
ставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, 
особенности предоставления муниципальной услуги по экстеррито-
риальному принципу и особенности предоставления муниципальной 
услуги в электронной форме
2.23. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заяв-
лений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги 
в МФЦ.
2.24. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и 
прилагаемых документов в форме электронных документов посредством 
ЕПГУ.
В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ по-
средством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление 
о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактив-
ной формы в электронном виде.
Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправ-
ляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами до-
кументов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в 
Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предостав-
лении муниципальной услуги считается подписанным простой электрон-
ной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание 
заявления.
Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 
2.6 настоящего Административного регламента, направляются заявителю, 
представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного доку-
мента, подписанного усиленной квалифицированной электронной под-
писью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в 
случае направления заявления посредством ЕПГУ.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предостав-
ления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бу-
мажном носителе в МФЦ в порядке, предусмотренном пунктом 6.4 насто-
ящего Административного регламента.
2.25. Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для формализованных документов;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включаю-
щим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте «в» 
настоящего пункта);
в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе 
включающих формулы и (или) графические изображения (за исключени-
ем документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также 
документов с графическим содержанием.
Допускается формирование электронного документа путем сканирования 
непосредственно с оригинала документа (использование копий не допу-
скается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала 
документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием 
следующих режимов:
- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений 
и (или) цветного текста);
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, 
отличных от цветного графического изображения);
- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в докумен-
те цветных графических изображений либо цветного текста);
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: гра-
фической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, 
каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информа-
цию.
Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в доку-
менте;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, раз-
делам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по 
оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, 
формируются в виде отдельного электронного документа.
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения админи-
стративных процедур (действий), требования к порядку их выполне-
ния, в том числе особенности выполнения административных проце-
дур в электронной форме
Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:
проверка документов и регистрация заявления;
получение сведений посредством Федеральной государственной инфор-
мационной системы «Единая система межведомственного электронного 
взаимодействия» (далее - СМЭВ);
рассмотрение документов и сведений;
принятие решения;
выдача результата;
внесение результата муниципальной услуги в реестр юридически значи-
мых записей.
Перечень административных процедур (действий) при предоставле-
нии муниципальной услуги услуг в электронной форме
3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме за-
явителю обеспечиваются:
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципаль-
ной услуги;
формирование заявления;
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездей-
ствия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должност-
ных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего.
Порядок осуществления административных процедур (действий) в 
электронной форме
3.3. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения элек-
тронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной 
подачи заявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществля-
ется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы 
заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной 
формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошиб-
ки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме заявления.
При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, 
указанных в пунктах 2.10 - 2.13 настоящего Административного регла-
мента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 
заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений 
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникнове-
нии ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электрон-
ную форму заявления;
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода све-
дений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и 
сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, от-
сутствующих в ЕСИА;
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 
формы заявления без потери ранее введенной информации;
е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявле-
ниям в течение не менее одного года, а также частично сформированных 
заявлений - в течение не менее 3 месяцев.
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходи-
мые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполно-
моченный орган посредством ЕПГУ.
3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего 
дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в 
нерабочий или праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий 
день:
а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении 
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заявления;
б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о реги-
страции заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.
3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного 
лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию 
заявления (далее - ответственное должностное лицо), в государственной 
информационной системе, используемой Уполномоченным органом для 
предоставления муниципальной услуги (далее - ГИС).
Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с пери-
одом не реже 2 раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы докумен-
тов (документы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Админи-
стративного регламента.
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной ус-
луги обеспечивается возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифици-
рованной электронной подписью уполномоченного должностного лица 
Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на 
ЕПГУ;
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электрон-
ного документа, который заявитель получает при личном обращении в 
МФЦ.
3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результа-
те предоставления муниципальной услуги производится в личном каби-
нете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность 
просматривать статус электронного заявления, а также информацию о 
дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в 
любое время.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заяви-
телю направляется:
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 
сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления 
муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания пре-
доставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о при-
нятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги 
и возможности получить результат предоставления муниципальной услу-
ги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется 
в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятель-
ности руководителей территориальных органов федеральных органов 
исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом каче-
ства предоставления ими государственных услуг, а также применения 
результатов указанной оценки как основания для принятия решений о 
досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителя-
ми своих должностных обязанностей, утвержденными Постановлением 
Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 
«Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей тер-
риториальных органов федеральных органов исполнительной власти (их 
структурных подразделений) и территориальных органов государствен-
ных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом каче-
ства предоставления государственных услуг, руководителей многофунк-
циональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг с учетом качества организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной 
оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении 
исполнения соответствующими руководителями своих должностных обя-
занностей».
3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на ре-
шения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должност-
ного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в 
соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, 
установленном Постановлением Правительства Российской Федерации от 
20 ноября 2012 года 
№ 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обе-
спечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования реше-
ний и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государ-
ственных и муниципальных услуг.
Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного ре-
гламента Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также при-
нятием ими решений
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнени-

ем ответственными должностными лицами положений настоящего адми-
нистративного регламента и иных нормативных правовых актов, устанав-
ливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 
принятием ими решений.
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными ли-
цами уполномоченного органа учета положений данного административ-
ного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также приняти-
ем ими решений (далее - текущий контроль деятельности) осуществляет 
должностное лицо уполномоченного органа.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюде-
ния и исполнения должностными лицами и сотрудниками положений на-
стоящего административного регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услу-
ги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги.
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение на-
рушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на их 
обращения, содержащие жалобы на действия (бездействие) сотрудников.
4.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
осуществляются на основании распоряжений Уполномоченного органа.
4.4. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и перио-
дичность плановых проверок устанавливаются руководителем Уполномо-
ченного органа. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные 
с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или 
отдельные вопросы (тематические проверки).
4.5. Внеплановые проверки проводятся для проверки факта устранения 
ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на дей-
ствия (бездействие) сотрудников. Проверки также проводятся по конкрет-
ному обращению заявителя.
4.6. Периодичность осуществления плановых проверок - не реже одного 
раза в квартал.
Ответственность должностных лиц, уполномоченного органа за ре-
шения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 
ими в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.7. По результатам проверок в случае выявления нарушений положений 
настоящего административного регламента и иных нормативных право-
вых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципаль-
ной услуги, виновные сотрудники и должностные лица несут ответствен-
ность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Сотрудники, ответственные за прием заявлений и документов, несут от-
ветственность за соблюдение сроков и порядка приема и регистрации до-
кументов.
Сотрудники, ответственные за подготовку документов, несут ответствен-
ность за соблюдение сроков и порядка оформления документов.
Сотрудники, ответственные за выдачу (направление) документов, несут 
ответственность за соблюдение порядка выдачи (направления) докумен-
тов.
Руководитель Уполномоченного органа, либо должностное лицо, подпи-
савший документ, сформированный по результатам предоставления му-
ниципальной услуги, несет ответственность за правомерность принятого 
решения и выдачу (направление) такого документа лицу, представившему 
(направившему) заявление.
4.8. Ответственность сотрудников и должностных лиц закрепляется в их 
должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодатель-
ства Российской Федерации.
Положения, характеризующие требования к порядку и формам кон-
троля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со сто-
роны граждан, их объединений и организаций.
4.9. Контроль за исполнением данного административного регламента со 
стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятель-
ной формой контроля и осуществляется путем направления обращений 
в уполномоченный орган, а также путем обжалования действий (бездей-
ствия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения насто-
ящего административного регламента.
4.10. Граждане, их объединения и организации вправе направлять замеча-
ния и предложения по улучшению качества и доступности предоставле-
ния муниципальной услуги.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную ус-
лугу, а также их должностных лиц
Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесу-
дебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых 
(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее 
- жалоба).
5.1. Заявители имеют право подать жалобу на решение и действие (без-
действие) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, муниципального служащего, руководителя уполномоченного ор-
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гана, предоставляющего муниципальную услугу.
5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в элек-
тронной форме в уполномоченный орган, предоставляющий муниципаль-
ную услугу.
5.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) уполномоченного ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального слу-
жащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сай-
та уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
ЕПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих слу-
чаях:
1)нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги;
2)нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3)требование у заявителя документов или информации либо осуществле-
ния действий, представление или осуществление которых не предусмо-
трено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Забайкальского края, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4)отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Забайкальского края, муниципальными правовыми ак-
тами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5)отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Забайкальского 
края, муниципальными правовыми актами;
6)затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Забайкальского края, 
муниципальными правовыми актами;
7)отказ Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
8)нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам пре-
доставления муниципальной услуги;
9)приостановление предоставления муниципальной услуги, если основа-
ния приостановления не предусмотрены федеральными законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми ак-
тами Забайкальского края, муниципальными правовыми актами;
10)требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального 
закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».
5.5. Жалоба должна содержать:
1)наименование Уполномоченного органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются;
2)фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о 
месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) 
и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
4)сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) уполно-
моченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муни-
ципального служащего;
5)доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) уполномоченного органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем 
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 
доводы заявителя, либо их копии.
Орган местного самоуправления, организации и уполномоченные на 
рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба 
заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.
5.6. Жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц рас-
сматриваются в порядке и сроки, установленные Федеральным законом 
от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 

Российской Федерации».
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотре-
ния жалобы, в том числе с использованием ЕПГУ.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю 
в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме на-
правляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых уполно-
моченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях 
незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 
муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной ус-
луги.
5.9. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого реше-
ния.
5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жа-
лобы признаков состава административного правонарушения или престу-
пления должностное лицо, наделенные полномочиями по рассмотрению 
жалоб незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы про-
куратуры.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок до-
судебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездей-
ствия) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, а также его должностных лиц.
5.11. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) уполномоченного органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц, руководителя 
уполномоченного органа либо специалиста уполномоченного органа осу-
ществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации 
от 16 августа 2012 года № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на 
решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной 
власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, 
должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской 
Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с 
федеральными законами полномочиями по предоставлению государствен-
ных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных ус-
луг», и их работников, а также функциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг и их работников».
VI. Особенности выполнения административных процедур
(действий) в многофункциональных центрах предоставления
государственных и муниципальных услуг
Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)
при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых
многофункциональными центрами
6.1. МФЦ осуществляет:
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в МФЦ, по иным вопросам, связанным с предоставлением муни-
ципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предо-
ставления муниципальной услуги в МФЦ;
выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на 
бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных докумен-
тов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципаль-
ной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумаж-
ном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, 
предоставляющих муниципальных услуг;
иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом 
№ 210-ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для 
реализации своих функций МФЦ вправе привлекать иные организации.
Информирование заявителей
6.2. Информирование заявителя МФЦ осуществляется следующими спо-
собами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также пу-
тем размещения информации на официальных сайтах и информационных 
стендах МФЦ;
б) при обращении заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством по-
чтовых отправлений, либо по электронной почте.
При личном обращении работник МФЦ подробно информирует заяви-
телей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с 
использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время 
предоставления консультации - не более 15 минут, время ожидания в оче-
реди в секторе информирования для получения информации о муници-
пальных услугах не может превышать 15 минут.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наиме-
новании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника 
МФЦ, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консуль-
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тирование при обращении заявителя по телефону работник МФЦ осу-
ществляет не более 10 минут;
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное 
время, работник МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное кон-
сультирование по телефону, может предложить заявителю:
изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю 
в соответствии со способом, указанным в обращении);
назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ на-
правляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней 
с момента регистрации обращения в форме электронного документа по 
адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в 
МФЦ в форме электронного документа, и в письменной форме по почто-
вому адресу, указанному в обращении, поступившем в МФЦ в письмен-
ной форме.
Выдача заявителю результата
предоставления муниципальной услуги
6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 
указания о выдаче результатов оказания услуги через МФЦ, Уполномо-
ченный орган передает документы в МФЦ для последующей выдачи за-
явителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям 
о взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и МФЦ 
в порядке, утвержденном Постановлением № 797.
Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в 
МФЦ определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в 
порядке, установленном Постановлением № 797.
6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом 
муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного 
талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обра-
щения, либо по предварительной записи.
Работник МФЦ осуществляет следующие действия:
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверя-
ющего личность в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации;
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения 
представителя заявителя);
определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде 
экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его 
с использованием печати МФЦ (в предусмотренных нормативными пра-
вовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением 
Государственного герба Российской Федерации);
заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с ис-
пользованием печати МФЦ (в предусмотренных нормативными правовы-
ми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Госу-
дарственного герба Российской Федерации);
выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявите-
ля подписи за каждый выданный документ;
запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки каче-
ства предоставленных услуг МФЦ.

Приложение № 1
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

Форма решения
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

______________________________________________________________
(наименование Уполномоченного органа)

Кому ______________________________
(фамилия, имя, отчество)

___________________________________
___________________________________

(телефон и адрес электронной почты)

Решение
об отказе в предоставлении услуги

«Предоставление в собственность, аренду, постоянное
(бессрочное) пользование, безвозмездное пользование

земельного участка, находящегося в государственной или
муниципальной собственности, без проведения торгов»

от ________________________ № _____________

По результатам рассмотрения заявления от _________ № 
_______________ и приложенных к нему документов, в соответствии с 
Земельным кодексом Российской Федерации принято решение отказать в 
приеме документов, необходимых для предоставления услуги, по следу-
ющим основаниям:

№ пункта 
админи-

стративно-
го регла-

мента

Наименование основания для отказа в 
соответствии с единым стандартом

Разъяснение 
причин отказа в 
предоставлении 

услуги

Документы (сведения), 
представленные заявителем, 
противоречат документам 
(сведениям), полученным в рамках 
межведомственного взаимодействия

Указываются 
основания такого 

вывода

Отсутствие права гражданина на 
предоставление муниципальной 
услуги

Указываются 
основания такого 

вывода
Наличие оснований для отказа, 
предусмотренных п. 2.16.3 
Административного регламента

Указываются 
основания такого 

вывода
Наличие оснований для отказа, 
предусмотренных п. 2.16.4 
Административного регламента

Указываются 
основания такого 

вывода

Разъяснение причин отказа:_____________________________________
Дополнительно информируем:__________________________________
______________________________________________________________

Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением о предо-
ставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направ-
ления жалобы в Администрацию, а также в судебном порядке.

_________________          __________          __________________________
 (должность)                       (подпись)                         (расшифровка подпи-
си)

«__»_______________ 20__ г.
М.П.

Приложение № 2
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

ФОРМА
_______________________________________________________________

(наименование Уполномоченного органа)

Заявление
о предварительном согласовании предоставления

земельного участка
______________________________

(наименование должности 
руководителя 

Уполномоченного органа)

заявление

_______________________________________________________________
(для физических лиц - фамилия, имя и (при наличии) отчество, место
жительства, реквизиты документа, удостоверяющего личность (для
гражданина)
_______________________________________________________________
для юридического лица - наименование и место нахождения, а также
государственный регистрационный номер записи о государственной реги-
страции юридического лица в едином государственном реестре юридиче-
ских лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключе-
нием случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо)
_____________________________________________________- (далее - 
заявитель).
Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка
_______________________________________________________________
(площадь, адрес, иное описание местоположения)
Цель использования земельного участка: _________________________.
Кадастровый номер земельного участка___________________________
_______________________________________________________________
(заявление о предварительном согласовании предоставления которого по-
дано, в
случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению в
соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ «О када-
стровой деятельности»)
Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории ____
______________________________________________________________
(если образование земельного участка, заявление о предварительном
согласовании предоставления которого подано, предусмотрено указан-
ным проектом)
Кадастровый  номер  земельного участка или кадастровые номера земель-
ных участков ___________________________________________________
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___________________________________________________________
 (из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схе-
мой расположения земельного участка или с проектной документацией 
о местоположении, границах, площади и об иных количественных и ка-
чественных характеристиках лесных участков предусмотрено образова-
ние испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких 
земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости)
Основание предоставления земельного участка без проведения торгов 
______________________________________________________________
(из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5,
пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса
Российской Федерации)
Вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный уча-
сток______________________________________________________
______________________________________________________________
(если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах 
прав)
Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных 
или муниципальных нужд_____________________________
______________________________________________________________
(в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного 
участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд)
Реквизиты решения об утверждении документа территориального плани-
рования и (или) проекта планировки территории
______________________________________________________________
(в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объ-
ектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом)
Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем
_______________________________________________________________
Способ выдачи результата предоставления услуги 
________________________
Дополнительно сообщаю:_______________________________________.
Полноту и достоверность представленных в запросе сведений подтвер-
ждаю.
Даю свое согласие на получение, обработку и передачу моих персональ-
ных данных согласно Федеральному закону от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 
персональных данных».

«____»__________ 20___ г. ___________     __________________________
              			   (подпись)             	   (Ф.И.О.)

Заявление принял: _____________         _____________________________
         		  (должность)                 (подпись)                           
(Ф.И.О.)
Вх. № _________________ «____»__________ 20___ г.
 

Приложение № 3
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

ФОРМА
______________________________________________________________
(наименование Уполномоченного органа)

Заявление
о предоставлении земельного участка

______________________________
(наименование должности 

руководителя 
Уполномоченного органа)

заявление
_______________________________________________________________

(для физических лиц - фамилия, имя и (при наличии) отчество, место
жительства, реквизиты документа, удостоверяющего личность (для

гражданина)
_______________________________________________________________

для юридического лица - наименование и место нахождения, а также
государственный регистрационный номер записи о государственной реги-
страции юридического лица в едином государственном реестре юридиче-
ских лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключе-
нием случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо)
_____________________________________________________- (далее - 
заявитель).
Прошу предоставить земельный участок __________________________

                  (кадастровый номер)
Цель использования земельного участка: _________________________.
Основание предоставления земельного участка без проведения торгов 
_______________________________________________________________
(из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 
2 статьи 39.6 пунктом 2 статьи 39.10 или пунктом 1 ст. 39.9 Земельного 

кодекса Российской Федерации)
Вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный уча-
сток_______________________________________________________
______________________________________________________________
(если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах 
прав)
Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных 
или муниципальных нужд _______________________________________
(в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного
участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд)
Реквизиты решения об утверждении документа  территори-
ального планирования и (или) проекта планировки террито-
рии____________________________________________________
 земельный участок предоставляется для размещения
объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом)
Реквизиты решения о  предварительном  согласовании  предоставления 
земельного участка  ____________________________________________
______________________________________________________________
(в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или 
его границы уточнялись на основании данного решения)
Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявите-
лем___________________________________________________

Способ выдачи результата предоставления услуги__________________
Дополнительно сообщаю: ______________________________________.

Полноту и достоверность представленных в запросе сведений подтвер-
ждаю.
Даю свое согласие на получение, обработку и передачу моих персональ-
ных  данных согласно Федеральному закону от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 
персональных данных».

«____»__________ 20___ г. _____________________________________
              (подпись)               (Ф.И.О.)

Заявление принял: _______________         _________      _______________
        		   (должность)                 (подпись)                   (Ф.И.О.)

Вх. № _________________ «____»__________ 20___ г.
 

Приложение № 4
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги

Форма решения
об отказе в приеме документов, необходимых

для предоставления услуги
_____________________________________________________________

(наименование Уполномоченного органа)

Кому ______________________________
(фамилия, имя, отчество)

___________________________________
___________________________________

(телефон и адрес электронной почты)

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предостав-
ления услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бес-

срочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, 
находящегося в государственной или муниципальной собственности, без 

проведения торгов»

от ________________________ № _____________

По результатам рассмотрения заявления от _________ № _____________ 
и приложенных к нему документов, в соответствии с Земельным кодексом 
Российской Федерации принято решение отказать в приеме документов, 
необходимых для предоставления услуги, по следующим основаниям:

№ пункта 
админи-

стративного 
регламента

Наименование основания для 
отказа в соответствии с единым 

стандартом

Разъяснение причин 
отказа в предоставлении 

услуги

Запрос о предоставлении 
услуги подан в орган 
государственной власти, орган 
местного самоуправления 
или организацию, в 
полномочия которых не входит 
предоставление услуги

Указываются основания 
такого вывода

Неполное заполнение 
обязательных полей в форме 
запроса о предоставлении 
услуги

Указываются основания 
такого вывода
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Представление неполного 
комплекта документов

Указывается 
исчерпывающий 

перечень документов, 
непредставленных 

заявителем
Представленные документы 
утратили силу на момент 
обращения за услугой

Указывается 
исчерпывающий перечень 
документов, утративших 

силу
Представленные 
документы содержат 
подчистки и исправления 
текста, не заверенные в 
порядке, установленном 
законодательством Российской 
Федерации

Указывается 
исчерпывающий перечень 
документов, содержащих 
подчистки и исправления

Заявление подано лицом, 
не имеющим полномочий 
представлять интересы 
заявителя

Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением о предо-
ставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направ-
ления жалобы в Администрацию, а также в судебном порядке.

_________________               _________          __________________________
    (должность)                       (подпись)                     (расшифровка подписи)

«__»_______________ 20__ г.
М.П.

Администрация муниципального района
«Забайкальский район»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
25 ноября 2022 года					           № 632

пгт. Забайкальск
Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по до-
говору социального найма» на территории муниципального района 
«Забайкальский район» 
В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, руко-
водствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
постановлением администрации муниципального района «Забайкальский 
район»  от 2 ноября 2022 года № 576 «Об утверждении Порядка разра-
ботки и утверждению административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг Администрацией муниципального района «Забай-
кальский район»», на основании ст. 25 Устава муниципального района 
«Забайкальский район» постановляет:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципаль-
ной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социально-
го найма» на территории муниципального района «Забайкальский район»  
(приложение).
2. Опубликовать настоящее постановление в официальном вестнике му-
ниципального района «Забайкальский район» «Забайкальское обозрение» 
и информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после 
дня официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на на-
чальника Управления экономического развития Администрации муници-
пального района «Забайкальский район» (Е.В. Кузьмина).

И.о. Главы муниципального района	                             О.Ю.Нимаева
Утвержден

Постановлением администрации 
муниципального района 
«Забайкальский район»

от «25»  ноября 2022 года № 632

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЖИЛОГО 
ПОМЕЩЕНИЯ ПО ДОГОВОРУ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА» НА 
ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА «ЗАБАЙКАЛЬ-

СКИЙ РАЙОН» 
1.Общие положения
Предмет регулирования Административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального 
найма» разработан в целях повышения качества и доступности предо-
ставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последо-
вательность действий (административных процедур) при осуществлении 
полномочий по оказанию муниципальной услуги на территории муници-
пального района «Забайкальский район».

1.2. Настоящий Административный регламент регулирует отношения 
возникающие на основании Конституции Российской Федерации, Жи-
лищного кодекса Российской Федерации, Налогового кодекса Российской 
Федерации, Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Круг Заявителей
1.3. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физиче-
ские лица - малоимущие и другие категории граждан, определенные феде-
ральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом 
Забайкальского края, поставленные на учет в качестве нуждающихся в 
жилых помещениях (далее - Заявитель).
1.4. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.3 настоящего Админи-
стративного регламента, могут представлять лица, обладающие соответ-
ствующими полномочиями (далее - представитель).
Требования к порядку информирования о предоставлении муници-
пальной услуги
1.5. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется:
1)непосредственно при личном приеме заявителя в Управлении эконо-
мического развития администрации муниципального района «Забайкаль-
ский район»  (далее - Уполномоченный орган) или многофункциональном 
центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее 
- многофункциональный центр);
2)по телефону Уполномоченном органе или многофункциональном цен-
тре;
3)письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной 
связи;
4)посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.
gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ);
на официальном сайте Уполномоченного органа http://www. zabaikalskadm.
ru;
5) посредством размещения информации на информационных стендах 
Уполномоченного органа или многофункционального центра.
1.6. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обра-
щение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных 
подразделений Уполномоченного органа);
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги;
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предостав-
лении муниципальной услуги и о результатах предоставления муници-
пальной услуги;
по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 
должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении му-
ниципальной услуги.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной ус-
луги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
1.7. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) долж-
ностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального 
центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (кор-
ректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наиме-
новании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества 
(последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего теле-
фонный звонок.
Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятель-
но дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) 
на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть 
сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необхо-
димую информацию.
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлага-
ет Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий: изло-
жить обращение в письменной форме;
назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять 
информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий 
предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно 
на принимаемое решение.
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 
10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема 
граждан.
1.8. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного 
органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, под-
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робно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, 
указанным в пункте 1.5. настоящего Административного регламента в по-
рядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ 
«О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» 
(далее - Федеральный закон № 59-ФЗ).
1.9.На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о 
федеральной государственной информационной системе «Федеральный 
реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержден-
ным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 
2011 года № 861.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требова-
ний, в том числе без использования программного обеспечения, установка 
которого на технические средства заявителя требует заключения лицензи-
онного или иного соглашения с правообладателем программного обеспе-
чения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авториза-
цию заявителя или предоставление им персональных данных.
1.10.На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необ-
ходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
и в многофункциональном центре размещается следующая справочная 
информация:
о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их 
структурных подразделений, ответственных за предоставление муници-
пальной услуги, а также многофункциональных центров;
справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного 
органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том 
числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);
адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы об-
ратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».
1.11.В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются норматив-
ные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципаль-
ной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требо-
ванию заявителя предоставляются ему для ознакомления.
1.12.Размещение информации о порядке предоставления муниципальной 
услуги на информационных стендах в помещении многофункционального 
центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным меж-
ду многофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом 
требований к информированию, установленных Административным ре-
гламентом.
1.13. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги 
может быть получена заявителем (его представителем) в личном каби-
нете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении 
Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону 
посредством электронной почты.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
Наименование муниципальной услуги
2.1.Муниципальная услуга «Предоставление жилого помещения по дого-
вору социального найма».
Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего му-
ниципальную услугу
2.2.Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом – 
Управлением экономического развития Администрации муниципального 
района «Забайкальский район».
2.3.МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги в части:
информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги;
приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги;
выдачи результата предоставления муниципальной услуги.
2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган 
взаимодействует с:
2.4.1. Федеральной налоговой службой в части получения сведений из 
Единого государственного реестра записей актов гражданского состо-
яния о рождении, о заключении брака; получения сведений из Единого 
государственного реестра юридических лиц, в случае подачи заявления 
представителем (юридическим лицом); получения сведений из Единого 
государственного реестра индивидуальных предпринимателей, в случае 
подачи заявления представителем (индивидуальным предпринимателем).
2.4.2. Министерством внутренних дел Российской Федерации в части по-
лучения сведений, подтверждающих действительность паспорта Россий-
ской Федерации и место жительства.
2.4.3. Пенсионным Фондом Российской Федерации в части проверки со-
ответствия фамильно-именной группы, даты рождения, СНИЛС.
2.4.4. Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и кар-
тографии в части получения сведений из Единого государственного рее-
стра недвижимости на имеющиеся объекты недвижимости.
2.5. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному ор-
гану запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для получения муниципальной услу-
ги и связанных с обращением в иные государственные органы и органи-
зации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги.
Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.6. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.6.1. Решение о предоставлении муниципальной услуги по форме, со-
гласно Приложению № 1 к настоящему Административному регламенту.
2.6.2. Проект Договора социального найма жилого помещения, согласно 
Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту.
2.6.3. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по фор-
ме, согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регла-
менту.
Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 
необходимости обращения в организации, участвующие в предостав-
лении муниципальной услуги, срок приостановления предоставле-
ния муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
2.7. Уполномоченный орган в течение 25 рабочих дней со дня регистрации 
заявления и документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги в Уполномоченном органе, направляет заявителю способом 
указанном в заявлении один из результатов, указанных в пункте 2.6 Адми-
нистративного регламента.
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
2.8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответ-
ствии с нормативными правовыми актами:
Конституцией Российской Федерации;
Жилищным кодексом Российской Федерации;
Налоговым кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи»;
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении 
доступа к информации о деятельности государственных органов и орга-
нов местного самоуправления»;
Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных 
данных»;
Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации»;
Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотре-
ния обращений граждан Российской Федерации»;
постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 
2011 года № 860 «Об утверждении Правил взимания платы за предостав-
ление информации о деятельности государственных органов и органов 
местного самоуправления»;
постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 
2011 года № 861 «О федеральных государственных информационных си-
стемах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государ-
ственных и муниципальных услуг;
постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 
года № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифи-
цированной электронной подписи при обращении за получением государ-
ственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила раз-
работки и утверждения административных регламентов предоставления 
государственных услуг»;
постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 
года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых до-
пускается при обращении за получением государственных и муниципаль-
ных услуг»;
постановлением Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 
года № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных 
документов, необходимых для предоставления государственных и (или) 
муниципальных услуг, в форме электронных документов;
постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 
2012 года № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и муни-
ципальных услуг»;
распоряжением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 
года № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных го-
сударственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном 
виде»;
Законом Забайкальского края от 7 декабря 2009 года № 289-ЗЗК «О по-
рядке признания граждан малоимущими в целях предоставления им по 
договорам социального найма жилых помещений муниципального жи-
лищного фонда с учетом размера дохода, приходящегося на каждого чле-
на семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов 
семьи и подлежащего налогообложению»;
Законом Забайкальского края от 18 декабря 2009 года № 309-ЗЗК «О по-
рядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в каче-
стве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам 
социального найма»;
Уставом муниципального района «Забайкальский район», принятым ре-
шением Совета муниципального района «Забайкальский район» от 26 но-
ября 2014 года № 143;
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Забай-
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кальского края и муниципальными правовыми актами.
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги
2.9. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предостав-
ление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников 
официального опубликования) размещается на официальном сайте Упол-
номоченного органа, в федеральной государственной информационной 
системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций)» и на ЕПГУ.
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в со-
ответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, подле-
жащих представлению заявителем, способы их получения заявите-
лем, в том числе в электронной форме, порядок их представления
2.10.  Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:
2.10.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, со-
гласно Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заяв-
ления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на 
ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо 
иной форме.
В заявлении также указывается один из следующих способов направления 
результата предоставления муниципальной услуги:
в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра 
электронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональ-
ном центре.
2.10.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из докумен-
та, удостоверяющего личность заявителя, представителя, проверяются 
при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и 
аутентификации (далее - ЕСИА).
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из докумен-
та, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются 
при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и 
аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной 
записи и могут быть проверены путем направления запроса с использова-
нием системы межведомственного электронного взаимодействия.
В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано 
юридическим лицом - должен быть подписан усиленной квалификацион-
ной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.
В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано 
индивидуальным предпринимателем - должен быть подписан усиленной 
квалификационной электронной подписью индивидуального предприни-
мателя.
В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано 
нотариусом - должен быть подписан усиленной квалификационной элек-
тронной подписью нотариуса, в иных случаях - подписанный простой 
электронной подписью.
2.10.3. Документы, удостоверяющие личность членов семьи, достигших 
14 летнего возраста.
2.10.4. Документы, подтверждающие родство: свидетельство о рождении, 
свидетельство о заключении брака, справка о заключении брака, свиде-
тельство о расторжении брака, свидетельства о государственной регистра-
ции актов гражданского состояния, выданные компетентными органами 
иностранного государства и их нотариально удостоверенный перевод на 
русский язык - при их наличии, свидетельства об усыновлении, выданные 
органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреж-
дениями Российской Федерации - при их наличии, копия вступившего в 
законную силу решения соответствующего суда о признании гражданина 
членом семьи заявителя - при наличии такого решения). Свидетельства о 
перемене фамилии, имени, отчества (при их наличии).
2.10.5. Договор найма жилого помещения - в случае, если заявитель или 
члены семьи заявителя являются нанимателями жилого помещения жило-
го фонда социального использования по договору найма, заключенного с 
организацией.
2.10.6. Правоустанавливающие документы на жилое помещение - в слу-
чае, если право заявителя или членов семьи заявителя на жилое помеще-
ние не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимо-
сти.
2.10.7. Обязательство от заявителя и всех совершеннолетних членов се-
мьи об освобождении жилого помещения, предоставленного по договору 
социального найма - в случае, если планируется освободить занимаемое 
жилое помещение после предоставления нового жилого помещения.
2.10.8. Медицинское заключение, подтверждающее наличие тяжелой фор-
мы хронического заболевания - в случае, если заявитель страдает тяжелой 
формой хронического заболевания или проживает в квартире, занятой не-
сколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий 
тяжелой формой хронического заболевания.
2.11. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.10 на-
стоящего Административного регламента, направляются (подаются) в 
Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения формы 

запроса через личный кабинет на ЕПГУ.
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных 
органов, участвующих в предоставлении государственных или муни-
ципальных услуг
2.12. Перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в пре-
доставлении государственных или муниципальных услуг в случае обра-
щения:
2.12.1. Сведения из Единого государственного реестра записей актов 
гражданского состояния о рождении, о заключении брака;
2.12.2. Проверка соответствия фамильно-именной группы, даты рожде-
ния, пола и СНИЛС;
2.12.3. Сведения, подтверждающие действительность паспорта граждани-
на Российской Федерации;
2.12.4. Сведения, подтверждающие место жительства, сведениями из Еди-
ного государственного реестра недвижимости об объектах недвижимо-
сти; сведениями из Единого государственного реестра юридических лиц;
2.12.5. Сведения из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей.
2.13. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать 
от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возника-
ющие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
2) представления документов и информации, которые в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации и Забайкаль-
ского края, муниципальными правовыми актами муниципального района 
«Забайкальский район» находятся в распоряжении органов, предоставля-
ющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местно-
го самоуправления и (или) подведомственных государственным органам 
и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных 
в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных ус-
луг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ);
3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недосто-
верность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следую-
щих случаев:
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предо-
ставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявле-
ния о предоставлении муниципальной услуги;
наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в пред-
ставленный ранее комплект документов;
истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги;
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибоч-
ного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
Уполномоченного органа, служащего, работника многофункционально-
го центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном 
виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя 
многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Феде-
рального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.14. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
1) запрос о предоставлении услуги подан в орган государственной власти, 
орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых 
не входит предоставление услуги;
2) неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о предостав-
лении услуги (недостоверное, неправильное);
3) представление неполного комплекта документов;
4) представленные документы утратили силу на момент обращения за ус-
лугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий 
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полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предостав-
лением услуги указанным лицом);
5) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, 
не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации;
6) подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых 
для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установ-
ленных требований;
7) представленные в электронной форме документы содержат повреж-
дения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать ин-
формацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления 
услуги;
8) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять инте-
ресы заявителя.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или от-
каза в предоставлении муниципальной услуги
2.15. Оснований для приостановления предоставления муниципальной 
услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.16.Основаниями для отказа в предоставлении услуги являются:
1) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат до-
кументам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимо-
действия;
2) представленными документами и сведениями не подтверждается право 
гражданина в предоставлении жилого помещения.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о 
документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 
участвующими в предоставлении муниципальной услуги
2.17. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муници-
пальной услуги, отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной ус-
луги
2.18. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление ус-
луг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, включая информацию о методике 
расчета размера такой платы
2.19. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муници-
пальной услуги, отсутствуют.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предо-
ставлении муниципальной услуги и при получении результата предо-
ставления муниципальной услуги
2.20. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о пре-
доставлении муниципальной услуги и при получении результата предо-
ставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или много-
функциональном центре составляет не более 15 минут.
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги, в том числе в электронной форме
2.21. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной 
услуги подлежат регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 ра-
бочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.13 
настоящего Административного регламента, Уполномоченный орган не 
позднее следующего за днем поступления заявления и документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня, на-
правляет Заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по 
форме, приведенной в Приложении № 5 к настоящему Административно-
му регламенту.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципаль-
ная услуга
2.22. Местоположение административных зданий, в которых осуществля-
ется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления му-
ниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки 
зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) воз-
ле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи 
документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомо-
бильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с 
заявителей плата не взимается.
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на сто-
янке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) 
для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалида-
ми I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном 
Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, пере-
возящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе 
передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, 

в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются панду-
сами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими 
элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими 
обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации о социальной за-
щите инвалидов.
Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть обору-
дован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 
наименование;
местонахождение и юридический адрес; режим работы; график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 
соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснаща-
ются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой опо-
вещения о возникновении чрезвычайной ситуации; средствами оказания 
первой медицинской помощи; туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество 
которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей 
для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатают-
ся удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наибо-
лее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойка-
ми), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками 
(вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответ-
ственного лица за прием документов; графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно 
быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к 
необходимым информационным базам данных, печатающим устройством 
(принтером) и копирующим устройством.
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную та-
бличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) 
и должности.
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помеще-
нию), в котором предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 
расположены здания и помещения, в которых предоставляется муници-
пальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки 
в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование 
кресла- коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зре-
ния и самостоятельного передвижения;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необхо-
димых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям 
и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к му-
ниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной инфор-
мации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической инфор-
мации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 
специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предо-
ставляются муниципальная услуги;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получе-
нию ими муниципальных услуг наравне с другими лицами.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.23.Основными показателями доступности предоставления муниципаль-
ной услуги являются:
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предо-
ставления муниципальной услуги в информационно- телекоммуникаци-
онных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), сред-
ствах массовой информации;
возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муни-
ципальной услуги с помощью ЕПГУ;
возможность получения информации о ходе предоставления муниципаль-
ной услуги, в том числе с использованием информационно- коммуника-
ционных технологий.
2.24.Основными показателями качества предоставления муниципальной 
услуги являются:
своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии 
со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Админи-
стративным регламентом;
минимально возможное количество взаимодействий гражданина с долж-
ностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной ус-
луги;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и 
их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;
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отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления 
муниципальной услуги;
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 
Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совер-
шенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмо-
трения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удов-
летворении) требований заявителей.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предо-
ставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, 
особенности предоставления муниципальной услуги по экстеррито-
риальному принципу и особенности предоставления муниципальной 
услуги в электронной форме
2.25.Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заяв-
лений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги 
в многофункциональном центре.
2.26.Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и 
прилагаемых документов в форме электронных документов посредством 
ЕПГУ.
В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ по-
средством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление 
о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактив-
ной формы в электронном виде.
Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправ-
ляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами до-
кументов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в 
Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предостав-
лении муниципальной услуги считается подписанным простой электрон-
ной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание 
заявления.
Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 
2.6 настоящего Административного регламента, направляются заявителю, 
представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного доку-
мента, подписанного усиленной квалифицированной электронной под-
писью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в 
случае направления заявления посредством ЕПГУ.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предо-
ставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на 
бумажном носителе в многофункциональном центре в порядке, предусмо-
тренном пунктом 6.4 настоящего Административного регламента.
2.27. Электронные документы представляются в следующих форматах:
а)xml - для формализованных документов;
б)doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включаю-
щим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте «в» 
настоящего пункта);
в)xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г)pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе 
включающих формулы и (или) графические изображения (за исключени-
ем документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также 
документов с графическим содержанием.
Допускается формирование электронного документа путем сканирования 
непосредственно с оригинала документа (использование копий не допу-
скается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала 
документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием 
следующих режимов:
«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и 
(или) цветного текста);
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, 
отличных от цветного графического изображения);
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе 
цветных графических изображений либо цветного текста);
сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графи-
ческой подписи лица, печати, углового штампа бланка;
количество файлов должно соответствовать количеству документов, каж-
дый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
возможность идентифицировать документ и количество листов в доку-
менте;
для документов, содержащих структурированные по частям, главам, раз-
делам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по 
оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, 
формируются в виде отдельного электронного документа.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административ-
ных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в 
том числе особенности выполнения административных процедур в 
электронной форме
Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:
проверка документов и регистрация заявления;
получение сведений посредством Федеральной государственной инфор-

мационной системы «Единая система межведомственного электронного 
взаимодействия» (далее - СМЭВ);
рассмотрение документов и сведений;
принятие решения;
выдача результата;
внесение результата муниципальной услуги в реестр юридически значи-
мых записей.
Перечень административных процедур (действий) при предоставле-
нии муниципальной услуги услуг в электронной форме
3.2.При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме за-
явителю обеспечиваются:
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципаль-
ной услуги;
формирование заявления;
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездей-
ствия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должност-
ных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего.
Порядок осуществления административных процедур (действий) в 
электронной форме
3.3.Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения элек-
тронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной 
подачи заявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществля-
ется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы 
заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной 
формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошиб-
ки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме заявления.
При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а)возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, 
указанных в пунктах 2.10 - 2.12 настоящего Административного регла-
мента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б)возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 
заявления;
в)сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений 
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникнове-
нии ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электрон-
ную форму заявления;
г)заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода све-
дений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и 
сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, от-
сутствующих в ЕСИА;
д)возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 
формы заявления без потери ранее введенной информации;
е)возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявле-
ниям в течение не менее одного года, а также частично сформированных 
заявлений - в течение не менее 3 месяцев.
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходи-
мые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполно-
моченный орган посредством ЕПГУ.
3.4.Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня 
с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нера-
бочий или праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день:
а)прием документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении 
заявления;
б)регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о реги-
страции заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.
3.5.Электронное заявление становится доступным для должностного 
лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию 
заявления (далее - ответственное должностное лицо), в государственной 
информационной системе, используемой Уполномоченным органом для 
предоставления муниципальной услуги (далее - ГИС).
Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с пери-
одом не реже 2 раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы докумен-
тов (документы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Админи-
стративного регламента.
3.6.Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной ус-
луги обеспечивается возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифици-
рованной электронной подписью уполномоченного должностного лица 
Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на 
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ЕПГУ;
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронно-
го документа, который заявитель получает при личном обращении в мно-
гофункциональном центре.
3.7.	 Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о ре-
зультате предоставления муниципальной услуги производится в личном 
кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возмож-
ность просматривать статус электронного заявления, а также информа-
цию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициа-
тиве, в любое время.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заяви-
телю направляется:
а)уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 
сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления 
муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания пре-
доставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б)уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о приня-
тии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и 
возможности получить результат предоставления муниципальной услуги 
либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
3.8.Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется 
в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятель-
ности руководителей территориальных органов федеральных органов 
исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом каче-
ства предоставления ими государственных услуг, а также применения 
результатов указанной оценки как основания для принятия решений о 
досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителя-
ми своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением 
Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 
«Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей тер-
риториальных органов федеральных органов исполнительной власти (их 
структурных подразделений) и территориальных органов государствен-
ных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом каче-
ства предоставления государственных услуг, руководителей многофунк-
циональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг с учетом качества организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной 
оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении 
исполнения соответствующими руководителями своих должностных обя-
занностей».
3.9.Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на ре-
шения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должност-
ного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в 
соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, 
установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 
20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информа-
ционной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предо-
ставлении государственных и муниципальных услуг.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и ис-
полнением ответственными должностными лицами положений ре-
гламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также при-
нятием ими решений
4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Ад-
министративного регламента, иных нормативных правовых актов, уста-
навливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 
осуществляется на постоянной основе должностными лицами Админи-
страции (Уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление 
контроля за предоставлением муниципальной услуги.
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонден-
ции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц 
Администрации (Уполномоченного органа).
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: решений 
о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения 
граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) долж-
ностных лиц.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услу-
ги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги
4.2.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
4.3.Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов 
работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполно-

моченного органа. При плановой проверке полноты и качества предостав-
ления муниципальной услуги контролю подлежат:
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
соблюдение положений настоящего Административного регламента; пра-
вильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги.
4.4.Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
получение от государственных органов, органов местного самоуправле-
ния информации о предполагаемых или выявленных нарушениях норма-
тивных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых 
актов Забайкальского края и нормативных правовых актов органов мест-
ного самоуправления муниципального района «Забайкальский район»;
обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в 
том числе на качество предоставления муниципальной услуги.
Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездей-
ствие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 
муниципальной услуги
4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления наруше-
ний положений настоящего Административного регламента, норматив-
ных правовых актов Забайкальского края и нормативных правовых актов 
органов местного самоуправления муниципального района «Забайкаль-
ский район» осуществляется привлечение виновных лиц к ответственно-
сти в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Персональная ответственность должностных лиц за правильность и сво-
евременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предо-
ставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регла-
ментах в соответствии с требованиями законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муни-
ципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений 
и организаций
4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять 
контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения 
информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о 
сроках завершения административных процедур (действий).
Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и каче-
ства предоставления муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Ад-
министративного регламента.
4.7. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к пре-
кращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, спо-
собствующие совершению нарушений.
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граж-
дан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направив-
ших эти замечания и предложения.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, многофункционального центра, а также их 
должностных лиц
5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное 
(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, при-
нятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 
(далее - жалоба).
Заявители имеют право подать жалобу на решение и действие (бездей-
ствие) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, муниципального служащего, руководителя Уполномоченного ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электрон-
ной форме в уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную 
услугу.
Жалоба на решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может 
быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офи-
циального сайта Уполномоченного органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, ЕПГУ, 
а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1)нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги;
2)нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3)требование у заявителя документов или информации либо осуществле-
ния действий, представление или осуществление которых не предусмо-
трено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Забайкальского края, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4)отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Забайкальского края, муниципальными правовыми ак-
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тами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Забайкальского 
края, муниципальными правовыми актами;
6)затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Забайкальского края, 
муниципальными правовыми актами;
7)отказ Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную ус-
лугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную ус-
лугу, многофункционального центра, работника многофункционального 
центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федераль-
ного закона 
от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг», или их работников в исправлении 
допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предостав-
ления муниципальной услуги документах либо нарушение установленно-
го срока таких исправлений;
8)нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам пре-
доставления муниципальной услуги;
9)приостановление предоставления муниципальной услуги, если основа-
ния приостановления не предусмотрены федеральными законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми ак-
тами Забайкальского края, муниципальными правовыми актами;
10)требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального 
закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».
Жалоба должна содержать:
1)наименование Уполномоченного органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются;
2)фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о 
месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) 
и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
4)сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Упол-
номоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего;
5)доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) Уполномоченного органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем 
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 
доводы заявителя, либо их копии.
5.2.Орган местного самоуправления, организации и уполномоченные на 
рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба зая-
вителя в досудебном (внесудебном) порядке.
Жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц рассма-
триваются в порядке и сроки, установленные Федеральным законом 
от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 
Российской Федерации».
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотре-
ния жалобы, в том числе с использованием ЕПГУ
5.3.Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю 
в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме на-
правляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заяви-
телю дается информация о действиях, осуществляемых Уполномоченным 
органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедли-
тельного устранения выявленных нарушений при оказании муниципаль-
ной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и 
указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо 
совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе за-
явителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого реше-
ния.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступле-
ния должностное лицо, наделенные полномочиями по рассмотрению жа-
лоб незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы про-
куратуры.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок до-

судебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездей-
ствия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, а также его должностных лиц.
5.4.Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, а также его должностных лиц, руководителя Уполномоченно-
го органа либо специалиста Уполномоченного органа осуществляется в 
соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
постановлением Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 
года № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и дей-
ствия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их 
должностных лиц, федеральных государственных служащих, должност-
ных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 
государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральны-
ми законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в 
установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их 
работников, а также функциональных центров предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг и их работников».

6. Особенности выполнения административных процедур (действий) 
в многофункциональных центрах предоставления государственных 
и муниципальных услуг
Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) 
при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых много-
функциональными центрами
6.1 Многофункциональный центр осуществляет:
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с 
предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование зая-
вителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофунк-
циональном центре;
выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на 
бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных докумен-
тов, направленных в многофункциональный центр по результатам предо-
ставления муниципальной услуги а также выдача документов, включая 
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информаци-
онных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги;
иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом 
№ 210-ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для 
реализации своих функций многофункциональные центры вправе привле-
кать иные организации.
Информирование заявителей
6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осу-
ществляется следующими способами:
а)посредством привлечения средств массовой информации, а также пу-
тем размещения информации на официальных сайтах и информационных 
стендах многофункциональных центров;
б)при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по те-
лефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.
При личном обращении работник многофункционального центра подроб-
но информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой 
корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. 
Рекомендуемое время предоставления консультации - не более 15 минут, 
время ожидания в очереди в секторе информирования для получения ин-
формации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наиме-
новании организации, фамилии, имени, отчестве (последнее – при нали-
чии) и должности работника многофункционального центра, принявшего 
телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обра-
щении заявителя по телефону работник многофункционального центра 
осуществляет не более 10 минут;
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное 
время, работник многофункционального центра, осуществляющий ин-
дивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить 
заявителю:
изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю 
в соответствии со способом, указанным в обращении);
назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ на-
правляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней 
с момента регистрации обращения в форме электронного документа по 
адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в мно-
гофункциональный центр в форме электронного документа, и в письмен-
ной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в 
многофункциональный центр в письменной форме.
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услу-
ги
6.3.При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 
указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональ-
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ный центр, Уполномоченный орган передает документы в многофункци-
ональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) 
способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заклю-
ченным между Уполномоченным органом и многофункциональным цен-
тром в порядке, утвержденном Постановлением № 797.
Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов 
в многофункциональный центр определяются соглашением о взаимо-
действии, заключенным ими в порядке, установленном Постановлением 
Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 «О 
взаимодействии между многофункциональными центрами предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг и федеральными органами 
исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фон-
дов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, 
органами местного самоуправления или в случаях, установленных законо-
дательством Российской Федерации, публично-правовыми компаниями».
6.4.Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом 
муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного 
талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обра-
щения, либо по предварительной записи.
Работник многофункционального центра осуществляет следующие дей-
ствия:
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверя-
ющего личность в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации;
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения 
представителя заявителя);
определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; распечатыва-
ет результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра 
электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с исполь-
зованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с 
изображением Государственного герба Российской Федерации);
заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с ис-
пользованием печати многофункционального центра (в предусмотренных 
нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печа-
ти с изображением Государственного герба Российской Федерации);
выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявите-
ля подписи за каждый выданный документ;
запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки каче-
ства предоставленных услуг многофункциональным центром 

Приложение № 1 к административному регламенту предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма» на 

территории муниципального района «Забайкальский район», утвержденного поста-
новлением администрации муниципального района «Забайкальский район» 

 от «25» ноября 202__г. № 632

Форма решения о предоставлении муниципальной услуги
Наименование Уполномоченного  органа местного самоуправления

				    Кому ______________________	
(фамилия, имя, отчество)

(телефон и адрес электронной почты)
РЕШЕНИЕ о предоставлении жилого помещения

Дата		  №	
По результатам рассмотрения заявления от 	  № 		
и приложенных к нему документов, в соответствии со статьей 57 Жи-
лищного кодекса Российской Федерации принято решение предоставить 
жилое помещение:

ФИО заявителя
и совместно проживающим с ним членам семьи: 
1. 
2.
3.

(должность сотрудника органа власти, принявшего решение)
«    »                     20    г.
М.П.	 (подпись)    (расшифровка подписи)                     

Приложение № 2 к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору 

социального найма» на территории муниципального района «Забайкаль-
ский район», утвержденного постановлением администрации муници-

пального района «Забайкальский район» 
 от «25» ноября 202__г. № 632

Форма договора социального найма жилого помещения 
Договор социального найма жилого помещения

_______, действующий от имени собственника жилого помещения______
на основании ______________,именуемый в дальнейшем Наймодатель, 
с одной стороны, и гражданин(ка)________, именуемый в дальнейшем 
Наниматель, с другой стороны, на основании решения о предоставлении 
жилого помещения от 	
№_______заключили настоящий договор о нижеследующем.
I. Предмет договора
1.Наймодатель передает Нанимателю и членам его семьи в бессрочное 
владение и пользование изолированное жилое помещение, находящееся в 
собственности, состоящее из 	  комнат(ы) в _________ общей площадью 
_______ кв. метров, в том числе жилой ___________кв. метров, по адре-
су: 	 _____________ для проживания в нем, а также обеспечивает 
предоставление за плату коммунальных услуг:________	
2.Характеристика	 предоставляемого жилого помещения, его техниче-
ского состояния, а также санитарно-технического и иного оборудования, 
находящегося в нем, указана в техническом паспорте жилого помещения.
3.Совместно с Нанимателем в жилое помещение вселяются следующие 
члены семьи:
1.____________________________________________________________
2. ___________________________________________________________	
3 _________________________________________________________.	
4.Наниматель обязан:
а)принять от Наймодателя по акту в срок, не превышающий 10 дней со 
дня подписания настоящего договора, пригодное для проживания жилое 
помещение, в котором проведен текущий ремонт, за исключением случа-
ев, когда жилое помещение предоставляется во вновь введенном в эксплу-
атацию жилищном фонде (акт должен содержать только дату составления 
акта, реквизиты и стороны договора социального найма, по которому пе-
редается жилое помещение, сведения об исправности жилого помещения, 
а также санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в 
нем на момент подписания акта, дату проведения текущего ремонта, све-
дения о пригодности жилого помещения для проживания, подписи сто-
рон, составивших акт);
б)соблюдать правила пользования жилыми помещениями;
в)использовать жилое помещение в соответствии с его назначением;
г)поддерживать в исправном состоянии жилое помещение, санитар-
но-техническое и иное оборудование, находящееся в нем, обеспечивать 
их сохранность. При обнаружении неисправностей жилого помещения 
или санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, 
немедленно принимать возможные меры к их устранению и в случае необ-
ходимости сообщать о них Наймодателю или в соответствующую управ-
ляющую организацию;
д)содержать в чистоте и порядке жилое помещение, общее имущество в 
многоквартирном доме, объекты благоустройства;
е)производить текущий ремонт занимаемого жилого помещения. К те-
кущему ремонту занимаемого жилого помещения, выполняемому На-
нимателем за свой счет, относятся следующие работы: побелка, окра-
ска и оклейка стен, потолков, окраска 140 полов, дверей, подоконников, 
оконных переплетов с внутренней стороны, радиаторов, а также замена 
оконных и дверных приборов, ремонт внутриквартирного инженерного 
оборудования (электропроводки, холодного и горячего водоснабжения, 
теплоснабжения, газоснабжения). Если выполнение указанных работ 
вызвано неисправностью отдельных конструктивных элементов общего 
имущества в многоквартирном доме или оборудования в нем либо связано 
с производством капитального ремонта дома, то они производятся за счет 
Наймодателя организацией, предложенной им;
ж)не производить переустройство и (или) перепланировку жилого поме-
щения без получения соответствующего согласования, предусмотренного 
жилищным законодательством Российской Федерации;
з)своевременно и в полном объеме вносить в установленном порядке пла-
ту за жилое помещение и коммунальные услуги по утвержденным в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации ценам и тарифам. 
В случае невнесения в установленный срок платы за жилое помещение и 
(или) коммунальные услуги Наниматель уплачивает Наймодателю пени 
в размере, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации, 
что не освобождает Нанимателя от уплаты причитающихся платежей;
и)переселиться с членами своей семьи в порядке, установленном Жилищ-
ным кодексом Российской Федерации, на время проведения капитального 
ремонта или реконструкции дома, в котором он проживает (когда ремонт 
или реконструкция не могут быть произведены без выселения Нанима-
теля), в предоставляемое Наймодателем жилое помещение, отвечающее 
санитарным и техническим требованиям;
к) при расторжении настоящего договора освободить в установленные 
сроки и сдать по акту Наймодателю в исправном состоянии жилое поме-
щение, санитарно- техническое и иное оборудование, находящееся в нем, 
оплатить стоимость не произведенного Нанимателем и входящего в его 

Сведения о жилом помещении
Вид жилого помещения
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обязанности ремонта жилого помещения, санитарно-технического и ино-
го оборудования, находящегося в нем, или произвести его за свой счет, а 
также погасить задолженность по оплате за жилое помещение и комму-
нальные услуги;
л) допускать в заранее согласованное сторонами настоящего договора вре-
мя в занимаемое жилое помещение работников Наймодателя или упол-
номоченных им лиц, представителей органов государственного надзора и 
контроля для осмотра технического и санитарного состояния жилого по-
мещения, санитарно- технического и иного оборудования, находящегося в 
нем, для выполнения необходимых ремонтных работ, в случае расторже-
ния договора, а для ликвидации аварий - в любое время;
м) информировать Наймодателя об изменении оснований и условий, да-
ющих право пользования жилым помещением по договору социального 
найма, не позднее 10 рабочих дней со дня такого изменения;
н) нести иные обязанности, предусмотренные Жилищным кодексом Рос-
сийской Федерации и федеральными законами. 5. Наймодатель обязан:
а)передать Нанимателю по акту в течение 10 дней со дня подписания на-
стоящего договора свободное от прав иных лиц и пригодное для прожива-
ния жилое помещение в состоянии, отвечающем требованиям пожарной 
безопасности, санитарно-гигиеническим, экологическим и иным требова-
ниям;
б)принимать участие в надлежащем содержании и в ремонте общего иму-
щества в многоквартирном доме, в котором находится сданное по догово-
ру социального найма жилое помещение;
в)осуществлять капитальный ремонт жилого помещения.
При неисполнении или ненадлежащем исполнении Наймодателем обя-
занностей по своевременному проведению капитального ремонта сдан-
ного внаем жилого помещения, общего имущества в многоквартирном 
доме, санитарно-технического и иного оборудования, 141 находящегося 
в жилом помещении, Наниматель по своему выбору вправе потребовать 
уменьшения платы за жилое помещение, либо возмещения своих расходов 
на устранение недостатков жилого помещения и (или) общего имущества 
в многоквартирном доме, либо возмещения убытков, причиненных не-
надлежащим исполнением или неисполнением указанных обязанностей 
Наймодателем;
г)предоставить Нанимателю и членам его семьи в порядке, предусмотрен-
ном Жилищным кодексом Российской Федерации, на время проведения 
капитального ремонта или реконструкции дома (когда ремонт или рекон-
струкция не могут быть произведены без выселения Нанимателя) жилое 
помещение маневренного фонда, отвечающее санитарным и техническим 
требованиям. Переселение Нанимателя и членов его семьи в жилое по-
мещение маневренного фонда и обратно (по окончании капитального ре-
монта или реконструкции) осуществляется за счет средств Наймодателя;
д)информировать Нанимателя о проведении капитального ремонта или 
реконструкции дома не позднее чем за 30 дней до начала работ;
е)принимать участие в своевременной подготовке дома, санитарно-тех-
нического и иного оборудования, находящегося в нем, к эксплуатации в 
зимних условиях;
ж)обеспечивать предоставление Нанимателю предусмотренных в настоя-
щем договоре коммунальных услуг надлежащего качества;
з)контролировать качество предоставляемых жилищно-коммунальных 
услуг;
и)в течение 3 рабочих дней со дня изменения цен на содержание, ремонт 
жилья, наем жилых помещений, тарифов на коммунальные услуги, норма-
тивов потребления, порядка расчетов за предоставленные жилищно-ком-
мунальные услуги информировать об этом Нанимателя;
к) производить или поручать уполномоченному лицу проведение перерас-
чета платы за жилое помещение и коммунальные услуги в случае оказа-
ния услуг и выполнения работ ненадлежащего качества и (или) с переры-
вами, превышающими установленную продолжительность;
л) принять в установленные сроки жилое помещение у Нанимателя по 
акту сдачи жилого помещения после расторжения настоящего договора;
м) нести иные обязанности, предусмотренные законодательством Рос-
сийской Федерации.
III.Права сторон
6.Наниматель вправе:
а)пользоваться общим имуществом многоквартирного дома;
б)вселить в установленном законодательством Российской Федерации 
порядке в занимаемое жилое помещение иных лиц, разрешать прожива-
ние в жилом помещении временных жильцов, сдавать жилое помещение 
в поднаем, осуществлять обмен или замену занимаемого жилого помеще-
ния. На вселение к родителям их детей, не достигших совершеннолетия, 
согласия остальных членов семьи и Наймодателя не требуется;
в)сохранить права на жилое помещение при временном отсутствии его и 
членов его семьи;
г)требовать от Наймодателя своевременного проведения капитального 
ремонта жилого помещения, надлежащего участия в содержании общего 
имущества в многоквартирном доме, а также предоставления пред-
усмотренных настоящим договором коммунальных услуг надлежащего 
качества;
д)требовать с письменного согласия проживающих совместно с Нани-
мателем членов семьи в случаях, установленных законодательством 
Российской Федерации, изменения настоящего договора;

е)расторгнуть в любое время настоящий договор с письменного согласия 
проживающих совместно с Нанимателем членов семьи;
ж)осуществлять другие права по пользованию жилым помещением, 
предусмотренные Жилищным кодексом Российской Федерации и феде-
ральными законами.
7.Члены семьи Нанимателя, проживающие совместно с ним, имеют 
равные с Нанимателем права и обязанности, вытекающие из настоящего 
договора. Дееспособные члены семьи несут солидарную с Нанимате-
лем ответственность по обязательствам, вытекающим из настоящего 
договора.
8.Наймодатель вправе:
а) требовать своевременного внесения платы за жилое помещение и ком-
мунальные услуги; б) требовать допуска в жилое помещение в заранее 
согласованное сторонами настоящего договора время своих работников 
или уполномоченных лиц для осмотра технического и санитарного 
состояния жилого помещения, санитарно- технического и иного обору-
дования, находящегося в нем, для выполнения необходимых ремонтных 
работ, в случае расторжения договора, а для ликвидации аварий - в 
любое время;
в) запретить вселение в занимаемое Нанимателем жилое помещение 
граждан в качестве проживающих совместно с ним членов семьи в 
случае, если после такого вселения общая площадь соответствующего 
жилого помещения на 1 члена семьи станет меньше учетной нормы.
IV.Порядок изменения, расторжения и прекращения договора
9.Настоящий договор может быть изменен или расторгнут по соглаше-
нию сторон в установленном законодательством Российской Федерации 
порядке в любое время.
10.При выезде Нанимателя и членов его семьи в другое место житель-
ства настоящий договор считается расторгнутым со дня выезда.
11.По требованию Наймодателя настоящий договор может быть растор-
гнут в судебном порядке в следующих случаях:
а)использование Нанимателем жилого помещения не по назначению;
б)разрушение или повреждение жилого помещения Нанимателем или 
другими гражданами, за действия которых он отвечает;
в)систематическое нарушение прав и законных интересов соседей, 
которое делает невозможным совместное проживание в одном жилом 
помещении;
г)невнесение Нанимателем платы за жилое помещение и (или) комму-
нальные услуги в течение более 6 месяцев.
12.Настоящий договор может быть расторгнут в судебном порядке в 
иных случаях, предусмотренных Жилищным кодексом Российской 
Федерации.
V. Прочие условия
13.Споры, которые могут возникнуть между сторонами по настоящему 
договору, разрешаются в порядке, предусмотренном законодательством 
Российской Федерации.
14.Настоящий договор составлен в 2 экземплярах, один из которых нахо-
дится у Наймодателя, другой - у Нанимателя.
Наймодатель	 Наниматель
М.П.	 (подпись)

Сведения об электронной подписи
 

Приложение № 3 к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору 
социального найма» на территории муниципального района «Забайкаль-

ский район», утвержденного постановлением администрации муници-
пального района «Забайкальский район» 

 от «25» ноября_ 2022nг. № 632

Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
Наименование Уполномоченного органа местного самоуправления

				    Кому______________________	
(фамилия, имя, отчество)

(телефон и адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ об отказе в предоставлении услуги «Предоставление жилого 
помещения по договору социального найма»

Дата_________				    №___________	
По результатам рассмотрения заявления от 	  № 	
и приложенных к нему документов, в соответствии с Жилищным 
кодексом Российской Федерации принято решение отказать в приеме 
документов, необходимых для предоставления услуги, по следующим 
основаниям:

№
 п

ун
кт

а
ад

м
и

н
и

ст
р

ат
и

вн
о

го
 

ре
гл

ам
ен

та

Наименование 

основания для отказа в 

соответствии с единым 

стандартом

Разъяснение причин отказа в 

предоставлении услуги
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Документы (сведения), 
представленные 
заявителем, 
противоречат 
документам 
(сведениям), 
полученным в рамках 
межведомственного 
взаимодействия

Указываются основания такого 
вывода

Разъяснение причин отказа:	
Дополнительно информируем:	
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о 
предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем на-
правления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Отсутствие у членов семьи 

места жительства на территории 

субъекта Российской Федерации

Указываются основания 

такого вывода

Представленными 

документами и сведениями 

не подтверждается право 

гражданина на предоставление 

жилого помещения

Указываются основания 

такого вывода

Отсутствие законных 

оснований для предоставления 

жилого помещения по 

договору социального найма 

в соответствии с Жилищным 

кодексом Российской 

Федерации

Указываются основания 

такого вывода

_______________________________________________________________
(должность	 (подпись)	(расшифровка подписи)
сотрудника органа власти, принявшего решение)
«___ »	 2022 г.						    
М.П.

Приложение № 4 к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору 
социального найма» на территории муниципального района «Забайкаль-

ский район», утвержденного постановлением администрации муници-
пального района «Забайкальский район» 

 от «25» ноября 2022 г. № 632

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги

наименование Уполномоченного для предоставления услуги
Заявление о предоставлении жилого помещения по договору социально-
го найма
1. Заявитель
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) Теле-
фон (мобильный):
Адрес электронной почты:
Документ, удостоверяющий личность заявителя: наименование:
серия, номер	 дата выдачи:
кем выдан:	
код подразделения:	
Адрес регистрации по месту жительства:
2. Представитель заявителя:
(фамилия, имя, отчество (при наличии) Документ, удостоверяющий 
личность представителя заявителя: наименование:
серия, номер	 дата выдачи:	
Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:
4.Проживаю один
5.Состою в браке Супруг:
дата выдачи:
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) Доку-
мент, удостоверяющий личность супруга: наименование:
Проживаю совместно с членами семьи 
серия, номер кем выдан: _код подразделения:
6.Проживаю с родителями (родителями супруга)
ФИО родителя	
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) Доку-
мент, удостоверяющий личность:

наименование:серия, номер	 дата выдачи:	 кем выдан:	
7.Имеются дети О ФИО ребенка (до 14 лет)
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)
Номер актовой записи о рождении	 дата	
место регистрации	
ФИО ребенка (старше 14 лет)
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)
Номер актовой записи о рождении	
дата	 место регистрации
Документ, удостоверяющий личность:
наименование:	
серия, номер	 дата выдачи:
кем выдан:
7. Имеются иные родственники, проживающие совместно ФИО род-
ственника (до 14 лет)
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)
Номер актовой записи о рождении	
дата	 место регистрации	 Степень родства	
ФИО родственника (старше 14 лет)	
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) Сте-
пень родства
Документ, удостоверяющий личность:
наименование:	
серия, номер	 дата выдачи:кем выдан:
Полноту и достоверность представленных в запросе сведений подтвер-
ждаю.
Даю свое согласие на получение, обработку и передачу моих персональ-
ных данных согласно Федеральному закону от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 
персональных данных».».
 

Приложение № 5 к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору 
социального найма» на территории муниципального района «Забайкаль-

ский район», утвержденного постановлением администрации муници-
пального района «Забайкальский район» 

 от «25» ноября 2022 г. № 632

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления услуги/об отказе в предоставлении услуги

Наименование Уполномоченного  органа местного самоуправления
Кому______________________________________(фамилия, имя, отче-

ство)
(телефон и адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги 

«Предоставление жилого помещения по договору социального найма»
Дата___________№_____________	
По результатам рассмотрения заявления от	 №	
и приложенных к нему документов, в соответствии с Жилищным кодек-
сом Российской Федерации принято решение отказать в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления услуги, по следующим снованиям:

№ пункта  
административного  

регламента

Наименование основания 
для отказа в соответствии с 

единым  стандартом

Разъяснение 
причин отказа в  
предоставлении 

услуги

Запрос о предоставлении 
услуги подан в орган 

местного самоуправления или 
организацию, в полномочия 

которых не входит 
предоставление услуги

Указываются 
основания такого 

вывода

Неполное заполнение 
обязательных полей в форме 

запроса о предоставлении 
услуги

Указываются 
основания такого 

вывода

Представление неполного 
комплекта документов

Указывается 
исчерпывающий 

перечень 
документов, 

непредставленных 
заявителем

Представленные документы 
утратили силу на момент 

обращения за услугой

Указывается 
исчерпывающий 

перечень 
документов, 

утративших силу
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Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о 
предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном по-
рядке._____________________________________________
(должность	 (подпись)  	 (расшифровка подписи)
сотрудника органа власти, принявшего решение)
« »	 20 г.
М.П.

Администрация муниципального района
«Забайкальский район»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
25 ноября 2022 года					         № 633

пгт. Забайкальск
Об утверждении административного регламента предоставления му-
ниципальной услуги «Установление сервитута в отношении земель-
ного участка, находящегося в государственной или муниципальной 
собственности или государственная собственность на который не раз-
граничена» на территории муниципального района «Забайкальский 
район»
В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, руковод-
ствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
постановлением администрации муниципального района «Забайкальский 
район» от 02.11.2022 года  № 576 «Об утверждении порядка разработки 
и утверждению административных регламентов предоставления муници-
пальных услуг Администрацией муниципального района «Забайкальский 
район», на основании ст. 25 Устава муниципального района «Забайкаль-
ский район» постановляет:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении земельного 
участка, находящегося в государственной или муниципальной собствен-
ности или государственная собственность на который не разграничена» 
на территории муниципального района «Забайкальский район».
2. Опубликовать настоящее постановление в официальном вестнике му-
ниципального района «Забайкальский район» «Забайкальское обозрение» 
и информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после 
дня официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на на-
чальника Управления экономического развития Администрации муници-
пального района «Забайкальский район» (Е.В. Кузьмина).

И.о. Главы муниципального района      	                  О.Ю.Нимаева
 

 Утвержден
Постановлением администрации 

муниципального района 
«Забайкальский район»

от «25»  ноября 2022 года № 633

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Установление сервитута в отношении земельного участка, находящего-
ся в государственной или муниципальной собственности или государ-
ственная собственность на который не разграничена» на территории 

муниципального района
«Забайкальский район»

I. Общие положения
Предмет регулирования Административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услу-
ги «Установление сервитута в отношении земельного участка, находяще-
гося в государственной или муниципальной собственности или государ-
ственная собственность на который не разграничена» разработан в целях 
повышения качества и доступности предоставления муниципальной 
услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (ад-
министративных процедур) при осуществлении полномочий муниципаль-
ным районом «Забайкальский район».
Круг Заявителей

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физиче-
ские лица, юридические лица и индивидуальные предприниматели.
Требования к порядку информирования о предоставлении муници-
пальной услуги
1.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме заявителя в Управлении эконо-
мического развития администрации муниципального района «Забайкаль-
ский район» (далее - Уполномоченный орган) или многофункциональном 
центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее 
- многофункциональный центр);
2) по телефону Уполномоченным органом или многофункционального 
центра;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимиль-
ной связи;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 
в федеральной государственной информационной системе «Единый пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.
gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ);
на официальном сайте Уполномоченного органа http://www. zabaikalskadm.
ru;
5) посредством размещения информации на информационных стендах 
Уполномоченного органа или многофункционального центра.
1.4. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: спосо-
бов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обра-
щение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных 
подразделений Уполномоченного органа);
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги;
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; порядка полу-
чения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муници-
пальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 
должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении му-
ниципальной услуги.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной ус-
луги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
1.5. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) долж-
ностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального 
центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (кор-
ректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наиме-
новании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества 
(последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего теле-
фонный звонок.
Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятель-
но дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) 
на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть 
сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необхо-
димую информацию
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предла-
гает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий: 
изложить обращение в письменной форме; назначить другое время для 
консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять 
информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий 
предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно 
на принимаемое решение.
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 
10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема 
граждан.
1.6. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного 
органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, под-
робно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, 
указанным в пункте 1.5. настоящего Административного регламента в по-
рядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ 
«О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» 
(далее - Федеральный закон № 59-ФЗ).
1.7. На ЕПГУ размещаются сведения, которые являются необходимыми 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, предусмо-
тренные Положением о федеральной государственной информационной 
системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской 
Федерации от 24 октября 2011 года № 861.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требова-

Представленные 
документы содержат 

подчистки и исправления 
текста, не заверенные в 
порядке, установленном 

законодательством 
Российской Федерации

Указывается 
исчерпывающий 

перечень 
документов, 
содержащих 
подчистки и 
исправления

Заявление подано лицом, 
не имеющим полномочий 

представлять интересы 
заявителя
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ний, в том числе без использования программного обеспечения, установка 
которого на технические средства заявителя требует заключения лицензи-
онного или иного соглашения с правообладателем программного обеспе-
чения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авториза-
цию заявителя, или предоставление им персональных данных.
1.8. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необ-
ходимыми и обязательными для предоставления услуги, и в многофунк-
циональном центре размещается следующая справочная информация:
о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их 
структурных подразделений, ответственных за предоставление муници-
пальной услуги, а также многофункциональных центров;
справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного 
органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том 
числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);
адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы об-
ратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».
1.9. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются норматив-
ные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципаль-
ной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требо-
ванию заявителя предоставляются ему для ознакомления.
1.10. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной 
услуги на информационных стендах в помещении многофункционального 
центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным меж-
ду многофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом 
требований к информированию, установленных Административным ре-
гламентом.
1.11. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги 
может быть получена заявителем (его представителем) в личном каби-
нете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении 
Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону 
посредством электронной почты.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
Наименование муниципальной услуги
2.1. Муниципальная услуга «Установление сервитута в отношении зе-
мельного участка, находящегося в государственной или муниципальной 
собственности или государственная собственность на который не разгра-
ничена».
Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом - 
Управлением экономического развития администрации муниципального 
района «Забайкальский район».
2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие Упол-
номоченный орган, многофункциональные центры при наличии соответ-
ствующего соглашения о взаимодействии.
При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган вза-
имодействует с Федеральной налоговой службой России для подтвержде-
ния принадлежности Заявителя к категории юридических лиц или инди-
видуальных предпринимателей.
2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному ор-
гану запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для получения муниципальной услу-
ги и связанных с обращением в иные государственные органы и органи-
зации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги.
Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) уведомление о возможности заключения соглашения об установлении 
сервитута в предложенных заявителем границах (форма приведена в При-
ложении № 1 к настоящему Административному регламенту);
2) предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в 
иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом 
плане территории (форма приведена в Приложении № 2 2 к настоящему 
Административному регламенту);
3) проект соглашения об установлении сервитута (форма приведена в 
Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту);
4) решение об отказе в предоставлении услуги (форма приведена в Прило-
жении № 4 к настоящему Административному регламенту).
Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 
необходимости обращения в организации, участвующие в предостав-
лении муниципальной услуги, срок приостановления предоставле-
ния муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
2.6. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответ-
ствии с Земельным кодексом Российской Федерации.
Уполномоченным органом может быть предусмотрено оказание муници-
пальной услуги в иной срок, не превышающий установленный Земель-
ным кодексом Российской Федерации.
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставле-

ние муниципальной услуги:
1) Земельный кодекс Российской Федерации;
2) Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в 
действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
3) Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 
1994 года №  51- ФЗ;
4) Федеральный закон от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государствен-
ной регистрации недвижимости»;
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников офици-
ального опубликования), размещен в федеральной государственной ин-
формационной системе «Федеральный реестр государственных и муни-
ципальных услуг (функций)» и на ЕПГУ. 
Уполномоченный орган обеспечивает размещение и актуализацию переч-
ня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муници-
пальной услуги, на официальном сайте Уполномоченного органа в сети 
Интернет, а также в соответствующем разделе федерального реестра.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том 
числе в электронной форме, порядок их представления
2.8. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:
1) Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно 
приложению № 5 к настоящему Административному регламенту.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заяв-
ления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на 
ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо 
иной форме.
В заявлении также указывается один из следующих способов направления 
результата предоставления муниципальной услуги:
в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного 
документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном 
центре;
2) Документ, удостоверяющего личность Заявителя или представителя 
Заявителя (предоставляется в случае личного обращения в уполномочен-
ный орган). В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения 
из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя фор-
мируются при подтверждении учетной записи в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава соответствующих 
данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направ-
ления запроса с использованием системы межведомственного электрон-
ного взаимодействия;
3) Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя 
действовать от имени Заявителя (в случае обращения за предоставлени-
ем услуги представителя Заявителя). При обращении посредством ЕПГУ 
указанный документ, выданный организацией, удостоверяется усиленной 
квалифицированной электронной подписью правомочного должностного 
лица организации, а документ, выданный физическим лицом, - усиленной 
квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением 
файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подпи-
си в формате sig3;
4) Схема границ сервитута на кадастровом плане территории.
2.9. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.8. Адми-
нистративного регламента, направляются (подаются) в Уполномоченный 
орган в электронной форме путем заполнения формы запроса через лич-
ный кабинет на ЕПГУ.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, которые находятся в распоряжении органов местно-
го самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 
муниципальных услуг
2.10. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении органов местного самоуправления и иных ор-
ганов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг:
1) Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц
2) Сведения из Единого государственного реестра индивидуальных пред-
принимателей, в случае подачи заявления индивидуальным предприни-
мателем
2.11. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать 
от заявителя:
2.11.1. Представления документов и информации или осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возника-
ющие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
2.11.2. Представления документов и информации, которые в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Забайкаль-
ского края, муниципальными правовыми актами находятся в распоряже-
нии органов, предоставляющих муниципальную услугу, за исключением 
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документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 
2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ).
2.11.3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
следующих случаев:
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предо-
ставления муниципальной услуги, после первоначальной
подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в пред-
ставленный ранее комплект документов;
истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги;
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибоч-
ного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
Уполномоченного органа, служащего, работника многофункционально-
го центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном 
виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя 
многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Феде-
рального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.12. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, отсутствуют.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или от-
каза в предоставлении муниципальной услуги
2.13. Оснований для приостановления предоставления муниципальной 
услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.13.1. Заявление об установлении сервитута направлено в орган испол-
нительной власти или орган местного самоуправления, которые не вправе 
заключать соглашение об установлении сервитута.
2.13.2. Установлено, что планируемое на условиях сервитута использова-
ние земельного участка не допускается в соответствии с федеральными 
законами.
2.13.3. Установлено, что установление сервитута приведет к невозможно-
сти использовать земельный участок в соответствии с его разрешенным 
использованием или к существенным затруднениям в использовании зе-
мельного участка.
2.13.4. Документы (сведения), представленные заявителем, противоречат 
документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного вза-
имодействия.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о 
документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 
участвующими в предоставлении муниципальной услуги
2.14. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муници-
пальной услуги, отсутствуют.
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной ус-
луги
2.15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление ус-
луг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, включая информацию о методике 
расчета размера такой платы
2.16. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муници-
пальной услуги, отсутствуют.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предо-
ставлении муниципальной услуги и при получении результата предо-
ставления муниципальной услуги
2.17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о пре-
доставлении муниципальной услуги и при получении результата предо-
ставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или много-
функциональном центре составляет не более 15 минут.
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги, в том числе в электронной форме
2.18. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной 
услуги подлежат регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 ра-
бочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципаль-
ная услуга
2.19. Местоположение административных зданий, в которых осуществля-
ется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления му-
ниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки 
зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) воз-
ле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи 
документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомо-
бильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с 
заявителей плата не взимается.
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на сто-
янке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) 
для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалида-
ми I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном 
Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, пере-
возящих таких инвалидов и (или) детей - инвалидов.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе 
передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, 
в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются панду-
сами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими 
элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими 
обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации о социальной за-
щите инвалидов.
Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть обору-
дован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 
наименование; местонахождение и юридический адрес; режим работы; 
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 
соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснаща-
ются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой опо-
вещения о возникновении чрезвычайной ситуации; средствами оказания 
первой медицинской помощи; туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество 
которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей 
для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатают-
ся удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наибо-
лее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойка-
ми), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками 
(вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответ-
ственного лица за прием документов; графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно 
быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к 
необходимым информационным базам данных, печатающим устройством 
(принтером) и копирующим устройством.
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную та-
бличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) 
и должности.
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помеще-
нию), в котором предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 
расположены здания и помещения, в которых предоставляется муници-
пальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки 
в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование 
кресла- коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зре-
ния и самостоятельного передвижения;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необхо-
димых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям 
и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к му-
ниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной инфор-
мации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической инфор-
мации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 
специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предо-
ставляются муниципальные услуги;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получе-
нию ими муниципальных услуг наравне с другими лицами.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.20. Основными показателями доступности предоставления муници-
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пальной услуги являются:
2.21. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 
предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуни-
кационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), 
средствах массовой информации.
2.22. Возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении 
муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;
2.23. Возможность получения информации о ходе предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе с использованием информационно-комму-
никационных технологий.
2.24. Основными показателями качества предоставления муниципальной 
услуги являются:
2.25. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответ-
ствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Ад-
министративным регламентом.
2.26. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с 
должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципаль-
ной услуги.
2.27. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотруд-
ников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям.
2.28. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предостав-
ления муниципальной услуги.
2.29. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездей-
ствия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых 
(совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам 
рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном 
удовлетворении) требований заявителей.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предо-
ставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, 
особенности предоставления муниципальной услуги по экстеррито-
риальному принципу и особенности предоставления муниципальной 
услуги в электронной форме
2.30. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заяв-
лений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги 
в многофункциональном центре.
2.31. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и 
прилагаемых документов в форме электронных документов посредством 
ЕПГУ.
В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ по-
средством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление 
о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактив-
ной формы в электронном виде.
Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправ-
ляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами до-
кументов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в 
Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предостав-
лении муниципальной услуги считается подписанным простой электрон-
ной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание 
заявления.
Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 
2.5 настоящего Административного регламента, направляются заявителю, 
представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного доку-
мента, подписанного усиленной квалифицированной электронной под-
писью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в 
случае направления заявления посредством ЕПГУ.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предостав-
ления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бу-
мажном носителе в многофункциональном центре в порядке, указанном в 
заявлении предусмотренным пунктом 2.8 настоящего Административного 
регламента.
2.32. Электронные документы представляются в следующих форматах: 
xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff.
Допускается формирование электронного документа путем сканирования 
непосредственно с оригинала документа (использование копий не допу-
скается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала 
документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием сле-
дующих режимов:
- »черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений 
и (или) цветного текста);
- »оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, 
отличных от цветного графического изображения);
- »цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в докумен-
те цветных графических изображений либо цветного текста);
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: гра-
фической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, 
каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информа-
цию.
Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в доку-
менте;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, раз-

делам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по 
оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, 
формируются в виде отдельного электронного документа.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения администра-
тивных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур в 
электронной форме 
Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1. Описание административных процедур и административных дей-
ствий подуслуги «Установление публичного сервитута в отдельных це-
лях»:
1) Проверка документов и регистрация заявления;
2) Получение сведений посредством СМЭВ;
3) Рассмотрение документов и сведений;
4) Принятие решения;
5) Выдача результата на бумажном носителе (опционально).
Перечень административных процедур (действий) при предоставле-
нии муниципальной услуги в электронной форме
3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме за-
явителю обеспечиваются:
- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципаль-
ной услуги;
- формирование заявления;
- прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- получение результата предоставления муниципальной услуги;
- получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездей-
ствия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должност-
ных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего.
Порядок осуществления административных процедур (действий) в 
электронной форме
3.3. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения элек-
тронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной 
подачи заявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществля-
ется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы 
заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной 
формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошиб-
ки и порядке ее устранения посредством
информационного сообщения непосредственно в электронной форме за-
явления.
При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, 
указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 
заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений 
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникнове-
нии ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электрон-
ную форму заявления;
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода све-
дений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и 
сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, от-
сутствующих в ЕСИА;
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 
формы заявления без потери ранее введенной информации;
е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявле-
ниям в течение не менее одного года, а также частично сформированных 
заявлений - в течение не менее 3 месяцев.
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходи-
мые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполно-
моченный орган посредством ЕПГУ.
3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего 
дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в 
нерабочий или праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий 
день:
а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении 
заявления;
б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о реги-
страции заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.
3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного 
лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию 
заявления (далее - ответственное должностное лицо), в государственной 
информационной системе, используемой Уполномоченным органом для 
предоставления муниципальной услуги (далее - ГИС).
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Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с пери-
одом не реже 2 раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы докумен-
тов (документы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Админи-
стративного регламента.
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной ус-
луги обеспечивается возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифици-
рованной электронной подписью уполномоченного должностного лица 
Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на 
ЕПГУ;
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронно-
го документа, который заявитель получает при личном обращении в мно-
гофункциональном центре.
3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результа-
те предоставления муниципальной услуги производится в личном каби-
нете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность 
просматривать статус электронного заявления, а также информацию о 
дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в 
любое время.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заяви-
телю направляется:
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 
сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления 
муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания пре-
доставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о при-
нятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги 
и возможности получить результат предоставления муниципальной услу-
ги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется 
в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятель-
ности руководителей территориальных органов федеральных органов 
исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом каче-
ства предоставления ими государственных услуг, а также применения 
результатов указанной оценки как основания для принятия решений о 
досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителя-
ми своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением 
Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 
«Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей тер-
риториальных органов федеральных органов исполнительной власти (их 
структурных подразделений) и территориальных органов государствен-
ных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом каче-
ства предоставления государственных услуг, руководителей многофунк-
циональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг с учетом качества организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной 
оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении 
исполнения соответствующими руководителями своих должностных обя-
занностей».
3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на ре-
шения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должност-
ного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в 
соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, 
установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 
20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информа-
ционной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предо-
ставлении государственных и муниципальных услуг» .
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и ис-
полнением ответственными должностными лицами положений ре-
гламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также при-
нятием ими решений 
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Ад-
министративного регламента, иных нормативных правовых актов, уста-
навливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 
осуществляется на постоянной основе должностными лицами Админи-
страции (Уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление 
контроля за предоставлением муниципальной услуги.
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонден-
ции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц 
Уполномоченного органа.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения 
граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) долж-
ностных лиц.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услу-
ги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов 
работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполно-
моченного органа. При плановой проверке полноты и качества предостав-
ления муниципальной услуги контролю подлежат:
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
соблюдение положений настоящего Административного регламента; 
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
получение от государственных органов, органов местного самоуправле-
ния информации о предполагаемых или выявленных нарушениях норма-
тивных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги;
обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в 
том числе на качество предоставления муниципальной услуги.
Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездей-
ствие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 
муниципальной услуги
4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления наруше-
ний положений настоящего Административного регламента, норматив-
ных правовых актов Забайкальского края и нормативных правовых актов 
органов местного самоуправления осуществляется привлечение вино-
вных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации.
Ответственность должностных лиц за правильность и своевременность 
принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муни-
ципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответ-
ствии с требованиями законодательства.
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муни-
ципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений 
и организаций
4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять 
контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения 
информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о 
сроках завершения административных процедур (действий).
Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и каче-
ства предоставления муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Ад-
министративного регламента.
4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к пре-
кращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, спо-
собствующие совершению нарушений.
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граж-
дан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направив-
ших эти замечания и предложения.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную ус-
лугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномочен-
ного органа, муниципальных служащих, многофункционального центра, 
а также работника многофункционального центра при предоставлении 
муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жа-
лоба).
Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные 
на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жа-
лоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) впра-
ве обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или 
в электронной форме:
в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) 
должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполно-
моченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченно-
го органа, руководителя Уполномоченного органа;
в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) долж-
ностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномочен-
ного органа;
к руководителю многофункционального центра - на решения и действия 
(бездействие) работника многофункционального центра;
к учредителю многофункционального центра - на решение и действия 
(бездействие) многофункционального центра.
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В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя 
многофункционального центра определяются уполномоченные на рас-
смотрение жалоб должностные лица.
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотре-
ния жалобы, в том числе с использованием Единого портала государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается 
на информационных стендах в местах предоставления муниципальной 
услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется 
в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной 
форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (пред-
ставителем).
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок до-
судебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) 
решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муни-
ципальной услуги
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется:
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 
года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, 
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования реше-
ний и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государ-
ственных и муниципальных услуг»;
VI. Особенности выполнения административных процедур (дей-
ствий) в многофункциональных центрах предоставления муници-
пальных услуг
Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) 
при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых много-
функциональными центрами
6.1. Многофункциональный центр осуществляет:
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с 
предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование зая-
вителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофунк-
циональном центре;
выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на 
бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных докумен-
тов, направленных в многофункциональный центр по результатам предо-
ставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая 
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информаци-
онных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги;
иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 
210-ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для 
реализации своих функций многофункциональные центры вправе привле-
кать иные организации.
Информирование заявителей
6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осу-
ществляется следующими способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также пу-
тем размещения информации на официальных сайтах и информационных 
стендах многофункциональных центров;
б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по те-
лефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.
При личном обращении работник многофункционального центра подроб-
но информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой 
корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. 
Рекомендуемое время предоставления консультации - не более 15 минут, 
время ожидания в очереди в секторе информирования для получения ин-
формации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наиме-
новании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника 
многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индиви-
дуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону 
работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут.
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное 
время, работник многофункционального центра, осуществляющий ин-
дивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить 
заявителю:
изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю 
в соответствии со способом, указанным в обращении);
назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ на-
правляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней 
с момента регистрации обращения в форме электронного документа по 
адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в мно-
гофункциональный центр в форме электронного документа, и в письмен-
ной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в 
многофункциональный центр в письменной форме.
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услу-

ги
6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 
указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональ-
ный центр, Уполномоченный орган передает документы в многофункци-
ональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) 
способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заклю-
ченным между Уполномоченным органом и многофункциональным цен-
тром в порядке, утвержденном Постановлением № 797.
Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов 
в многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодей-
ствии, заключенным ими в порядке, установленном Постановлением № 
797.
6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом 
муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного 
талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обра-
щения, либо по предварительной записи.
Работник многофункционального центра осуществляет следующие дей-
ствия: 
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверя-
ющего личность в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации;
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения 
представителя заявителя);
определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; распечатыва-
ет результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра 
электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с исполь-
зованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с 
изображением Государственного герба Российской Федерации);
заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с ис-
пользованием печати многофункционального центра (в предусмотренных 
нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печа-
ти с изображением Государственного герба Российской Федерации);
выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявите-
ля подписи за каждый выданный документ;
запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки каче-
ства предоставленных услуг многофункциональным центром. 

Приложение № 1 к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной 

услуги

Форма уведомления о возможности заключения соглашения об установ-
лении сервитута в предложенных заявителем границах

(наименование уполномоченного органа)

Кому:_________
ИНН _________

Представитель: _________
Контактные данные заявителя (представителя): _________

Тел.: _________
Эл. почта: _________

Уведомление о возможности заключения соглашения об установлении 
сервитута в предложенных заявителем границах

дата решения уполномоченного органа		       номер решения 
уполномоченного органа

По результатам рассмотрения запроса от_________ № _________ об 
установлении сервитута с целью _________ (размещение линейных 
объектов и иных сооружений; проведение изыскательских работ; недро-
пользование; проход (проезд) через соседний участок, строительство, 
реконструкция, эксплуатация линейных объектов);
на земельном участке: _________ (кадастровые номера (при их наличии) 
земельных
участков, в отношении которых устанавливается публичный сервитут), 
расположенных _________ (адреса или описание местоположения зе-
мельных участков или земель);
на части земельного участка: _________ (кадастровые номера (при их 
наличии)
земельных участков, в отношении которых устанавливается публичный 
сервитут), расположенных _________ (адреса или описание местополо-
жения земельных участков или земель); площадью _________;
уведомляем об установлении сервитута в предложенных заявителем 
границах (границы территории, в отношении которой устанавливается 
сервитут).

Должность уполномоченного сотрудника 	Подпись	 Фамилия и инициа-
лы
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Приложение № 2 к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Форма предложения о заключении соглашения об установлении сервиту-
та в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастро-

вом плане территории

(наименование уполномоченного органа)

Кому:_________
ИНН _________

Представитель: _________
Контактные данные заявителя (представителя): _________

Тел.: _________
Эл. почта: _________

Предложение о заключении соглашения об установлении сервитута

дата решения уполномоченного органа		       номер решения 
уполномоченного органа
По результатам рассмотрения запроса от _________ № _________ об 
установлении сервитута с целью_________ (размещение линейных 
объектов, сооружений связи, специальных информационных знаков и за-
щитных сооружений, не препятствующих разрешенному использованию 
земельного участка, проведение изыскательских работ ведение работ, 
связанных с пользованием недрами и иные цели));
на земельном участке: _________ (кадастровые номера (при их наличии) 
земельных участков, в отношении которых устанавливается публичный 
сервитут), расположенных _________ (адреса или описание местополо-
жения земельных участков или земель);
на части земельного участка: _________ (кадастровые номера (при их 
наличии) земельных участков, в отношении которых устанавливается 
публичный сервитут), расположенных _________ (адреса или описание 
местоположения земельных участков или земель); площадью ________ ;
предлагаем _________ (предложение о заключении соглашения об уста-
новлении сервитута в иных границах).
Границы _________ (предлагаемые границы территории, в отношении 
которой устанавливается сервитут).
Приложение: схема границ сервитута на кадастровом плане территории.
Должность уполномоченного сотрудника 	Подпись	 Фамилия и инициа-
лы

Приложение № 3 к Административному регламенту
 по предоставлению муниципальной услуги

Форма проекта соглашения об установлении сервитута

СОГЛАШЕНИЕ №_______
об установлении сервитута

Место заключения соглашения                                                                                                   
Дата

_______ (наименование уполномоченного органа) в лице _______ 
(ФИО и должность уполномоченного сотрудника, подписавшего проект 
соглашения), действующего(ей) на основании _______ (наименование 
НПА, на основании которого действует орган, предоставляющий услугу), 
именуемая в дальнейшем «Сторона 1», с одной стороны, и _______  
(Фамилия Заявителя (для ФЛ, ИП) или полное наименование органи-
зации (для ЮЛ) в лице _______ (ФИО уполномоченного лица органи-
зации - Заявителя, подписавшего соглашение), _______ (в случае если 
Стороной 2 по договору является физическое лицо, указываются дата 
рождения, данные документа, удостоверяющего личность; в случае если 
Стороной 2 по договору является индивидуальный предприниматель или 
юридическое лицо, дополнительно указываются ИНН и ОГРН заявите-
ля), именуемое в дальнейшем «Сторона 2», с другой стороны, совместно 
именуемые в дальнейшем «Стороны», заключили настоящее Соглашение 
о нижеследующем:         
1. Предмет Соглашения 
1.1. Сторона 1 предоставляет Стороне 2 право ограниченного поль-
зования (сервитут) земельным участком/частью земельного участка с 
кадастровым номером части земельного участка: (кадастровый номер 
земельного участка (части земельного участка) в отношении которого 
устанавливается сервитут), площадью: ___________________________
____, местоположением: _________________ (адрес (местоположение) 
земельного участка (части земельного участка) в отношении которого 
устанавливается сервитут), категория земель: ___________________ , вид 
разрешенного использования: __________________ (далее - Земельный 
участок). 
1.2. Границы сервитута определены в Схеме границ сервитута на када-
стровом плане территории, являющейся неотъемлемой часть настоящего 
Соглашения, прилагается. 
1.3. Срок действия сервитута: _________________ . 

1.4. Земельный участок предоставляется Стороне 2 для цели: 
__________________ (размещение линейных объектов, сооружений 
связи, специальных информационных знаков и защитных сооружений, 
не препятствующих разрешенному использованию земельного участка, 
проведение изыскательских работ ведение работ, связанных с пользова-
нием недрами и иные цели). 
1.5. Сервитут вступает в силу после его регистрации в Едином госу-
дарственном реестре недвижимости. (п. 1.5 Соглашения применяется в 
случае, если сервитут устанавливается на срок более трех лет). 
1.6. Обязанность по подаче (получению) документов для государствен-
ной регистрации сервитута лежит на Стороне 2. Расходы, связанные с 
государственной регистрацией сервитута, несет Сторона.
2. Права и обязанности Сторон
2.1. Сторона 1 обязана: ___________________________ . 
2.2. Сторона 1 имеет право: _______________________ . 
2.3. Сторона 2 обязана: ___________________________ . 
2.4. Сторона 2 имеет право: _______________________ , 
3. Плата за установление сервитута 
3.1. Размер платы за установление сервитута определяется в соответ-
ствии с _________________ (реквизиты НПА, устанавливающего Поря-
док установления платы за установление сервитута). 
3.2  Размер платы за установление сервитута на Земельный участок 
составляет ______________ . Расчет платы за установление сервитута 
является неотъемлемой часть настоящего Соглашения. 
3.3. Плата за установление сервитута на Земельный участок вносится 
Стороной 2 путем перечисления денежных средств по следующим рекви-
зитам: _______________________________ .
4. Ответственность Сторон
4.1. Ответственность Сторон за невыполнение (ненадлежащее выполне-
ние) условий настоящего Соглашения устанавливается в соответствии с 
действующим законодательством.
4.2. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или 
полное неисполнение обязательств по настоящему Соглашению, если 
оно явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, если эти 
обстоятельства непосредственно и негативно повлияли на исполнение 
настоящего договора. Указанные обстоятельства должны быть подтверж-
дены документально уполномоченным органом о наступлении обстоя-
тельств непреодолимой силы, заинтересованная сторона незамедлитель-
но обязана уведомить письмом.
4.3. Изменение и расторжение настоящего Соглашения возможно по со-
глашению сторон или решению суда, по основаниям, предусмотренным 
действующим законодательством Российской Федерации.
4.4. Споры и разногласия, возникающие из настоящего Соглашения 
или в связи с ним, будут решаться сторонами, по возможности, путем 
переговоров.
4.5. В случаях, когда достижение взаимоприемлемых решений оказы-
вается невозможным, спорные вопросы между Сторонами передаются 
на рассмотрение в судебные органы по месту нахождения Земельного 
участка.
5. Иные положения
5.1. Изменения и дополнения к настоящему Соглашению действительны 
только тогда, когда они оформлены в письменном виде и подписаны 
обеими Сторонами.
5.1. Во всем, что не урегулировано настоящим Соглашением, Стороны 
будут руководствоваться нормами действующего законодательства Рос-
сийской Федерации.
5.3. Настоящее Соглашение составлено в 3 экземплярах, имеющих оди-
наковую юридическую силу.
5.4. Неотъемлемыми частями настоящего Соглашения являются:
1) Схема границ сервитута на кадастровом плане территории (на часть 
земельного участка);
2) Расчет размера платы за установление сервитута.
6. Адреса, реквизиты и подписи Сторон
Сторона 1:_____________				    Сторона 
2:____________
 

Приложение к Соглашению об 
установлении сервитута

Расчет размера платы за установление сервитута

Расчет размера платы за установление сервитута произведен в порядке:
1) в порядке, установленном органом государственной власти субъекта 
Российской Федерации, в отношении земельных участков, находящихся в 
собственности субъектов Российской Федерации, и земельных участков, 
государственная собственность на которые не разграничена;
2) в порядке, установленном органом местного самоуправления, в отно-
шении земельных участков, находящихся в муниципальной собственно-
сти.
Расчет размера платы за установление сервитута произведен на основа-
нии ________
(реквизиты НПА, устанавливающего Порядок установления платы за 
установление сервитута)
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Приложение № 4 к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги

Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги

(наименование уполномоченного органа)

Кому:_________
ИНН _________

Представитель: _________
Контактные данные заявителя (представителя): _________

Тел.: _________
Эл. почта: _________

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

от______ №_______
По результатам рассмотрения заявления по услуге  (наименование 
подуслуги) № ________ от _________ и приложенных к нему докумен-
тов принято решение отказать в предоставлении услуги, по следующим 
основаниям:

№ пункта 
админис- 

тративного 
регламента

Наименование основания 
для отказа в соответствии с 

единым стандартом

Разъяснение причин отказа в 
предоставлении услуги

2.12.1. Заявление об установлении 
сервитута направлено в 
орган исполнительной 
власти или орган местного 
самоуправления, которые 
не вправе заключать 
соглашение об установлении 
сервитута.

Указываются основания 
такого вывода

2.12.2. Установлено, что 
планируемое на условиях 
сервитута использование 
земельного участка не 
допускается в соответствии с 
федеральными законами.

Указываются основания 
такого вывода

2.12.3 Установлено, что 
установление сервитута 
приведет к невозможности 
использовать земельный 
участок в соответствии 
с его разрешенным 
использованием или к 
существенным затруднениям 
в использовании земельного 
участка.

Указываются основания 
такого вывода

2.12.14. Документы (сведения), 
представленные заявителем, 
противоречат документам 
(сведениям), полученным в 
рамках межведомственного 
взаимодействия.

Указываются основания 
такого вывода

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предостав-
ление услуги с заявлением о предоставлении услуги после устранения 
указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем на-
правления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги, 
а также в судебном порядке.

Должность уполномоченного сотрудника 
	 Подпись Фамилия и иницилы

Приложение № 5 к Административному регламенту по предоставлению 
муниципальной услуги 

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги
«Установление сервитута в отношении земельного участка, находя-
щегося в государственной (государственной неразграниченной) или 

муниципальной собственности»
(наименование органа, принимающего решение об установлении пу-

бличного сервитута)
Сведения о заявителе
Заявитель обратился лично? □ Заявитель обратился лично

□ Обратился представитель заявителя

Данные заявителя Юридического лица

Полное наименование организации

Сокращенное наименование организации

Организационно-правовая форма организации

ОГРН

ИНН

Электронная почта

Почтовый адрес

Фактический адрес

Фамилия Имя Отчество руководителя ЮЛ
Наименование документа, удостоверяющего личность руководителя ЮЛ
Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя ЮЛ
Дата выдачи документа, удостоверяющего личность руководителя ЮЛ
Телефон руководителя ЮЛ
Данные заявителя Физического лица
Фамилия Имя Отчество
Наименование документа, удостоверяющего личность
Серия
Номер
Дата выдачи
Телефон
Электронная почта
Данные заявителя Индивидуального предпринимателя
Фамилия Имя Отчество
ОГРНИП
ИНН
Наименование документа, удостоверяющего личность
Серия
Номер
Дата выдачи
Телефон
Электронная почта
Сведения о представителе
Кто представляет интересы 
заявителя?

□ Физическое лицо
□ Индивидуальный предприниматель
□ Юридическое лицо

Обратился руководитель 
юридического лица?

□ Обратился руководитель

□ Обратилось иное уполномоченное 
лицо

Представитель Юридическое лицо

Полное наименование

ОГРН

ИНН 

Телефон

Электронная почта

Фамилия Имя Отчество

Наименование документа, удостоверяющего личность

Серия

Номер

Дата выдачи

Представитель Физическое лицо

Фамилия Имя Отчество

Наименование документа, удостоверяющего личность

Серия

Номер

Дата выдачи

Телефон

Электронная почта

Представитель Индивидуальный предприниматель

Фамилия Имя Отчество

ОГРНИП

ИНН

Наименование документа, удостоверяющего личность

Серия

Номер

Дата выдачи

Телефон

Электронная почта
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Вариант предоставления услуги

Выберите цель публичного 
сервитута

□ Размещение линейных объектов и 
иных сооружений
□ Проведение изыскательских работ
□ Недропользование
□ Проход (проезд) через соседний 
участок, строительство, реконструкция, 
эксплуатация линейных объектов
□ Иные цели

Сервитут устанавливается □ На земельный участок

□ На часть земельного участка

Для установления сервитута на ЗУ

Предоставить сведения о ЗУ: кадастровый (условный) номер; адрес или 
описание местоположения ЗУ
Для установления сервитута на часть ЗУ

Часть земельного участка 
поставлена на кадастровый 
учет?

□ Часть земельного участка поставлена 
на кадастровый учет
□ Часть земельного участка не поставле-
на на кадастровый учет

Предоставить сведения о части ЗУ: кадастровый номер ЗУ; адрес 
или описание местоположения ЗУ, площадь (в случае, если часть ЗУ 
поставлена на кадастровый учет)
Предоставить сведения о части ЗУ: кадастровый номер ЗУ; адрес или 
описание местоположения ЗУ, площадь (в случае, если часть ЗУ не 
поставлена на кадастровый учет)
Схема границ сервитута на 
кадастровом плане территории

Приложить документ

Срок установления сервитута

Подпись: Дата:

«___» ____________ г.

(подпись) (инициалы, фамилия)

Администрация муниципального района
«Забайкальский район»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
25 ноября 2022 года					            № 634

пгт. Забайкальск
Об утверждении административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по 
планировке территории (межселенных территориях)  на территории 
муниципального района «Забайкальский район»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», статьями 8, 45, 46 Градостроительного кодекса Российской Фе-
дерации, постановлением администрации муниципального района «За-
байкальский район» от 02.11.2022 года  № 576 «Об утверждении порядка 
разработки и утверждению административных регламентов предостав-
ления муниципальных услуг Администрацией муниципального района 
«Забайкальский район», на основании ст. 25 Устава муниципального 
района «Забайкальский район» постановляет:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предостав-
лению муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации 
по планировке территории (межселенных территориях) муниципального 
района «Забайкальский район».
2. Отменить постановления администрации муниципального района 
«Забайкальский район»:
- от 14 февраля 2020 года № 174  «Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие решения 
о подготовке документации по планировке территории»;
- от 14 февраля 2020 № 175 «Об утверждении административного регла-
мента предоставления муниципальной услуги «Утверждение документа-
ции по планировке территории».
3. Опубликовать настоящее постановление в официальном вестнике 
муниципального района «Забайкальский район» «Забайкальское обозре-
ние» и информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
4. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после 
дня официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
начальника Управления экономического развития Администрации муни-
ципального района «Забайкальский район» (Е.В. Кузьмина).

И.о. Главы муниципального района	                              О.Ю.Нимаева

УТВЕРЖДЕН
                                                                    Постановлением администрации

                                                                  муниципального района
                                                                  «Забайкальский район»

от «25»  ноября 2022 года № 634
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение 

документации по планировке территории 
(межселенных территориях) муниципального района

 «Забайкальский район»
Раздел 1. Общие положения
Предмет регулирования Административного регламента
1.1. Настоящий административный регламент предоставления муници-
пальной услуги (далее – Административный регламент) устанавливает 
стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по подготовке 
и утверждению документации по планировке территории муниципально-
го района «Забайкальский район».
Круг Заявителей
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физиче-
ские и юридические лица (далее – заявитель)
1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Админи-
стративного регламента, могут представлять лица, обладающие соответ-
ствующими полномочиями (далее - представитель).
Требования к порядку информирования о предоставлении муници-
пальной услуги
1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется:
специалистом Управления экономического развития администрации му-
ниципального района «Забайкальский район» при непосредственном об-
ращении заявителя или его представителя в администрацию муниципаль-
ного района «Забайкальский район»  или посредством телефонной связи, 
в том числе путем размещения на официальном сайте администрации 
муниципального района «Забайкальский район»  в информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт уполно-
моченного органа);
путем размещения в федеральной государственной информационной си-
стеме «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функ-
ций)» (далее - ЕПГУ);
путем размещения на информационном стенде в помещении администра-
ции муниципального района «Забайкальский район», в информационных 
материалах (брошюры, буклеты, листовки, памятки);
путем публикации информационных материалов в средствах массовой 
информации;
посредством ответов на письменные обращения;
сотрудником отдела многофункционального центра в соответствии с пун-
ктом 6.3 настоящего административного регламента.
1.5. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наи-
меновании органа, в который обратился заявитель, фамилию, имя, отче-
ство (последнее - при наличии) и должность специалиста, принявшего 
телефонный звонок. При невозможности принявшего звонок специалиста 
самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок 
переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или об-
ратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому он 
может получить необходимую информацию.
1.6. В случае поступления от заявителя обращения в письменной (элек-
тронной) форме ответ на обращение направляется также в письменной 
(электронной) форме не позднее 30 календарных дней со дня регистрации 
обращения. При направлении ответа указывается должность лица, подпи-
савшего ответ, а также фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) 
и номер телефона исполнителя.
1.7. Справочная информация о местонахождении, графике работы, кон-
тактных телефонах уполномоченного органа, адресе электронной почты 
уполномоченного органа размещена на официальном сайте уполномочен-
ного органа http://www. zabaikalskadm.ru, ЕПГУ.
1.8. Справочная информация о местонахождении, графике работы, кон-
тактных телефонах многофункционального центра (далее - МФЦ), адресе 
электронной почты МФЦ размещена на официальном сайте МФЦ.
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги - «Подготовка и утверждение 
документации по планировке территории».
Наименование органа местного самоуправления, непосредственно 
предоставляющего муниципальную услугу.
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Управлением экономическо-
го развития администрации муниципального района «Забайкальский рай-
он» (далее – Уполномоченный орган).
2.3. МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги в части:
информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги;
приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги;
выдачи результата предоставления муниципальной услуги.
2.4. Заявитель вправе подать заявление через МФЦ в соответствии с со-
глашением о взаимодействии между МФЦ и уполномоченным органом, 
почтовым отправлением или с помощью ЕПГУ.
2.5. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для получения муниципальной услу-
ги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы 
местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, 
включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления муниципальной услуги.
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Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.6. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
2.6.1. В случае обращения с заявлением о подготовке документации со-
гласно Приложению № 1 по планировке территории:
1) решение о подготовке документации по планировке территории (проек-
та планировки территории и проекта межевания территории/ проекта ме-
жевания территории) по форме, согласно Приложению № 2 к настоящему 
Административному регламенту;
2) решение о подготовке документации по внесению изменений в доку-
ментацию по планировке территории (проект планировки территории и 
проект межевания территории/ проект межевания территории) по форме, 
согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламен-
ту;
3) решение об отказе в предоставлении услуги по форме, согласно Прило-
жениям № 4, № 5 к настоящему Административному регламенту;
2.6.2. В случае обращения с заявлением об утверждении документации по 
планировке территории:
1) решение об утверждении документации по планировке территории 
(проекта планировки территории и проекта межевания территории/ про-
екта межевания территории) по форме, согласно Приложению № 6 к на-
стоящему Административному регламенту;
2) решение о внесении изменений в документацию по планировке терри-
тории (проект планировки территории и проект межевания территории/ 
проекта межевания территории) по форме, согласно Приложению № 7 к 
настоящему Административному регламенту;
4) решение об отказе в предоставлении услуги по форме, согласно прило-
жению № 8 к настоящему Административному регламенту;
Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 
необходимости обращения в организации, участвующие в предостав-
лении муниципальной услуги, срок приостановления предоставле-
ния муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
2.7. Уполномоченный орган направляет заявителю способом указанном в 
заявлении один из результатов, указанных в п. 2.6. Административного 
регламента в следующие сроки:
1) 15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном 
органе, для принятия решения о подготовке документации по планировке 
территории;
2) 20 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном орга-
не, для принятия решения об утверждении документации по планировке 
территории;
3) 75 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном орга-
не, в случае проведения публичных слушаний или общественных обсуж-
дений до утверждения документации по планировке территории.
2.8. Приостановление срока предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрено.
2.9. Выдача документа, являющегося результатом предоставления муни-
ципальной услуги, в Уполномоченном органе, МФЦ осуществляется в 
день обращения заявителя за результатом предоставления муниципальной 
услуги.
Направление документа, являющегося результатом предоставления 
муниципальной услуги в форме электронного документа, осущест-
вляется в день оформления и регистрации результата предоставле-
ния муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предостав-
ление муниципальной услуги
2.10 Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставле-
ние муниципальной услуги.
2.10.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответ-
ствии с:
- Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;
- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 
года № 190-ФЗ;
- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Феде-
ральный закон № 210-ФЗ);
- Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмо-
трения обращений граждан Российской Федерации»;
- Закон Забайкальского края от 29 декабря 2008 года № 113-ЗЗК «О градо-
строительной деятельности в Забайкальском крае»;
- Уставом муниципального района «Забайкальский район», принятым 
решением Совета муниципального района «Забайкальский район» от  
26.11.2014 года № 143;
- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Забайкальского края и муниципальными 
правовыми актами.
2.10.2. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предостав-
ление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников 
официального опубликования), размещается в федеральной государствен-
ной информационной системе «Федеральный реестр государственных и 

муниципальных услуг (функций) и на ЕПГУ.
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в со-
ответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, подле-
жащих представлению заявителем, способы их получения заявите-
лем, в том числе в электронной форме, порядок их представления
2.11. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет сле-
дующие документы независимо от категории и основания обращения: 
1) документ, удостоверяющий личность (предоставляется при обращении 
в МФЦ, Уполномоченный орган); 
2) заявление: 
- в форме документа на бумажном носителе по форме, согласно Приложе-
ниям № 9, № 10 к настоящему Административному регламенту;
- в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствую-
щих сведений в интерактивную форму заявления при обращении посред-
ством ЕПГУ).
3) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в 
случае обращения за предоставлением муниципальной услуги предста-
вителя заявителя (за исключением законных представителей физических 
лиц).
Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть направ-
лено в форме электронного документа, подписанного электронной подпи-
сью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 
63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – Федеральный закон № 63-ФЗ).
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из доку-
мента, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявите-
ля формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе 
идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных 
указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления 
запроса с использованием системы межведомственного электронного вза-
имодействия.
2.12. Для принятия решения о подготовке документации по планировке 
территории или внесении изменений в документацию по планировке тер-
ритории заявитель представляет следующие документы:
1) правоустанавливающие документы на объект капитального строитель-
ства, права на который не зарегистрированы в Едином государственном 
реестре недвижимости;
2) проект задания на разработку проекта планировки территории;
3) проект задания на выполнение инженерных изысканий (если для под-
готовки документации по планировке территории требуется проведение 
инженерных изысканий);
2.13. Для принятия решения об утверждении документации по планиров-
ке территории или внесения изменений в документацию по планировке 
территории заявитель представляет следующие документы: 
1) основная часть проекта планировки территории (за исключением 
случая, если заявитель обратился с заявлением о принятии решения об 
утверждении проекта межевания территории или внесении в него изме-
нений); 
2) материалы по обоснованию проекта планировки территории (за исклю-
чением случая, если заявитель обратился с заявлением о принятии реше-
ния об утверждении проекта межевания территории или внесении в него 
изменений);
3) основная часть проекта межевания территории; 
4) материалы по обоснованию проекта межевания территории;
5) согласование документации по планировке территории в случаях, пред-
усмотренных статьей 45 Градостроительного кодекса Российской Феде-
рации.
2.14. Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены (на-
правлены) заявителем одним из следующих способов:
1) лично или посредством почтового отправления в Уполномоченный ор-
ган;
1) через МФЦ;
2) через ЕПГУ.
2.15. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возника-
ющие в связи с предоставлением муниципальных услуг;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждаю-
щих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных ус-
луг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих госу-
дарственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
иных государственных органов, органов местного самоуправления либо 
подведомственных государственным органам или органам местного само-
управления организаций, участвующих в предоставлении предусмотрен-
ных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами, за исключением документов, указанных в части 6 ста-
тьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
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3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обра-
щением в иные государственные органы, органы местного самоуправле-
ния, организации, за исключением получения услуг и получения докумен-
тов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких 
услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального 
закона № 210-ФЗ;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недосто-
верность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления государственной или му-
ниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муни-
ципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся пре-
доставления государственной или муниципальной услуги, после первона-
чальной подачи заявления о предоставлении государственной или муни-
ципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или 
муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после перво-
начального отказа в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении 
государственной или муниципальной услуги и не включенных в представ-
ленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации по-
сле первоначального отказа в приеме документов, необходимых для пре-
доставления государственной или муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении государственной или муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) оши-
бочного или противоправного действия (бездействия) должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, государствен-
ного или муниципального служащего, работника МФЦ, работника орга-
низации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо 
в предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в 
письменном виде за подписью уполномоченного должностного лица, пре-
доставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первона-
чальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
государственной или муниципальной услуги, предусмотренной частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210- ФЗ, уведомляется заявитель, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства.
2.16. Получаются в рамках межведомственного взаимодействия: 
1) в случае обращения юридического лица запрашиваются сведения из 
Единого государственного реестра юридических лиц из Федеральной на-
логовой службы; 
2) в случае обращения индивидуального предпринимателя запрашивают-
ся сведения из Единого государственного реестра индивидуальных пред-
принимателей из Федеральной налоговой службы; 
3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости (сведе-
ния об основных характеристиках и зарегистрированных правах объекта 
недвижимости) в Федеральной службе государственной регистрации, ка-
дастра и картографии (Росреестр); 
4) документ, подтверждающий полномочия законного представителя зая-
вителя, в случае подачи заявления законным представителем (в части сви-
детельства о рождении, выданного органами записи актов гражданского 
состояния Российской Федерации, или документа, выданного органами 
опеки и попечительства в соответствии с законодательством Российской 
Федерации) – Единый государственный реестр записей актов граждан-
ского состояния либо Единая государственная информационная система 
социального обеспечения; 
5) сведения о факте выдачи и содержании доверенности – единая инфор-
мационная система нотариата.
2.17. Заявитель вправе по собственной инициативе предоставить доку-
менты (сведения), указанные в пункте 2.16. Административного регла-
мента в форме электронных документов, заверенных усиленной квалифи-
цированной подписью лиц, уполномоченных на создание и подписание 
таких документов, при подаче заявления.
2.18. Непредставление (несвоевременное представление) указанными ор-
ганами государственной власти, структурными подразделениями органа 
государственной власти субъекта Российской Федерации или органа мест-
ного самоуправления документов и сведений не может являться основа-
нием для отказа в предоставлении государственной или муниципальной 
услуги.
Непредставление заявителем документов, содержащих сведения, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и подведомственных государственным органам или орга-
нам местного самоуправления организаций, не является основанием для 
отказа заявителю в предоставлении государственной или муниципальной 
услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.19. Основаниями для отказа в приеме документов являются: 
1) представленные документы или сведения утратили силу на момент об-
ращения за услугой (сведения документа, удостоверяющий личность; до-

кумент, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае 
обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
2) представление неполного комплекта документов, указанных в пунктах 
2.11., 2.12., 2.13. Административного регламента, подлежащих обязатель-
ному представлению заявителем;
3) представленные документы, содержат недостоверные и (или) проти-
воречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволя-
ющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
4) подача заявления (запроса) от имени заявителя не уполномоченным на 
то лицом;
5) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной 
власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия 
которых не входит предоставление услуги;
6) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том 
числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;
7) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их 
предоставления и (или) не читаются;
9) несоблюдение установленных статьей Федерального закона № 63- ФЗ 
условий признания действительности, усиленной квалифицированной 
электронной подписи».
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или от-
каза в предоставлении муниципальной услуги
2.20. Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги не предусмотрены. 
2.21. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги (для принятия решения об отказе в принятии решения о подготовке 
документации по планировке):
2.22. При рассмотрении заявления о принятии решения о подготовке доку-
ментации по планировке территории: 
1) разработка документации по планировке территории в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации не требуется, и зая-
витель не настаивает на ее разработке;
2) заявителем является лицо, которым в соответствии с Градостроитель-
ным кодексом Российской Федерации решение о подготовке документа-
ции по планировке территории принимается самостоятельно;
3) несоответствие проекта задания на выполнение инженерных изыска-
ний Правилам выполнения инженерных изысканий, необходимых для 
подготовки документации по планировке территории, утвержденным по-
становлением Правительства Российской Федерации от 31 марта 2017 № 
402;
4) сведения о ранее принятом решении об утверждении документации по 
планировке территории, указанные заявителем, в Уполномоченном органе 
отсутствуют (в случае рассмотрения заявления о внесении изменений в 
документацию по планировке территории);
5) не допускается подготовка проекта межевания территории без подго-
товки проекта планировки в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации; 
6) размещение объектов местного значения, для размещения которых 
осуществляется подготовка документации по планировке территории, не 
предусмотрено документами территориального планирования в случаях, 
установленных частью 6 статьи 45 Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации (за исключением случая, предусмотренного частью 6 ста-
тьи 18 Градостроительного кодекса Российской Федерации);
7) в границах территории, предполагаемой для разработки документации 
по планировке территории, ранее принято решение о подготовке докумен-
тации по планировке территории и срок ее подготовки не истек;
8) отзыв заявления о предоставлении муниципальной услуги по инициа-
тиве заявителя.
2.23. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги (для принятия решения об отклонении документации по планиров-
ке территории и направлении ее на доработку):
2.23.1. При рассмотрении заявления об утверждении документации по 
планировке территории:
1) документация по планировке территории не соответствует требовани-
ям, установленным частью 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации (за исключением случая, предусмотренного частью 
10.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации);
2) по итогам проверки не подтверждено право заявителя принимать реше-
ние о подготовке документации по планировке территории;
3) решение о подготовке документации по планировке территории Упол-
номоченным органом или лицами, обладающими правом принимать такое 
решение, не принималось;
4) сведения о принятом решении о подготовке документации по планиров-
ке территории лицами, обладающими правом принимать такое решение, 
указанные заявителем, в Уполномоченном органе отсутствуют;
5) несоответствие представленных документов решению о подготовке до-
кументации по планировке территории;
6) отсутствие необходимых согласований, из числа предусмотренных ста-
тьей 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
7) получено отрицательное заключение о результатах публичных слуша-
ний или общественных обсуждений (в случае проведения публичных слу-
шаний или общественных обсуждений);
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8) документация по планировке территории по составу и содержанию не 
соответствует требованиям, установленным частью 4 статьи 41.1, статья-
ми 42, 43 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 
9) в отношении территории в границах, указанных в заявлении, муници-
пальная услуга находится в процессе исполнения по заявлению, зареги-
стрированному ранее;
10) отзыв заявления о предоставлении муниципальной услуги по иници-
ативе заявителя.
2.24. Заявитель (представитель заявителя) вправе отказаться от получения 
муниципальной услуги на основании личного письменного заявления, 
написанного в свободной форме, направив по адресу электронной почты 
Уполномоченного органа или обратившись в указанный орган. На осно-
вании поступившего заявления об отказе от получения муниципальной 
услуги уполномоченным должностным Уполномоченным органом прини-
мается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.25. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указа-
нием причин отказа подписывается усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью в установленном порядке уполномоченным должност-
ным лицом органа местного самоуправления, и направляется заявителю в 
личный кабинет ЕПГУ и (или) в МФЦ в день принятия решения об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги. 
2.26. Запрещается отказывать в предоставлении муниципальной услуги в 
случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в 
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муници-
пальной услуги, опубликованной на ЕПГУ.
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной ус-
луги
2.27. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предо-
ставлении муниципальной услуги и при получении результата предо-
ставления муниципальной услуги
2.28. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата дан-
ной муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги.
2.29. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представлен-
ное заявителем лично либо его представителем, регистрируется Уполно-
моченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого 
заявления.
2.30. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представлен-
ное заявителем либо его представителем через МФЦ, регистрируется 
уполномоченным органом в день поступления от МФЦ.
2.31. Заявление, поступившее в электронной форме на ЕПГУ регистри-
руется уполномоченным органом в день его поступления в случае отсут-
ствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ.
2.32. Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется уполно-
моченным органом в первый рабочий день, следующий за днем его по-
лучения.
Требования к помещениям, в которых предоставляются муници-
пальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов 
о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам 
с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 
предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обе-
спечению доступности для инвалидов указанных объектов в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации о социальной 
защите инвалидов.
2.33. Местоположение административных зданий, в которых осуществля-
ется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления му-
ниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки 
зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) воз-
ле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи 
документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомо-
бильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с 
заявителей плата не взимается.
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на сто-
янке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) 
для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалида-
ми I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном 
Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, пере-
возящих таких инвалидов и (или) детей - инвалидов.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе 
передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, 
в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются панду-
сами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими 
элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими 
обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации о социальной за-
щите инвалидов.
Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть обору-

дован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 
наименование;
местонахождение и юридический адрес; режим работы; график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 
соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснаща-
ются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой опо-
вещения о возникновении чрезвычайной ситуации; средствами оказания 
первой медицинской помощи; туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество 
которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей 
для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатают-
ся удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наибо-
лее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойка-
ми), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками 
(вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности
ответственного лица за прием документов;
графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно 
быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к 
необходимым информационным базам данных, печатающим устройством 
(принтером) и копирующим устройством.
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную та-
бличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) 
и должности.
2.34. При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечи-
ваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помеще-
нию), в котором предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 
расположены здания и помещения, в которых предоставляется муници-
пальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки 
в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование 
кресла- коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зре-
ния и самостоятельного передвижения;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необхо-
димых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям 
и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к 
государственной (муниципальной) услуге с учетом ограничений их жиз-
недеятельности;
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной инфор-
мации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической инфор-
мации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 
специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предо-
ставляются государственная (муниципальная) услуги;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих полу-
чению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими 
лицами.
2.35. Требования к комфортности и доступности предоставления муници-
пальной услуги в МФЦ устанавливаются постановлением Правительства 
Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об утверждении 
Правил организации деятельности многофункциональных центров предо-
ставления государственных и муниципальных услуг».
Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.36. Количество взаимодействий заявителя с сотрудником уполномочен-
ного органа при предоставлении муниципальной услуги - 2.
2.37. Продолжительность взаимодействий заявителя с сотрудником упол-
номоченного при предоставлении муниципальной услуги - не более 15 
минут.
2.38. Возможность получения информации о ходе предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе с использованием информационно - теле-
коммуникационных технологий.
2.39. Иными показателями качества и доступности предоставления муни-
ципальной услуги являются:
расположенность помещений уполномоченного органа, предназначенных 
для предоставления муниципальной услуги, в зоне доступности к основ-
ным транспортным магистралям;
степень информированности заявителя о порядке предоставления муни-
ципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуге, 
возможность выбора способа получения информации);
возможность выбора заявителем форм обращения за получением муни-
ципальной услуги;
доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в 
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том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;
своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии 
со стандартом ее предоставления;
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков вы-
полнения административных процедур при предоставлении муниципаль-
ной услуги;
возможность получения информации о ходе предоставления муниципаль-
ной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителя по результатам 
предоставления муниципальной услуги;
открытый доступ для заявителей к информации о порядке и сроках пре-
доставления муниципальной услуги, порядке обжалования действий (без-
действия) уполномоченного органа, руководителя уполномоченного орга-
на либо специалиста уполномоченного органа;
наличие необходимого и достаточного количества специалистов уполно-
моченного органа, а также помещений уполномоченного органа, в кото-
рых осуществляется прием заявлений и документов от заявителей.
2.40. Уполномоченным органом обеспечивается создание инвалидам и 
иным маломобильным группам населения следующих условий доступно-
сти муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установлен-
ными законодательными и иными нормативными правовыми актами:
оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной 
для них форме информации о правилах предоставления муниципальной 
услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения муници-
пальной услуги документов, о совершении ими других необходимых для 
получения муниципальной услуги действий;
предоставление муниципальной услуги инвалидам по слуху, при необхо-
димости, с использованием русского жестового языка, включая обеспе-
чение допуска в помещение сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;
оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получе-
нию муниципальной услуги наравне с другими лицами.
2.41. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заяви-
теля со специалистом уполномоченного органа осуществляется при лич-
ном обращении заявителя
для получения информации по вопросам предоставления муниципальной 
услуги;
для подачи заявления и документов;
для получения информации о ходе предоставления муниципальной услу-
ги;
для получения результата предоставления муниципальной услуги.
Продолжительность взаимодействия заявителя со специалистом уполно-
моченного органа не может превышать 15 минут.
2.42. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ возможно при нали-
чии заключенного соглашения о взаимодействии между уполномоченным 
органом и МФЦ.
2.43. Уполномоченный орган обеспечивает информирование заявителей 
о возможности получения муниципальной услуги на базе МФЦ. В случае 
подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ не-
посредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется 
уполномоченным органом.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предостав-
ления муниципальной услуги в МФЦ, особенности предоставления 
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особен-
ности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.44. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
заявитель вправе: 
а) получить информацию о порядке и сроках предоставления муници-
пальной услуги, размещенную на ЕПГУ; 
б) подать заявление о предоставлении муниципальной услуги, иные до-
кументы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в 
том числе документы и информацию, электронные образы которых ранее 
были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федераль-
ного закона № 210-ФЗ, с использованием ЕПГУ; 
в) получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении му-
ниципальной услуги, поданных в электронной форме; 
г) осуществить оценку качества предоставления муниципальной услуги 
посредством ЕПГУ;
д) получить результат предоставления муниципальной услуги в форме 
электронного документа; 
е) подать жалобу на решение и действие (бездействие) Уполномоченного 
органа, а также его должностных лиц, посредством ЕПГУ, портала фе-
деральной государственной информационной системы, обеспечивающей 
процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 
муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и 
муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и 
муниципальными служащими. 
2.45. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения 
электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнитель-
ной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о 
документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 

участвующими в предоставлении муниципальных услуг
2.46. Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется. 
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения админи-
стративных процедур (действий), требования к порядку их выполне-
ния, в том числе особенности выполнения административных проце-
дур в электронной форме
Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
процедуры:
3.1.1. При рассмотрении заявления о принятии решения о подготовке до-
кументации по планировке территории или внесении изменений в доку-
ментацию по планировке территории:
1) проверка документов и регистрация заявления;
2) получение сведений посредством Федеральной государственной ин-
формационной системы «Единая система межведомственного электрон-
ного взаимодействия»;
3) рассмотрение документов и сведений;
4) принятие решения о предоставлении услуги;
6) выдача (направление) заявителю результата; муниципальной услуги.
3.1.2. При рассмотрении заявления об утверждении документации по 
планировке территории или утверждения изменений в документацию по 
планировке территории:
1) проверка документов и регистрация заявления;
2) получение сведений посредством Федеральной государственной ин-
формационной системы «Единая система межведомственного электрон-
ного взаимодействия»;
3) рассмотрение документов и сведений;
4) организация и проведение публичных слушаний или общественных 
обсуждений при рассмотрении заявления (в случаях, предусмотренных 
Градостроительным кодексом Российской Федерации);
5) принятие решения о предоставлении услуги;
6) выдача (направление) заявителю результата; муниципальной услуги.
Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного ре-
гламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и испол-
нением ответственными должностными лицами положений настоя-
щего административного регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципаль-
ной услуги, а также принятием ими решений.
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными ли-
цами уполномоченного органа учета положений данного административ-
ного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также приняти-
ем ими решений (далее - текущий контроль деятельности) осуществляет 
должностное лицо уполномоченного органа.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюде-
ния и исполнения должностными лицами и сотрудниками положений на-
стоящего административного регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услу-
ги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги.
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение на-
рушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на их 
обращения, содержащие жалобы на действия (бездействие) сотрудников.
4.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
осуществляются на основании распоряжений Уполномоченного органа.
4.4. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и перио-
дичность плановых проверок устанавливаются руководителем Уполномо-
ченного органа. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные 
с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или 
отдельные вопросы (тематические проверки).
4.5. Внеплановые проверки проводятся для проверки факта устранения 
ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на дей-
ствия (бездействие) сотрудников. Проверки также проводятся по конкрет-
ному обращению заявителя.
4.6. Периодичность осуществления плановых проверок - не реже одного 
раза в квартал.
Ответственность должностных лиц, уполномоченного органа за ре-
шения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 
ими в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.7. По результатам проверок в случае выявления нарушений положений 
настоящего административного регламента и иных нормативных право-
вых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципаль-
ной услуги, виновные сотрудники и должностные лица несут ответствен-
ность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Сотрудники, ответственные за прием заявлений и документов, несут от-
ветственность за соблюдение сроков и порядка приема и регистрации до-
кументов.
Сотрудники, ответственные за подготовку документов, несут ответствен-
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ность за соблюдение сроков и порядка оформления документов.
Сотрудники, ответственные за выдачу (направление) документов, несут 
ответственность за соблюдение порядка выдачи (направления) докумен-
тов.
Руководитель уполномоченного органа, либо должностное лицо, подпи-
савший документ, сформированный по результатам предоставления му-
ниципальной услуги, несет ответственность за правомерность принятого 
решения и выдачу (направление) такого документа лицу, представившему 
(направившему) заявление.
4.8. Ответственность сотрудников и должностных лиц закрепляется в их 
должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодатель-
ства Российской Федерации.
Положения, характеризующие требования к порядку и формам кон-
троля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со сто-
роны граждан, их объединений и организаций.
4.9. Контроль за исполнением данного административного регламента со 
стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятель-
ной формой контроля и осуществляется путем направления обращений 
в уполномоченный орган, а также путем обжалования действий (бездей-
ствия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения насто-
ящего административного регламента.
4.10. Граждане, их объединения и организации вправе направлять замеча-
ния и предложения по улучшению качества и доступности предоставле-
ния муниципальной услуги.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную ус-
лугу, а также их должностных лиц
Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное 
(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, 
принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной 
услуги (далее - жалоба).
5.1. Заявители имеют право подать жалобу на решение и действие (без-
действие) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, муниципального служащего, руководителя уполномоченного ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу.
5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в элек-
тронной форме в уполномоченный орган, предоставляющий муниципаль-
ную услугу.
5.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) уполномоченного ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального слу-
жащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сай-
та уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
ЕПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих слу-
чаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осущест-
вления действий, представление или осуществление которых не пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Забайкальского края, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Забайкальского края, муниципальными правовыми ак-
тами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Забайкальского 
края, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Забайкальского края, 
муниципальными правовыми актами;
7) отказ Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам пре-
доставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основа-
ния приостановления не предусмотрены федеральными законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми ак-
тами Забайкальского края, муниципальными правовыми актами;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального 
закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».
5.5. Жалоба должна содержать:
1) наименование Уполномоченного органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о 
месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) 
и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
4) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) упол-
номоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего;
5)	 доводы, на основании которых заявитель не согласен с реше-
нием и действием (бездействием) уполномоченного органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), под-
тверждающие доводы заявителя, либо их копии.
Орган местного самоуправления, организации и уполномоченные на 
рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба 
заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.
5.6. Жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц рас-
сматриваются в порядке и сроки, установленные Федеральным законом 
от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 
Российской Федерации».
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотре-
ния жалобы, в том числе с использованием ЕПГУ.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю 
в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме на-
правляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых уполно-
моченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях 
незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 
муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной ус-
луги.
5.9. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого реше-
ния.
5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жа-
лобы признаков состава административного правонарушения или престу-
пления должностное лицо, наделенные полномочиями по рассмотрению 
жалоб незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы про-
куратуры.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок до-
судебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездей-
ствия) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, а также его должностных лиц.
5.11. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) уполномоченного органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц, руководителя 
уполномоченного органа либо специалиста уполномоченного органа осу-
ществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации 
от 16 августа 2012 года № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на 
решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной 
власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, 
должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской 
Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с 
федеральными законами полномочиями по предоставлению государствен-
ных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных ус-
луг», и их работников, а также функциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг и их работников».
VI. Особенности выполнения административных процедур (дей-
ствий) в МФЦ
6.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется при 
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наличии заключенного соглашения о взаимодействии между уполномо-
ченным органом и МФЦ.
6.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги явля-
ется обращение заявителя в МФЦ, расположенный на территории муни-
ципального образования, в котором проживает заявитель.
6.3. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципаль-
ной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении му-
ниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением 
муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соот-
ветствии с графиком работы МФЦ.
6.4. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
При личном обращении заявителя в МФЦ сотрудник, ответственный за 
прием документов:
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверя-
ющего его личность, представителя заявителя - на основании докумен-
тов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае обращения его 
представителя);
проверяет представленное заявление и документы на предмет:
1) текст в заявлении поддается прочтению;
2) в заявлении указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) 
физического лица либо наименование юридического лица;
3) заявление подписано уполномоченным лицом;
4) приложены документы, необходимые для предоставления муниципаль-
ной услуги;
соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, 
указанным в заявлении и необходимых документах;
заполняет сведения о заявителе и представленных документах в автомати-
зированной информационной системе (АИС МФЦ);
выдает расписку в получении документов на предоставление услуги, 
сформированную в АИС МФЦ;
информирует заявителя о сроке предоставления муниципальной услуги, 
способах получения информации о ходе исполнения муниципальной ус-
луги;
уведомляет заявителя о том, что невостребованные документы хранятся в 
МФЦ в течение 30 дней, после чего передаются в уполномоченный орган.
6.5. Заявление и документы, принятые от заявителя на предоставление 
муниципальной услуги, передаются в уполномоченный орган не позднее 
1 рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления и документов 
в МФЦ, посредством личного обращения по сопроводительному реестру, 
содержащему дату и отметку о передаче, оформленному в двух экзем-
плярах. Указанный реестр заверяется сотрудником МФЦ и передается 
специалисту уполномоченного органа под подпись. Один экземпляр со-
проводительного реестра остается в уполномоченном органе и хранится 
как документ строгой отчетности отдельно от личных дел, второй - хра-
нится в МФЦ. В заявлении производится отметка с указанием реквизитов 
реестра, по которому переданы заявление и документы.
6.6. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, 
в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих 
содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результа-
там предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими 
муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление 
на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем 
органов, предоставляющих муниципальные услуги.
При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги че-
рез МФЦ выдача результата предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется при личном обращении в МФЦ.
6.6.1. Ответственность за выдачу результата предоставления муници-
пальной услуги несет сотрудник МФЦ, уполномоченный руководителем 
МФЦ.
6.6.2. Для получения результата предоставления муниципальной услуги 
в МФЦ заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность 
и расписку.
В случае обращения представителя заявителя представляются документы, 
удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия представителя 
заявителя.
Сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу документов, выдает докумен-
ты заявителю и регистрирует факт их выдачи в АИС МФЦ. Заявитель 
подтверждает факт получения документов своей подписью в расписке, 
которая остается в МФЦ.
Невостребованные документы хранятся в МФЦ в течение 30 дней, после 
чего передаются в уполномоченный орган.
6.7. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной 
квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при 
обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлени-
ем перечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются для 
использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются 
на основании утверждаемой уполномоченным органом по согласованию с 
Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз 
безопасности информации в информационной системе, используемой в 
целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) 

предоставления такой услуги, в МФЦ не предусмотрены.
6.8. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездей-
ствия) МФЦ, сотрудника МФЦ осуществляется в порядке, предусмотрен-
ном пунктом 5.1 настоящего административного регламента.

Приложение № 1
к Административному регламенту

по предоставлению 
муниципальной услуги

ФОРМА
В_____________________________________

(наименование органа местного самоуправления)

от_____________________________________
(для заявителя юридического лица - полное наименование, организаци-
онно-правовая форма, сведения о государственной регистрации, место 
нахождения, контактная информация: телефон, эл. почта;
для заявителя физического лица - фамилия, имя, отчество, паспортные 
данные, регистрация по месту жительства, адрес фактического прожива-
ния телефон)

Заявление
о принятии решения о подготовке документации по внесению изме-

нений в документацию по планировке территории 

Прошу принять решение о подготовке документации по внесению 
изменений в документацию по планировке территории (указать вид 
документации по планировке территории: проект планировки террито-
рии и проект межевания территории / проект межевания территории), 
утвержденной:
_______________________________________________________________
______________________________________________________________.
(указываются реквизиты решения об утверждении документации по 
планировке территории)
в отношении территории (ее отдельных ча-
стей)__________________________________________________________.
кадастровый номер 
_______________________________________________________________
______________________________________________________________.
земельного участка или описание границ территории согласно прилагае-
мой схеме.

1. Цель разработки документации по планировке террито-
рии:__________________________________________________________.
_______________________________________________________________
______________________________________________________________.
2. Описание планируемых изменений в назначении и параметрах разви-
тия территории, характеристиках планируемого к размещению объекта 
(объектов) 
_______________________________________________________________
______________________________________________________________.
3. Планируемый срок разработки документации по планировке террито-
рии___________________________________________________________
4. Источник финансирования работ по подго-
товке документации по планировке террито-
рии___________________________________________________________
К заявлению прилагаются следующие документы:
(указывается перечень прилагаемых документов)
Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоста-
вить:__________________________________________________.
(указать способ получения результата предоставления
_______________________________________________________________
______________________________________________________________.
муниципальной услуги).
							     
(дата)		  (подпись)				    (ФИО)

СХЕМА ГРАНИЦ ПРОЕКТИРОВАНИЯ
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Приложение № 2
к Административному регламенту

по предоставлению 
муниципальной услуги

ФОРМА
(Бланк органа,

осуществляющего
предоставление 

муниципальной услуги 

о подготовке документации по планировке территории
(указать вид документации по планировке территории: проект плани-
ровки территории и проект межевания территории / проект межевания 

территории)

от________________№_______________

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации 
на основании обращения от _____________№ ______________:
1. Осуществить подготовку документации по планировке территории 
(указать вид документации по планировке территории: проект плани-
ровки территории и проект межевания территории / проект межевания 
территории), в грани
цах:___________________________________________________________.
2. Поручить обеспечить подготовку документации по планировке терри-
тории (указать вид документации по планировке территории: проект пла-
нировки территории и проект межевания территории / проект межевания 
территории) ___________________________________________________.
3. Утвердить прилагаемое задание на подготовку проекта планировки 
территории.
3. Подготовленную документацию по планировке территории (указать 
вид документации по планировке территории: проект планировки терри-
тории и проект межевания территории / проект межевания территории) 
представить в ____________________ для утверждения в срок не позднее 
______________________________________________________________.
4. Опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в 
«____________________________________________________________».
5. Определить, что физические или юридические лица вправе представ-
лять свои предложения в ____________________________ о порядке, 
сроках подготовки и содержании документацию по планировке террито-
рии в границах _________________________________________________
со дня опубликования настоящего решения (постановление/распоряже-
ние) до момента назначения публичных слушаний или общественных 
обсуждений.
6. Настоящее решение (постановление/распоряжение) вступает в силу 
после его официального опубликования.
7. Контроль за исполнением настоящего решение (постановление/распо-
ряжение)  возложить на _________________________________________.

Должность (ФИО)
 (подпись)

Приложение № 3
к Административному регламенту

по предоставлению 
муниципальной услуги

ФОРМА
(Бланк органа,

осуществляющего
предоставление 

муниципальной услуги

о подготовке документации по внесению изменений в документацию 
по планировке территории

(указать вид документации по планировке территории: проект плани-
ровки территории и проект межевания территории / проект межевания 

территории)

от________________№_______________

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации
на основании обращения от _____________№ ______________:
1. Осуществить подготовку документации по внесению изменений в 
документацию по планировке территории (указать вид документации по 
планировке территории: проект планировки территории и проект меже-
вания территории / проект межевания территории), утвержденную:
______________________________________________________________
(указываются реквизиты решения об утверждении документации по 
планировке территории)
в отношении территории (ее отдельных частей) ______________________
							     
 (кадастровый номер земельного участка или описание границ террито-

рии согласно прилагаемой схеме).
2. Поручить обеспечить подготовку документации по внесению 
изменений в документацию по планировке территории (указать вид 
документации по планировке территории: проект планировки терри-
тории и проект межевания территории  /  проект межевания террито-
рии)__________________________________________________________
3. Утвердить прилагаемое задание на подготовку проекта планировки 
территории.
3. Подготовленную документацию по внесению изменений в доку-
ментацию по планировке территории (указать вид документации по 
планировке территории: проект планировки территории и проект 
межевания территории / проект межевания территории) предста-
вить в ____________________ для утверждения в срок не  позднее 
_____________________________.
4. Опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в 
«______________________________________________________________
_____________________________________________________________».
5. Определить, что физические или юридические лица вправе представ-
лять свои предложения в ______________________________о порядке, 
сроках подготовки и содержании документацию по планировке терри-
тории в границах ______________________________________________
_______________________________________________________________
со дня опубликования настоящего решения (постановление/распоряже-
ние) до момента назначения публичных слушаний или общественных 
обсуждений.
6. Настоящее решение (постановление/распоряжение) вступает в силу 
после его официального опубликования.
7. Контроль за исполнением настоящего решения (постановления/распо-
ряжения) возложить на _________________________________________.

Должность (ФИО)
(подпись)

Приложение № 4
к Административному регламенту

по предоставлению 
муниципальной услуги

ФОРМА
(Бланк органа,

осуществляющего
предоставление 

муниципальной услуги 

об отказе в подготовке документации по планировке территории 
(указать вид документации по планировке территории: проект плани-
ровки территории и проект межевания территории / проект межевания 

территории)
от________________№_______________

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации 
на основании обращения от _____________№ ______________:
1. Отказать в подготовке документации по планировке территории (ука-
зать вид документации по планировке территории: проект планировки 
территории и проект межевания территории / проект межевания террито-
рии), в отношении территории:____________________________________
 (указывается описание местонахождения территории, описание границ 
территории)
по следующим основаниям:_______________________________________
2. Опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в 
«______________________________________________________________
_____________________________________________________________».
Настоящее решение (постановление/распоряжение) может быть обжало-
вано в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполно-
моченный на предоставление услуги (указать уполномоченный орган), а 
также в судебном порядке.

Должность (ФИО)
(подпись)

Приложение № 5
к Административному регламенту

по предоставлению 
муниципальной услуги

ФОРМА

об отказе в подготовке документации по внесению изменений в доку-
ментацию по планировке территории 

(указать вид документации по планировке территории: проект плани-
ровки территории и проект межевания территории / проект межевания 

территории)

от________________№_______________
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В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации 
на основании обращения от _____________№ ______________:
1. Отказать в подготовке документации по внесению изменений в доку-
ментацию планировке территории (указать вид документации по плани-
ровке территории: проект планировки территории и проект межевания 
территории / проект межевания территории), в отношении территории:
_______________________________________________________________
                (указывается описание местонахождения территории, описание 

границ территории)
по следующим основаниям:_______________________________________
2. Опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в 
«_____________________________________________________________
_______».
3. Настоящее решение (постановление/распоряжение) вступает в силу 
после его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего решения (постановления/распо-
ряжения)  возложить на _______________________________.
Настоящее решение (постановление/распоряжение) может быть обжало-
вано в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполно-
моченный на предоставление услуги (указать уполномоченный орган), а 
также в судебном порядке.

Должность (ФИО)
(подпись)

Приложение № 6
к Административному регламенту

по предоставлению 
муниципальной услуги

ФОРМА
(Бланк органа,

осуществляющего
предоставление 

муниципальной услуги

об утверждении документации по планировке территории
(указать вид документации по планировке территории: проект плани-
ровки территории и проект межевания территории / проект межевания 

территории)

от________________№_______________

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации
на основании обращения от _____________№ ______________, заклю-
чения по результатам публичных слушаний/общественных обсуждений 
от ____________ г. № __________ (указывается в случае проведения 
публичных слушаний/общественных обсуждений):
1. Утвердить документацию по планировке территории (указать вид 
документации по планировке территории: проект планировки террито-
рии и проект межевания территории / проект межевания территории) в 
границах: _____________________________________________________.
2. Опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в 
«______________________________________________________________
_____________________________________________________________».
3. Настоящее решение (постановление/распоряжение) вступает в силу 
после его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего решения (постановления/распо-
ряжения) возложить на__________________________________________.

Должность (ФИО)
(подпись)

Приложение № 7
к Административному регламенту

по предоставлению 
муниципальной услуги

ФОРМА
(Бланк органа,

осуществляющего
предоставление 

муниципальной услуги 

о внесении изменений в документацию по планировке территории
(указать вид документации по планировке территории: проект плани-
ровки территории и проект межевания территории / проект межевания 

территории)

от________________№_______________

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации 
на основании обращения от _____________№ ______________, заклю-
чения по результатам публичных слушаний/общественных обсуждений 
от ____________ г. № __________ (указывается в случае проведения 

публичных слушаний/общественных обсуждений):
1. Внести изменения в документацию по планиров-
ке территории (указать вид документации по планиров-
ке территории: проект планировки территории и проект 
межевания территории / проект межевания территории), утвержден-
ную:_________________________________________________________
 (указываются реквизиты решения об утверждении документации по планиров-
ке территории)
в отношении территории (ее отдельных частей) 
______________________________________________________________
 (кадастровый номер земельного участка или описание границ террито-
рии согласно прилагаемой схеме).
2. Опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в 
«______________________________________________________________
_____________________________________________________________».
3. Настоящее решение (постановление/распоряжение) вступает в силу 
после его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего решения (постановления/распо-
ряжения) возложить на __________________________________________.

Должность (ФИО)
(подпись)

Приложение № 8
к Административному регламенту

по предоставлению 
муниципальной услуги

ФОРМА
(Бланк органа,

осуществляющего
предоставление 

муниципальной услуги 

об отклонении документации по планировке территории
 и направлении ее на доработку

(указать вид документации по планировке территории: проект плани-
ровки территории и проект межевания территории / проект межевания 

территории)

от________________№_______________

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации
на основании обращения от _____________№ ______________, заклю-
чения по результатам публичных слушаний/общественных обсуждений 
от ____________ г. № __________ (указывается в случае проведения 
публичных слушаний/общественных обсуждений):
1. Отклонить документацию по планировке территории (указать вид 
документации по планировке территории: проект планировки террито-
рии и проект межевания территории / проект межевания территории) в 
границах: _____________________________________________________
по следующим основаниям:______________________________________
и направить ее на доработку.
2. Опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в 
«____________________________________________________________».
Отказ в предоставлении услуги не препятствует повторному обращению 
за предоставлением муниципальной услуги.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем на-
правления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке, 
а также в судебном порядке.

Должность (ФИО)
(подпись)

Приложение № 9
к Административному регламенту

по предоставлению 
муниципальной услуги

ФОРМА
В  _________________________________________

(наименование органа местного самоуправления)
от___________________________________ 

(для заявителя юридического лица - полное наименование, организаци-
онно-правовая форма, сведения о государственной регистрации, место 

нахождения, контактная информация: телефон, эл. почта;
для заявителя физического лица - фамилия, имя, отчество, паспортные 

данные, регистрация по месту жительства, адрес фактического прожива-
ния телефон)

Заявление
о принятии решения о подготовке документации по планировке 

территории 
Прошу принять решение о подготовке документации по планировке 
территории (указать вид документации по планировке территории: 
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проект планировки территории и проект межевания территории / проект 
межевания территории) в отношении территории: ___________________
____________________________________________________________
(указывается описание местонахождения территории, описание границ территории, 
ориентировочная площадь территории)
___________________________________________согласно прилагаемой 
схеме.

1. Цель разработки документации по планировке территории: 
______________________________________________________________
2. Предполагаемое назначение и параметры развития территории, харак-
теристики планируемого к размещению объекта (объектов)___________
______________________________________________________________
3. Планируемый срок разработки документации по планировке террито-
рии__________________________________________________________
4. Источник финансирования работ по подгтовке документации по плани-
ровке территории________________________________________________
5. Обоснование отсутствия необходимости выполнения инженерных 
изысканий для подготовки документации по планировке территории и 
достаточности материалов инженерных изысканий __________________
____________________________________________________________
(указывается в случае, если необходимость выполнения инженерных изысканий 
для подготовки документации по планировке территории отсутствует)

К заявлению прилагаются следующие документы:
(указывается перечень прилагаемых документов)

Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоста-
вить:__________________________________________________________
   (указать способ получения результата предоставления муниципальной услуги)
____________________________________________________________
_______________________________________________________________
					   
(дата)			   (подпись)			   (ФИО)	

СХЕМА ГРАНИЦ ПРОЕКТИРОВАНИЯ

Приложение № 10
к Административному регламенту

по предоставлению 
муниципальной услуги

ФОРМА
В_________________________________________  
(наименование органа местного самоуправления)

от_________________________________________ 

(для заявителя юридического лица - полное наименование, организаци-
онно-правовая форма, сведения о государственной регистрации, место 
нахождения, контактная информация: телефон, эл. почта;
для заявителя физического лица - фамилия, имя, отчество, паспортные 
данные, регистрация по месту жительства, адрес фактического прожива-
ния телефон)

Заявление
об утверждении документации по планировке территории

Прошу утвердить документацию по планировке территории (указать вид 
документации по планировке территории: проект планировки террито-
рии и проект межевания территории / проект межевания территории) в 
границах: ____________________________________________________
_______________________________________________________________
Сведения о принятом решении о подготовке документации по планиров-
ке территории _________________________________________________.

К заявлению прилагаются следующие документы:
(указывается перечень прилагаемых документов)

Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоствить:
______________________________________________________________

  (указать способ получения результата предоставления муниципальной услуги).
______________________________________________________________
(дата)		  (подпись)				    (ФИО)	

Администрация муниципального района
«Забайкальский район»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
25 ноября 2022 года					         № 635

пгт. Забайкальск
Об утверждении административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Установление публичного сервитута в соот-
ветствии с главой V.7. Земельного кодекса Российской Федерации» на 
территории муниципального района «Забайкальский район»
В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, руковод-
ствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
постановлением администрации муниципального района «Забайкальский 
район» от 02.11.2022 года  № 576 «Об утверждении порядка разработки 
и утверждению административных регламентов предоставления муници-
пальных услуг Администрацией муниципального района «Забайкальский 
район», на основании ст. 25 Устава муниципального района «Забайкаль-
ский район» постановляет:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставле-
нию муниципальной услуги «Установление публичного сервитута в со-
ответствии с главой V.7. Земельного кодекса Российской Федерации» на 
территории муниципального района «Забайкальский район».
2. Опубликовать настоящее постановление в официальном вестнике му-
ниципального района «Забайкальский район» «Забайкальское обозрение» 
и информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после 
дня официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на на-
чальника Управления экономического развития Администрации муници-
пального района «Забайкальский район» (Е.В. Кузьмина).

И.о. Главы муниципального района                                   О.Ю.Нимаева
 

Утвержден
Постановлением администрации 

муниципального района 
«Забайкальский район»

от «25» ноября 2022 года № 635

Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги «Установление публичного 
сервитута в соответствии с главой V.7. Земельного кодекса Российской 

Федерации» на территории муниципального района
«Забайкальский район»

Общие положения 
Предмет регулирования Административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услу-
ги «Установление публичного сервитута в соответствии с Главой V.7. Зе-
мельного кодекса Российской Федерации» разработан в целях повышения 
качества и доступности предоставления муниципальной услуги, опреде-
ляет стандарт, сроки и последовательность действий (административных 
процедур) при осуществлении полномочий в муниципальном районе «За-
байкальский район».
1.2. Действие настоящего Административного регламента распространя-
ется на случаи установления публичного сервитута в соответствии с Гла-
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вой V.7. Земельного кодекса Российской Федерации.
Настоящий Административный регламент не применяется в случаях уста-
новления публичного сервитута в соответствии с подпунктами 1-7 пункта 
4 статьи 23 Земельного кодекса Российской Федерации.
Круг заявителей
1.3. Заявителями на получение муниципальной услуги являются органи-
зации (далее - Заявители):
- являющиеся субъектом естественных монополий, - в случаях установ-
ления публичного сервитута для размещения инженерных сооружений, 
обеспечивающих деятельность этого субъекта, а также для проведения 
инженерных изысканий в целях подготовки документации по планировке 
территории, предусматривающей размещение указанных сооружений, ин-
женерных изысканий для их строительства, реконструкции;
- являющиеся организацией связи, - для размещения линий или сооруже-
ний связи, указанных в подпункте 1 статьи 39.37 Земельного Кодекса Рос-
сии, а также для проведения инженерных изысканий в целях подготовки 
документации по планировке территории, предусматривающей размеще-
ние указанных линий и сооружений связи, инженерных изысканий для их 
строительства, реконструкции;
- являющиеся владельцем объекта транспортной инфраструктуры феде-
рального, регионального или местного значения, - в случае установления 
публичного сервитута для целей, указанных в подпунктах 2 - 5 статьи 
39.37 Земельного Кодекса России;
- предусмотренное пунктом 1 статьи 56.4 Земельного Кодекса России и 
подавшая ходатайство об изъятии земельного участка для государствен-
ных или муниципальных нужд, - в случае установления сервитута в целях 
реконструкции инженерного сооружения, которое переносится в связи с 
изъятием такого земельного участка для государственных или муници-
пальных нужд;
- иное лицо, уполномоченное в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъек-
тов Российской Федерации, заключенными с органами государственной 
власти или органами местного самоуправления договорами или соглаше-
ниями осуществлять деятельность, для обеспечения которой допускается 
установление публичного сервитута.
Требования к порядку информирования о предоставлении муници-
пальной услуги
1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме заявителя в Управлении эконо-
мического развития администрации муниципального района «Забайкаль-
ский район» (далее - Уполномоченный орган) или многофункциональном 
центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее 
- многофункциональный центр);
2) по телефону Уполномоченным органом или многофункционального 
центра;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимиль-
ной связи;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 
в федеральной государственной информационной системе «Единый пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.
gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ);
на официальном сайте Уполномоченного органа http://www. zabaikalskadm.
ru;
5) посредством размещения информации на информационных стендах 
Уполномоченного органа или многофункционального центра.
1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обра-
щение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных 
подразделений Уполномоченного органа);
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги;
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; порядка полу-
чения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муници-
пальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 
должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении му-
ниципальной услуги.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной ус-
луги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) долж-
ностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального 
центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (кор-
ректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наиме-
новании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества 
(последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего теле-

фонный звонок.
Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятель-
но дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) 
на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть 
сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необхо-
димую информацию
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предла-
гает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий: 
изложить обращение в письменной форме; назначить другое время для 
консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять 
информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий 
предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно 
на принимаемое решение.
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 
10 минут. Информирование осуществляется в соответствии с графиком 
приема граждан.
1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного 
органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, под-
робно в письменной форме разъясняет заявителю сведения по вопросам, 
указанным в пункте 1.5. настоящего Административного регламента в по-
рядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ 
«О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» 
(далее - Федеральный закон № 59-ФЗ).
1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, которые являются необходимыми 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, предусмо-
тренные Положением о федеральной государственной информационной 
системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской 
Федерации от 24 октября 2011 года № 861.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требова-
ний, в том числе без использования программного обеспечения, установка 
которого на технические средства заявителя требует заключения лицензи-
онного или иного соглашения с правообладателем программного обеспе-
чения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авториза-
цию заявителя, или предоставление им персональных данных.
1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необ-
ходимыми и обязательными для предоставления услуги, и в многофунк-
циональном центре размещается следующая справочная информация:
о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их 
структурных подразделений, ответственных за предоставление муници-
пальной услуги, а также многофункциональных центров;
справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного 
органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том 
числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);
адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы об-
ратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».
1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются норматив-
ные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципаль-
ной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требо-
ванию заявителя предоставляются ему для ознакомления.
1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной 
услуги на информационных стендах в помещении многофункционального 
центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным меж-
ду многофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом 
требований к информированию, установленных Административным ре-
гламентом.
1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги 
может быть получена заявителем (его представителем) в личном каби-
нете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении 
Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону 
посредством электронной почты.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
Наименование муниципальной услуги
2.1. Муниципальная услуга «Установление публичного сервитута в соот-
ветствии с Главой V.7. Земельного кодекса Российской Федерации».
Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом - 
Управлением экономического развития администрации муниципального 
района «Забайкальский район».
2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие Упол-
номоченный орган, многофункциональные центры при наличии соответ-
ствующего соглашения о взаимодействии.
При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган вза-
имодействует с:
1) Федеральной налоговой службой России для подтверждения принад-
лежности Заявителя к категории юридических лиц;
2) Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и кар-
тографии для получения сведений из Единого государственного реестра 
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недвижимости о земельном участке и об инженерном сооружении.
2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному ор-
гану запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для получения муниципальной услу-
ги и связанных с обращением в иные государственные органы и органи-
зации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги.
Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) решение об установлении публичного сервитута (форма приведена в 
Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту);
2) решение об отказе в предоставлении услуги (форма приведена в Прило-
жении № 2 к настоящему Административному регламенту).
Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 
необходимости обращения в организации, участвующие в предостав-
лении муниципальной услуги, срок приостановления предоставле-
ния муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
2.6. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответ-
ствии с Земельным кодексом Российской Федерации.
Уполномоченным органом может быть предусмотрено оказание муници-
пальной услуги в иной срок, не превышающий установленный Земель-
ным кодексом Российской Федерации.
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставле-
ние муниципальной услуги:
1) Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 
136-ФЗ;
2) Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в 
действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
3) Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 
1994 года № 51-ФЗ;
4) Федеральный закон от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государствен-
ной регистрации недвижимости»;
5) Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации 
от 10 октября 2018 года № 542 «Об утверждении требований к форме хо-
датайства об установлении публичного сервитута, содержанию обоснова-
ния необходимости установления публичного сервитута».
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников офи-
циального опубликования), размещен в федеральной государственной 
информационной системе «Федеральный реестр государственных и му-
ниципальных услуг (функций)» и на ЕПГУ. (указать также перечень ре-
гиональных (муниципальных) информационных ресурсов при наличии).
Уполномоченный орган обеспечивает размещение и актуализацию переч-
ня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муници-
пальной услуги, на официальном сайте Уполномоченного органа в сети 
Интернет, а также в соответствующем разделе федерального реестра.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том 
числе в электронной форме, порядок их представления
2.8. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:
1) Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно 
приложению № 3 к настоящему Административному регламенту
2) В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование 
заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной фор-
мы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в ка-
кой-либо иной форме.
3) В заявлении также указывается один из следующих способов направле-
ния результата предоставления муниципальной услуги:
в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного 
документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном 
центре;
4) Документ, удостоверяющего личность Заявителя или представителя 
Заявителя (предоставляется в случае личного обращения в уполномочен-
ный орган). В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения 
из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя фор-
мируются при подтверждении учетной записи в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава соответствующих 
данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направ-
ления запроса с использованием системы межведомственного электрон-
ного взаимодействия;
5) Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя 
действовать от имени Заявителя (в случае обращения за предоставлени-
ем услуги представителя Заявителя). При обращении посредством ЕПГУ 
указанный документ, выданный организацией, удостоверяется усиленной 
квалифицированной электронной подписью правомочного должностного 

лица организации, а документ, выданный физическим лицом, - усиленной 
квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением 
файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подпи-
си в формате sig3;
6) Сведения о границах публичного сервитута, включающие графическое 
описание местоположения границ публичного сервитута и перечень коор-
динат характерных точек этих границ в системе координат, установленной 
для ведения Единого государственного реестра недвижимости.
7) Соглашение, заключенное в письменной форме между заявителем и 
собственником линейного объекта или иного сооружения, расположен-
ных на земельном участке и (или) землях, в отношении которых подано 
ходатайство об установлении публичного сервитута, об условиях рекон-
струкции, в том числе переноса или сноса указанных линейного объекта, 
сооружения в случае, если осуществление публичного сервитута повлечет 
необходимость реконструкции или сноса указанных линейного объекта, 
сооружения.
8) документы, подтверждающие право на инженерное сооружение, если 
подано ходатайство об установлении публичного сервитута для рекон-
струкции или эксплуатации указанного сооружения, при условии, что 
такое право не зарегистрировано в Едином государственном реестре не-
движимости.
9) Кадастровый план территории либо его фрагмент, на котором приво-
дится изображение сравнительных вариантов размещения инженерного 
сооружения.
10) Договор о подключении (технологическом присоединении) к электри-
ческим сетям, тепловым сетям, водопроводным сетям, сетям водоснаб-
жения и (или) водоотведения, сетям газоснабжения с указанием сторон 
такого договора и сроков технологического присоединения, в целях ис-
полнения которого требуется размещение инженерного сооружения.
11) Проект организации строительства объекта.
2.9. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.8. Адми-
нистративного регламента, направляются (подаются) в Уполномоченный 
орган в электронной форме путем заполнения формы запроса через лич-
ный кабинет на ЕПГУ.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, которые находятся в распоряжении органов местно-
го самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 
муниципальных услуг
2.10. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативны-
ми правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, кото-
рые находятся в распоряжении органов местного самоуправления и иных 
органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг в случае 
обращения заявителя за установлением сервитута (публичного сервитута) 
в отношении земельного участка, находящегося в государственной или 
муниципальной собственности:
1) Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;
2) Сведения из Единого государственного реестра недвижимости о зе-
мельном участке;
3) Сведения о правообладателях земельных участков, в отношении кото-
рых подано ходатайство об установлении публичного сервитута;
4) Сведения из Единого государственного реестра недвижимости об ин-
женерном сооружении.
2.11. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать 
от заявителя:
1) Представления документов и информации или осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возника-
ющие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
2) Представления документов и информации, которые в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации и Забайкаль-
ского края, муниципальными правовыми актами находятся в распоряже-
нии органов, предоставляющих муниципальную услугу, за исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 
2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ).
3) Представления документов и информации, отсутствие и (или) недосто-
верность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следую-
щих случаев:
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предо-
ставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявле-
ния о предоставлении муниципальной услуги;
наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в пред-
ставленный ранее комплект документов;
истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги;
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выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибоч-
ного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
Уполномоченного органа, служащего, работника многофункционально-
го центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном 
виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя 
многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Феде-
рального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства.
Исчерпывающий перечень оснований для возврата документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги
2.12. Основаниями для возврата документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги являются:
2.12.1. Заявление о предоставлении услуги подано в орган местного са-
моуправления или организацию, в полномочия которых не входит предо-
ставление услуги;
2.12.2. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необхо-
димых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением 
установленных требований;
2.12.3. Представление неполного комплекта документов, необходимых 
для предоставления услуги;
2.12.4. Заявитель не является лицом, предусмотренным статьей 39.40 Зе-
мельного кодекса Российской Федерации.
2.12.5. Подано ходатайство об установлении публичного сервитута в це-
лях, не предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса Российской 
Федерации.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или от-
каза в предоставлении муниципальной услуги
2.13. Оснований для приостановления предоставления муниципальной 
услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.14. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги»:
2.14.1. Содержащееся в ходатайстве об установлении публичного серви-
тута обоснование необходимости установления публичного сервитута не 
соответствует требованиям, установленным в соответствии с пунктами 2 
и 3 статьи 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации.
2.14.2. Не соблюдены условия установления публичного сервитута, пред-
усмотренные статьями 23 и 39.39 Земельного кодекса Российской Феде-
рации;
2.14.3. Осуществление деятельности, для обеспечения которой испраши-
вается публичный сервитут, запрещено в соответствии с требованиями фе-
деральных законов, технических регламентов и (или) иных нормативных 
правовых актов на определенных землях, территориях, в определенных 
зонах, в границах которых предлагается установить публичный сервитут;
2.14.4. Осуществление деятельности, для обеспечения которой испраши-
вается публичный сервитут, а также вызванные указанной деятельностью 
ограничения прав на землю повлекут невозможность использования или 
существенное затруднение в использовании земельного участка и (или) 
расположенного на нем объекта недвижимого имущества в соответствии 
с их разрешенным использованием в течение более чем трех месяцев в 
отношении земельных участков, предназначенных для жилищного стро-
ительства (в том числе индивидуального жилищного строительства), ве-
дения личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества, или 
одного года в отношении иных земельных участков.
2.14.5. Осуществление деятельности, для обеспечения которой подано 
ходатайство об установлении публичного сервитута, повлечет необходи-
мость реконструкции (переноса), сноса линейного объекта или иного соо-
ружения, размещенных на земельном участке и (или) землях, указанных в 
ходатайстве, и не предоставлено соглашение в письменной форме между 
заявителем и собственником данных линейного объекта, сооружения об 
условиях таких реконструкции (переноса), сноса;
2.14.6. Границы публичного сервитута не соответствуют предусмотрен-
ной документацией по планировке территории зоне размещения инженер-
ного сооружения в целях, предусмотренных подпунктами 1, 3 и 4 статьи 
39.37 Земельного кодекса Российской Федерации;
2.14.7. Установление публичного сервитута в границах, указанных в хода-
тайстве, препятствует размещению объектов, предусмотренных утверж-
денным проектом планировки территории.
2.14.8. Публичный сервитут испрашивается в целях реконструкции инже-
нерного сооружения, которое предполагалось перенести в связи с изъяти-
ем земельного участка для государственных или муниципальных нужд, и 
принято решение об отказе в удовлетворении ходатайства об изъятии та-
кого земельного участка для государственных или муниципальных нужд.
2.14.9. Документы (сведения), представленные заявителем, противоречат 
документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного вза-
имодействия.
2.14.10. Заявление подано в орган местного самоуправления или органи-
зацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о 

документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 
участвующими в предоставлении муниципальной услуги
2.15. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муници-
пальной услуги, отсутствуют.
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной ус-
луги
2.16. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление ус-
луг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, включая информацию о методике 
расчета размера такой платы
2.17. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления государ-
ственной услуги, отсутствуют.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предо-
ставлении муниципальной услуги и при получении результата предо-
ставления муниципальной услуги
2.18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о пре-
доставлении муниципальной услуги и при получении результата предо-
ставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или много-
функциональном центре составляет не более 15 минут.
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги, в том числе в электронной форме
2.19. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной ус-
луги подлежит регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 ра-
бочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 
2.12 настоящего Административного регламента, Уполномоченный орган 
в срок не более пяти рабочих дней со дня поступления заявления и до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, воз-
вращает Заявителю либо его представителю документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в Прило-
жении № 4 к настоящему Административному регламенту.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципаль-
ная услуга
2.20. Местоположение административных зданий, в которых осуществля-
ется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления му-
ниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки 
зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) воз-
ле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи 
документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомо-
бильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с 
заявителей плата не взимается.
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на сто-
янке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) 
для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалида-
ми I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном 
Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, пере-
возящих таких инвалидов и (или) детей - инвалидов.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе 
передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, 
в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются панду-
сами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими 
элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими 
обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации о социальной за-
щите инвалидов.
Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть обору-
дован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 
наименование; местонахождение и юридический адрес; режим работы; 
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 
соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснаща-
ются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой опо-
вещения о возникновении чрезвычайной ситуации; средствами оказания 
первой медицинской помощи; туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество 
которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей 
для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатают-
ся удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наибо-
лее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойка-
ми), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками 
(вывесками) с указанием:
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номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответ-
ственного лица за прием документов;
графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно 
быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к 
необходимым информационным базам данных, печатающим устройством 
(принтером) и копирующим устройством.
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную та-
бличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) 
и должности.
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помеще-
нию), в котором предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 
расположены здания и помещения, в которых предоставляется муници-
пальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки 
в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование 
кресла- коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зре-
ния и самостоятельного передвижения;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необхо-
димых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям 
и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к му-
ниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной инфор-
мации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической инфор-
мации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 
специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предо-
ставляются муниципальная услуга;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получе-
нию ими муниципальных услуг наравне с другими лицами.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.21. Основными показателями доступности предоставления муници-
пальной услуги являются:
2.21.1. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 
предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуни-
кационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), 
средствах массовой информации.
2.21.2. Возможность получения заявителем уведомлений о предоставле-
нии муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;
2.21.3. Возможность получения информации о ходе предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе с использованием информационно-комму-
никационных технологий.
2.22. Основными показателями качества предоставления муниципальной 
услуги являются:
2.22.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соот-
ветствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим 
Административным регламентом.
2.22.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина 
с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципаль-
ной услуги.
2.22.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) со-
трудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям.
2.22.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предо-
ставления муниципальной услуги.
2.22.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (без-
действия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых 
(совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам 
рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном 
удовлетворении) требований заявителей.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предо-
ставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, 
особенности предоставления муниципальной услуги по экстеррито-
риальному принципу и особенности предоставления муниципальной 
услуги в электронной форме
2.23. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заяв-
лений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги 
в многофункциональном центре.
2.24. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и 
прилагаемых документов в форме электронных документов посредством 
ЕПГУ.
В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ по-
средством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление 
о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактив-
ной формы в электронном виде.
Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправ-
ляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами до-
кументов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в 
Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предостав-

лении муниципальной услуги считается подписанным простой электрон-
ной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание 
заявления.
Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 
2.5 настоящего Административного регламента, направляются заявителю, 
представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного доку-
мента, подписанного усиленной квалифицированной электронной под-
писью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в 
случае направления заявления посредством ЕПГУ.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предостав-
ления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бу-
мажном носителе в многофункциональном центре в порядке, указанном в 
заявлении предусмотренным пунктом 2.8 настоящего Административного 
регламента.
2.25. Электронные документы представляются в следующих форматах: 
xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff .
Допускается формирование электронного документа путем сканирования 
непосредственно с оригинала документа (использование копий не допу-
скается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала 
документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием 
следующих режимов:
- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений 
и (или) цветного текста);
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, 
отличных от цветного графического изображения);
- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в докумен-
те цветных графических изображений либо цветного текста);
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: гра-
фической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, 
каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информа-
цию.
Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в доку-
менте;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, раз-
делам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по 
оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, 
формируются в виде отдельного электронного документа.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения администра-
тивных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур в 
электронной форме
Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1. Описание административных процедур и административных дей-
ствий подуслуги «Установление публичного сервитута в отдельных це-
лях»:
1) Проверка документов и регистрация заявления;
2) Получение сведений посредством СМЭВ;
3) Оповещение правообладателей;
4) Рассмотрение документов и сведений;
5) Принятие решения;
6) Выдача результата на бумажном носителе (опционально).
Перечень административных процедур (действий) при предоставле-
нии муниципальной услуги в электронной форме
3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме за-
явителю обеспечиваются:
- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципаль-
ной услуги;
- формирование заявления;
- прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- получение результата предоставления муниципальной услуги;
- получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
-досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездей-
ствия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должност-
ных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего.
Порядок осуществления административных процедур (действий) в 
электронной форме
3.3. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения элек-
тронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной 
подачи заявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществля-
ется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы 
заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной 
формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошиб-
ки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме заявления.
При формировании заявления заявителю обеспечивается:
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а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, 
указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 
заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений 
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникнове-
нии ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электрон-
ную форму заявления;
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода све-
дений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и 
сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, от-
сутствующих в ЕСИА;
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 
формы заявления без потери ранее введенной информации;
е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявле-
ниям в течение не менее одного года, а также частично сформированных 
заявлений - в течение не менее 3 месяцев.
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходи-
мые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполно-
моченный орган посредством ЕПГУ.
3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего 
дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в 
нерабочий или праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий 
день:
а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении 
заявления;
б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о реги-
страции заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.
3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного 
лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию 
заявления (далее - ответственное должностное лицо), в государственной 
информационной системе, используемой Уполномоченным органом для 
предоставления муниципальной услуги (далее - ГИС).
Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с пери-
одом не реже 2 раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы докумен-
тов (документы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Админи-
стративного регламента.
Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги 
обеспечивается возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифици-
рованной электронной подписью уполномоченного должностного лица 
Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на 
ЕПГУ;
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронно-
го документа, который заявитель получает при личном обращении в мно-
гофункциональном центре.
3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результа-
те предоставления муниципальной услуги производится в личном каби-
нете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность 
просматривать статус электронного заявления, а также информацию о 
дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в 
любое время.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заяви-
телю направляется:
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 
сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления 
муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания пре-
доставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о при-
нятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги 
и возможности получить результат предоставления муниципальной услу-
ги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется 
в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятель-
ности руководителей территориальных органов федеральных органов 
исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом каче-
ства предоставления ими государственных услуг, а также применения 
результатов указанной оценки как основания для принятия решений о 
досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителя-
ми своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением 
Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 
«Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей тер-

риториальных органов федеральных органов исполнительной власти (их 
структурных подразделений) и территориальных органов государствен-
ных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом каче-
ства предоставления государственных услуг, руководителей многофунк-
циональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг с учетом качества организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной 
оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении 
исполнения соответствующими руководителями своих должностных обя-
занностей».
3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на ре-
шения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должност-
ного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в 
соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, 
установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 
20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информа-
ционной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при
предоставлении государственных и муниципальных услуг» .
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и ис-
полнением ответственными должностными лицами положений ре-
гламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также при-
нятием ими решений
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Ад-
министративного регламента, иных нормативных правовых актов, уста-
навливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 
осуществляется на постоянной основе должностными лицами Админи-
страции (Уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление 
контроля за предоставлением муниципальной услуги.
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонден-
ции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц 
Администрации (Уполномоченного органа).
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: решений 
о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения 
граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) долж-
ностных лиц.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услу-
ги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов 
работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполно-
моченного органа. При плановой проверке полноты и качества предостав-
ления муниципальной услуги контролю подлежат:
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; соблюдение 
положений настоящего Административного регламента; правильность и 
обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
получение от государственных органов, органов местного самоуправле-
ния информации о предполагаемых или выявленных нарушениях норма-
тивных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги;
обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в 
том числе на качество предоставления муниципальной услуги.
Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездей-
ствие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 
муниципальной услуги
4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления наруше-
ний положений настоящего Административного регламента, норматив-
ных правовых актов Забайкальского края и нормативных правовых актов 
органов местного самоуправления осуществляется привлечение вино-
вных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации.
Ответственность должностных лиц за правильность и своевременность 
принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муни-
ципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответ-
ствии с требованиями законодательства.
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муни-
ципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений 
и организаций
4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять 
контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения 
информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о 
сроках завершения административных процедур (действий).
Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и каче-
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ства предоставления муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Ад-
министративного регламента.
4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к пре-
кращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, спо-
собствующие совершению нарушений.
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граж-
дан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направив-
ших эти замечания и предложения.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную ус-
лугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномочен-
ного органа, муниципальных служащих, многофункционального центра, 
а также работника многофункционального центра при предоставлении 
муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жа-
лоба).
Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные 
на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жа-
лоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) впра-
ве обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или 
в электронной форме:
в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) 
должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполно-
моченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченно-
го органа, руководителя Уполномоченного органа;
в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) долж-
ностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномочен-
ного органа;
к руководителю многофункционального центра - на решения и действия 
(бездействие) работника многофункционального центра;
к учредителю многофункционального центра - на решение и действия 
(бездействие) многофункционального центра.
В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя 
многофункционального центра определяются уполномоченные на рас-
смотрение жалоб должностные лица.
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотре-
ния жалобы, в том числе с использованием Единого портала государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается 
на информационных стендах в местах предоставления муниципальной 
услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется 
в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной 
форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (пред-
ставителем).
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок до-
судебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) 
решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муни-
ципальной услуги
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется:
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 
года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, 
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования реше-
ний и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государ-
ственных и муниципальных услуг»;
VI. Особенности выполнения административных процедур (дей-
ствий) в многофункциональных центрах предоставления муници-
пальных услуг
Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) 
при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых много-
функциональными центрами
6.1. Многофункциональный центр осуществляет:
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с 
предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование зая-
вителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофунк-
циональном центре;
выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на 
бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных докумен-
тов, направленных в многофункциональный центр по результатам предо-
ставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая 
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информаци-
онных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги;
иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 
210-ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для 
реализации своих функций многофункциональные центры вправе привле-

кать иные организации.
Информирование заявителей
6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осу-
ществляется следующими способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также пу-
тем размещения информации на официальных сайтах и информационных 
стендах многофункциональных центров;
б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по те-
лефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.
При личном обращении работник многофункционального центра подроб-
но информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой 
корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. 
Рекомендуемое время предоставления консультации - не более 15 минут, 
время ожидания в очереди в секторе информирования для получения ин-
формации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наиме-
новании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника 
многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индиви-
дуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону 
работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут;
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное 
время, работник многофункционального центра, осуществляющий ин-
дивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить 
заявителю:
изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю 
в соответствии со способом, указанным в обращении);
назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ на-
правляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней 
с момента регистрации обращения в форме электронного документа по 
адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в мно-
гофункциональный центр в форме электронного документа, и в письмен-
ной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в 
многофункциональный центр в письменной форме.
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услу-
ги
6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 
указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональ-
ный центр, Уполномоченный орган передает документы в многофункци-
ональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) 
способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии за-
ключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным 
центром в порядке, утвержденном Постановлением Правительства Рос-
сийской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 «О взаимодействии 
между многофункциональными центрами предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной 
власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами госу-
дарственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного 
самоуправления» (далее - Постановление № 797).
Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов 
в многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодей-
ствии, заключенным ими в порядке, установленном Постановлением № 
797.
6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом 
муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного 
талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обра-
щения, либо по предварительной записи.
Работник многофункционального центра осуществляет следующие дей-
ствия: 
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверя-
ющего личность в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации;
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения 
представителя заявителя);
определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде 
экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его 
с использованием печати многофункционального центра (в предусмотрен-
ных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - 
печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с ис-
пользованием печати многофункционального центра (в предусмотренных 
нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печа-
ти с изображением Государственного герба Российской Федерации);
выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявите-
ля подписи за каждый выданный документ;
запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки каче-
ства предоставленных услуг многофункциональным центром.
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Приложение № 1 к Административному регламенту

 по предоставлению
 муниципальной услуги

Форма решения об установлении публичного сервитута

(наименование уполномоченного органа)
Кому: _________
ИНН _________

Представитель: _______
Контактные данные заявителя (представителя): _________ 

Тел.: _________
Эл. почта: _________

Решение об установлении публичного сервитута в отдельных целях

Кадастровый квартал, в котором расположены земли: ________________;
Адреса или описание местоположения таких земельных участков или 
земель:________________________________________________________;
Срок публичного сервитута: _____________________________________ ;
Срок, в течение которого использование земельного участка (его части) 
и (или) расположенного на нем объекта недвижимого имущества в 
соответствии с их разрешенным использованием будет невозможно или 
существенно затруднено в связи с осуществлением сервитута (при нали-
чии такого срока): ____________________________________________;
Реквизиты решений об утверждении документов или реквизиты доку-
ментов, предусмотренных пунктом 2 статьи 39.41 ЗК РФ, в случае, если 
решение об установлении публичного сервитута принималось в соответ-
ствии с указанными документами (при наличии решений):_________;
Реквизиты нормативных актов, определяющих порядок установления 
зон с особыми условиями использования территорий и содержание 
ограничений прав на земельные участки в границах таких зон в случае, 
если публичный сервитут устанавливается в целях размещения инженер-
ного сооружения, требующего установления зон с особыми условиями 
использования территорий: ______________________________________;
Порядок расчета и внесения платы за публичный сервитут в случае 
установления публичного сервитута в отношении земель или земельных 
участков, находящихся в государственной или муниципальной собствен-
ности и не предоставленных гражданам или юридическим лицам (при 
наличии): _____________________________________________________;
График проведения работ при осуществлении деятельности, для обеспе-
чения которой устанавливается публичный сервитут (в случае установле-
ния публичного сервитута в отношении земель или земельных участков, 
находящихся в государственной (государственной неразграниченной) 
или муниципальной собственности и не предоставленных гражданам 
или юридическим лицам): _______________________________________;
Обязанность обладателя публичного сервитута привести земельный уча-
сток в состояние, пригодное для использования в соответствии с видом 
разрешенного использования: ____________________________________
Должность уполномоченного сотрудника	  Подпись Фамилия и инициалы
 

Приложение № 2 к Административному регламенту 
по предоставлению

 муниципальной услуги
Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги

(наименование уполномоченного органа)
Кому: __________

ИНН____________
Представитель: __________

Контактные данные заявителя (представителя):_________
Тел.: ___________

Эл. почта: __________

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

от_____________№ __________

По результатам рассмотрения заявления по услуге ____________ от 
__________ № __________ и приложенных к нему документов принято 
решение отказать в предоставлении услуги, по следующим основаниям:

 
 

 

№
пункта

админист
ративного 
регламента

Наименование основания для отказа в 
соответствии с единым стандартом

Разъяснение 
причин отказа в 
предоставлении 

услуги
2.14.1. Содержащееся в ходатайстве об 

установлении публичного сервитута 
обоснование необходимости установления 
публичного сервитута не соответствует 
требованиям, установленным в 
соответствии с пунктами 2 и 3 
статьи 39.41 ЗК РФ. 2.14.6. Границы 
публичного сервитута не соответствуют 
предусмотренной документацией по 
планировке территории зоне

Указываются 
основания 
такого вывода

2.14.2. Не соблюдены условия установления 
публичного сервитута, предусмотренные 
статьями 23 и 39.39 ЗК РФ.

Указываются 
основания 
такого вывода

2.14.3. Осуществление деятельности, для 
обеспечения которой испрашивается 
публичный сервитут, запрещено в 
соответствии с требованиями федеральных 
законов, технических регламентов и (или) 
иных нормативных правовых актов на 
определенных землях, территориях, в 
определенных зонах, в границах которых 
предлагается установить публичный 
сервитут.

Указываются 
основания 
такого вывода

2.14.4. Осуществление деятельности, для 
обеспечения которой испрашивается 
публичный сервитут, а также вызванные 
указанной деятельностью ограничения 
прав на землю повлекут невозможность 
использования или существенное 
затруднение в использовании земельного 
участка и (или) расположенного на 
нем объекта недвижимого имущества 
в соответствии с их разрешенным 
использованием в течение более чем 
трех месяцев в отношении земельных 
участков, предназначенных для 
жилищного строительства (в том 
числе индивидуального жилищного 
строительства), ведения личного 

Указываются 
основания 
такого вывода

2.14.5. Осуществление деятельности, для 
обеспечения которой подано ходатайство 
об установлении публичного сервитута, 
повлечет необходимость реконструкции 
(переноса), сноса линейного объекта 
или иного сооружения, размещенных 
на земельном участке и (или) землях, 
указанных в ходатайстве, и не 
предоставлено соглашение в письменной 
форме между заявителем и собственником 
данных линейного объекта, сооружения об 
условиях таких реконструкции (переноса), 
сноса.

Указываются 
основания 
такого вывода

2.14.6 Границы публичного сервитута не 
соответствуют предусмотренной 
документацией по планировке территории 
зоне размещения инженерного сооружения 
в целях, предусмотренных подпунктами 
1, 3 и 4 статьи 39.37 настоящего Кодекса 
подсобного хозяйства, садоводства, 
огородничества, или одного года в 
отношении иных земельных участков.

Указываются 
основания 
такого вывода

2.14.7. Установление публичного сервитута 
в границах, указанных в ходатайстве, 
препятствует размещению объектов, 
предусмотренных утвержденным 
проектом планировки территории.

Указываются 
основания 
такого вывода

2.14.8. Публичный сервитут испрашивается 
в целях реконструкции инженерного 
сооружения, которое предполагалось 
перенести в связи с изъятием земельного 
участка для государственных или 
муниципальных нужд

Указываются 
основания 
такого вывода

2.14.9. Документы (сведения), представленные 
заявителем, противоречат документам 
(сведениям), полученным в рамках 
межведомственного взаимодействия.

Указываются 
основания 
такого вывода
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2.14.10. Заявление подано в орган государственной 

власти, орган местного самоуправления 
или организацию, в полномочия которых 
не входит предоставление услуги.

Указываются 
основания 
такого вывода

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предостав-
ление услуги с заявлением о предоставлении услуги после устранения 
указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем на-
правления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги, 
а также в судебном порядке.
Должность уполномоченного сотрудника	  ПодписьФамилия и инициалы
 

Приложение № 3 к Административному 
регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги «Установле-
ние публичного сервитута в отдельных целях»

Ходатайство об установлении публичного сервитута
(наименование органа, принимающего решение об установлении пу-
бличного сервитута)
Сведения о лице, представившем ходатайство об установлении 
публичного сервитута (далее - заявитель):
Полное наименование
Сокращенное наименование
Организационно-правовая форма
Почтовый адрес (индекс, субъект 
Российской Федерации, населенный пункт, 
улица, дом)
Фактический адрес (индекс, субъект 
Российской Федерации, населенный пункт, 
улица, дом)
Адрес электронной почты
ОГРН
ИНН
Сведения о представителе заявителя:
Фамилия
Имя
Отчество (при наличии)
Адрес электронной почты
Телефон
Наименование и реквизиты документа, 
подтверждающего полномочия 
представителя заявителя
Прошу установить публичный сервитут в отношении земель и (или) 
земельного(ых) участка(ов) в целях (указываются цели, предусмо-
тренные статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации или 
статьей 3.6 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-Ф3 
«О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»): 
_________
Испрашиваемый срок публичного сервитута _______________
Срок, в течение которого в соответствии с расчетом заявителя 
использование земельного участка (его части) и (или) расположенного 
на нем объекта недвижимости в соответствии с их разрешенным 
использованием будет в соответствии с подпунктом 4 пункта 1 статьи 
39.41 Земельного кодекса Российской Федерации невозможно или 
существенно затруднено (при возникновении таких обстоятельств) 
______________
Обоснование необходимости установления публичного сервитута 
_____________

Сведения о правообладателе инженерного сооружения, которое 
переносится в связи с изъятием земельного участка для государственных 
или муниципальных нужд в случае, если заявитель не является 
собственником указанного инженерного сооружения (в данном случае 
указываются сведения в объеме, предусмотренном пунктом 2 настоящей 
Формы) (заполняется в случае, если ходатайство об установлении 
публичного сервитута подается с целью установления сервитута в 
целях реконструкции инженерного сооружения, которое переносится в 
связи с изъятием такого земельного участка для государственных или 
муниципальных нужд) ______________
Кадастровые номера земельных участков 
(при их наличии), в отношении которых 
испрашивается публичный сервитут и 
границы которых внесены в Единый 
государственный реестр недвижимости
Вид права, на котором инженерное сооружение принадлежит заявителю 
(если подано ходатайство об установлении публичного сервитута в 
целях реконструкции или эксплуатации инженерного сооружения) 
Сведения о способах представления результатов рассмотрения 
ходатайства:
в виде электронного документа, который 
направляется уполномоченным органом 
заявителю посредством электронной почты

___________
Да/нет

в виде бумажного документа, который 
заявитель получает непосредственно 
при личном обращении или посредством 
почтового отправления

__________
Да/нет

Документы, прилагаемые к ходатайству: ________________
Подтверждаю согласие на обработку персональных данных (сбор, 
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 
изменение), использование, распространение (в том числе передачу), 
обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, 
а также иных действий, необходимых для обработки персональных 
данных в соответствии с законодательством Российской Федерации), в 
том числе в автоматизированном режиме
Подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем ходатайстве, 
на дату представления ходатайства достоверны; документы (копии 
документов) и содержащиеся в них сведения соответствуют 
требованиям, установленным статьей 39.41 Земельного кодекса 
Российской Федерации
Подпись: Дата:
(подпись) (инициалы, фамилия) «______»__________ г.

Приложение № 4 к Административному регламенту по предоставлению 
муниципальной услуги

Форма решения о возврате документов, необходимых для
предоставления услуги

(наименование уполномоченного органа)

Кому:___________
ИНН ______________

Представитель: ___________
Контактные данные заявителя (представителя):  ___________

Тел.: ____________
Эл. почта: __________

РЕШЕНИЕ
о возврате документов, необходимых для предоставления услуги

от __________ №__________

По результатам рассмотрения заявления по услуге  ________________ 
(наименование подуслуги) от ________ № __________ и приложенных к 
нему документов принято решение о возврате документов, по следую-

щим основаниям:

№ пункта 
адми-

нистра-
тивно го 

регламента

Наименование основания для 
отказа в соответствии с единым 

стандартом

Разъяснение причин отказа 
в предоставлении услуги

2.12.1. Заявление о предоставлении 
услуги подано в орган 
государственной власти, орган 
местного самоуправления 
или организацию, в 
полномочия которых не входит 
предоставление услуги

Указываются основания 
такого вывода

2.12.2. Подача запроса о 
предоставлении услуги и 
документов, необходимых 
для предоставления услуги, 
в электронной форме с 
нарушением установленных 
требований

Указываются основания 
такого вывода

2.12.3. Представление неполного 
комплекта документов, 
необходимых для 
предоставления услуги

Указываются основания 
такого вывода

2.12.4. Заявитель не является лицом, 
предусмотренным статьей 39.40 
ЗК РФ

Указываются основания 
такого вывода

2.12.5. Подано ходатайство об 
установлении публичного 
сервитута в целях, не 
предусмотренных статьей 39.37 
Земельного кодекса Российской 
Федерации

Указываются основания 
такого вывода

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предостав-
ление услуги с заявлением о предоставлении услуги после устранения 
указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем на-
правления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги, 
а также в судебном порядке. 

Должность уполномоченного сотрудника	      Подпись    Фамилия и инициалы
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Администрация муниципального района
«Забайкальский район»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
25 ноября 2022 года					        № 636

пгт. Забайкальск
Об утверждении административного регламента предоставления му-
ниципальной услуги «Предоставление земельных участков государ-
ственной или муниципальной собственности, на торгах» на террито-
рии муниципального района «Забайкальский район»
В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, руковод-
ствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
постановлением администрации муниципального района «Забайкальский 
район» от 02.11.2022 года  № 576 «Об утверждении порядка разработки 
и утверждению административных регламентов предоставления муници-
пальных услуг Администрацией муниципального района «Забайкальский 
район», на основании ст. 25 Устава муниципального района «Забайкаль-
ский район» постановляет:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление земельных участков государ-
ственной или муниципальной собственности, на торгах»« на территории 
муниципального района «Забайкальский район».
2. Опубликовать настоящее постановление в официальном вестнике му-
ниципального района «Забайкальский район» «Забайкальское обозрение» 
и информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после 
дня официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на на-
чальника Управления экономического развития Администрации муници-
пального района «Забайкальский район» (Е.В. Кузьмина).

И.о. Главы муниципального района		           О.Ю.Нимаева
 

                                                                                             Утвержден
Постановлением администрации 

муниципального района 
«Забайкальский район»

от «25»  ноября 2022 года № 636

Административный регламент предоставления муниципальной услу-
ги «Предоставление земельных участков государственной или муни-
ципальной собственности, на торгах»« на территории муниципально-
го района «Забайкальский район»
I.  Общие положения
Предмет регулирования Административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услу-
ги «Предоставление земельных участков государственной или муници-
пальной собственности, на торгах» разработан в целях повышения каче-
ства и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет 
стандарт, сроки и последовательность действий (административных про-
цедур) при осуществлении полномочий по предоставлению земельных 
участков на торгах в муниципальном районе «Забайкальский район».
Круг Заявителей
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются (далее 
при совместном упоминании - Заявитель) физические лица, юридические 
лица и индивидуальные предприниматели (далее - Заявитель).
1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Админи-
стративного регламента, могут представлять лица, обладающие соответ-
ствующими полномочиями (далее - представитель).
Требования к порядку информирования о предоставлении муници-
пальной услуги
1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме заявителя в Управлении эконо-
мического развития администрации муниципального района «Забайкаль-
ский район» (далее – Уполномоченный орган) или многофункциональном 
центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее 
- многофункциональный центр);
2) по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональном цен-
тре;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимиль-
ной
связи;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.
gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ);
на официальном сайте Уполномоченного органа http://www. zabaikalskadm.
ru;
5) посредством размещения информации на информационных стендах 
Уполномоченного органа или многофункционального центра.
1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 

способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обра-
щение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных 
подразделений Уполномоченного органа);
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги;
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; порядка полу-
чения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муници-
пальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 
должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении му-
ниципальной услуги.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной ус-
луги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) долж-
ностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального 
центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (кор-
ректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наиме-
новании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества 
(последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего теле-
фонный звонок.
Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятель-
но дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) 
на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть 
сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необхо-
димую информацию
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлага-
ет Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:
изложить обращение в письменной форме;
назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять 
информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий 
предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно 
на принимаемое решение.
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 
10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема 
граждан.
1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного 
органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, под-
робно в письменной форме разъясняет заявителю сведения по вопросам, 
указанным в пункте 1.5. настоящего Административного регламента в по-
рядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ 
«О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» 
(далее - Федеральный закон № 59-ФЗ).
1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о 
федеральной государственной информационной системе «Федеральный 
реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержден-
ным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 
2011 года № 861.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требова-
ний, в том числе без использования программного обеспечения, установка 
которого на технические средства заявителя требует заключения лицензи-
онного или иного соглашения с правообладателем программного обеспе-
чения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авториза-
цию заявителя или предоставление им персональных данных.
1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необ-
ходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
и в многофункциональном центре размещается следующая справочная 
информация:
о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их 
структурных подразделений, ответственных за предоставление муници-
пальной услуги, а также многофункциональных центров;
справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного 
органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том 
числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);
адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы об-
ратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».
1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются норматив-
ные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципаль-
ной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требо-
ванию заявителя предоставляются ему для ознакомления.
1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной 
услуги на информационных стендах в помещении многофункционального 
центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным меж-
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ду многофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом 
требований к информированию, установленных Административным ре-
гламентом.
1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги 
может быть получена заявителем (его представителем) в личном каби-
нете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении 
Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону 
посредством электронной почты.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
2.1. Муниципальная услуга «Предоставление земельных участков госу-
дарственной или муниципальной собственности, на торгах».
Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом - 
Управлением экономического развития администрации муниципального 
района «Забайкальский район».
2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие
Уполномоченный орган;
Многофункциональный центр - при наличии соответствующего соглаше-
ния о взаимодействии.
При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган вза-
имодействует с:
2.3.1. Федеральной налоговой службой в части получения сведений из 
Единого государственного реестра юридических лиц, сведений из Едино-
го государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
2.3.2. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и 
картографии в части получения сведений из Единого государственного 
реестра недвижимости;
2.3.3. Органами, уполномоченными на выдачу лицензии на проведение 
работ по геологическому изучению недр для получения сведений, удо-
стоверяющих право заявителя на проведение работ по геологическому 
изучению недр.
2.3.4. Ресурсоснабжающими организациями (для получения информации 
о возможности подключения (технологического присоединения) объектов 
капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспече-
ния (за исключением сетей электроснабжения;
2.3.5. Специализированными организациями, выполняющими оценочные 
работы (для проведения работ по оценке земельного участка);
2.3.6. Специализированными	 организациями,	 уполномоченными 
на проведение торгов;
2.3.7. Органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 
уполномоченный в области лесных отношений, при согласовании схемы 
расположения земельного участка на кадастровом плане территории (да-
лее - схема расположения земельного участка).
2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному ор-
гану запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для получения муниципальной услу-
ги и связанных с обращением в иные государственные органы и органи-
зации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги.
Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.5. Промежуточным результатом предоставления муниципальной услуги 
является решение об утверждении схемы расположения земельного участ-
ка по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административно-
му регламенту (в случае если земельный участок предстоит образовать 
и не утвержден проект межевания территории, в границах которой пред-
усмотрено образование земельного участка);
2.6. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
2.6.1. Решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного 
участка по форме согласно приложению № 2 к настоящему Администра-
тивному регламенту (в случае если земельный участок предстоит образо-
вать и не утвержден проект межевания территории, в границах которой 
предусмотрено образование земельного участка).
2.6.2. Решение о проведении аукциона (форма приведена в Приложении 
№ 3 к настоящему Административному регламенту). Проведение аукци-
она осуществляется в соответствии с требованиями Земельного кодекса 
Российской Федерации.
2.6.3. Решение об отказе в проведении аукциона (форма приведена в При-
ложении № 4 к настоящему Административному регламенту).
Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 
необходимости обращения в организации, участвующие в предостав-
лении муниципальной услуги, срок приостановления предоставле-
ния муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
2.7. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответ-
ствии с Земельным кодексом Российской Федерации.
Уполномоченным органом может быть предусмотрено оказание муници-
пальной услуги в иной срок, не превышающий установленный Земель-
ным кодексом Российской Федерации.
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предостав-
ление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников 
официального опубликования), размещен в федеральной государственной 
информационной системе «Федеральный реестр государственных и муни-
ципальных услуг (функций)», на ЕПГУ, http://www. zabaikalskadm.ru.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том 
числе в электронной форме, порядок их представления
2.9. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:
2.9.1. Заявления о предоставлении муниципальной услуги по форме, со-
держащейся в Приложениях № 5, 6 к настоящему Административному 
регламенту.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заяв-
ления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на 
ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо 
иной форме.
В заявлении также указывается один из следующих способов направления 
результата предоставления муниципальной услуги:
в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного 
документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном 
центре.
2.9.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из доку-
мента, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируют-
ся при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации 
и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава соответствующих данных 
указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления 
запроса с использованием системы межведомственного электронного вза-
имодействия.
В случае, если заявление подается представителем, дополнительно пре-
доставляется документ, подтверждающий полномочия представителя дей-
ствовать от имени заявителя.
Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный юри-
дическим лицом, должен быть подписан усиленной квалификационной 
электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.
Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный инди-
видуальным предпринимателем, должен быть подписан усиленной квали-
фикационной электронной подписью индивидуального предпринимателя.
Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный нота-
риусом, должен быть подписан усиленной квалификационной электрон-
ной подписью нотариуса, в иных случаях - простой электронной подпи-
сью.
2.9.3. Схема расположения земельного участка (в случае направления за-
явления об утверждении схемы расположения земельного участка).
2.9.4. Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на 
образование земельных участков (в случае направления заявления об 
утверждении схемы расположения земельного участка).
В случае, если исходный земельный участок предоставлен третьим лицам, 
требуется представить согласие землепользователей, землевладельцев, 
арендаторов на образование земельных участков.
2.9.5. Согласие залогодержателей исходных земельных участков (в случае 
направления заявления об утверждении схемы расположения земельного 
участка).
В случае, если права собственности на такой земельный участок обреме-
нены залогом, требуется представить согласие залогодержателей исход-
ных земельных участков.
2.10. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.9 Адми-
нистративного регламента, направляются (подаются) в Уполномоченный 
орган в электронной форме путем заполнения формы запроса через лич-
ный кабинет на ЕПГУ.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и иных органов, участву-
ющих в предоставлении государственных или муниципальных услуг
2.11. Перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, ор-
ганов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предо-
ставлении государственных или муниципальных услуг:
2.11.1. Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;
2.11.2. Сведения из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей;
2.11.3. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об 
объекте недвижимости;
2.11.4. Согласование схемы расположения земельного участка от органа 
исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченно-
го в области лесных отношений.
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2.12. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать 
от заявителя:
2.12.1. Представления документов и информации или осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возника-
ющие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
2.12.2. Представления документов и информации, которые в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Забайкаль-
ского края, муниципальными правовыми актами находятся в распоряже-
нии органов, предоставляющих муниципальную услугу, за исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 
2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ).
2.12.3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
следующих случаев:
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предо-
ставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявле-
ния о предоставлении муниципальной услуги;
наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в пред-
ставленный ранее комплект документов;
истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги;
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибоч-
ного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
Уполномоченного органа, служащего, работника многофункционально-
го центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном 
виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя 
многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Феде-
рального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.13. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
2.13.1. представление неполного комплекта документов;
2.13.2. представленные документы утратили силу на момент обращения 
за услугой;
2.13.3. представленные документы содержат подчистки и исправления 
текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Рос-
сийской Федерации;
2.13.4. представленные в электронной форме документы содержат по-
вреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать 
информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления 
услуги;
2.12.5. несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 
апреля 2011 года № 63-Ф3 «Об электронной подписи» условий признания 
действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи;
2.13.6. подача запроса о предоставлении услуги и документов, необхо-
димых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением 
установленных требований;
2.13.7. неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в инте-
рактивной форме заявления на ЕПГУ;
2.13.8. обращение за предоставлением иной государственной услугой;
2.13.9. запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять инте-
ресы Заявителя.
2.14. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, по форме, приведенной в приложении 
№ 7 к настоящему Административному регламенту, направляется в лич-
ный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следу-
ющего за днем подачи заявления.
2.15. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за 
предоставлением муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или от-
каза в предоставлении муниципальной услуги
2.16. Основание для приостановления предоставления промежуточного 
результата муниципальной услуги, предусмотренной пунктом 2.5 насто-
ящего Административного регламента:
если на момент поступления в уполномоченный орган заявления об 
утверждении схемы расположения земельного участка, на рассмотрении 

уполномоченного органа находится представленная ранее другим лицом 
схема расположения земельного участка и местоположение земельных 
участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично 
или полностью совпадает.
Решение о приостановлении рассмотрения заявления об утверждении 
схемы расположения земельного участка по форме, приведенной в прило-
жении № 8 к настоящему Административному регламенту, направляется 
в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, 
следующего за днем принятия решения.
Предоставление муниципальной услуги приостанавливается до приня-
тия решения об утверждении ранее направленной схемы расположения 
земельного участка либо до принятия решения об отказе в утверждении 
ранее направленной схемы расположения земельного участка.
2.17. Основания для отказа в предоставлении промежуточного результата 
муниципальной услуги, предусмотренной пунктом 2.5 настоящего Адми-
нистративного регламента:
2.17.1. в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса
Российской Федерации схема расположения земельного участка не со-
ответствует по форме, формату или требованиям к ее подготовке, кото-
рые установлены в Приказом Министерством экономического развития 
Российской федерации от 27 ноября 2014 года № 762 «Об утверждении 
требований к подготовке схемы расположения земельного участка или зе-
мельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы рас-
положения земельного участка или земельных участков на кадастровом 
плане территории при подготовке схемы расположения земельного участ-
ка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме 
электронного документа, формы схемы расположения земельного участка 
или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка ко-
торой осуществляется в форме документа на бумажном носителе»;
2.17.2. в соответствии с пунктами 2-5 пункта 16 статьи 11.10 Земельного 
кодекса Российской Федерации:
полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, 
образование которого предусмотрено схемой его расположения, с место-
положением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее при-
нятым решением об утверждении схемы расположения земельного участ-
ка, срок действия которого не истек;
разработка схемы расположения земельного участка проведена с наруше-
нием требований к образуемым земельным участкам, предусмотренных в 
статье 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации;
несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному 
проекту планировки территории, землеустроительной документации, по-
ложению об особо охраняемой природной территории;
расположение земельного участка, образование которого предусмотрено 
схемой расположения земельного участка, в границах территории, для ко-
торой утвержден проект межевания территории;
2.17.3. не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в 
пункте 4 статьи 11.2 Земельного кодекса Российской Федерации;
2.17.4. получен отказ в согласовании схемы расположения земельного 
участка от органа исполнительной власти субъекта Российской Федера-
ции, уполномоченного в области лесных отношений;
2.17.5. в соответствии с подпунктами 5-9, 13-19 пункта 8 статьи 39.11 Зе-
мельного кодекса Российской Федерации:
в отношении земельного участка не установлено разрешенное исполь-
зование или разрешенное использование земельного участка не соответ-
ствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении 
о проведении аукциона;
земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми 
условиями использования территории, установленные ограничения ис-
пользования земельных участков в которой не допускают использования 
земельного участка в соответствии с целями использования такого зе-
мельного участка, указанными в заявлении о проведении аукциона;
земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) 
пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого 
владения или аренды;
на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавер-
шенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим 
лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены 
сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не заверше-
но), размещение которых допускается на основании сервитута, публично-
го сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 
Земельного кодекса Российской Федерации, а также случаев проведения 
аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, если 
в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавер-
шенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки 
либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соот-
ветствие с установленными требованиями и в сроки, установленные ука-
занными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные ча-
стью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавер-
шенного строительства, находящиеся в государственной или муниципаль-
ной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных 
здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является 
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предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект 
незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду 
на этом аукционе одновременно с земельным участком, за исключением 
случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том чис-
ле сооружения, строительство которых не завершено), размещение кото-
рых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объ-
екты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса 
Российской Федерации;
земельный участок расположен в границах территории, в отношении ко-
торой заключен договор о ее комплексном развитии;
земельный участок в соответствии с утвержденными документами тер-
риториального планирования и (или) документацией по планировке тер-
ритории предназначен для размещения объектов федерального значения, 
объектов регионального значения или объектов местного значения;
земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения 
в соответствии с государственной программой Российской Федерации, го-
сударственной программой субъекта Российской Федерации или адресной 
инвестиционной программой;
в отношении земельного участка принято решение о предварительном со-
гласовании его предоставления;
в отношении земельного участка поступило заявление о предваритель-
ном согласовании его предоставления или заявление о предоставлении 
земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об 
отказе в предварительном согласовании предоставления такого земельно-
го участка или решение об отказе в его предоставлении;
земельный участок является земельным участком общего пользования 
или расположен в границах земель общего пользования, территории об-
щего пользования;
земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, 
за исключением земельных участков, изъятых для государственных или 
муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, кото-
рый расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим 
сносу или реконструкции.
2.18. Оснований для приостановления предоставления результатов муни-
ципальной услуги, предусмотренной пунктами 2.6.3, 2.6.4 настоящего Ад-
министративного регламента, законодательством Российской Федерации 
не предусмотрено.
2.19. Основания для отказа в предоставлении результатов муниципальной 
услуги, предусмотренной пунктами 2.6.3, 2.6.4 настоящего Администра-
тивного регламента:
2.19.1. в соответствии с пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Рос-
сийской Федерации:
границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с тре-
бованиями Федерального закона «О государственной регистрации недви-
жимости»;
в отношении земельного участка не установлено разрешенное исполь-
зование или разрешенное использование земельного участка не соответ-
ствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении 
о проведении аукциона;
земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми 
условиями использования территории, установленные ограничения ис-
пользования земельных участков в которой не допускают использования 
земельного участка в соответствии с целями использования такого зе-
мельного участка, указанными в заявлении о проведении аукциона;
земельный участок не отнесен к определенной категории земель; земель-
ный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользова-
ния, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения 
или аренды;
на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавер-
шенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим 
лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены 
сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не заверше-
но), размещение которых допускается на основании сервитута, публично-
го сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 
Земельного кодекса Российской Федерации, а также случаев проведения 
аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, если 
в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавер-
шенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки 
либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соот-
ветствие с установленными требованиями и в сроки, установленные ука-
занными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные ча-
стью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавер-
шенного строительства, находящиеся в государственной или муниципаль-
ной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных 
здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является 
предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект 
незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду 
на этом аукционе одновременно с земельным участком, за исключением 
случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том чис-
ле сооружения, строительство которых не завершено), размещение кото-
рых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объ-
екты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса 

Российской Федерации;
земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых 
в соответствии с федеральным законом изъятые из оборота земельные 
участки могут быть предметом договора аренды;
земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведе-
ния аукциона на право заключения договора аренды земельного участка;
земельный участок зарезервирован для государственных или муници-
пальных нужд, за исключением случая проведения аукциона на право за-
ключения договора аренды земельного участка на срок, не превышающий 
срока резервирования земельного участка;
земельный участок расположен в границах территории, в отношении ко-
торой заключен договор о ее комплексном развитии;
земельный участок в соответствии с утвержденными документами тер-
риториального планирования и (или) документацией по планировке тер-
ритории предназначен для размещения объектов федерального значения, 
объектов регионального значения или объектов местного значения;
земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения 
в соответствии с государственной программой Российской Федерации, го-
сударственной программой субъекта Российской Федерации или адресной 
инвестиционной программой;
в отношении земельного участка принято решение о предварительном со-
гласовании его предоставления;
в отношении земельного участка поступило заявление о предваритель-
ном согласовании его предоставления или заявление о предоставлении 
земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об 
отказе в предварительном согласовании предоставления такого земельно-
го участка или решение об отказе в его предоставлении;
земельный участок является земельным участком общего пользования 
или расположен в границах земель общего пользования, территории об-
щего пользования;
земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, 
за исключением земельных участков, изъятых для государственных или 
муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, кото-
рый расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим 
сносу или реконструкции;
на земельный участок не зарегистрировано право государственной или 
муниципальной собственности, за исключением случаев, если такой зе-
мельный участок образован из земель или земельного участка, государ-
ственная собственность на которые не разграничена;
в отношении земельного участка в установленном законодательством 
Российской Федерации порядке не определены предельные параметры 
разрешенного строительства, реконструкции, за исключением случаев, 
если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка 
не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;
в отношении земельного участка отсутствует информация о возможности 
подключения (технологического присоединения) объектов капитального 
строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключе-
нием сетей электроснабжения), за исключением случаев, если в соответ-
ствии с разрешенным использованием земельного участка не предусма-
тривается возможность строительства зданий, сооружений;
2.19.2. в соответствии с пунктом 10 статьи 39.11 Земельного кодекса Рос-
сийской Федерации с заявлением о проведении аукциона в отношении зе-
мельного участка, включенного в перечень государственного имущества 
или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 
статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О разви-
тии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», 
обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего 
предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказы-
ваться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Феде-
рального закона.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о 
документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 
участвующими в предоставлении муниципальной услуги
2.20. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муници-
пальной услуги, отсутствуют.
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной ус-
луги
2.21. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление ус-
луг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, включая информацию о методике 
расчета размера такой платы
2.22. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муници-
пальной услуги, отсутствуют.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предостав-
лении муниципальной услуги и при получении результата предоставле-
ния муниципальной услуги
2.23. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о пре-
доставлении муниципальной услуги и при получении результата предо-
ставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или много-
функциональном центре составляет не более 15 минут.
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Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги, в том числе в электронной форме
2.24. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной ус-
луги подлежит регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 ра-
бочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8 
настоящего Административного регламента, Уполномоченный орган не 
позднее следующего за днем поступления заявления и документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня, на-
правляет Заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по 
форме, приведенной в Приложении № 7 к настоящему Административно-
му регламенту.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципаль-
ная услуга
2.25. Местоположение административных зданий, в которых осуществля-
ется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления му-
ниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки 
зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) воз-
ле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи 
документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомо-
бильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с 
заявителей плата не взимается.
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на сто-
янке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) 
для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалида-
ми I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном 
Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, пере-
возящих таких инвалидов и (или) детей - инвалидов.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе 
передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, 
в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются панду-
сами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими 
элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими 
обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации о социальной за-
щите инвалидов.
Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть обору-
дован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 
наименование;
местонахождение и юридический адрес; режим работы; график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 
соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснаща-
ются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой опо-
вещения о возникновении чрезвычайной ситуации; средствами оказания 
первой медицинской помощи; туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество 
которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей 
для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатают-
ся удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наибо-
лее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойка-
ми), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками 
(вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности
ответственного лица за прием документов;
графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно 
быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к 
необходимым информационным базам данных, печатающим устройством 
(принтером) и копирующим устройством.
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную та-
бличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) 
и должности.
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помеще-
нию), в котором предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 
расположены здания и помещения, в которых предоставляется муници-
пальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки 
в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование 
кресла- коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зре-

ния и самостоятельного передвижения;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необхо-
димых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям 
и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к 
государственной (муниципальной) услуге с учетом ограничений их жиз-
недеятельности;
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной инфор-
мации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической инфор-
мации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 
специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предо-
ставляются государственная (муниципальная) услуги;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих полу-
чению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими 
лицами.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.26. Основными показателями доступности предоставления муници-
пальной услуги являются:
2.26.1. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 
предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуни-
кационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), 
средствах массовой информации.
2.26.2. Возможность получения заявителем уведомлений о предоставле-
нии муниципальной услуги с помощью ЕПГУ.
2.26.3. Возможность получения информации о ходе предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе с использованием информационно-комму-
никационных технологий.
2.27. Основными показателями качества предоставления муниципальной 
услуги являются:
2.27.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соот-
ветствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим 
Административным регламентом.
2.27.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина 
с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципаль-
ной услуги.
2.27.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) со-
трудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям.
2.27.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предо-
ставления муниципальной услуги.
2.27.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (без-
действия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых 
(совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам 
рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном 
удовлетворении) требований заявителей.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предо-
ставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, 
особенности предоставления муниципальной услуги по экстеррито-
риальному принципу и особенности предоставления муниципальной 
услуги в электронной форме
2.28. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заяв-
лений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги 
в многофункциональном центре.
2.29. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и 
прилагаемых документов в форме электронных документов посредством 
ЕПГУ.
В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ по-
средством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление 
о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактив-
ной формы в электронном виде.
Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправ-
ляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами до-
кументов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в 
Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предостав-
лении муниципальной услуги считается подписанным простой электрон-
ной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание 
заявления.
Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пунктах 
2.5, 2.6 настоящего Административного регламента, направляются заяви-
телю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного 
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа 
в случае направления заявления посредством ЕПГУ.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предо-
ставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на 
бумажном носителе в многофункциональном центре в порядке, предусмо-
тренном пунктом 6.4 настоящего Административного регламента.
2.30. Электронные документы могут быть предоставлены в следующих 
форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, 
bmp, tiff.
Допускается формирование электронного документа путем сканирования 
непосредственно с оригинала документа (использование копий не допу-
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скается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала 
документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием 
следующих режимов:
- »черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений 
и (или) цветного текста);
- »оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, 
отличных от цветного графического изображения);
- »цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в докумен-
те цветных графических изображений либо цветного текста);
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: гра-
фической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, 
каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информа-
цию.
Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в доку-
менте;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, раз-
делам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по 
оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, 
формируются в виде отдельного электронного документа.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения администра-
тивных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур в 
электронной форме
Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:
проверка документов и регистрация заявления;
получение сведений посредством Федеральной государственной инфор-
мационной системы «Единая система межведомственного электронного 
взаимодействия» (далее - СМЭВ);
рассмотрение документов и сведений;
принятие решения;
выдача результата;
Перечень административных процедур (действий) при предоставле-
нии муниципальной услуги в электронной форме
3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме за-
явителю обеспечиваются:
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципаль-
ной услуги;
формирование заявления;
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездей-
ствия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должност-
ных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо государственного (муниципального) служащего.
Порядок осуществления административных процедур (действий) в 
электронной форме
3.3. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения элек-
тронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной 
подачи заявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществля-
ется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы 
заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной 
формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошиб-
ки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме заявления.
При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, 
указанных в пункте 2.9 настоящего Административного регламента, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 
заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений 
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникнове-
нии ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электрон-
ную форму заявления;
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода све-
дений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и 
сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, от-
сутствующих в ЕСИА;
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 
формы заявления без потери ранее введенной информации;
е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявле-
ниям в течение не менее одного года, а также частично сформированных 
заявлений - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходи-
мые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполно-
моченный орган посредством ЕПГУ.
3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего 
дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в 
нерабочий или праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий 
день:
а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении 
заявления;
б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о реги-
страции заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.
3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного 
лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию 
заявления (далее - ответственное должностное лицо), в государственной 
информационной системе, используемой Уполномоченным органом для 
предоставления муниципальной услуги (далее - ГИС).
Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с пери-
одом не реже 2 раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы докумен-
тов (документы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Админи-
стративного регламента.
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной ус-
луги обеспечивается возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифици-
рованной электронной подписью уполномоченного должностного лица 
Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на 
ЕПГУ;
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронно-
го документа, который заявитель получает при личном обращении в мно-
гофункциональном центре.
3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результа-
те предоставления муниципальной услуги производится в личном каби-
нете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность 
просматривать статус электронного заявления, а также информацию о 
дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в 
любое время.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заяви-
телю направляется:
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 
сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления 
муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания пре-
доставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о при-
нятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги 
и возможности получить результат предоставления муниципальной услу-
ги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется 
в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятель-
ности руководителей территориальных органов федеральных органов 
исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом каче-
ства предоставления ими государственных услуг, а также применения 
результатов указанной оценки как основания для принятия решений о 
досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителя-
ми своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением 
Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 
«Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей тер-
риториальных органов федеральных органов исполнительной власти (их 
структурных подразделений) и территориальных органов государствен-
ных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом каче-
ства предоставления государственных услуг, руководителей многофунк-
циональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг с учетом качества организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной 
оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении 
исполнения соответствующими руководителями своих должностных обя-
занностей».
3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на ре-
шения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должност-
ного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в 
соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, 
установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 
20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информа-
ционной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предо-
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ставлении государственных и муниципальных услуг» .
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и ис-
полнением ответственными должностными лицами положений ре-
гламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также при-
нятием ими решений
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Ад-
министративного регламента, иных нормативных правовых актов, уста-
навливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 
осуществляется на постоянной основе должностными лицами Админи-
страции (Уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление 
контроля за предоставлением муниципальной услуги.
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонден-
ции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц 
Администрации (Уполномоченного органа).
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: решений 
о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения 
граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) долж-
ностных лиц.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услу-
ги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов 
работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполно-
моченного органа. При плановой проверке полноты и качества предостав-
ления муниципальной услуги контролю подлежат:
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; соблюдение 
положений настоящего Административного регламента; правильность и 
обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
получение от государственных органов, органов местного самоуправле-
ния информации о предполагаемых или выявленных нарушениях норма-
тивных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги;
обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в 
том числе на качество предоставления муниципальной услуги.
Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездей-
ствие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 
муниципальной услуги
4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления наруше-
ний положений настоящего Административного регламента, норматив-
ных правовых актов Забайкальского края и нормативных правовых актов 
органов местного самоуправления осуществляется привлечение вино-
вных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации.
Ответственность должностных лиц за правильность и своевременность 
принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муни-
ципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответ-
ствии с требованиями законодательства.
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муни-
ципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений 
и организаций
4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять 
контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения 
информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о 
сроках завершения административных процедур (действий).
Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и каче-
ства предоставления муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Ад-
министративного регламента.
4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к пре-
кращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, спо-
собствующие совершению нарушений.
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граж-
дан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направив-
ших эти замечания и предложения.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную ус-
лугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномочен-
ного органа, муниципальных служащих, многофункционального центра, 
а также работника многофункционального центра при предоставлении 
муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жа-
лоба).

5.2. Выдача Федеральной антимонопольной службой обязательного для 
исполнения предписания Уполномоченному лицу об устранении наруше-
ний.
Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные 
на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жа-
лоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
5.3. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) впра-
ве обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или 
в электронной форме:
в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) 
должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполно-
моченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченно-
го органа, руководителя Уполномоченного органа;
в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) долж-
ностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномочен-
ного органа;
к руководителю многофункционального центра - на решения и действия 
(бездействие) работника многофункционального центра;
к учредителю многофункционального центра - на решение и действия 
(бездействие) многофункционального центра.
В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя 
многофункционального центра определяются уполномоченные на рас-
смотрение жалоб должностные лица.
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотре-
ния жалобы, в том числе с использованием Единого портала государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)
5.4. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается 
на информационных стендах в местах предоставления муниципальной 
услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется 
в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной 
форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (пред-
ставителем).
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок до-
судебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) 
решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муни-
ципальной услуги
5.5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется:
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 
года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, 
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования реше-
ний и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государ-
ственных и муниципальных услуг»;
VI. Особенности выполнения административных процедур (дей-
ствий) в многофункциональных центрах предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг
Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) 
при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых много-
функциональными центрами
6.1. Многофункциональный центр осуществляет:
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с 
предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование зая-
вителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофунк-
циональном центре;
выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на 
бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных докумен-
тов, направленных в многофункциональный центр по результатам предо-
ставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая 
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информаци-
онных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги;
иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 
210-ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для 
реализации своих функций многофункциональные центры вправе привле-
кать иные организации.
Информирование заявителей
6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осу-
ществляется следующими способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также пу-
тем размещения информации на официальных сайтах и информационных 
стендах многофункциональных центров;
б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по те-
лефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.
При личном обращении работник многофункционального центра подроб-
но информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой 
корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. 
Рекомендуемое время предоставления консультации - не более 15 минут, 
время ожидания в очереди в секторе информирования для получения ин-
формации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.
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Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наиме-
новании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника 
многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индиви-
дуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону 
работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут;
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное 
время, работник многофункционального центра, осуществляющий ин-
дивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить 
заявителю:
изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю 
в соответствии со способом, указанным в обращении); назначить другое 
время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ на-
правляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней 
с момента регистрации обращения в форме электронного документа по 
адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в мно-
гофункциональный центр в форме электронного документа, и в письмен-
ной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в 
многофункциональный центр в письменной форме.
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услу-
ги
6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 
указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональ-
ный центр, Уполномоченный орган передает документы в многофункци-
ональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) 
способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии за-
ключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным 
центром в порядке, утвержденном Постановлением Правительства Рос-
сийской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 «О взаимодействии 
между многофункциональными центрами предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной 
власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами госу-
дарственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного 
самоуправления» (далее - Постановление № 797).
Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов 
в многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодей-
ствии, заключенным ими в порядке, установленном Постановлением № 
797.
6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом 
муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного 
талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обра-
щения, либо по предварительной записи.
Работник многофункционального центра осуществляет следующие дей-
ствия: 
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверя-
ющего личность в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации;
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения 
представителя заявителя);
определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; распечатыва-
ет результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра 
электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с исполь-
зованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с 
изображением Государственного герба Российской Федерации);
заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с ис-
пользованием печати многофункционального центра (в предусмотренных 
нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печа-
ти с изображением Государственного герба Российской Федерации);
выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявите-
ля подписи за каждый выданный документ;
запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки каче-
ства предоставленных услуг многофункциональным центром. 

Приложение № 1 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Форма решения об утверждении схемы расположения земельного участ-
ка

Кому:
                                                                                          (наименование 

уполномоченного органа)
Контактные данные:

/Представитель:
Контактные данные представителя:

РЕШЕНИЕ
от _________ № ________

об утверждении схемы расположения земельного участка (земельных 
участков) на кадастровом плане территории

Рассмотрев заявление от ________ № ________ (Заявитель: ________) 
и приложенные к нему документы для утверждения схемы расположе-

ния земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане 
территории, в соответствии со ст. 11.10 Земельного кодекса Российской 
Федерации, принято РЕШЕНИЕ:
Утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) 
на кадастровом плане территории, площадью ________ в территори-
альной зоне ________ /с видом разрешенного использования ________ 
из категории земель ________ , расположенных по адресу ________, 
образованных из земель /земельного ________ участка с кадастровым 
номером (земельных участков с кадастровыми номерами) ________ 
путем ________.
Заявитель (указать ФИО, паспортные данные (для физического лица), 
наименование, ОГРН (для юридического лица)) имеет право на обраще-
ние без доверенности с заявлением о государственном кадастровом учете 
образуемого земельного участка и о государственной регистрации права 
собственности Российской Федерации, права собственности субъекта 
Российской Федерации (права муниципальной собственности) на образу-
емый земельный участок (образуемые земельные участки), указанные в 
пункте 1 настоящего решения.
Срок действия настоящего решения составляет два года.

Должность уполномоченного лица Ф.И.О.  уполномоченного лица
  

Приложение № 2 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Форма решения об отказе в утверждении схемы расположения земельно-
го участка на кадастровом плане территории

Кому:
                                                                                         (наименование упол-

номоченного органа)
Контактные данные:

/Представитель:
Контактные данные представителя:

Решение
об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на 

кадастровом плане территории
от ________ № ________

Рассмотрев заявление от ________ № ________ (Заявитель: ________) и 
приложенные к нему документы, в соответствии со статьями 11.10, 39.11  
Земельного кодекса Российской Федерации, ________, в утверждении 
схемы расположения земельного участка на кадастровом плане террито-
рии отказано по основаниям:
Разъяснение причин отказа: 
Дополнительно информируем:
Должность уполномоченного лица			   Ф.И.О. 
уполномоченного лица
Электронная подпись
 

Приложение № 3 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Форма решения о проведении аукциона

Решение о проведении аукциона
от________№	  ________

На Ваше обращение от ________№ ________ (наименование уполномо-
ченного органа местного самоуправления) ________ сообщает. Испра-
шиваемый Вами земельный участок с кадастровым номером ________, 
площадью ________ кв.м, расположенный по адресу: ________, катего-
рия земель ________, вид разрешенного использования ________, будет 
реализован на торгах, проводимых в форме аукциона по продаже (права 
аренды/права собственности). Дата окончания приема заявок ________, 
________, дата аукциона ________.
Для участия в аукционе Вам необходимо подать соответствующую заяв-
ку. Место приема/подачи заявок ________.
Организатор торгов________, начальная цена________, шаг аукцио-
на________, размер задатка________, порядок внесения и возврата 
задатка________, дополнительная информация________.
Сведения о сертификате электронной подписи
 

Приложение № 4 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Форма решения об отказе в предоставлении услуги
Кому:

	                                                                                          (наимено-
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вание уполномоченного органа)

Контактные данные:
РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении услуги
От _________ № _________

По результатам рассмотрения заявления и документов по услуге «Пре-
доставление земельных участков государственной или муниципальной 
собственности, на торгах» от _________ № _________ и приложенных к 
нему документов принято решение об отказе в предоставлении услуги, 
по следующим основаниям: _________
Дополнительно информируем: _________.
Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги 
после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем на-
правления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги, 
а также в судебном порядке.
Сведения о сертификате электронной подписи

Приложение № 5 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

Форма заявления об утверждении схемы расположения земельного 
участка на кадастровом плане территории

Заявление
об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом 

плане территории
«___» _________20__ г.

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

В соответствии со статьей 11.10 Земельного кодекса Российской Фе-
дерации прошу утвердить схему расположения земельного участка на 
кадастровом плане территории.
1. Сведения о заявителе (в случае, если заявитель обращается через 
представителя)

представителя)
Результат предоставления услуги прошу:
направить в форме электронного документа в Личный 
кабинет на ЕПГУ/РПГУ
выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган государственной власти, орган 
местного самоуправления, организацию либо в МФЦ, 
расположенном по адресу:
направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
Указывается один из перечисленных способов

(подпись)		                 (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
Дата

Приложение № 6 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

1.1. Сведения о физическом лице, в случае если 
заявитель является физическое лицо:

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего 
личность

1.1.3. Адрес регистрации

1.1.4. Адрес проживания

1.1.5. Номер телефона

1.1.6. Адрес электронной почты

1.2. Сведения об индивидуальном 
предпринимателе, в случае если 
заявитель является индивидуальным 
предпринимателем:

1.2.1. ФИО индивидуального предпринимателя

1.2.2. Идентификационный номер 
налогоплательщика

1.2.3. Основной государственный регистрационный 
номер индивидуального предпринимателя

1.2.4. Номер телефона

1.2.5. Адрес электронной почты

1.2. Сведения о юридическом лице:

1.2.1. Полное наименование юридического лица

1.2.2. Основной государственный регистрационный 
номер

1.2.3. Идентификационный номер 
налогоплательщика

1.2.4. Номер телефона

1.2.5. Адрес электронной почты
2. Сведения о заявителе

2.1. Сведения о физическом лице, в случае если 
заявитель является физическое лицо:

2.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)

2.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего 
личность

2.1.3. Адрес регистрации

2.1.4. Адрес проживания

2.1.5. Номер телефона

2.1.6. Адрес электронной почты

2.2. Сведения об индивидуальном 
предпринимателе, в случае если заявитель 
является индивидуальным предпринимателем:

2.2.1. ФИО индивидуального предпринимателя

2.2.2. Идентификационный номер 
налогоплательщика

2.2.3. Основной государственный регистрационный 
номер индивидуального предпринимателя

2.2.4. Номер телефона

2.2.5. Адрес электронной почты

2.3. Сведения о юридическом лице:

2.3.1. Полное наименование юридического лица

1.2.2. Основной государственный регистрационный 
номер

2.3.3. Идентификационный номер 
налогоплательщика

2.3.4. Номер телефона

2.3.5. Адрес электронной почты
3. Сведения по услуге

3.1. В результате чего образуется земельный 
участок?
(Раздел/Объединение/образование из земель)

3.2. Право заявителя на земельный участок 
зарегистрировано в ЕГРН?

3.3. Сколько землепользователей у исходного 
земельного участка?

3.4. Исходный земельный участок находится в 
залоге?

4. Сведения о земельном участке(-ах)

4.1. Кадастровый номер земельного участка

4.2. Кадастровый номер земельного участка 
(возможность добавления сведений о 
земельных участках, при объединении)

5. Прикладываемые документы
№ Наименование документа Наименование 

прикладываемого 
документа

1. Документ, подтверждающий полномочия 
представителя

2. Схема расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане 
территории

3. Правоустанавливающий документ на объект 
недвижимости

4. Согласие залогодержателей

5. Согласие землепользователей
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Форма заявления о проведении аукциона

кому:
(наименование уполномоченного органа)

от кого:
(полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, ИП)

(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес)
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные документа, 

удостоверяющего личность, контактный телефон, адрес электронной 
почты, адрес регистрации, адрес фактического проживания уполномо-

ченного лица)
(данные представителя заявителя)

Заявление
об организации аукциона на право заключения договора аренды или 

купли-продажи земельного участка

Прошу организовать аукцион на право заключения договора аренды/
купли-продажи земельного участка с целью использования земельного 

участка ____________ (цель использования земельного участка).

Кадастровый номер земельного участка: __________

Дата

Приложение № 7 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги
кому: __________

(наименование заявителя (фамилия, имя, отчество- для граждан, полное 
наименование организации, фамилия, имя, отчество руководителя - для 

юридических лиц), его почтовый индекс и адрес, телефон, адрес элек-
тронной почты)

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

услуги

В приеме документов, необходимых для предоставления услуги: 
_________, Вам отказано по (наименование услуги) следующим основа-
ниям:1. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в ин-
терактивной форме заявления на ЕПГУ;
2. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых 
для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установ-
ленных требований;
3. Представление неполного комплекта документов;
4. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 
полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в 
документах для предоставления услуги;
5. Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправ-
ления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации;
6. Представленные документы утратили силу на момент обращения за ус-
лугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий 
полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предостав-
лением услуги указанным лицом);
7. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему 
документах;
8. Заявление подано в орган государственной власти, орган местного са-
моуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги. 
Дополнительная информация: ________________.
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о 
предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направ-
ления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
(подпись)		     фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) 

 Приложение № 8 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги
кому:

(наименование заявителя (фамилия, имя, отчество- для граждан, полное 
наименование организации, фамилия, имя, отчество руководителя - для 

юридических лиц),
куда:

(его почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ
о приостановлении рассмотрения заявления об утверждении схемы 

расположения земельного участка на кадастровом плане территории

Рассмотрев заявление от _________ № _________ (Заявитель: _________) 

и приложенные к нему документы, сообщаю, что на рассмотрении 
_________ (наименование уполномоченного органа) находится представ-
ленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка на 
кадастровом плане территории и местоположение земельных участков, 
образование которых предусмотрено этими схемами, частично или пол-
ностью совпадает.
В связи с изложенным рассмотрение заявления от _________ №_________ 
приостанавливается до принятия решения об утверждении направлен-
ной или представленной ранее схемы расположения земельного участка 
на кадастровом плане территории или до принятия решения об отказе в 
утверждении указанной схемы.
Дополнительно информируем:

(подпись)                     (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)

Администрация муниципального района
«Забайкальский район»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
25 ноября 2022 года					            № 637

пгт. Забайкальск
Об утверждении административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земель-
ных участков, находящихся в государственной или муниципальной 
собственности, и земельных участков, находящихся в частной соб-
ственности» на территории муниципального района «Забайкальский 
район»
В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, руковод-
ствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
постановлением администрации муниципального района «Забайкальский 
район» от 02.11.2022 года  № 576 «Об утверждении порядка разработки 
и утверждению административных регламентов предоставления муници-
пальных услуг Администрацией муниципального района «Забайкальский 
район», ст. 25 Устава муниципального района «Забайкальский район» по-
становляет:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предостав-
лению муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) зе-
мельных участков, находящихся в государственной или муниципальной 
собственности, и земельных участков, находящихся в частной собствен-
ности» на территории муниципального района «Забайкальский район».
2. Опубликовать настоящее постановление в официальном вестнике му-
ниципального района «Забайкальский район» «Забайкальское обозрение» 
и информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после 
дня официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на на-
чальника Управления экономического развития Администрации муници-
пального района «Забайкальский район» (Е.В. Кузьмина).

И.о. Главы муниципального района                    	             О.Ю.Нимаева 
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации
муниципального района 
«Забайкальский район»

от «25»  ноября 2022 г. № 637
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги «Перераспределение 
земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной 
или муниципальной собственности, и земельных участков, находя-
щихся в частной собственности» на территории муниципального 

района «Забайкальский район»
I. Общие положения
Предмет регулирования Административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услу-
ги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящих-
ся в государственной или муниципальной собственности, и земельных 
участков, находящихся в частной собственности» разработан в целях 
повышения качества и доступности предоставления муниципальной ус-
луги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (адми-
нистративных процедур) при осуществлении полномочий по перераспре-
делению земельных участков в муниципальном районе «Забайкальский 
район».
Круг Заявителей
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физиче-
ские лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица (далее 
- Заявитель).
1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Админи-
стративного регламента, могут представлять лица, обладающие соответ-
ствующими полномочиями (далее - представитель).
Требования к порядку информирования о предоставлении муници-
пальной услуги
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1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме заявителя в Управлении эконо-
мического развития администрации муниципального района «Забайкаль-
ский район» (далее – Уполномоченный орган) или многофункциональном 
центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее 
- МФЦ);
2) по телефону в Уполномоченном органе или МФЦ;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимиль-
ной связи;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.
gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ);
на официальном сайте Уполномоченного органа http://www. zabaikalskadm.
ru;
5) посредством размещения информации на информационных стендах 
Уполномоченного органа или МФЦ.
1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
адресов Уполномоченного органа и МФЦ, обращение в которые необходи-
мо для предоставления муниципальной услуги;
справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных 
подразделений Уполномоченного органа);
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги;
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; порядка полу-
чения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муници-
пальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 
должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении му-
ниципальной услуги.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной ус-
луги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должност-
ное лицо Уполномоченного органа, работник МФЦ, осуществляющий 
консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информи-
рует обратившихся по интересующим вопросам.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наиме-
новании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества 
(последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего теле-
фонный звонок.
Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятель-
но дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) 
на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть 
сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необхо-
димую информацию
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлага-
ет Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:
изложить обращение в письменной форме;
назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять 
информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий 
предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно 
на принимаемое решение.
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 
10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема 
граждан.
1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного 
органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, под-
робно в письменной форме разъясняет заявителю сведения по вопросам, 
указанным в пункте 1.5 настоящего Административного регламента в по-
рядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ 
«О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» 
(далее - Федеральный закон № 59-ФЗ).
1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о 
федеральной государственной информационной системе «Федеральный 
реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержден-
ным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 
2011 года № 861.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требова-
ний, в том числе без использования программного обеспечения, установка 
которого на технические средства заявителя требует заключения лицензи-
онного или иного соглашения с правообладателем программного обеспе-
чения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авториза-
цию заявителя, или предоставление им персональных данных.
1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах 

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необ-
ходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
и в МФЦ размещается следующая справочная информация:
о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их 
структурных подразделений, ответственных за предоставление муници-
пальной услуги, а также МФЦ;
справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного 
органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том 
числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);
адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы об-
ратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».
1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются норматив-
ные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципаль-
ной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требо-
ванию заявителя предоставляются ему для ознакомления.
1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной 
услуги на информационных стендах в помещении МФЦ осуществляется 
в соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ и Уполномо-
ченным органом с учетом требований к информированию, установленных 
Административным регламентом.
1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги 
может быть получена заявителем (его представителем) в личном каби-
нете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении 
Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону 
посредством электронной почты.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
2.1. Муниципальная услуга «Перераспределение земель и (или) земель-
ных участков, находящихся в государственной или муниципальной соб-
ственности, и земельных участков, находящихся в частной собственно-
сти».
Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом - 
Управлением экономического развития администрации муниципального 
района «Забайкальский район».
 2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие:
Уполномоченный орган;
МФЦ - при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии.
При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган вза-
имодействует с:
2.3.1. Федеральной налоговой службой Российской Федерации в части по-
лучения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц 
и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
2.3.2. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и 
картографии в части получения сведений из Единого государственного 
реестра недвижимости;
2.3.3. Органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 
уполномоченным в области лесных отношений, при согласовании схемы 
расположения земельного участка или земельных участков на кадастро-
вом плане территории.
2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному ор-
гану запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для получения муниципальной услу-
ги и связанных с обращением в иные государственные органы и органи-
зации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги.
Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.5.1. Проект соглашения о перераспределении земель и (или) земель-
ных участков, находящихся в государственной или муниципальной соб-
ственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности 
(далее - соглашение о перераспределении), подписанный должностным 
лицом уполномоченного органа, по форме согласно приложению № 1 к 
настоящему Административному регламенту;
2.5.2. Решение об отказе в заключении соглашения о перераспределении 
земельных участков по форме согласно приложению № 2 к настоящему 
Административному регламенту;
2.5.3. Промежуточными результатами предоставления муниципальной 
услуги являются:
- согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных 
участков в соответствии с утвержденным проектом межевания террито-
рии по форме согласно приложению № 3 к настоящему Административ-
ному регламенту;
- решение об утверждении схемы расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане территории (далее - схема рас-
положения земельного участка), в случае, если отсутствует проект меже-
вания территории, в границах которой осуществляется перераспределение 
земельных участков, по форме согласно приложению № 4 к настоящему 
Административному регламенту.
Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 
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необходимости обращения в организации, участвующие в предостав-
лении муниципальной услуги, срок приостановления предоставле-
ния муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
2.6. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 
чем тридцать дней со дня поступления заявления о перераспределении 
земельных участков.
В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии 
с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласо-
ванию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 
2001 года N 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Россий-
ской Федерации», срок, предусмотренный абзацем 1 настоящего пункта, 
может быть продлен, но не более чем до сорока пяти дней со дня посту-
пления заявления о перераспределении земельных участков. О продлении 
срока рассмотрения указанного заявления уполномоченный орган уведом-
ляет заявителя.
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
2.7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответ-
ствии с нормативными правовыми актами:
Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;
Земельным кодексом Российской Федерации от 21 октября 2001 года 
№ 136-ФЗ;
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Феде-
ральный закон № 210-ФЗ);
Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмо-
трения обращений граждан Российской Федерации»;
Закон Забайкальского края от 01 апреля 2009 года № 152-ЗЗК «О регули-
ровании земельных отношений на территории Забайкальского края»;
Уставом муниципального района «Забайкальский район», принятым ре-
шением Совета муниципального района «Забайкальский район» от 26 но-
ября 2014 года № 143;
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Забайкальского края и муниципальными 
правовыми актами.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников офици-
ального опубликования), размещается на официальном сайте уполномо-
ченного органа, на ЕПГУ.
Уполномоченный орган обеспечивает размещение и актуализацию переч-
ня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муници-
пальной услуги, на своем официальном сайте.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том 
числе в электронной форме, порядок их представления
2.8. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:
2.8.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме со-
гласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заяв-
ления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на 
ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо 
иной форме.
В заявлении также указывается один из следующих способов направления 
результата предоставления муниципальной услуги:
в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного 
документа в Уполномоченном органе, МФЦ;
2.8.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из доку-
мента, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируют-
ся при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации 
и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава соответствующих данных 
указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления 
запроса с использованием системы межведомственного электронного вза-
имодействия.
В случае, если заявление подается представителем, дополнительно пре-
доставляется документ, подтверждающий полномочия представителя дей-
ствовать от имени заявителя.
Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный юри-
дическим лицом, должен быть подписан усиленной квалификационной 
электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.
Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный инди-
видуальным предпринимателем, должен быть подписан усиленной квали-
фикационной электронной подписью индивидуального предпринимателя.
Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный нота-
риусом, должен быть подписан усиленной квалификационной электрон-
ной подписью нотариуса, в иных случаях - простой электронной подпи-
сью.
2.8.3. Схема расположения земельного участка (если отсутствует проект 
межевания территории).

2.8.4. Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на пе-
рераспределение земельных участков
В случае, если права собственности на исходные земельные участки огра-
ничены, требуется представить согласие землепользователей, землевла-
дельцев, арендаторов на перераспределение земельных участков.
2.8.5. Согласие залогодержателя на перераспределение земельных участ-
ков.
В случае, если права собственности на такой земельный участок обреме-
нены залогом, требуется представить согласие залогодержателей на пере-
распределение земельных участков.
2.8.6. Правоустанавливающий документ на земельный участок (в случае, 
если право собственности не зарегистрировано в Едином государствен-
ном реестре недвижимости).
2.8.7. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной 
регистрации юридического лица
В случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо, не-
обходимо представить заверенный перевод на русский язык документов о 
государственной регистрации юридического лица в соответствии с зако-
нодательством иностранного государства.
2.8.8. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о зе-
мельном участке, образуемом в результате перераспределения (предостав-
ляется после государственного кадастрового учета земельного участка, 
образуемого в результате перераспределения).
2.9. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.8 Адми-
нистративного регламента, направляются (подаются) в Уполномоченный 
орган в электронной форме путем заполнения формы запроса через лич-
ный кабинет на ЕПГУ.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и иных органов, участву-
ющих в предоставлении государственных или муниципальных услуг
2.10. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государ-
ственных или муниципальных услуг:
2.10.1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, в 
случае подачи заявления юридическим лицом;
2.10.2. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей, в случае подачи заявления индивидуальным предпри-
нимателем;
2.10.3. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости в от-
ношении земельного участка.
2.10.4. Согласование или отказ в согласовании схемы расположения зе-
мельного участка от органа исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации, уполномоченного в области лесных отношений.
2.11. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать 
от заявителя:
2.11.1. Представления документов и информации или осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возника-
ющие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
2.11.2. Представления документов и информации, которые в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Забайкаль-
ского края, муниципальными правовыми актами муниципального района 
«Забайкальский район» находятся в распоряжении органов, предоставля-
ющих муниципальную услугу, за исключением документов, указанных в 
части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее - Федеральный закон № 210-ФЗ).
2.11.3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
следующих случаев:
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предо-
ставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявле-
ния о предоставлении муниципальной услуги;
наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в пред-
ставленный ранее комплект документов;
истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги;
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибоч-
ного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
Уполномоченного органа, служащего, работника МФЦ, работника орга-
низации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
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для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении му-
ниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя 
Уполномоченного органа, руководителя МФЦ при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 ста-
тьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.12. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
2.12.1. Заявление в орган местного самоуправления, в полномочия которо-
го не входит предоставление услуги;
2.12.2. В запросе отсутствуют сведения, необходимые для оказания ус-
луги, предусмотренные требованиями пункта 2 статьи 39.29 Земельного 
кодекса Российской Федерации (далее - ЗК РФ);
2.12.3. К заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 
3 статьи 39.29 ЗК РФ;
2.12.4. Представленные документы утратили силу на момент обращения 
заявителя с заявлением о предоставлении услуги (документ, удостоверя-
ющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя 
заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным 
лицом);
2.12.5. Представленные документы содержат подчистки и исправления 
текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Рос-
сийской Федерации;
2.12.6. Представленные в электронном виде документы содержат повреж-
дения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать ин-
формацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления 
услуги;
2.12.7. Заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, 
поданы в электронной форме с нарушением установленных требований;
2.12.8. Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального 
закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий 
признания действительности усиленной квалифицированной электрон-
ной подписи;
2.12.9. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к 
нему документах;
2.12.10. Документы не заверены в порядке, предусмотренном законода-
тельством Российской Федерации (документ, подтверждающий полно-
мочия, заверенный перевод на русский язык документов о регистрации 
юридического лица в иностранном государстве).
2.13. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, по форме, приведенной в приложении 
№ 6 к настоящему Административному регламенту, направляется в лич-
ный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следу-
ющего за днем подачи заявления.
2.14. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за 
предоставлением муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или от-
каза в предоставлении муниципальной услуги
2.15. Оснований для приостановления предоставления муниципальной 
услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.16. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.16.1. Заявление о перераспределении земельных участков подано в слу-
чаях, не предусмотренных пунктом 1 статьи 39.28 ЗК РФ;
2.16.2. Не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в 
пункте 4 статьи 11.2 ЗК РФ, если земельные участки, которые предлагает-
ся перераспределить, обременены правами указанных лиц;
2.16.3. На земельном участке, на который возникает право частной соб-
ственности, в результате перераспределения земельного участка, находя-
щегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, 
находящихся в государственной или муниципальной собственности, бу-
дут расположены здание, сооружение, объект незавершенного строитель-
ства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, 
в собственности других граждан или юридических лиц, за исключением 
сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не заверше-
но), размещение которого допускается на основании сервитута, публич-
ного сервитута, или объекта, размещенного в соответствии с пунктом 3 
статьи 39.36 ЗК РФ;
2.16.4. Проектом межевания территории или схемой расположения зе-
мельного участка предусматривается перераспределение земельного 
участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) зе-
мельных участков, находящихся в государственной или муниципальной 
собственности и изъятых из оборота или ограниченных в обороте, за ис-
ключением случаев, если такое перераспределение осуществляется в со-
ответствии с проектом межевания территории с земельными участками, 
указанными в подпункте 7 пункта 5 статьи 27 ЗК РФ;
2.16.5. Образование земельного участка или земельных участков предус-
матривается путем перераспределения земельного участка, находящегося 
в частной собственности, и земель и (или) земельного участка, находя-

щихся в государственной или муниципальной собственности и зарезерви-
рованных для государственных или муниципальных нужд;
2.16.6. Проектом межевания территории или схемой расположения зе-
мельного участка предусматривается перераспределение земельного 
участка, находящегося в частной собственности, и земельного участка, 
находящегося в государственной или муниципальной собственности и яв-
ляющегося предметом аукциона, извещение о проведении которого разме-
щено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 ЗК РФ, либо в отношении 
такого земельного участка принято решение о предварительном согласо-
вании его предоставления, срок действия которого не истек;
2.16.7. Образование земельного участка или земельных участков предус-
матривается путем перераспределения земельного участка, находящегося 
в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, которые 
находятся в государственной или муниципальной собственности и в от-
ношении которых подано заявление о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка или заявление о предоставлении зе-
мельного участка и не принято решение об отказе в этом предварительном 
согласовании или этом предоставлении;
2.16.8. В результате перераспределения земельных участков площадь зе-
мельного участка, на который возникает право частной собственности, 
будет превышать установленные предельные максимальные размеры зе-
мельных участков;
2.16.9. Образование земельного участка или земельных участков предус-
матривается путем перераспределения земельного участка, находящегося 
в частной собственности, и земель, из которых возможно образовать са-
мостоятельный земельный участок без нарушения требований, предусмо-
тренных статьей 11.9 ЗК РФ, за исключением случаев перераспределения 
земельных участков в соответствии с подпунктами 1 и 4 пункта 1 статьи 
39.28 ЗК РФ;
2.16.10. Границы земельного участка, находящегося в частной собствен-
ности, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О 
государственной регистрации недвижимости»;
2.16.11. Несоответствие схемы расположения земельного участка ее фор-
ме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в со-
ответствии с пунктом 12 статьи 11.10 ЗК РФ;
2.16.12. Полное или частичное совпадение местоположения земельного 
участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, 
с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ра-
нее принятым решением об утверждении схемы расположения земельно-
го участка, срок действия которого не истек;
2.16.13. Разработка схемы расположения земельного участка с нарушени-
ем предусмотренных статьей 11.9 ЗК РФ требований к образуемым зе-
мельным участкам;
2.16.14. Несоответствие схемы расположения земельного участка утверж-
денному проекту планировки территории, землеустроительной докумен-
тации, положению об особо охраняемой природной территории;
2.16.15. Расположение земельного участка, образование которого пред-
усмотрено схемой расположения земельного участка, в границах террито-
рии, для которой утвержден проект межевания территории;
2.16.16. Приложенная к заявлению о перераспределении земельных 
участков схема расположения земельного участка разработана с наруше-
нием требований к образуемым земельным участкам или не соответству-
ет утвержденным проекту планировки территории, землеустроительной 
документации, положению об особо охраняемой природной территории;
2.16.17. Заявление о предоставлении услуги подано заявителем, не являю-
щимся собственником земельного участка, который предполагается пе-
рераспределить с земельным участком, находящимся в государственной 
(муниципальной) собственности);
2.16.18. Получен отказ в согласовании схемы расположения земельного 
участка от органа исполнительной власти субъекта Российской Федера-
ции, уполномоченного в области лесных отношений.
2.16.19. Площадь земельного участка, на который возникает право част-
ной собственности, превышает площадь такого земельного участка, ука-
занную в схеме расположения земельного участка или проекте межевания 
территории, в соответствии с которыми такой земельный участок был об-
разован, более чем на десять процентов.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о 
документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 
участвующими в предоставлении муниципальной услуги
2.17. Необходимыми и обязательными для предоставления муниципаль-
ной услуги, являются следующие услуги:
2.17.1. Кадастровые работы в целях осуществления государственного ка-
дастрового учета земельного участков, который образуется в результате 
перераспределения, по результатам которых подготавливается межевой 
план;
2.17.2. Государственный кадастровый учет земельного участков, который 
образуется в результате перераспределения, по результатам которого вы-
дается выписка из Единого государственного реестра недвижимости в от-
ношении такого земельного участка.
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной ус-
луги
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2.18. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление ус-
луг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, включая информацию о методике 
расчета размера такой платы
2.19. Плата за:
2.19.1. выполнение кадастровых работ определяется в соответствии с до-
говором, заключаемым с кадастровым инженером;
2.19.2. осуществление государственного кадастрового учета не взимается.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предо-
ставлении муниципальной услуги и при получении результата предо-
ставления муниципальной услуги
2.20. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о пре-
доставлении муниципальной услуги и при получении результата предо-
ставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или МФЦ 
составляет не более 15 минут.
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги, в том числе в электронной форме
2.21. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной 
услуги подлежат регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 ра-
бочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципаль-
ная услуга
2.22. Местоположение административных зданий, в которых осуществля-
ется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления му-
ниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки 
зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) воз-
ле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи 
документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомо-
бильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с 
заявителей плата не взимается.
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на сто-
янке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) 
для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалида-
ми I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном 
Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, пере-
возящих таких инвалидов и (или) детей - инвалидов.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе 
передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, 
в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются панду-
сами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими 
элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими 
обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации о социальной за-
щите инвалидов.
Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть обору-
дован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 
наименование;
местонахождение и юридический адрес; режим работы; график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 
соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснаща-
ются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой опо-
вещения о возникновении чрезвычайной ситуации; средствами оказания 
первой медицинской помощи; туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество 
которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей 
для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатают-
ся удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наибо-
лее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойка-
ми), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками 
(вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответ-
ственного лица за прием документов; графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно 
быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к 
необходимым информационным базам данных, печатающим устройством 
(принтером) и копирующим устройством.
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную та-
бличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) 
и должности.
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помеще-
нию), в котором предоставляется муниципальная услуга;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 
расположены здания и помещения, в которых предоставляется муници-
пальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки 
в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование 
кресла- коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зре-
ния и самостоятельного передвижения;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необхо-
димых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям 
и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к 
государственной (муниципальной) услуге с учетом ограничений их жиз-
недеятельности;
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной инфор-
мации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической инфор-
мации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 
специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предо-
ставляются государственная (муниципальная) услуги;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих полу-
чению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими 
лицами.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.23. Основными показателями доступности предоставления муници-
пальной услуги являются:
2.23.1. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 
предоставления муниципальной услуги в информационно- телекоммуни-
кационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), 
средствах массовой информации.
2.23.2. Возможность получения заявителем уведомлений о предоставле-
нии муниципальной услуги с помощью ЕПГУ.2.23.4. Возможность полу-
чения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том 
числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
2.24. Основными показателями качества предоставления муниципальной 
услуги являются:
2.24.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соот-
ветствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим 
Административным регламентом.
2.24.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина 
с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципаль-
ной услуги.
2.24.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) со-
трудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям.
2.24.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предо-
ставления муниципальной услуги.
2.24.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (без-
действия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых 
(совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам 
рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном 
удовлетворении) требований заявителей.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предостав-
ления муниципальной услуги в МФЦ, особенности предоставления 
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особен-
ности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.25. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заяв-
лений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги 
в МФЦ.
2.26. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и 
прилагаемых документов в форме электронных документов посредством 
ЕПГУ.
В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ по-
средством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление 
о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактив-
ной формы в электронном виде.
Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправ-
ляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами до-
кументов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в 
Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предостав-
лении муниципальной услуги считается подписанным простой электрон-
ной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание 
заявления.
Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 
2.5 настоящего Административного регламента, направляются заявителю, 
представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного доку-
мента, подписанного усиленной квалифицированной электронной под-
писью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в 
случае направления заявления посредством ЕПГУ.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предостав-
ления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бу-
мажном носителе в МФЦ в порядке, предусмотренном пунктом 6.7 насто-
ящего Административного регламента.
2.27. Электронные документы могут быть предоставлены в следующих 
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форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, 
bmp, tiff.
Допускается формирование электронного документа путем сканирования 
непосредственно с оригинала документа (использование копий не допу-
скается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала 
документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием сле-
дующих режимов:
- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений 
и (или) цветного текста);
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, 
отличных от цветного графического изображения);
- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в докумен-
те цветных графических изображений либо цветного текста);
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: гра-
фической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, 
каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информа-
цию.
Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в доку-
менте;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, раз-
делам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по 
оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, 
формируются в виде отдельного электронного документа.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения администра-
тивных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур в 
электронной форме
Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:
проверка документов и регистрация заявления;
получение сведений посредством Федеральной государственной инфор-
мационной системы «Единая система межведомственного электронного 
взаимодействия» (далее - СМЭВ);
рассмотрение документов и сведений;
принятие решения о предоставлении услуги;
выдача результата на бумажном носителе (опционально).
Перечень административных процедур (действий) при предоставле-
нии муниципальной услуги услуг в электронной форме
3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме за-
явителю обеспечиваются:
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципаль-
ной услуги;
формирование заявления;
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездей-
ствия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должност-
ных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо государственного (муниципального) служащего.
Порядок осуществления административных процедур (действий) в элек-
тронной форме
3.3. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения элек-
тронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной 
подачи заявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществля-
ется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы 
заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной 
формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошиб-
ки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме заявления.
При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, 
указанных в пунктах 2.8 настоящего Административного регламента, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 
заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений 
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникнове-
нии ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электрон-
ную форму заявления;
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода све-
дений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и 
сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, от-
сутствующих в ЕСИА;
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 

формы заявления без потери ранее введенной информации;
е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявле-
ниям в течение не менее одного года, а также частично сформированных 
заявлений - в течение не менее 3 месяцев.
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходи-
мые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполно-
моченный орган посредством ЕПГУ.
3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего 
дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в 
нерабочий или праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий 
день:
а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении 
заявления;
б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о реги-
страции заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.
3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного 
лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию 
заявления (далее - ответственное должностное лицо), в государственной 
информационной системе, используемой Уполномоченным органом для 
предоставления муниципальной услуги (далее - ГИС).
Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с пери-
одом не реже 2 раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы докумен-
тов (документы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Админи-
стративного регламента.
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной ус-
луги обеспечивается возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифици-
рованной электронной подписью уполномоченного должностного лица 
Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на 
ЕПГУ;
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электрон-
ного документа, который заявитель получает при личном обращении в 
МФЦ.
3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результа-
те предоставления муниципальной услуги производится в личном каби-
нете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность 
просматривать статус электронного заявления, а также информацию о 
дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в 
любое время.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заяви-
телю направляется:
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 
сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления 
муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания пре-
доставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о при-
нятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги 
и возможности получить результат предоставления муниципальной услу-
ги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется 
в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятель-
ности руководителей территориальных органов федеральных органов ис-
полнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества 
предоставления ими государственных услуг, а также применения резуль-
татов указанной оценки как основания для принятия решений о досроч-
ном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 
должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правитель-
ства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке 
гражданами эффективности деятельности руководителей территориаль-
ных органов федеральных органов исполнительной власти (их струк-
турных подразделений) и территориальных органов государственных 
внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества 
предоставления государственных услуг, руководителей МФЦ предостав-
ления государственных и муниципальных услуг с учетом качества органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также 
о применении результатов указанной оценки как основания для принятия 
решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руко-
водителями своих должностных обязанностей».
3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на ре-
шения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должност-
ного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в 
соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, 
установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 
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20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информа-
ционной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предо-
ставлении государственных и муниципальных услуг» .
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах
3.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться 
в Уполномоченный органа с заявлением с приложением документов, ука-
занных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента.
3.11. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и 
ошибок указаны в пункте 2. 12 настоящего Административного регламен-
та.
3.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-
тате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется 
в следующем порядке:
3.12.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается 
лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправле-
ния опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.
3.12.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в 
подпункте 3.12.1 пункта 3.12 настоящего подраздела, рассматривает необ-
ходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющи-
еся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.12.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и оши-
бок в документах, являющихся результатом предоставления муниципаль-
ной услуги.
3.12.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) 
рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 
3.12.1 пункта 3.12 настоящего подраздела.
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений 
регламента и иных нормативных правовых актов,
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной ус-
луги, а также принятием ими решений
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Ад-
министративного регламента, иных нормативных правовых актов, уста-
навливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 
осуществляется на постоянной основе должностными лицами Уполномо-
ченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за предо-
ставлением муниципальной услуги.
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонден-
ции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц 
Уполномоченного органа.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения 
граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) долж-
ностных лиц.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услу-
ги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов 
работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполно-
моченного органа. При плановой проверке полноты и качества предостав-
ления муниципальной услуги контролю подлежат:
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
соблюдение положений настоящего Административного регламента; 
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
получение от государственных органов, органов местного самоуправле-
ния информации о предполагаемых или выявленных нарушениях норма-
тивных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых 
актов Забайкальского края и нормативных правовых актов органов мест-
ного самоуправления муниципального района «Забайкальский район»;
обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в 
том числе на качество предоставления муниципальной услуги.
Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездей-
ствие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 
муниципальной услуги
4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления наруше-
ний положений настоящего Административного регламента, норматив-
ных правовых актов Забайкальского края и нормативных правовых актов 
органов местного самоуправления муниципального района «Забайкаль-
ский район» осуществляется привлечение виновных лиц к ответственно-
сти в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Ответственность должностных лиц за правильность и своевременность 

принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муни-
ципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответ-
ствии с требованиями законодательства.
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муни-
ципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений 
и организаций
4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять 
контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения 
информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о 
сроках завершения административных процедур (действий).
Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и каче-
ства предоставления муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Ад-
министративного регламента.
4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к пре-
кращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, спо-
собствующие совершению нарушений.
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граж-
дан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направив-
ших эти замечания и предложения.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную ус-
лугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномочен-
ного органа, муниципальных служащих, МФЦ, а также работника МФЦ 
при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) 
порядке (далее - жалоба).
Органы местного самоуправления уполномоченные на рассмотрение 
жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в 
досудебном (внесудебном) порядке

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) впра-
ве обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или 
в электронной форме:
в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) 
должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполно-
моченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченно-
го органа, руководителя Уполномоченного органа;
в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) долж-
ностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномочен-
ного органа;
к руководителю МФЦ - на решения и действия (бездействие) работника 
многофункционального центра;
к учредителю МФЦ - на решение и действия (бездействие) МФЦ.
В Уполномоченном органе, МФЦ, у учредителя МФЦ определяются упол-
номоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотре-
ния жалобы, в том числе с использованием Единого портала государ-
ственных и муниципальных услуг
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается 
на информационных стендах в местах предоставления муниципальной 
услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется 
в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной 
форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (пред-
ставителем).
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок до-
судебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) 
решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муни-
ципальной услуги
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется:
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 
года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, 
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования реше-
ний и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государ-
ственных и муниципальных услуг»;
постановлением администрации муниципального района «Забайкальский 
район» от 15.11.2012 г. № 1380 «Об утверждении Порядка подачи и рас-
смотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местно-
го самоуправления муниципального района «Забайкальский район» и их 
должностных лиц, муниципальных служащих».
VI. Особенности выполнения административных процедур (дей-
ствий) в МФЦ
Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) 
при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых МФЦ
6.1. МФЦ осуществляет:
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в МФЦ, по иным вопросам, связанным с предоставлением муни-
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ципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предо-
ставления муниципальной услуги в МФЦ;
выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на 
бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных докумен-
тов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципаль-
ной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумаж-
ном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, 
предоставляющих муниципальные услуги;
иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 
210-ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для 
реализации своих функций МФЦ вправе привлекать иные организации.
Информирование заявителей
6.2. Информирование заявителя МФЦ осуществляется следующими спо-
собами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также пу-
тем размещения информации на официальных сайтах и информационных 
стендах МФЦ;
б) при обращении заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством по-
чтовых отправлений, либо по электронной почте.
При личном обращении работник МФЦ подробно информирует заяви-
телей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с 
использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время 
предоставления консультации - не более 15 минут, время ожидания в оче-
реди в секторе информирования для получения информации о муници-
пальных услугах не может превышать 15 минут.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наиме-
новании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника 
МФЦ, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консуль-
тирование при обращении заявителя по телефону работник МФЦ осу-
ществляет не более 10 минут;
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное 
время, работник МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное кон-
сультирование по телефону, может предложить заявителю:
изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю 
в соответствии со способом, указанным в обращении); назначить другое 
время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ на-
правляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней 
с момента регистрации обращения в форме электронного документа по 
адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в 
МФЦ в форме электронного документа, и в письменной форме по почто-
вому адресу, указанному в обращении, поступившем в МФЦ в письмен-
ной форме.
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услу-
ги
6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 
указания о выдаче результатов оказания услуги через МФЦ, Уполномо-
ченный орган передает документы в МФЦ для последующей выдачи за-
явителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям 
о взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и МФЦ 
в порядке, утвержденном Постановлением Правительства Российской Фе-
дерации от 27 сентября 2011года № 797 «О взаимодействии между МФЦ 
предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральны-
ми органами исполнительной власти, органами государственных внебюд-
жетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской 
Федерации, органами местного самоуправления» (далее - Постановление 
№ 797).
Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в 
МФЦ определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в 
порядке, установленном Постановлением № 797.
6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом 
муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного 
талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обра-
щения, либо по предварительной записи.
Работник МФЦ осуществляет следующие действия: устанавливает лич-
ность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в 
соответствии с законодательством Российской Федерации;
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения 
представителя заявителя);
определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; распечатывает 
результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра элек-
тронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использова-
нием печати МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми актами 
Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственно-
го герба Российской Федерации);
заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с ис-
пользованием печати МФЦ (в предусмотренных нормативными правовы-
ми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Госу-
дарственного герба Российской Федерации);
выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявите-
ля подписи за каждый выданный документ;
запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки каче-

ства предоставленных услуг МФЦ.
Приложение № 1

к Административному регламенту по предоставлению по предоставлению 
муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, 

находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных 
участков, находящихся в частной собственности»

СОГЛАШЕНИЕ № ____
о перераспределении земель и (или) земельных участков, государствен-
ная собственность на которые не разграничена и земельных участков, 

находящихся в частной собственности

 Муниципальный район «Забайкальский район» от имени которого дей-
ствует Администрация муниципального района «Забайкальский район» 
в лице Главы муниципального района «Забайкальский район» действую-
щего на основании _________ именуемый в дальнейшем «Сторона 1», и 
_________ , _________ года рождения, паспорт серия _________ номер 
_________ , выдан _________ года, код подразделения _________ , зареги-
стрированный по адресу: г. _________ , именуемый в дальнейшем «Сторо-
на 2», вместе именуемые «Стороны», заключили настоящее Соглашение о 
нижеследующем (далее - Соглашение):
1. Предмет Соглашения
В соответствии с настоящим соглашением осуществляется перераспреде-
ление земельного участка, находящегося в частной собственности, пло-
щадью _________ кв. м, с кадастровым номером _________, и земель/
земельного участка (земельных участков), находящегося (находящихся) 
в собственности субъекта Российской Федерации (муниципальной соб-
ственности)/государственная собственность на который (которые) не раз-
граничена (указывается кадастровый номер и площадь земельного участ-
ка (земельных участков).
В результате перераспределения, в соответствии со схемой расположе-
ния земельного участка на кадастровом плане территории, утвержденной 
_________, образован земельный участок по адресу: _________, пло-
щадью __________ кв. м, с кадастровым номером _________, категория 
земель: _________, вид разрешенного использования: _________ (далее 
- Участок), на который возникает право частной собственности, и земель-
ный участок (земельные участки) площадью _________ кв. м, с кадастро-
вым номером _________ , категория земель: _________, вид разрешенного 
использования: _________, на который возникает право собственности 
субъекта Российской Федерации (муниципальной собственности)/госу-
дарственная собственность на который (которые) не разграничена.
*1.2. В результате перераспределения, в соответствии с проектом межева-
ния территории, утвержденным  _________, образован земельный участок 
по адресу: _________, площадью _________ кв. м, с кадастровым номером  
_________ , категория земель: _________ , вид разрешенного использова-
ния: _________ (далее - Участок) и земельный участок (земельные участ-
ки) площадью _________ кв. м, с кадастровым номером ___________ , ка-
тегория земель: _________, вид разрешенного использования: _________ 
, на который возникает право собственности субъекта Российской Феде-
рации (муниципальной собственности)/государственная собственность на 
который (которые) не разграничена.
Сторона 2 обязана произвести оплату за увеличение площади участка, на-
ходящегося в частной собственности, в результате перераспределения в 
соответствии с пунктом 2.1 Соглашения.
После подписания соглашения Стороной 2, а также внесения оплаты за 
увеличение площади земельного участка, предусмотренной пунктом 2.1 
настоящего Соглашения, все экземпляры Соглашения подлежат обяза-
тельной регистрации в _________ с присвоением регистрационного но-
мера.
2. Размер платы за увеличение площади
В соответствии с Соглашением размер платы за увеличение площади зе-
мельного участка, находящегося в частной собственности, в результате 
его перераспределения в соответствии с законодательством Российской 
Федерации составляет _________ рублей (_________ миллиона _________ 
тысяч _______ рублей _________ копейки) (согласно расчету размера пла-
ты за увеличение площади земельного участка, являющемуся неотъемле-
мым приложением к Соглашению).
Оплата стоимости земельного участка в сумме, указанной в пункте 2.1 
Соглашения, производится Стороной 2 в течение _________ календарных 
дней с даты получения Соглашения, до его регистрации в _________.
3. Особые условия использования Участка
3.1. В отношении Участка установлены следующие ограничения и 
обременения: 
3.1.1.
3.1.2.
3.1.3.
3.2. Части Участка, в отношении которых установлены ограничения, ото-
бражены в выписке из Единого государственного реестра недвижимости.

4. Обязанности Сторон
Сторона 1 обязуется:
4.1.1. Предоставить Стороне 2 два экземпляра Соглашения с необходи-
мыми приложениями для регистрации права собственности на Участок.
Сторона 2 обязуется:
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В срок не позднее _________ дней с даты получения документов, 
указанных в п. 4.1.1 Соглашения, представить в Управление Федераль-
ной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по 
субъекту Российской Федерации документы, необходимые для государ-
ственной регистрации права собственности на Участок, ограничений в 
использовании Участка.
Соблюдать предусмотренные в разделе 3 Соглашения особые условия 
использования Участка.

5. Возникновение права собственности
Право собственности на Участок подлежит обязательной государствен-
ной регистрации в Управлении Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии по субъекту Российской Федерации, 
право собственности на Участок возникает у Стороны 2 с момента такой 
регистрации.
С момента государственной регистрации права собственности Стороны 2 
Участок считается переданным Стороне 2.

6. Ответственность Сторон
Стороны несут ответственность за невыполнение либо ненадлежащее 
выполнение условий Соглашения в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.

7. Прочие условия
7.1. Соглашение вступает в силу с момента регистрации Соглашения в 
_________ с присвоением Соглашению регистрационного номера после 
его подписания Сторонами.
Все возможные споры и разногласия, связанные с исполнением Соглаше-
ния, будут разрешаться Сторонами путем переговоров. В случае невоз-
можности разрешения споров и разногласий путем переговоров они под-
лежат рассмотрению в суде.
Все изменения и дополнения к Соглашению действительны, если они со-
вершены в письменной форме и подписаны Сторонами.
Во всем, что не урегулировано Соглашением, Стороны руководствуются 
действующим законодательством.
Настоящее Соглашение составлено в трех экземплярах, имеющих одина-
ковую юридическую силу (по одному для каждой Стороны и для Управле-
ния Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и карто-
графии по субъекту Российской Федерации).

8. Приложение к Соглашению
8.1. Расчет размера платы на увеличение площади земельного участка.

9. Адреса, реквизиты и подписи Сторон
Приложение № 2

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 
«Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государ-

ственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в 
частной собственности»

Форма решения об отказе в предоставлении услуги
Администрация муниципального района Забайкальский район»

Кому: ___________
Контактные данные: ____________

Представитель: ______________
Контактные данные представителя: ___

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги

На основании поступившего запроса, зарегистрированного от _______ 
№ _______ принято решение об отказе в предоставлении услуги по 

основаниям:
Разъяснение причин отказа:

Дополнительно информируем: ___________________________________,
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в предостав-

лении услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о 
предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем на-
правления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

_____________________________	 __________________________
Должность уполномоченного лица	 Ф.И.О. уполномоченного лица

Приложение № 3
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 

«Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государ-
ственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в 

частной собственности»

Форма согласия на заключение соглашения о перераспределении земель-
ных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания 

территории

Согласие на заключение соглашения о перераспределении земель-
ных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания 

территории
от ___________ № ___________

На Ваше обращение от ___________ № ___________ Администрация 
_________ руководствуясь Земельным кодексом Российской Федерации 
сообщает о согласии заключить соглашение о перераспределении нахо-
дящегося в частной собственности земельного участка c кадастровым но-
мером ___________ и земель/земельного участка (земельных участков), 
находящегося (находящихся) в собственности субъекта Российской Феде-
рации (муниципальной собственности)/государственная собственность на 
который (которые) не разграничена, с кадастровым номером (кадастровы-
ми номерами).
В соответствии с пунктом 11 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской 
Федерации в целях последующего заключения соглашения о перераспре-
делении земельных участков Вам необходимо обеспечить выполнение ка-
дастровых работ в целях государственного кадастрового учета земельных 
участков, которые образуются в результате перераспределения, и обра-
титься с заявлением об их государственном кадастровом учете.

_____________________________                __________________________
Должность уполномоченного лица                  Ф.И.О. уполномоченного 
лица

Приложение № 4
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 

«Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государ-
ственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в 

частной собственности»

Форма решения об утверждении схемы расположения земельного участ-
ка на кадастровом плане территории

Кому:
Контактные данные: /Представитель:

Контактные данные представителя:

РЕШЕНИЕ
от ___________ № ___________

Об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом 
плане территории ___________
Рассмотрев заявление от___________ № ___________ (Заявитель) об 
утверждении схемы расположения земельного участка (земельных участ-
ков) на кадастровом плане территории площадью ___________ , располо-
женного в кадастровом квартале: ___________ , руководствуясь статьей 
со ст. 11.10, Земельного кодекса Российской Федерации, в соответствии 
с ___________

ПРИНЯТО РЕШЕНИЕ:
Утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) 
на кадастровом плане территории площадью ___________ кв. м, распо-
ложенного по адресу: ___________ , с категорией земли ___________ с 
видом разрешенного использования ___________ образуемого (обра-
зуемых) путем перераспределения земельного участка, находящегося в 
собственности заявителя и земель/земельного участка (земельных участ-
ков), находящего(их)ся в собственности субъекта Российской Федерации 
(муниципальной собственности)/собственность на который (которые) 
не разграничена, с кадастровым номером (кадастровыми номерами) 
___________ для последующего заключения соглашения о перераспреде-
ления земельных участков.

_____________________________	 __________________________
Должность уполномоченного лица	 Ф.И.О. уполномоченного лица
 

Приложение № 5
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 

«Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государ-
ственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в 

частной собственности»

Форма заявления о перераспределении земельных участков
кому: ________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)
от кого: ______________________________________________________
(полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, ИП) (контактный телефон, 
электронная почта, почтовый адрес) (фамилия, имя, отчество (последнее - при 
наличии), данные документа, удостоверяющего личность, контактный телефон, 
адрес электронной почты, адрес регистрации, адрес фактического проживания 
уполномоченного лица)
(данные представителя заявителя)

Заявление
о перераспределении земель и (или) земельных участков, находя-
щихся в государственной или муниципальной собственности, и 

земельных участков, находящихся в частной собственности
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Прошу заключить соглашение о перераспределении земель/земельного 
участка (земельных участков), находящегося (находящихся) в собствен-
ности субъекта Российской Федерации (муниципальной собственности)/
государственная собственность на который (которые) не разграниче-
на (указываются кадастровые номера, площадь земельных участков) 
___________ и земельного участка, находящегося в частной собствен-
ности (ФИО собственника земельного участка) с кадастровым номером 
___________ , площадью ___________ кв. м, согласно прилагаемому 
проекту межевания территории ___________ (реквизиты утвержденного 
проекта межевания территории) (указывается, если перераспределение 
земельных участков планируется осуществить в соответствии с дан-
ным проектом) или согласно утвержденной схемы расположения земель-
ного участка земельного участка или земельных участков на кадастровом 
плане территории (указывается в случае, если отсутствует проект межева-
ния территории, в границах которой осуществляется перераспределение 
земельных участков).
Обоснование перераспределения: _________________________________
(указывается соответствующий подпункт пункта 1 статьи 39.28 Земельного кодекса 
Российской Федерации).

Приложение:
Результат предоставления услуги прошу:
направить в форме электронного документа в Личный кабинет 
на ЕПГУ/РПГУ
выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган местного самоуправления, организацию 
либо в МФЦ, расположенном по адресу:
направить на бумажном носителе на почтовый адрес:

Указывается один из перечисленных способов
_____________________________	 __________________________
Должность уполномоченного лица	 Ф.И.О. уполномоченного лица

 Приложение № 6 
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 

«Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государ-
ственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в 

частной собственности»
кому:_______________________________

(наименование заявителя (фамилия, имя,
отчество - для граждан, полное наименование организации, 

фамилия, имя, отчество руководителя - для юридических лиц),
его почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ об отказе в приеме документов, необходимых для предостав-
ления услуги

В приеме документов, необходимых для предоставления услуги: «Пере-
распределение земель и (или) земельных участков, находящихся в госу-
дарственной или муниципальной собственности, и земельных участков, 
находящихся в частной собственности», Вам отказано по следующим ос-
нованиям (выбрать нужное):
1. Заявление подано в орган государственной власти, орган местного са-
моуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
2. В запросе отсутствуют сведения, необходимые для оказания услуги, 
предусмотренные требованиями пункта 2 статьи 39.29 Земельного кодек-
са Российской Федерации;
3. К заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3 
статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации;
4. Представленные документы утратили силу на момент обращения заяви-
теля с заявлением о предоставлении услуги (документ, удостоверяющий 
личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заяви-
теля, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
5. Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, 
не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации;
6. Представленные в электронном виде документы содержат поврежде-
ния, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать ин-
формацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления 
услуги;
7. Заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, пода-
ны в электронной форме с нарушением установленных требований;
8. Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального за-
кона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий 
признания действительности усиленной квалифицированной электрон-
ной подписи;
9. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему 
документах;
10. Документы не заверены в порядке, предусмотренном законодатель-
ством Российской Федерации (документ, подтверждающий полномочия, 
заверенный перевод на русский язык документов о регистрации юридиче-
ского лица в иностранном государстве).
Дополнительная информация: ___________
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о 
предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направ-
ления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

_____________________________	 __________________________
Должность уполномоченного лица	 Ф.И.О. уполномоченного лица

Дата
Администрация муниципального района

«Забайкальский район»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25 ноября 2022 года					           № 638
пгт. Забайкальск

Об утверждении административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплу-
атацию рекламных конструкций на соответствующей территории, 
аннулирование такого разрешения на территории муниципального 
района «Забайкальский район»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных ус-
луг», Градостроительным кодексом Российской Федерации, постановле-
нием администрации муниципального района «Забайкальский район» от 
02.11.2022 года  № 576 «Об утверждении порядка разработки и утверж-
дению административных регламентов предоставления муниципальных 
услуг Администрацией муниципального района «Забайкальский район», 
на основании ст. 25 Устава муниципального района «Забайкальский рай-
он» постановляет:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предостав-
лению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и экс-
плуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, ан-
нулирование такого разрешения на территории муниципального района 
«Забайкальский район».
2. Отменить постановления администрации муниципального района «За-
байкальский район»:
- от 30 сентября 2013 года № 1216  «Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений 
на установку и эксплуатацию рекламных конструкций»;
- от 16 января 2019 года № 11  «О внесении изменений в администра-
тивный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выда-
ча разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций», 
утвержденный постановлением Администрации муниципального района 
«Забайкальский район» от 30 сентября 2013 года № 1216»;
- от 31 октября 2019 года № 588 «О внесении изменения и дополнений в 
административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструк-
ций», утвержденный постановлением Администрации муниципального 
района «Забайкальский район» от 30 сентября 2013 года № 1216».
3. Опубликовать настоящее постановление в официальном вестнике му-
ниципального района «Забайкальский район» «Забайкальское обозрение» 
и информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
4. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после 
дня официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на на-
чальника Управления экономического развития Администрации муници-
пального района «Забайкальский район» (Е.В. Кузьмина).

И.о Главы муниципального района             	             О.Ю.Нимаева
 

Утвержден
Постановлением администрации 

муниципального района 
«Забайкальский район»

от «25»  ноября 2022 года № 638

Административный регламент по предоставлению муниципальной 
услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию реклам-
ных конструкций на соответствующей территории, аннулирование 
такого разрешения на территории муниципального района «Забай-

кальский район»
Раздел I. Общие положения
Предмет регулирования Административного регламента
1.1. Административный регламент регулирует отношения, возникающие 
в связи с предоставлением муниципальной услуги «Выдача разрешений 
на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование та-
кого разрешения» разработан в целях повышения качества и доступности 
предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и по-
следовательность действий (административных процедур) при осущест-
влении полномочий по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию 
рекламных конструкций, аннулирование ранее выданных разрешений.
Круг Заявителей
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физи-
ческие лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица, 
которым на праве собственности либо на ином законном основании при-
надлежит земельный участок, здание или иное недвижимое имущество, к 
которому присоединяется рекламная конструкция, либо являющиеся вла-
дельцами рекламной конструкции (далее - Заявители)
1.3. Заявитель вправе обратиться за получением услуги через предста-
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вителя. Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя, 
подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требова-
ниями законодательства Российской Федерации (далее - представитель).
1.4. Категории Заявителей:
1.4.1. Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого 
имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция,
1.4.2. Лицо, уполномоченное собственником земельного участка, здания 
или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется реклам-
ная конструкция, в том числе являющегося арендатором.
1.4.3. Лицо, уполномоченное общим собранием собственников помеще-
ний в многоквартирном доме, к которому присоединяется рекламная кон-
струкция.
1.4.4. Лицо, обладающее правом хозяйственного ведения, оперативного 
управления или иным вещным правом на недвижимое имущество, к кото-
рому присоединяется рекламная конструкция.
1.4.5. Доверительный управляющий недвижимого имущества, к которому 
присоединяется рекламная конструкция.
1.4.6. Владелец рекламной конструкции.
Требования к порядку информирования о предоставлении муници-
пальной услуги
1.5. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется:
специалистом Управления экономического развития администрации му-
ниципального района «Забайкальский район» при непосредственном об-
ращении заявителя или его представителя в администрацию муниципаль-
ного района «Забайкальский район» или посредством телефонной связи, 
в том числе путем размещения на официальном сайте администрации 
муниципального района «Забайкальский район» в информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт уполно-
моченного органа);
путем размещения в федеральной государственной информационной си-
стеме «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функ-
ций)» (далее - ЕПГУ);
путем размещения на информационном стенде в помещении администра-
ции муниципального района «Забайкальский район», в информационных 
материалах (брошюры, буклеты, листовки, памятки);
путем публикации информационных материалов в средствах массовой 
информации;
посредством ответов на письменные обращения;
сотрудником отдела многофункционального центра в соответствии с пун-
ктом 6.3 настоящего административного регламента.
1.6. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наи-
меновании органа, в который обратился заявитель, фамилию, имя, отче-
ство (последнее - при наличии) и должность специалиста, принявшего 
телефонный звонок. При невозможности принявшего звонок специалиста 
самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок 
переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или об-
ратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому он 
может получить необходимую информацию.
1.7. В случае поступления от заявителя обращения в письменной (элек-
тронной) форме ответ на обращение направляется также в письменной 
(электронной) форме не позднее 30 календарных дней со дня регистрации 
обращения. При направлении ответа указывается должность лица, подпи-
савшего ответ, а также фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) 
и номер телефона исполнителя.
1.8. Справочная информация о местонахождении, графике работы, кон-
тактных телефонах уполномоченного органа, адресе электронной почты 
уполномоченного органа размещена на официальном сайте уполномочен-
ного органа http://www. zabaikalskadm.ru , ЕПГУ.
1.9. Справочная информация о местонахождении, графике работы, кон-
тактных телефонах многофункционального центра (далее - МФЦ), адресе 
электронной почты МФЦ размещена на официальном сайте МФЦ.
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
2.1. Муниципальная услуга «Выдача разрешения на установку и эксплуа-
тацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннули-
рование такого разрешения».
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2 Муниципальная услуга предоставляется Управлением экономического 
развития администрации муниципального района «Забайкальский район» 
(далее – Уполномоченный орган)
2.3. МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги в части:
информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги;
приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги;
выдачи результата предоставления муниципальной услуги.
Заявитель вправе подать заявление через МФЦ в соответствии с соглаше-
нием о взаимодействии между МФЦ и уполномоченным органом, почто-
вым отправлением или с помощью ЕПГУ.
2.4. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для получения муниципальной услу-
ги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы 
местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, 

включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления муниципальной услуги.
Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.5.1. Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, 
в случае обращения за получением разрешения на установку и эксплуа-
тацию рекламной конструкции (Приложение № 1 к настоящему Админи-
стративному регламенту).
2.5.2. Решение о предоставлении муниципальной услуги, в случае обра-
щения за аннулированием разрешения на установку и эксплуатацию ре-
кламной конструкции (Приложение № 2 к настоящему Административ-
ному регламенту).
2.5.3. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в слу-
чае наличия оснований для отказа предоставлении муниципальной услу-
ги, указанных в настоящем Административном регламенте (Приложение 
№ 3 настоящему Административному регламенту).
2.6. Результат предоставления муниципальной услуг независимо от при-
нятого решения оформляется в виде электронного документа и подпи-
сывается усиленной квалифицированной ЭП руководителем Уполномо-
ченного органа, или его должностным лицом направляется Заявителю в 
Личный кабинет на ЕПГУ.
2.7. Уведомление о принятом решении, независимо от результата предо-
ставления муниципальной услуги, направляется Личный кабинет Заяви-
теля на ЕПГУ.
Срок предоставления муниципальной услуги

2.8. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 
необходимости обращения в организации, участвующие в предостав-
лении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления 
муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являю-
щихся результатом предоставления муниципальной услуги. Уполномо-
ченный орган в течение 24  рабочих дней со дня регистрации заявления 
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
в Уполномоченный орган, направляет заявителю способом указанном в 
заявлении один из результатов, указанных в пункте 2.5. Административ-
ного регламента.
2.9. Срок выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной 
конструкции не может превышать 24 рабочих дней;
2.10. Срок выдачи решения об аннулировании разрешения на установку 
и эксплуатацию рекламной конструкции не может превышать 7 рабочих 
дней.
Правовые основания предоставления муниципальной услуги
2.11. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предостав-
ление муниципальной услуги.
2.11.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответ-
ствии с:
- Федеральным законом от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе»;
- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Феде-
ральный закон № 210-ФЗ);
- Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмо-
трения обращений граждан Российской Федерации»;
- Уставом муниципального района «Забайкальский район», принятым 
решением Совета муниципального района «Забайкальский район» от 26 
ноября 2014 года № 143;
- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Забайкальского края и муниципальными 
правовыми актами.
2.11.2. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предостав-
ление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников 
официального опубликования), размещается в федеральной государствен-
ной информационной системе «Федеральный реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций).
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в со-
ответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, подле-
жащих представлению заявителем, способы их получения заявите-
лем, в том числе в электронной форме, порядок их представления
2.12. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:
2.12.1. Независимо от целей, настоящего Административного регламента:
а) Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно 
приложению № 4 к настоящему Административному регламенту.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заяв-
ления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на 
ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо 
иной форме.
В заявлении также указывается один из следующих способов направления 
результата предоставления муниципальной услуги:
в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного 
документа в Уполномоченном органе, МФЦ;
на бумажном носителе в Уполномоченном органе, МФЦ;
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б) Документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя За-
явителя (предоставляется в случае личного обращения в уполномоченный 
орган). В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из 
документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя форми-
руются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентифи-
кации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной 
учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с 
использованием системы межведомственного электронного взаимодей-
ствия;
в) Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя 
действовать от имени Заявителя (в случае обращения за предоставлени-
ем услуги представителя Заявителя). При обращении посредством ЕПГУ 
указанный документ, выданный организацией, удостоверяется усиленней 
квалифицированной электронной подписью правомочного должностного 
лица организации, а документ, выданный физическим лицом, - усиленней 
квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением 
файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подпи-
си в формате sig3.
2.12.2. Для выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной 
конструкции заявитель дополнительно предоставляет:
1) Проектную документацию рекламной конструкции;
2) Эскиз рекламной конструкции;
3)Нотариально удостоверенное согласие собственника недвижимого иму-
щества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции (в 
случае если имущество передано уполномоченному лицу);
4) Нотариально удостоверенное согласие собственника (-ов) недвижимого 
имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции 
(в случае если заявитель не является единоличным собственником иму-
щества);
5) Нотариально удостоверенный протокол общего собрания собственни-
ков помещений в многоквартирном доме (в случае, когда рекламная кон-
струкция присоединяется к общему имуществу);
6) Договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, за ис-
ключением случаев:
а) когда заявитель является собственником рекламной конструкции и 
единоличным собственником имущества, к которому присоединяется ре-
кламная конструкция;
б) когда заключен договор по итогам проведения торгов в случае присо-
единения рекламной конструкции к имуществу, находящемуся в муници-
пальной собственности.
2.12.3. В случае обращения заявителя за аннулированием разрешения на 
установку и эксплуатацию рекламной конструкции:
7) Уведомление об отказе от дальнейшего использования разрешения (ус-
луги (в случае обращения через ЕПГУ заполняется с помощью интерак-
тивной формы в карточке услуги на ЕПГУ));
8) Документ, подтверждающий прекращение договора, заключенного 
между собственником или законным владельцем недвижимого имущества 
и владельцем рекламной конструкции.
Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.12. Админи-
стративного регламента направляются (подаются) в Уполномоченный ор-
ган в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный 
кабинет на ЕПГУ.
2.13. Уполномоченный орган обеспечивает предоставление муниципаль-
ной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, а также в иных 
формах по выбору Заявителя в соответствии с Федеральным законом от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг».
2.14. Для получения муниципальной услуги посредством ЕПГУ Заяви-
тель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи 
в ЕСИА, затем заполняет Заявление в электронном виде с использовани-
ем специальной интерактивной формы. При авторизации посредством 
подтвержденной учетной записи в ЕСИА Запрос считается подписанным 
простой ЭП Заявителя, представителя Заявителя, уполномоченного на 
подписание Заявления.
При заполнении заявителем интерактивной формы обеспечивается авто-
заполнение формы из профиля гражданина ЕСИА, цифрового профиля 
посредством СМЭВ или витрин данных. В случае невозможности получе-
ния указанных сведений из цифрового профиля посредством СМЭВ или 
витрин данных заявитель вносит необходимые сведения в интерактивную 
форму вручную.
При этом интерактивная форма содержит опросную систему для опреде-
ления индивидуального набора документов и сведений, обязательных для 
предоставления Заявителем в целях получения муниципальной услуги.
2.15. Заполненное Заявление отправляется Заявителем вместе с прикре-
пленными электронными образами документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги в Уполномоченный орган.
2.15.1. Заявитель уведомляется о получении Уполномоченным органом 
Заявления и документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, в день подачи Заявления посредством изменения статуса заяв-
ления в Личном кабинете Заявителя на ЕПГУ.
2.16. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заяв-
лений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги 

в МФЦ.
2.17. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и 
прилагаемых документов в форме электронных документов посредством 
ЕПГУ.
В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ по-
средством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление 
о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактив-
ной формы в электронном виде.
Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправ-
ляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами до-
кументов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в 
Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предостав-
лении муниципальной услуги считается подписанным простой электрон-
ной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание 
заявления.
2.18. В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование 
заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной фор-
мы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в ка-
кой-либо иной форме.
2.19. В заявлении также указывается один из следующих способов на-
правления результата предоставления муниципальной услуги:
в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного 
документа в Уполномоченном органе, МФЦ;
на бумажном носителе в Уполномоченном органе, МФЦ;
2.20. Документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя 
Заявителя (предоставляется в случае личного обращения в уполномочен-
ный орган). В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведе-
ния из документа, удостоверяющего личность заявителя, представите-
ля формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе 
идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных 
указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления 
запроса с использованием системы межведомственного электронного вза-
имодействия.
2.21. Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в 
пункте 6.1. настоящего Административного регламента, направляются 
заявителю, представителю заявителя в личный кабинет на ЕПГУ в форме 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномо-
ченного органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ.
2.22. В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат пре-
доставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю 
на бумажном носителе в МФЦ, указанном в заявлении, в порядке, пред-
усмотренным пунктом 6.6 настоящего Административного регламента.
2.23. Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается 
Уполномоченным органом на основании электронных образов доку-
ментов, представленных Заявителем, а также сведений находящихся в 
распоряжении иных органов государственной власти, органов местного 
самоуправления и полученных Уполномоченным органом посредством 
межведомственного электронного взаимодействия.
2.24. Прием документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги в иных формах в соответствии с Федеральным законом от 
27.07.2010 № 210-ФЗ  устанавливается организационно- распорядитель-
ным документом Уполномоченного органа, размещаемым на сайте Упол-
номоченного органа.
2.25. Порядок предоставления документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, в иных формах в соответствии с Федераль-
ным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», установлен организацион-
но-распорядительным документом Уполномоченного органа, который 
размещается на сайте Уполномоченного органа.
2.26. Выбор Заявителем способа подачи Заявления и документов, необхо-
димых для получения муниципальной услуги, осуществляется в соответ-
ствии с законодательством Российский Федерации.
2.27. Уполномоченный орган в порядке межведомственного электронно-
го информационного взаимодействия в целях представления и получения 
документов и информации, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, которые находятся в распоряжении органов власти, ор-
ганов местного самоуправления или организаций запрашивает в том чис-
ле включая возможность автоматического формирования и направления 
межведомственных запросов:
2.27.1. В Федеральной налоговой службе Российской Федерации, если За-
явитель не представил указанный документ по собственной инициативе:
а) в случае обращения юридического лица - сведения из Единого госу-
дарственного реестра юридических лиц для подтверждения регистрации 
юридического лица на Территории Российской Федерации;
б) в случае обращения индивидуального предпринимателя - сведения из 
Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 
для подтверждения регистрации индивидуального предпринимателя на 
территории Российской Федерации.
2.27.2. В Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и 
картографии Российской Федерации, если Заявитель не представил ука-
занный документ по собственной инициативе:
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а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости для под-
тверждения права собственности на земельный участок, здание или иное 
недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструк-
ция.
2.27.3. В Федеральном казначействе, если Заявитель не представил ука-
занный документ по собственной инициативе:
а) сведения из Государственной информационной системы о государ-
ственных и муниципальных платежах (ТИС ГМП) для проверки сведений 
об оплате государственной пошлины.
2.28. По вопросам согласования планируемой к установке рекламной кон-
струкции Уполномоченный орган осуществляет взаимодействие с Управ-
лением территориального развития администрации муниципального 
района «Забайкальский район», администрациями городского и сельских 
поселений муниципального района «Забайкальский район».
.2.29. Непредставление (несвоевременное представление) указанного 
структурного подразделения Уполномоченного органа документов и ин-
формации не может являться основанием для отказа в предоставлении 
Заявителю муниципальной услуги.
2.30. Должностное лицо, не представившее (несвоевременно представив-
шее) запрошенные и находящиеся в распоряжении документы или инфор-
мацию, подлежат административной, дисциплинарной или иной ответ-
ственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Документы, указанные в пункте 2.27 настоящего Административного 
регламента, могут быть представлены Заявителем самостоятельно по 
собственной инициативе. Непредставление Заявителем указанных доку-
ментов не является основанием для отказа Заявителю в предоставлении 
муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме к рассмо-
трению документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги
2.31. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги являются:
2.31.1. Представленные заявителем документы содержат подчистки и ис-
правления текста, не заверенные в порядке, установленном законодатель-
ством Российской Федерации;
2.31.2. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет 
в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в 
документах для предоставления услуги;
2.31.3. Представленные документы или сведения утратили силу на мо-
мент обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющего лич-
ность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, 
в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
2.31.4. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необхо-
димых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением 
установленных требований;
2.31.5. Некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса о 
предоставлении услуги (недостоверное, неправильное либо неполное);
2.31.6. Представление неполного комплекта документов, необходимых 
для предоставления услуги;
2.31.7. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 
06 апреля 2011 № 63-Ф3 «Об электронной подписи» условий признания 
действительности усиленной квалифицированной электронной подписи;
2.31.8. Заявление о предоставлении услуги подано в орган государствен-
ной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномо-
чия которых не входит предоставление услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или от-
каза в предоставлении муниципальной услуги
2.32. Оснований для приостановления предоставления муниципальной 
услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.33. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в 
случае обращения заявителя за выдачей разрешения на установку и экс-
плуатацию рекламной конструкции:
2.33.1. Поступление ответа органа государственной власти, органа мест-
ного самоуправления либо подведомственной органу государственной 
власти или органу местного самоуправления организации на межведом-
ственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) 
информации, необходимых для предоставления услуги;
2.33.2. Отсутствие согласия двух третей голосов от общего числа голо-
сов собственников помещений в многоквартирном доме в случае, если 
для установки и эксплуатации рекламной конструкции предполагается 
использовать общее имущество собственников помещений в многоквар-
тирном доме;
2.33.3. Факт оплаты заявителем государственной пошлины за предостав-
ление услуги не подтвержден;
2.33.4. Несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территори-
ального размещения требованиям технического регламента;
2.33.5. Несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном 
месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место 
установки рекламной конструкции в соответствии с частью 5.8 статьи 19 
Федерального закона от 13 марта 2006 № 38-Ф3 «О рекламе» определяет-
ся схемой размещения рекламных конструкций);
2.33.6. Нарушение требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 
19 Федерального закона от 13 марта 2006 № 38-Ф3 «О рекламе»;

2.33.7. Нарушение требований нормативных актов по безопасности дви-
жения транспорта;
2.33.8. Нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся за-
стройки поселения или городского округа, в соответствии с нормативны-
ми правовыми актами органа местного самоуправления, определяющими 
типы и виды рекламных конструкций, допустимых и недопустимых к 
установке на территории соответствующего муниципального образования 
или части его территории, в том числе требования к таким рекламным 
конструкциям, с учетом необходимости сохранения внешнего архитектур-
ного облика сложившейся застройки поселений или городских округов;
2.33.9. Нарушение требований законодательства Российской Федерации 
об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) наро-
дов Российской Федерации, их охране и использовании.
2.34. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в 
случае обращения заявителя за решением об аннулировании разрешения 
на установку и эксплуатацию рекламной конструкции:
2.34.1. Поступление ответа органа государственной власти, органа мест-
ного самоуправления либо подведомственной органу государственной 
власти или органу местного самоуправления организации на межведом-
ственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) 
информации, необходимых для предоставления услуги.
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной ус-
луги
2.35. За выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной кон-
струкции взимается государственная пошлина в порядке и размере, кото-
рые установлены статьей 333.18 и пунктом 105 статьи 333.33 Налогового 
кодекса Российской Федерации.
2.36. Иная плата за предоставление муниципальной услуги не предусмо-
трена законодательством Российской Федерации.
2.37. Заявителю в Личном кабинете на ЕПГУ предоставлена возможность 
оплатить государственную пошлину за предоставление муниципальной 
услуги непосредственно при подаче Заявления с использованием элек-
тронных сервисов оплаты предоставления муниципальных услуг.
2.38. В случае оплаты государственной пошлины до подачи Заявления, 
Заявителю при подаче Заявления на ЕПГУ представлена возможность 
прикрепить электронный образ документа, подтверждающего оплату го-
сударственной пошлины за предоставление муниципальной услуги.
2.39. Получение информации об уплате государственной пошлины за пре-
доставление муниципальной услуги осуществляется Уполномоченным 
органом с использованием сведений, содержащихся в государственной 
информационной системе о государственных и муниципальных платежах 
(ГИС ГМП).
2.40. В случае отказа Заявителя от получения муниципальной услуги 
плата за предоставление муниципальной услуги возвращается в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предо-
ставлении муниципальной услуги и при получении результата предо-
ставления муниципальной услуги
2.41. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о пре-
доставлении муниципальной услуги и при получении результата предо-
ставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или МФЦ 
составляет не более 15 минут.
Срок и порядок регистрации заявления Заявителя о предоставлении 
муниципальной услуг
2.42. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представлен-
ное заявителем лично либо его представителем, регистрируется уполно-
моченным органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого 
заявления.
2.43. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представлен-
ное заявителем либо его представителем через МФЦ, регистрируется 
уполномоченным органом в день поступления от МФЦ.
2.44. Заявление, поступившее в электронной форме на ЕПГУ регистри-
руется Уполномоченным органом в день его поступления в случае отсут-
ствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ.
2.45. Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется уполно-
моченным органом в первый рабочий день, следующий за днем его по-
лучения.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципаль-
ная услуга
2.46. Местоположение административных зданий, в которых осуществля-
ется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления му-
ниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки 
зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) воз-
ле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи 
документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомо-
бильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с 
заявителей плата не взимается.
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на сто-
янке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) 
для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалида-
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ми I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном 
Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, пере-
возящих таких инвалидов и (или) детей - инвалидов.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе 
передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, 
в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются панду-
сами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими 
элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими 
обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации о социальной за-
щите инвалидов.
Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть обору-
дован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 
наименование;
местонахождение и юридический адрес; режим работы; график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 
соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснаща-
ются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой опо-
вещения о возникновении чрезвычайной ситуации; средствами оказания 
первой медицинской помощи; туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество 
которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей 
для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатают-
ся удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наибо-
лее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойка-
ми), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками 
(вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответ-
ственного лица за прием документов; графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно 
быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к 
необходимым информационным базам данных, печатающим устройством 
(принтером) и копирующим устройством.
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную та-
бличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) 
и должности.
2.47. При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечи-
ваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помеще-
нию), в котором предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 
расположены здания и помещения, в которых предоставляется муници-
пальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки 
в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование 
кресла- коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зре-
ния и самостоятельного передвижения;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необхо-
димых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям 
и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к 
государственной (муниципальной) услуге с учетом ограничений их жиз-
недеятельности;
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной инфор-
мации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической инфор-
мации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 
специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предо-
ставляются государственная (муниципальная) услуги;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих полу-
чению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими 
лицами.
2.48. Требования к комфортности и доступности предоставления муници-
пальной услуги в МФЦ устанавливаются постановлением Правительства 
Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об утверждении 
Правил организации деятельности многофункциональных центров предо-
ставления государственных и муниципальных услуг».
Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.49. Количество взаимодействий заявителя с сотрудником Уполномочен-
ного органа при предоставлении муниципальной услуги - 2.
2.50. Продолжительность взаимодействий заявителя с сотрудником Упол-
номоченного при предоставлении муниципальной услуги - не более 15 
минут.
2.51. Возможность получения информации о ходе предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе с использованием информационно - теле-
коммуникационных технологий.

2.52. Иными показателями качества и доступности предоставления муни-
ципальной услуги являются:
расположенность помещений Уполномоченного органа, предназначенных 
для предоставления муниципальной услуги, в зоне доступности к основ-
ным транспортным магистралям;
степень информированности заявителя о порядке предоставления муни-
ципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуге, 
возможность выбора способа получения информации);
возможность выбора заявителем форм обращения за получением муни-
ципальной услуги;
доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в 
том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;
своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии 
со стандартом ее предоставления;
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков вы-
полнения административных процедур при предоставлении муниципаль-
ной услуги;
возможность получения информации о ходе предоставления муниципаль-
ной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителя по результатам 
предоставления муниципальной услуги;
открытый доступ для заявителей к информации о порядке и сроках пре-
доставления муниципальной услуги, порядке обжалования действий (без-
действия) уполномоченного органа, руководителя уполномоченного орга-
на либо специалиста уполномоченного органа;
наличие необходимого и достаточного количества специалистов уполно-
моченного органа, а также помещений уполномоченного органа, в кото-
рых осуществляется прием заявлений и документов от заявителей.
2.53. Уполномоченным органом обеспечивается создание инвалидам и 
иным маломобильным группам населения следующих условий доступно-
сти муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установлен-
ными законодательными и иными нормативными правовыми актами:
оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной 
для них форме информации о правилах предоставления муниципальной 
услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения муници-
пальной услуги документов, о совершении ими других необходимых для 
получения муниципальной услуги действий;
предоставление муниципальной услуги инвалидам по слуху, при необхо-
димости, с использованием русского жестового языка, включая обеспе-
чение допуска в помещение сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;
оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получе-
нию муниципальной услуги наравне с другими лицами.
2.54. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заяви-
теля со специалистом уполномоченного органа осуществляется при лич-
ном обращении заявителя
для получения информации по вопросам предоставления муниципальной 
услуги;
для подачи заявления и документов;
для получения информации о ходе предоставления муниципальной услу-
ги;
для получения результата предоставления муниципальной услуги.
Продолжительность взаимодействия заявителя со специалистом уполно-
моченного органа не может превышать 15 минут.
2.55. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ возможно при нали-
чии заключенного соглашения о взаимодействии между уполномоченным 
органом и МФЦ.
Уполномоченный орган обеспечивает информирование заявителей о 
возможности получения муниципальной услуги на базе МФЦ. В случае 
подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ не-
посредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется 
уполномоченным органом.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предо-
ставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, 
особенности предоставления муниципальной услуги по экстеррито-
риальному принципу и особенности предоставления муниципальной 
услуги в электронной форме
2.56. В целях предоставления муниципальной услуги в электронной фор-
ме с использованием ЕПГУ Заявителем заполняется интерактивная элек-
тронная форма Заявления в карточке муниципальной услуги на ЕПГУ с 
приложением электронных образов документов и (или) указанием све-
дений из документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги и указанных в подразделе 10 настоящего Административного ре-
гламента.
При заполнении заявителем интерактивной формы обеспечивается авто-
заполнение формы из профиля гражданина ЕСИА, цифрового профиля 
посредством СМЭВ или витрин данных. В случае невозможности получе-
ния указанных сведений из цифрового профиля посредством СМЭВ или 
витрин данных заявитель вносит необходимые сведения в интерактивную 
форму вручную. При этом интерактивная форма содержит опросную си-
стему для определения индивидуального набора документов и сведений, 
обязательных для предоставления Заявителем в целях получения муници-
пальной услуги.
2.57. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
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осуществляются:
1) предоставление в порядке, установленном настоящим Административ-
ным регламентом информации Заявителям и обеспечение доступа Заяви-
телей к сведениям о муниципальной услуге;
2) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 
Уполномоченный орган с использованием ЕПГУ;
3) поступление Заявления и документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, в интегрированную с ЕПГУ Ведомственную 
информационную систему;
4) обработка и регистрация Заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги в Ведомственной информацион-
ной системе;
5) получение Заявителем уведомлений о ходе предоставления муници-
пальной услуги в личный кабинет на ЕПГУ;
6) взаимодействие Уполномоченного органа и иных органов, предостав-
ляющих государственные и муниципальные услуги, участвующих в пре-
доставлении муниципальной услуги и указанных в подразделе 11 настоя-
щего Административного регламента посредством системы электронного 
межведомственного информационного взаимодействия;
7) возможность оплаты государственной пошлины, иной платы за предо-
ставление муниципальной услуги посредством электронных сервисов на 
ЕПГУ;
8) получение Заявителем сведений о ходе предоставления муниципаль-
ной услуги посредством информационного сервиса «Узнать статус заяв-
ления»;
9) получение Заявителем результата предоставления муниципальной ус-
луги в Личный кабинет на ЕПГУ в форме автоматически формируемого 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
ЭП уполномоченного на подписание должностного лица Уполномоченно-
го органа;
10) направление жалобы на решения, действия (бездействия) Уполномо-
ченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, в порядке, 
установленном в разделе VI настоящего Административного регламента.
2.58. Требования к форматам Заявлений и иных документов, представляе-
мых в форме электронных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги:
2.58.1. Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для формализованных документов;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включаю-
щим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте «в» 
настоящего пункта);
в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г)  pdf, jpg, jpeg — для документов с текстовым содержанием, в том числе 
включающих формулы и (или) графические изображения (за исключени-
ем документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также 
документов с графическим содержанием;
2.58.2. Допускается формирование электронного документа путем скани-
рования непосредственно с оригинала документа (использование копий 
не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации ори-
гинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использова-
нием следующих режимов:
«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и 
(или) цветного текста);
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, 
отличных от цветного графического изображения);
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе 
цветных графических изображений либо цветного текста);
сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графи-
ческой подписи лица, печати, углового штампа бланка;
количество файлов должно соответствовать количеству документов, каж-
дый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
2.58.3. Электронные документы должны обеспечивать:
возможность идентифицировать документ и количество листов в доку-
менте;
возможность поиска по текстовому содержанию документа и возмож-
ность копирования текста (за исключением случаев, когда текст является 
частью графического изображения);
содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию;
для документов, содержащих структурированные по частям, главам, раз-
делам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по 
оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
2.58.4. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или 
ods, формируются в виде отдельного электронного документа.
Максимально допустимый размер прикрепленного пакета документов не 
должен превышать 10 ГБ.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о 
документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 
участвующими в предоставлении муниципальной услуги
2.59. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муници-
пальной услуги, отсутствуют.
2.60. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать 

от заявителя документов, информации и иных сведений предусмотренных 
частью 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения админи-
стративных процедур (действий), требования к порядку их выполне-
ния, в том числе особенности выполнения административных проце-
дур в электронной форме
Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1. Описание административных процедур и административных дей-
ствий подуслуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию ре-
кламной конструкции»:
проверка документов и регистрация заявления, формирование начисления 
для оплаты госпошлины;
проверка сведений об оплате в ГИС ГМП; получение сведений посред-
ством СМЭВ; рассмотрение документов и сведений; принятие решения 
о предоставлении услуги; выдача результата (независимости от выбора 
заявителя).
3.2. Описание административных процедур и административных дей-
ствий подуслуги «Аннулирование разрешения на установку и эксплуата-
цию рекламной конструкции»:
проверка документов и регистрация заявления; получение сведений по-
средством СМЭВ; рассмотрение документов и сведений; принятие реше-
ния;
выдача результата (независимо от выбора заявителя).
Перечень административных процедур (действий) при предоставле-
нии муниципальной услуги услуг в электронной форме
3.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме за-
явителю обеспечиваются:
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципаль-
ной услуги; формирование заявления;
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 
Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц 
Уполномоченного органа, предоставляющего государственную (муници-
пальную) услугу, либо государственного (муниципального) служащего.
Порядок осуществления административных процедур (действий) в 
электронной форме
3.4. Формирование заявления.
3.4.1. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения 
электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнитель-
ной подачи заявления в какой-либо иной форме.
3.4.2. Форматно-логическая проверка сформированного заявления осу-
ществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной 
формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля элек-
тронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявлен-
ной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного со-
общения непосредственно в электронной форме заявления.
3.4.3. При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, 
указанных в пунктах 2.12. Административного регламента, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 
заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений 
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникнове-
нии ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электрон-
ную форму заявления;
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода све-
дений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и 
сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, от-
сутствующих в ЕСИА;
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 
формы заявления без потери ранее введенной информации;
е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявле-
ниям в течение не менее одного года, а также частично сформированных 
заявлений - в течение не менее 3 месяцев.
3.5. Сформированное и подписанное заявление и иные документы, не-
обходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в 
Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.
3.6. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего 
дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в 
нерабочий или праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий 
день:
а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении 
заявления;
б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о реги-
страции заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.
3.7. Электронное заявление становится доступным для должностного 
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лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию 
заявления (далее - ответственное должностное лицо), в государственной 
информационной системе, используемой Уполномоченным органом для 
предоставления муниципальной услуги (далее - ГИС).
3.8. Ответственное должностное лицо:
3.8.1. проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с 
периодом не реже 2 раз в день;
3.8.2. рассматривает поступившие заявления и приложенные образы до-
кументов (документы);
3.8.3. производит действия в соответствии с пунктом 3.6 Административ-
ного регламента.
3.9.Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной ус-
луги обеспечивается возможность получения документа:
3.9.1. в форме электронного документа, подписанного усиленной квали-
фицированной электронной подписью уполномоченного должностного 
лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный каби-
нет на ЕПГУ;
3.9.2. в виде бумажного документа, подтверждающего содержание элек-
тронного документа.
3.10. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о резуль-
тате предоставления муниципальной услуги производится в личном ка-
бинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность 
просматривать статус электронного заявления, а также информацию о 
дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в 
любое время.
3.11. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
заявителю направляется:
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 
сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления 
муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания пре-
доставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о при-
нятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги 
и возможности получить результат предоставления муниципальной услу-
ги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного ре-
гламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнени-
ем ответственными должностными лицами положений регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предостав-
лению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными ли-
цами уполномоченного органа учета положений данного административ-
ного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также приняти-
ем ими решений (далее - текущий контроль деятельности) осуществляет 
должностное лицо Уполномоченного органа.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюде-
ния и исполнения должностными лицами и сотрудниками положений на-
стоящего административного регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услу-
ги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 
предоставления государственной (муниципальной) услуги
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение на-
рушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на их 
обращения, содержащие жалобы на действия (бездействие) сотрудников.
4.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
осуществляются на основании распоряжений Уполномоченного органа.
4.4. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и перио-
дичность плановых проверок устанавливаются руководителем уполномо-
ченного органа. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные 
с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или 
отдельные вопросы (тематические проверки).
4.5. Внеплановые проверки проводятся для проверки факта устранения 
ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на дей-
ствия (бездействие) сотрудников. Проверки также проводятся по конкрет-
ному обращению заявителя.
4.6. Периодичность осуществления плановых проверок - не реже одного 
раза в квартал.
Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездей-
ствие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 
муниципальной услуги
4.7. По результатам проверок в случае выявления нарушений положений 
настоящего административного регламента и иных нормативных право-
вых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципаль-

ной услуги, виновные сотрудники и должностные лица несут ответствен-
ность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Сотрудники, ответственные за прием заявлений и документов, несут от-
ветственность за соблюдение сроков и порядка приема и регистрации до-
кументов.
Сотрудники, ответственные за подготовку документов, несут ответствен-
ность за соблюдение сроков и порядка оформления документов.
Сотрудники, ответственные за выдачу (направление) документов, несут 
ответственность за соблюдение порядка выдачи (направления) докумен-
тов.
Руководитель Уполномоченного органа, либо должностное лицо, подпи-
савший документ, сформированный по результатам предоставления му-
ниципальной услуги, несет ответственность за правомерность принятого 
решения и выдачу (направление) такого документа лицу, представившему 
(направившему) заявление.
4.8. Ответственность сотрудников и должностных лиц закрепляется в их 
должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодатель-
ства Российской Федерации.
Положения, характеризующие требования к порядку и формам кон-
троля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со сто-
роны граждан, их объединений и организаций
4.9. Контроль за исполнением данного административного регламента со 
стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятель-
ной формой контроля и осуществляется путем направления обращений 
в уполномоченный орган, а также путем обжалования действий (бездей-
ствия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения насто-
ящего административного регламента.
4.10. Граждане, их объединения и организации вправе направлять замеча-
ния и предложения по улучшению качества и доступности предоставле-
ния муниципальной услуги.
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий 
(бездействия) уполномоченного органа, должностных лиц уполномочен-
ного органа, МФЦ, а также работника МФЦ при предоставлении услуги в 
досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).
Органы местного самоуправления, уполномоченные на рассмотрение 
жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в 
досудебном (внесудебном) порядке
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) впра-
ве обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или 
в электронной форме:
в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) 
должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполно-
моченного органа, на решение и действия (бездействие) уполномоченного 
органа, руководителя Уполномоченного органа;
в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) долж-
ностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномочен-
ного органа;
к руководителю МФЦ - на решения и действия (бездействие) работника 
МФЦ;
к учредителю МФЦ - на решение и действия (бездействие) МФЦ.
В Уполномоченном органе, МФЦ, у учредителя МФЦ определяются упол-
номоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотре-
ния жалобы, в том числе с использованием Единого портала государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается 
на информационных стендах в местах предоставления услуги, на сайте 
Уполномоченного органа, на ЕПГУ, а также предоставляется в устной 
форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме 
почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представите-
лем).
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок до-
судебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) 
решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муни-
ципальной услуги
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) уполномоченного органа, а также его должностных 
лиц регулируется:
Федеральным законом № 210-ФЗ;
постановлением администрации муниципального района «Забайкальский 
район» от 15.11.2012 г. № 1380 «Об утверждении Порядка подачи и рас-
смотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местно-
го самоуправления муниципального района «Забайкальский район» и их 
должностных лиц, муниципальных служащих»;
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 
года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, 
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования реше-
ний и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государ-
ственных и муниципальных услуг».
Раздел VI. Особенности выполнения административных процедур 
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(действий) в многофункциональных центрах предоставления муни-
ципальных услуг
Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) 
при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых много-
функциональными центрами
6.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется при 
наличии заключенного соглашения о взаимодействии между уполномо-
ченным органом и МФЦ.
6.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги явля-
ется обращение заявителя в МФЦ, расположенный на территории муни-
ципального образования, в котором проживает заявитель.
6.3. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципаль-
ной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении му-
ниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением 
муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соот-
ветствии с графиком работы МФЦ.
6.4. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
При личном обращении заявителя в МФЦ сотрудник, ответственный за 
прием документов:
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверя-
ющего его личность, представителя заявителя - на основании докумен-
тов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае обращения его 
представителя);
проверяет представленное заявление и документы на предмет:
1) текст в заявлении поддается прочтению;
2) в заявлении указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) 
физического лица либо наименование юридического лица;
3) заявление подписано уполномоченным лицом;
4) приложены документы, необходимые для предоставления муниципаль-
ной услуги;
соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, 
указанным в заявлении и необходимых документах;
заполняет сведения о заявителе и представленных документах в автомати-
зированной информационной системе (АИС МФЦ);
выдает расписку в получении документов на предоставление услуги, 
сформированную в АИС МФЦ;
информирует заявителя о сроке предоставления муниципальной услуги, 
способах получения информации о ходе исполнения муниципальной ус-
луги;
уведомляет заявителя о том, что невостребованные документы хранятся в 
МФЦ в течение 30 дней, после чего передаются в уполномоченный орган.
6.5. Заявление и документы, принятые от заявителя на предоставление 
муниципальной услуги, передаются в уполномоченный орган не позднее 
1 рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления и документов 
в МФЦ, посредством личного обращения по сопроводительному реестру, 
содержащему дату и отметку о передаче, оформленному в двух экзем-
плярах. Указанный реестр заверяется сотрудником МФЦ и передается 
специалисту уполномоченного органа под подпись. Один экземпляр со-
проводительного реестра остается в уполномоченном органе и хранится 
как документ строгой отчетности отдельно от личных дел, второй - хра-
нится в МФЦ. В заявлении производится отметка с указанием реквизитов 
реестра, по которому переданы заявление и документы.
6.6. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, 
в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих 
содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результа-
там предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими 
муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление 
на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем 
органов, предоставляющих муниципальные услуги.
При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги че-
рез МФЦ выдача результата предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется при личном обращении в МФЦ.
6.6.1. Ответственность за выдачу результата предоставления муници-
пальной услуги несет сотрудник МФЦ, уполномоченный руководителем 
МФЦ.
6.6.2. Для получения результата предоставления муниципальной услуги 
в МФЦ заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность 
и расписку.
В случае обращения представителя заявителя представляются документы, 
удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия представителя 
заявителя.
Сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу документов, выдает докумен-
ты заявителю и регистрирует факт их выдачи в АИС МФЦ. Заявитель 
подтверждает факт получения документов своей подписью в расписке, 
которая остается в МФЦ.
Невостребованные документы хранятся в МФЦ в течение 30 дней, после 
чего передаются в уполномоченный орган.
6.7. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной 
квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при 
обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлени-

ем перечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются для 
использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются 
на основании утверждаемой уполномоченным органом по согласованию с 
Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз 
безопасности информации в информационной системе, используемой в 
целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) 
предоставления такой услуги, в МФЦ не предусмотрены.
6.8. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездей-
ствия) МФЦ, сотрудника МФЦ осуществляется в порядке, предусмо-
тренном пунктом 5.1 настоящего административного регламента.   

Приложение № 1 
к Административному регламенту

   по предоставлении муниципальной услуги
ФОРМА

Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
______________________________________________________________

(Наименование органа уполномоченного на выдачу разрешения на установку и 
эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории,

аннулирование такого разрешения)

РАЗРЕШЕНИЕ

на установку и эксплуатацию рекламной конструкции № ____ от ______________ 
В соответствии со статьей 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 
38-Ф3 «О рекламе», по результатам рассмотрения заявления, зарегистри-
рованного от _____________ №_____, принято решение о предоставле-
нии разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. 
Настоящее разрешение выдано:
ИНН_________________________________________________________
Представитель_________________, Контактные данные представителя:
Характеристики рекламной конструкции:
Вид (тип) рекламной конструкции: Общая площадь информационных 
полей:
Место установки:
Собственник имущества, к которому присоединяется рекламная кон-
струкция:
Срок действия настоящего разрешения до _________________________

__________________  Сведения о сертификате электронной подписи    _______________
(должность)                                                                                                            (ФИО)

Приложение № 2 к 
Административному регламенту по

 предоставлении муниципальной услуги
ФОРМА 

Решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию
 рекламных конструкций на соответствующей территории

_______________________________________________________________
(Наименование органа уполномоченного на выдачу разрешения на установку и 

эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулиро-
вание такого разрешения)

Кому:__________________________________
ИНН:__________________________________

Представитель:__________________________________
Контактные данные представителя:________________________________

Тел.:__________________________________
Эл. почта:__________________________________

РЕШЕНИЕ
об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламных 

конструкций
от	                                                                                 № 	
На основании уведомления от 	  № 	 и в соответствии со статьей 
19 Федерального закона от 13.03.2006 № ЗВ-ФЗ «О рекламе» принято 
решение об аннулировании Разрешения на установку и эксплуатацию 
рекламной конструкции от __________№_____

__________________     Сведения о сертификате электронной подписи    _______________
(должность)                                                                                                             (ФИО)

Приложение № 3
к Административному регламенту

 по предоставлении муниципальной услуги

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления услуги/об отказе в предоставлении услуги

«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию 
рекламных конструкций на 

соответствующей территории, аннулирование такого разрешения»
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______________________________________________________________

(Наименование органа уполномоченного на выдачу разрешения на установку и 
эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулиро-

вание такого разрешения)

Кому:__________________________
ИНН:__________________________

Представитель:__________________________
Контактные данные представителя:__________________________

Тел.:__________________________
Эл. почта:__________________________

РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме документов/об отказе в предоставлении услуги 
№______ от ________

На основании поступившего запроса, зарегистрированного	
№ ____ принято решение об отказе в приеме документов/об отказе в 
предоставлении услуги по следующим основаниям:
Разъяснение причин отказа:

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о 
предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем на-
правления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

__________________     Сведения о сертификате электронной подписи    _______________
(должность)                                                                                                              (ФИО)

Приложение № 4
к Административному регламенту

 по предоставлении муниципальной услуги
Форма 

Заявления на предоставление муниципальной услуги
«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструк-
ций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения»

Дата подачи: __________________ № _____

_______________________________________________________________
(Наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги)

Сведения о представителе
Категория представителя
Полное наименование
Фамилия
Имя
Отчество
Адрес электронной почты

Номер телефона
Дата рождения
Пол
снилс

Адрес регистрации

Адрес проживания
Гражданство

Сведения о заявителе

Категория заявителя

Полное наименование

ОГРНИП

ОГРН

ИНН

Параметры определения варианта предоставления

Перечень документов

Администрация муниципального района
«Забайкальский район»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
25 ноября 2022 года					           № 639

пгт. Забайкальск

Об утверждении административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в 
составе таких земель к определенной категории земель или перевод 
земель и земельных участков в составе таких земель из одной катего-
рии в другую» на территории муниципального района «Забайкальский 
район»
В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, руковод-
ствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
постановлением администрации муниципального района «Забайкальский 
район» от 02.11.2022 года  № 576 «Об утверждении порядка разработки 
и утверждению административных регламентов предоставления муници-
пальных услуг Администрацией муниципального района «Забайкальский 
район», на основании ст. 25 Устава муниципального района «Забайкаль-
ский район» постановляет:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставле-
нию муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков 
в составе таких земель к определенной категории земель или перевод зе-
мель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в 
другую» на территории муниципального района «Забайкальский район».
2. Опубликовать настоящее постановление в официальном вестнике му-
ниципального района «Забайкальский район» «Забайкальское обозрение» 
и информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после 
дня официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на на-
чальника Управления экономического развития Администрации муници-
пального района «Забайкальский район» (Е.В. Кузьмина).

И.о. Главы муниципального района	                               О.Ю.Нимаева

 Утвержден
Постановлением администрации 

муниципального района 
«Забайкальский район»

от «25»  ноября 2022 года № 639

Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги «Отнесение земель или 
земельных участков в составе таких земель к определенной кате-
гории земель или перевод земель и земельных участков в составе 

таких земель из одной категории в другую» на территории муници-
пального района «Забайкальский район»

I. Общие положения 
Предмет регулирования Административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услу-
ги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к 
определенной категории земель или перевод земель и земельных участков 
в составе таких земель из одной категории в другую» разработан в целях 
повышения качества и доступности предоставления муниципальной ус-
луги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (адми-
нистративных процедур) при осуществлении полномочий в муниципаль-
ном районе «Забайкальский район».
Круг Заявителей
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физиче-
ские лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных 
предпринимателей, юридические лица (далее - Заявитель).
1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Админи-
стративного регламента, могут представлять лица, обладающие соответ-
ствующими полномочиями (далее - представитель).
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципаль-
ной услуги
1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме заявителя в Управлении эконо-
мического развития администрации муниципального района «Забайкаль-
ский район»  (далее - Уполномоченный орган) или многофункциональном 
центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее 
- многофункциональный центр);
2) по телефону  в Уполномоченном органе или многофункциональном 
центре;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимиль-
ной связи;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.
gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ);
на официальном сайте Уполномоченного органа http://www. zabaikalskadm.
ru;
5) посредством размещения информации на информационных стендах 
Уполномоченного органа или многофункционального центра.
1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: спосо-
бов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
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адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обра-
щение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных 
подразделений Уполномоченного органа);
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги;
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; порядка полу-
чения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муници-
пальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 
должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении му-
ниципальной услуги.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной ус-
луги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) долж-
ностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального 
центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (кор-
ректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наиме-
новании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества 
(последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего теле-
фонный звонок.
Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятель-
но дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) 
на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть 
сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необхо-
димую информацию
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлага-
ет Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:
изложить обращение в письменной форме;
назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять 
информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий 
предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно 
на принимаемое решение.
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 
10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема 
граждан.
1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного 
органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, под-
робно в письменной форме разъясняет заявителю сведения по вопросам, 
указанным в пункте 1.5 настоящего Административного регламента в по-
рядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ 
«О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» 
(далее - Федеральный закон № 59-ФЗ).
1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о 
федеральной государственной информационной системе «Федеральный 
реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержден-
ным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 
2011 года № 861.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требова-
ний, в том числе без использования программного обеспечения, установка 
которого на технические средства заявителя требует заключения лицензи-
онного или иного соглашения с правообладателем программного обеспе-
чения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авториза-
цию заявителя или предоставление им персональных данных.
1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необ-
ходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
и в многофункциональном центре размещается следующая справочная 
информация:
о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их 
структурных подразделений, ответственных за предоставление муници-
пальной услуги, а также многофункциональных центров;
справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного 
органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том 
числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);
адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы об-
ратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».
1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются норматив-
ные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципаль-
ной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требо-
ванию заявителя предоставляются ему для ознакомления.
1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной 
услуги на информационных стендах в помещении многофункционального 
центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным меж-
ду многофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом 

требований к информированию, установленных Административным ре-
гламентом.
1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги 
может быть получена заявителем (его представителем) в личном каби-
нете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении 
Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону 
посредством электронной почты.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
2.1. Муниципальная услуга «Отнесение земель или земельных участков 
в составе таких земель к определенной категории земель или перевод зе-
мель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в 
другую»
Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего му-
ниципальную услугу
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом - 
Управлением экономического развития администрации муниципального 
района «Забайкальский район».
2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие Упол-
номоченный орган, многофункциональный центр при наличии соответ-
ствующего соглашения о взаимодействии, взаимодействуют с:
Федеральной налоговой службы России;
Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картогра-
фии;
органами, уполномоченными на проведение государственной экологиче-
ской экспертизы.
2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному ор-
гану запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для получения муниципальной услу-
ги и связанных с обращением в иные государственные органы и органи-
зации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги.
Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.5.1. В случае обращения с заявлением об отнесении земельного участка 
к определенной категории земель:
- Решение уполномоченного органа об отнесении земельного участков к 
определенной категории земель по форме, согласно приложению № 1 к 
настоящему Административному регламенту;
- Решение уполномоченного органа об отказе в предоставлении услуги 
по форме, согласно приложению № 2 к настоящему Административному 
регламенту.
2.5.2. В случае обращения с заявлением о переводе земельного участка из 
одной категории в другую:
- Решение уполномоченного органа о переводе земельного участка из од-
ной категории в другую по форме, согласно приложению № 3 к настояще-
му Административному регламенту;
- Решение уполномоченного органа об отказе в предоставлении услуги 
по форме, согласно приложению № 2 к настоящему Административному 
регламенту.
Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом не-
обходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муници-
пальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся ре-
зультатом предоставления муниципальной услуги
2.6. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соот-
ветствии с Федеральным законом от 21 декабря 2004 года № 172-ФЗ «О 
переводе земель или земельных участков из одной категории в другую».
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставле-
ние муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников офи-
циального опубликования), в федеральной государственной информаци-
онной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных 
услуг (функций)» и на ЕПГУ.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению за-
явителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной 
форме, порядок их представления
2.8. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:
2.8.1. в случае обращения об отнесении земельного участка к определен-
ной категории земель:
1) согласие(я) правообладателя(ей) земельного участка на отнесение зе-
мельного участка к определенной категории земель (за исключением слу-
чая, если правообладателем земельного участка является лицо, с которым 
заключено соглашение об установлении сервитута в отношении такого 
земельного участка);
2) правоустанавливающие или правоудостоверяющие документы на зе-
мельный участок;
3) проект рекультивации земель (в случаях, установленных законодатель-



78 З а б а й к а л ь с к о е  о б о з р е н и е пятница, 25 ноября 2022 год  №48(552)
ством);
4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя дей-
ствовать от имени заявителя;
5) Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно 
приложению № 4 к настоящему Административному регламенту.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заяв-
ления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на 
ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо 
иной форме.
В заявлении также указывается один из следующих способов направления 
результата предоставления муниципальной услуги:
в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного 
документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном 
центре;
2.8.2. в случае обращения о переводе земельного участка из одной кате-
гории в другую:
1) согласие(я) правообладателя(ей) земельного участка на перевод земель-
ного участка из состава земель одной категории в другую (за исключени-
ем случая, если правообладателем земельного участка является лицо, с 
которым заключено соглашение об установлении сервитута в отношении 
такого земельного участка);
2) правоустанавливающие или правоудостоверяющие документы на зе-
мельный участок;
3) проект рекультивации земель (в случаях, установленных законодатель-
ством);
4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя дей-
ствовать от имени заявителя;
5) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно 
приложению № 5 к настоящему Административному регламенту.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заяв-
ления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на 
ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо 
иной форме.
В заявлении также указывается один из следующих способов направления 
результата предоставления муниципальной услуги:
в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного 
документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном 
центре;
2.8.3. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из доку-
мента, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируют-
ся при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации 
и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава соответствующих данных 
указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления 
запроса с использованием системы межведомственного электронного вза-
имодействия.
В случае, если заявление подается представителем, дополнительно пре-
доставляется документ, подтверждающий полномочия представителя дей-
ствовать от имени заявителя.
В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано 
юридическим лицом - должен быть подписан усиленной квалификацион-
ной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.
В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано 
индивидуальным предпринимателем - должен быть подписан усиленной 
квалификационной электронной подписью индивидуального предприни-
мателя.
В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано 
нотариусом - должен быть подписан усиленной квалификационной элек-
тронной подписью нотариуса, в иных случаях - подписанный простой 
электронной подписью.
2.9. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пунктах 2.8 Адми-
нистративного регламента направляются (подаются) в Уполномоченный 
орган в электронной форме путем заполнения формы запроса через лич-
ный кабинет на ЕПГУ.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, которые находятся в распоряжении органов местно-
го самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 
муниципальных услуг
2.10. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативны-
ми правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, кото-
рые находятся в распоряжении органов местного самоуправления и иных 
органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг в случае 
обращения:
1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;
2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных пред-
принимателей;
3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости в отно-
шении земельного участка;

4) сведения о положительном заключении государственной экологической 
экспертизы (неэлектронноемежведомственное информационное взаимо-
действие).
2.11. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать 
от заявителя:
2.11.1. Представления документов и информации или осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возника-
ющие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
2.11.2. Представления документов и информации, которые в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Забайкаль-
ского края, муниципальными правовыми актами находятся в распоряже-
нии органов, предоставляющих муниципальную услугу, за исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 
2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ).
2.11.3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
следующих случаев:
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предо-
ставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявле-
ния о предоставлении муниципальной услуги;
наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в пред-
ставленный ранее комплект документов;
истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги;
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибоч-
ного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
Уполномоченного органа, служащего, работника многофункционально-
го центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном 
виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя 
многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Феде-
рального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.12. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
- с ходатайством обратилось ненадлежащее лицо;
- к ходатайству приложены документы, состав, форма или содержание ко-
торых не соответствуют требованиям земельного законодательства.
- запрос о предоставлении услуги подан в орган местного самоуправле-
ния, в полномочия которого не входит предоставление услуги;
- некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о пре-
доставлении услуги на ЕПГУ (недостоверное, неправильное либо непол-
ное заполнение);
- представление неполного комплекта документов, необходимого для пре-
доставления услуги;
- представленные документы, необходимые для предоставления услуги, 
утратили силу;
- представленные документы имеют подчистки и исправления текста, ко-
торые не заверены в порядке, установленном законодательством Россий-
ской Федерации;
- представленные документы содержат повреждения, наличие которых не 
позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содер-
жащиеся в документах, для предоставления услуги;
- представленные электронные образы документов не позволяют в полном 
объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты докумен-
та;
- подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для 
предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установлен-
ных требований.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги
2.13. Оснований для приостановления предоставления муниципальной 
услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.14. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- наличие отрицательного заключения государственной экологической 
экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными 
законами;
- установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения зе-
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мель или земельных участков утвержденным документам территориаль-
ного планирования и документации по планировке территории, землеу-
строительной документации;
2.14.1. в случае обращения с заявлением о переводе земель или земельных 
участков в составе таких земель из одной категории в другую, дополни-
тельно:
- федеральными законами установлены ограничения или запреты на пе-
ревод земель или земельных участков в составе таких земель из одной 
категории в другую.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о докумен-
те (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующи-
ми в предоставлении муниципальной услуги
2.15. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муници-
пальной услуги, отсутствуют.
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 
иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
2.16. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета разме-
ра такой платы
2.17. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муници-
пальной услуги, отсутствуют.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предостав-
лении муниципальной услуги и при получении результата предоставле-
ния муниципальной услуги
2.18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о пре-
доставлении муниципальной услуги и при получении результата предо-
ставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или много-
функциональном центре составляет не более 15 минут.
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муници-
пальной услуги, в том числе в электронной форме
2.19. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной 
услуги подлежат регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 ра-
бочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.12 
настоящего Административного регламента, Уполномоченный орган не 
позднее следующего за днем поступления заявления и документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня, на-
правляет Заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по 
форме, приведенной в Приложении № 6 к настоящему Административно-
му регламенту.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга
2.20. Местоположение административных зданий, в которых осуществля-
ется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления му-
ниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки 
зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) воз-
ле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи 
документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомо-
бильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с 
заявителей плата не взимается.
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на сто-
янке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) 
для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалида-
ми I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном 
Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, пере-
возящих таких инвалидов и (или) детей - инвалидов.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе 
передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, 
в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются панду-
сами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими 
элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими 
обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации о социальной за-
щите инвалидов.
Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть обору-
дован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 
наименование;
местонахождение и юридический адрес; режим работы; график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 
соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснаща-
ются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой опо-
вещения о возникновении чрезвычайной ситуации; средствами оказания 

первой медицинской помощи; туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество 
которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей 
для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатают-
ся удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наибо-
лее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойка-
ми), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками 
(вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответ-
ственного лица за прием документов; графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно 
быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к 
необходимым информационным базам данных, печатающим устройством 
(принтером) и копирующим устройством.
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную та-
бличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) 
и должности.
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помеще-
нию), в котором предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 
расположены здания и помещения, в которых предоставляется муници-
пальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки 
в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование 
кресла- коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зре-
ния и самостоятельного передвижения;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необхо-
димых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям 
и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к му-
ниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной инфор-
мации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической инфор-
мации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 
специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предо-
ставляются муниципальная услуги;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получе-
нию ими муниципальных услуг наравне с другими лицами.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.21. Основными показателями доступности предоставления муници-
пальной услуги являются:
2.21.1. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 
предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуни-
кационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), 
средствах массовой информации.
2.21.2. Возможность получения заявителем уведомлений о предоставле-
нии муниципальной услуги с помощью ЕПГУ.
2.21.3. Возможность получения информации о ходе предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе с использованием информационно-комму-
никационных технологий.
2.22. Основными показателями качества предоставления муниципальной 
услуги являются:
2.22.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соот-
ветствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим 
Административным регламентом.
2.22.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина 
с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципаль-
ной услуги.
2.22.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) со-
трудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям.
2.22.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предо-
ставления муниципальной услуги.
2.22.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (без-
действия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых 
(совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам 
рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном 
удовлетворении) требований заявителей.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставле-
ния муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особен-
ности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в элек-
тронной форме
2.23. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заяв-
лений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги 
в многофункциональном центре.
2.24. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и 
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прилагаемых документов в форме электронных документов посредством 
ЕПГУ.
В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ по-
средством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление 
о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактив-
ной формы в электронном виде.
Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправ-
ляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами до-
кументов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в 
Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предостав-
лении муниципальной услуги считается подписанным простой электрон-
ной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание 
заявления.
Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 
2.5 настоящего Административного регламента, направляются заявителю, 
представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного доку-
мента, подписанного усиленной квалифицированной электронной под-
писью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в 
случае направления заявления посредством ЕПГУ.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предо-
ставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на 
бумажном носителе в многофункциональном центре в порядке, предусмо-
тренном пунктом 6.7 настоящего Административного регламента.
2.25. Электронные документы могут быть предоставлены в следующих 
форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, 
bmp, tiff.
Допускается формирование электронного документа путем сканирования 
непосредственно с оригинала документа (использование копий не допу-
скается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала 
документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием 
следующих режимов:
- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений 
и (или) цветного текста);
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, 
отличных от цветного графического изображения);
- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в докумен-
те цветных графических изображений либо цветного текста);
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: гра-
фической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, 
каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информа-
цию.
Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в доку-
менте;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, раз-
делам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по 
оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, 
формируются в виде отдельного электронного документа.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения администра-
тивных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур в 
электронной форме
Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:
проверка документов и регистрация заявления;
получение сведений посредством Федеральной государственной инфор-
мационной системы «Единая система межведомственного электронно-
говзаимодействия» (далее - СМЭВ);
рассмотрение документов и сведений; принятие решения; выдача резуль-
тата;
внесение результата муниципальной услуги в реестр юридически значи-
мых записей.
Перечень административных процедур (действий) при предоставле-
нии муниципальной услуги услуг в электронной форме
3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме за-
явителю обеспечиваются:
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципаль-
ной услуги;
формирование заявления;
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездей-
ствия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должност-
ных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего.
Порядок осуществления административных процедур (действий) в элек-
тронной форме

3.3. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения элек-
тронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной 
подачи заявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществля-
ется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы 
заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной 
формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошиб-
ки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме заявления. При формировании за-
явления заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, 
указанных в пунктах 2.8 настоящего Административного регламента, не-
обходимых
для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 
заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений 
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникнове-
нии ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электрон-
ную форму заявления;
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода све-
дений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и 
сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, от-
сутствующих в ЕСИА;
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 
формы заявления без потери ранее введенной информации;
е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявле-
ниям в течение не менее одного года, а также частично сформированных 
заявлений - в течение не менее 3 месяцев.
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходи-
мые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполно-
моченный орган посредством ЕПГУ.
3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего 
дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в 
нерабочий или праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий 
день:
а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении 
заявления;
б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о реги-
страции заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.
3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного 
лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию 
заявления (далее - ответственное должностное лицо), в государственной 
информационной системе, используемой Уполномоченным органом для 
предоставления муниципальной услуги (далее - ГИС).
Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с пери-
одом не реже 2 раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы докумен-
тов (документы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Админи-
стративного регламента.
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной ус-
луги обеспечивается возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифици-
рованной электронной подписью уполномоченного должностного лица 
Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на 
ЕПГУ;
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронно-
го документа, который заявитель получает при личном обращении в мно-
гофункциональном центре.
3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результа-
те предоставления муниципальной услуги производится в личном каби-
нете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность 
просматривать статус электронного заявления, а также информацию о 
дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в 
любое время.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заяви-
телю направляется:
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 
сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления 
муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания пре-
доставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о при-
нятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги 
и возможности получить результат предоставления муниципальной услу-
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ги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется 
в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятель-
ности руководителей территориальных органов федеральных органов 
исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом каче-
ства предоставления ими государственных услуг, а также применения 
результатов указанной оценки как основания для принятия решений о 
досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителя-
ми своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением 
Правительства Российской Федерации от 12  декабря 2012 года № 1284 
«Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей тер-
риториальных органов федеральных органов исполнительной власти (их 
структурных подразделений) и территориальных органов государствен-
ных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом каче-
ства предоставления государственных услуг, руководителей многофунк-
циональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг с учетом качества организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной 
оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении 
исполнения соответствующими руководителями своих должностных обя-
занностей».
3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на ре-
шения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должност-
ного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в 
соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, 
установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 
20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информа-
ционной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предо-
ставлении государственных и муниципальных услуг».
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и ис-
полнением ответственными должностными лицами положений ре-
гламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также при-
нятием ими решений
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Ад-
министративного регламента, иных нормативных правовых актов, уста-
навливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 
осуществляется на постоянной основе должностными лицами Админи-
страции (Уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление 
контроля за предоставлением муниципальной услуги.
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонден-
ции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц 
Администрации (Уполномоченного органа).
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: решений 
о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения 
граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) долж-
ностных лиц.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых про-
верок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том 
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставле-
ния муниципальной услуги
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов 
работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполно-
моченного органа. При плановой проверке полноты и качества предостав-
ления муниципальной услуги контролю подлежат:
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; соблюдение 
положений настоящего Административного регламента; правильность и 
обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
получение от государственных органов, органов местного самоуправле-
ния информации о предполагаемых или выявленных нарушениях норма-
тивных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги;
обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в 
том числе на качество предоставления муниципальной услуги.
Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципаль-
ной услуги
4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления наруше-
ний положений настоящего Административного регламента, норматив-
ных правовых актов Забайкальского края и нормативных правовых актов 
органов местного самоуправления осуществляется привлечение вино-
вных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации.
Ответственность должностных лиц за правильность и своевременность 

принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муни-
ципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответ-
ствии с требованиями законодательства.
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муници-
пальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и ор-
ганизаций
4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять 
контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения 
информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о 
сроках завершения административных процедур (действий).
Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и каче-
ства предоставления муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Ад-
министративного регламента.
4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к пре-
кращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, спо-
собствующие совершению нарушений.
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граж-
дан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направив-
ших эти замечания и предложения.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную ус-
лугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномочен-
ного органа, муниципальных служащих, многофункционального центра, 
а также работника многофункционального центра при предоставлении 
муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жа-
лоба).
Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на 
рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба зая-
вителя в досудебном (внесудебном) порядке
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) впра-
ве обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или 
в электронной форме:
в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) 
должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполно-
моченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченно-
го органа, руководителя Уполномоченного органа;
в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) долж-
ностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномочен-
ного органа;
к руководителю многофункционального центра - на решения и действия 
(бездействие) работника многофункционального центра;
к учредителю многофункционального центра - на решение и действия 
(бездействие) многофункционального центра.
В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя 
многофункционального центра определяются уполномоченные на рас-
смотрение жалоб должностные лица.
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных 
и муниципальных услуг (функций)
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается 
на информационных стендах в местах предоставления муниципальной 
услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется 
в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной 
форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (пред-
ставителем).
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок до-
судебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) 
решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муни-
ципальной услуги
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется:
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 
года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, 
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования реше-
ний и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государ-
ственных и муниципальных услуг»;
VI. Особенности выполнения административных процедур (дей-
ствий) в многофункциональных центрах предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг
Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) 
при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых много-
функциональными центрами
6.1. Многофункциональный центр осуществляет:
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с 
предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование зая-
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вителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофунк-
циональном центре;
выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на 
бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных докумен-
тов, направленных в многофункциональный центр по результатам предо-
ставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая 
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информаци-
онных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги;
иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 
210-ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для 
реализации своих функций многофункциональные центры вправе привле-
кать иные организации.
Информирование заявителей
6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осу-
ществляется следующими способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также пу-
тем размещения информации на официальных сайтах и информационных 
стендах многофункциональных центров;
б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по те-
лефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.
При личном обращении работник многофункционального центра подроб-
но информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой 
корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. 
Рекомендуемое время предоставления консультации - не более 15 минут, 
время ожидания в очереди в секторе информирования для получения ин-
формации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наиме-
новании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника 
многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индиви-
дуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону 
работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут;
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное 
время, работник многофункционального центра, осуществляющий ин-
дивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить 
заявителю:
изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю 
в соответствии со способом, указанным в обращении);
назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ на-
правляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней 
с момента регистрации обращения в форме электронного документа по 
адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в мно-
гофункциональный центр в форме электронного документа, и в письмен-
ной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в 
многофункциональный центр в письменной форме.
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услу-
ги
6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 
указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональ-
ный центр, Уполномоченный орган передает документы в многофункци-
ональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) 
способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии за-
ключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным 
центром в порядке, утвержденном постановлением Правительства Рос-
сийской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 «О взаимодействии 
между многофункциональными центрами предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной 
власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами госу-
дарственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного 
самоуправления» (далее - Постановление № 797).
Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов 
в многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодей-
ствии, заключенным ими в порядке, установленном Постановлением № 
797.
6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом 
муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного 
талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обра-
щения, либо по предварительной записи.
Работник многофункционального центра осуществляет следующие дей-
ствия: 
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверя-
ющего личность в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации;
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения 
представителя заявителя);
определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; распечатыва-
ет результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра 
электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с исполь-
зованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с 
изображением Государственного герба Российской Федерации);
заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с ис-

пользованием печати многофункционального центра (в предусмотренных 
нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печа-
ти с изображением Государственного герба Российской Федерации);
выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявите-
ля подписи за каждый выданный документ;
запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки каче-
ства предоставленных услуг многофункциональным центром. 

Приложение № 1 к Административному регламенту по предоставлению муници-
пальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель 

к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в 
составе таких земель из одной категории в другую»

Форма решения об отнесении земель или земельных участков в составе 
таких земель к определенной категории земель

Кому: 
Администрации муниципального района «Забайкальский район»  

РЕШЕНИЕ
об отнесении земельного участка к определенной категории земель

от ________ № ________

Рассмотрев Ваше заявление от _______ и прилагаемые к нему докумен-
ты, руководствуясь статьей 8 Земельного кодекса Российской Федерации, 
Федеральным законом от 21 декабря 2004 года № 172-ФЗ «О переводе 
земель или земельных участков из одной категории в другую», адми-
нистрацией муниципального района «Забайкальский район»  принято 
решение об отнесении земельного участка с кадастровым номером 
______ , площадью _______кв.м, __________ расположенному по адресу: 
__________к категории «______________»
Дополнительная информация:

(должность)		  (подпись)		  (фамилия и инициалы)                 
Дата
 

Приложение № 2 к Административному регламенту по предоставлению муници-
пальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель 

к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в 
составе таких земель из одной категории в другую»

Форма решения об отказе в предоставлении услуги

Кому:
Администрации муниципального района «Забайкальский район»  

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги

от ________ № _________

Рассмотрев Ваше заявление от _________ № ________ и прилагаемые к 
нему документы, руководствуясь Федеральным законом от 21 декабря 
2004 года № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из 
одной категории в другую», уполномоченным органом ____________, 
принято решение об отказе в предоставлении услуги, по следующим 
основаниям: ____________
Разъяснение причин отказа: __________
Дополнительно информируем:
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, а также 
иная дополнительная информация при наличии)
Вы вправе повторно обратиться с запросом о предоставлении услуги 
после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем на-
правления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги 
(наименование уполномоченного органа), а также в судебном порядке.

(должность) 		  (подпись)		  (фамилия и инициалы)               
дата 
 

Приложение № 3 к Административному регламенту по предоставлению муници-
пальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель 

к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в 
составе таких земель из одной категории в другую»

Форма решения о переводе земель или земельных участков в составе 
таких земель из одной категории в другую

Кому:
Администрации муниципального района «Забайкальский район»  

РЕШЕНИЕ
о переводе земельного участка из одной категории в другую

от __________ № _________
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Рассмотрев Ваше заявление от __________ № __________ и прилагаемые 
к нему документы, руководствуясь статьей 8 Земельного кодекса Рос-
сийской Федерации, Федеральным законом от 21 декабря 2004 годя № 
172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории 
в другую», администрацией муниципального района «Забайкальский 
район»  принято решение о переводе земельного участка с кадастровым 
номером ______ , площадью _______кв.м, __________ расположенному 
по адресу: __________, из категории земель «__________» в 
категорию земель «__________», ____________ для цели: 
Дополнительная информация:

(должность) 			   (подпись)		  (фамилия и инициалы)                
Дата
 

Приложение № 4 к Административному регламенту по предоставлению муници-
пальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель 

к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в 
составе таких земель из одной категории в другую»

Форма заявления на отнесение земель или земельных участков в составе 
таких земель к определенной категории

кому:
Администрации муниципального района «Забайкальский район»  

от кого:
(наименование и данные организации для юридического лица / фамилия, 

имя, отчество для физического лица) (адрес места нахождения; адрес 
электронной почты)

Заявление
об отнесении земельного участка к определенной категории земель

Прошу отнести земельный участок: расположенный адресу (местополо-
жение) _____________ площадью ______________ кадастровым номером 
______________ к категории земель ______________ (указывается кате-
гория земель, к которой предполагается отнести земельный участок)
Земельный участок принадлежит ______________ (указывается правооб-
ладатель земли (земельного участка)) на праве ______________ (указыва-
ется право на землю (земельный участок).
Результат услуги выдать следующим способом:______________ 
Приложения:
(документы, которые представил заявитель)

(должность) 			   (подпись)		  (фамилия и инициалы)         
Дата	  

Приложение № 5 к Административному регламенту по предоставлению муници-
пальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель 

к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в 
составе таких земель из одной категории в другую» 

Форма заявления на перевод земель или земельных участков в составе 
таких земель из одной категории в другую

		  кому:
Администрации муниципального района «Забайкальский район»  

от кого:
(наименование и данные организации для юридического лица / фамилия, 

имя, отчество для физического лица) (адрес места нахождения; адрес 
электронной почты)

Ходатайство
о переводе земельного участков из одной категории в другую

Прошу перевести земельный участок: расположенный по адресу (место-
положение) ______________ площадью______________ с кадастровым 
номером______________ из категории земель______________ (указы-
вается категория земель, к которой принадлежит земельный участок) 
в категорию земель______________ (указывается категория земель, 
в которую планируется осуществить перевод земельного участка) в 
связи______________ (указывается обоснование перевода земельного 
участка с указанием на положения Федерального закона от 21 декабря 
2004 года № 172-ФЗ).
Земельный участок принадлежит______________ (указывается правооб-
ладатель земли (земельного участка)) на праве______________ (указыва-
ется право на землю (земельный участок).
Результат услуги выдать следующим способом: ______________

Приложения:
(документы, которые представил заявитель)

(должность) 			   (подпись)	                              (фамилия и инициалы)        
Дата

Приложение № 6 к Административному регламенту по предоставлению муници-
пальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель 

к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в 
составе таких земель из одной категории в другую»

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления услуги

Кому:
Администрации муниципального района «Забайкальский район»  

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги 

«Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к 
определенной категории земель или перевода земель или земельных 

участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию»
от ______ № _____

Рассмотрев Ваше заявление от __________ № _________ и прилагаемые 
к нему документы, руководствуясь Федеральным законом от 21 декабря 
2004 года № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из од-
ной категории в другую», уполномоченным органом (________) принято 
решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния услуги, по следующим основаниям: _________
Разъяснение причин отказа: _________
Дополнительная информация:
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, а также 
иная дополнительная информация при наличии)
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о 
предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем на-
правления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

(должность) 			   (подпись)	                                (фамилия и инициалы)

Администрация муниципального района
«Забайкальский район»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
25 ноября 2022 года					           № 640

пгт. Забайкальск
Об утверждении административного регламента предоставления муници-
пальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка 
или земельных участков на кадастровом плане территории» на террито-
рии муниципального района «Забайкальский район»
В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, руковод-
ствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
постановлением администрации муниципального района «Забайкальский 
район» от 02.11.2022 года  № 576 «Об утверждении порядка разработки 
и утверждению административных регламентов предоставления муници-
пальных услуг Администрацией муниципального района «Забайкальский 
район», на основании ст. 25 Устава муниципального района «Забайкаль-
ский район» постановляет:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного 
участка или земельных участков на кадастровом плане территории» на 
территории муниципального района «Забайкальский район».
2. Отменить постановления администрации муниципального района «За-
байкальский район»:
- от 16 декабря 2016 года № 647  «Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы 
расположения земельного участка или земельных участков на кадастро-
вом плане территории, расположенных на территориях сельских поселе-
ний муниципального района «Забайкальский район»»;
- от 14 ноября 2018 года № 555 «О внесении изменений в административ-
ный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение 
схемы расположения земельного участка или земельных участков на ка-
дастровом плане территории, расположенных на территориях сельских 
поселений муниципального района «Забайкальский район» от 16 декабря 
2016 года № 647»;
- от 12 декабря 2018 года № 619 «О внесении изменений в административ-
ный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение 
схемы расположения земельного участка или земельных участков на када-
стровом плане территории, расположенных на территориях сельских по-
селений муниципального района «Забайкальский район», утвержденный 
постановлением администрации муниципального района «Забайкальский 
район» от 16 декабря 2016 года № 647»;
- от 15 ноября 2019 года № 612 «О внесении изменений в административ-
ный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение 
схемы расположения земельного участка или земельных участков на ка-
дастровом плане территории, расположенных на территориях сельских 
поселений муниципального района «Забайкальский район» от 16 декабря 
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2016 года № 647»;
- от 06 апреля 2020 года № 292 «О внесении изменений в административ-
ный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение 
схемы расположения земельного участка или земельных участков на ка-
дастровом плане территории, расположенных на территориях сельских 
поселений муниципального района «Забайкальский район» от 16 декабря 
2016 года № 647»;
3. Опубликовать настоящее постановление в официальном вестнике му-
ниципального района «Забайкальский район» «Забайкальское обозрение» 
и информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
4. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после 
дня официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на на-
чальника Управления экономического развития Администрации муници-
пального района «Забайкальский район» (Е.В. Кузьмина).

И.о. Главы муниципального района	                               О.Ю.Нимаева
 

                                    УТВЕРЖДЕН
Постановлением администрации 

муниципального района 
«Забайкальский район»

                     от «25» ноября 2022 года № 640

Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане территории» на террито-

рии муниципального района «Забайкальский район»
I. Общие положения
Предмет регулирования Административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной ус-
луги «Утверждение схемы расположения земельного участка или зе-
мельных участков на кадастровом плане территории» разработан в целях 
повышения качества и доступности предоставления муниципальной ус-
луги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (адми-
нистративных процедур) при осуществлении полномочий по утвержде-
нию схемы расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории (далее - схема расположения земельного 
участка) в муниципальном районе «Забайкальский район».
Данный регламент не распространяется на случаи утверждения схемы 
расположения земельного участка в целях образования земельного участ-
ка путем перераспределения земель и (или) земельных участков, нахо-
дящихся в государственной или муниципальной собственности, между 
собой и таких земель и (или) земельных участков и земельных участков, 
находящихся в частной собственности, в целях образования земельного 
участка для его предоставления на торгах, а также утверждения схемы 
расположения земельного участка при предварительном согласовании 
предоставления земельного участка, находящегося в государственной или 
муниципальной собственности.
Круг Заявителей
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физиче-
ские лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица (далее 
- Заявитель).
1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Админи-
стративного регламента, могут представлять лица, обладающие соответ-
ствующими полномочиями (далее - представитель).
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципаль-
ной услуги
1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме заявителя в Управлении эконо-
мического развития администрации муниципального района «Забайкаль-
ский район» (далее - Уполномоченный орган) или многофукциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее 
- МФЦ);
2) по телефону в Уполномоченном органе или МФЦ;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимиль-
ной
связи;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.
gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ);
на официальном сайте Уполномоченного органа http://www. zabaikalskadm.
ru;
5) посредством размещения информации на информационных стендах 
Уполномоченного органа или МФЦ.
1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
адресов Уполномоченного органа и МФЦ, обращение в которые необходи-
мо для предоставления муниципальной услуги;
справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных 

подразделений Уполномоченного органа);
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги;
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; порядка полу-
чения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муници-
пальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 
должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении му-
ниципальной услуги.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной ус-
луги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должност-
ное лицо Уполномоченного органа, работник МФЦ, осуществляющий 
консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информи-
рует обратившихся по интересующим вопросам.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наиме-
новании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества 
(последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего теле-
фонный звонок.
Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятель-
но дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) 
на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть 
сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необхо-
димую информацию
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлага-
ет Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:
изложить обращение в письменной форме;
назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять 
информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий 
предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно 
на принимаемое решение.
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 
10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема 
граждан.
1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного 
органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, под-
робно в письменной форме разъясняет заявителю сведения по вопросам, 
указанным в пункте 1.5 настоящего Административного регламента в по-
рядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ 
«О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» 
(далее - Федеральный закон № 59-ФЗ).
1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о 
федеральной государственной информационной системе «Федеральный 
реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержден-
ным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 
2011 года № 861.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требова-
ний, в том числе без использования программного обеспечения, установка 
которого на технические средства заявителя требует заключения лицензи-
онного или иного соглашения с правообладателем программного обеспе-
чения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авториза-
цию заявителя, или предоставление им персональных данных.
1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необ-
ходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
и в МФЦ размещается следующая справочная информация:
о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их 
структурных подразделений, ответственных за предоставление муници-
пальной услуги, а также МФЦ;
справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного 
органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том 
числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);
адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы об-
ратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».
1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются норматив-
ные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципаль-
ной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требо-
ванию заявителя предоставляются ему для ознакомления.
1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной 
услуги на информационных стендах в помещении МФЦ осуществляется 
в соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ и Уполномо-
ченным органом с учетом требований к информированию, установленных 
Административным регламентом.
1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги 
может быть получена заявителем (его представителем) в личном каби-
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нете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении 
Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону 
посредством электронной почты.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
2.1. Муниципальная услуга «Утверждение схемы расположения земель-
ного участка или земельных участков на кадастровом плане территории».
Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего му-
ниципальную услугу
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом - 
Управлением экономического развития администрации муниципального 
района «Забайкальский район».
2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие:
Уполномоченный орган;
МФЦ - при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии.
При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган вза-
имодействует с:
2.3.1. Федеральной налоговой службой Российской Федерации в части по-
лучения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц 
и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
2.3.2. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и 
картографии в части получения сведений из Единого государственного 
реестра недвижимости.
2.3.3. Органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 
уполномоченный в области лесных отношений, при согласовании схемы 
расположения земельного участка.
2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному ор-
гану запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для получения муниципальной услу-
ги и связанных с обращением в иные государственные органы и органи-
зации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги.
Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.5.1. Решение об утверждении схемы расположения земельного участка 
по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному 
регламенту;
2.5.2. Решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного 
участка по форме согласно приложению № 2 к настоящему Администра-
тивному регламенту.
Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 
необходимости обращения в организации, участвующие в предостав-
лении муниципальной услуги, срок приостановления предоставле-
ния муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
2.6. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответ-
ствии с Земельным кодексом Российской Федерации.
Уполномоченным органом может быть предусмотрено оказание муници-
пальной услуги в иной срок, не превышающий установленный Земель-
ным кодексом Российской Федерации.
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
2.7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответ-
ствии с нормативными правовыми актами:
Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;
Земельным кодексом Российской Федерации от 21 октября 2001 года № 
136-ФЗ;
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Феде-
ральный закон № 210-ФЗ);
Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмо-
трения обращений граждан Российской Федерации»;
Закон Забайкальского края от 01 апреля 2009 года № 152-ЗЗК «О регули-
ровании земельных отношений на территории Забайкальского края»;
Уставом муниципального района «Забайкальский район», принятым 
решением Совета муниципального района «Забайкальский район» от  
26.11.2014 года № 143;
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Забайкальского края и муниципальными 
правовыми актами.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников офици-
ального опубликования), размещается на официальном сайте уполномо-
ченного органа, на ЕПГУ.
Уполномоченный орган обеспечивает размещение и актуализацию переч-
ня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муници-
пальной услуги, на своем официальном сайте.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению за-
явителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной 
форме, порядок их представления

2.8. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:
2.8.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме со-
гласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заяв-
ления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на 
ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо 
иной форме.
В заявлении также указывается один из следующих способов направления 
результата предоставления муниципальной услуги:
в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного 
документа в Уполномоченном органе, МФЦ;
2.8.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из доку-
мента, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируют-
ся при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации 
и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава соответствующих данных 
указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления 
запроса с использованием системы межведомственного электронного вза-
имодействия.
В случае, если заявление подается представителем, дополнительно пре-
доставляется документ, подтверждающий полномочия представителя дей-
ствовать от имени заявителя.
2.8.3. Схема расположения земельного участка.
2.8.4. Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на об-
разование земельных участков
В случае, если исходный земельный участок предоставлен третьим лицам, 
требуется представить согласие землепользователей, землевладельцев, 
арендаторов на образование земельных участков.
2.8.5. Согласие залогодержателей исходных земельных участков.
В случае, если права собственности на такой земельный участок обреме-
нены залогом, требуется представить согласие залогодержателей исход-
ных земельных участков.
2.8.6. Правоустанавливающие документы на земельный участок, за ис-
ключением случаев, если право на земельный участок зарегистрировано в 
Едином государственном реестре недвижимости.
2.9. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.8 Адми-
нистративного регламента, направляются (подаются) в Уполномоченный 
орган в электронной форме путем заполнения формы запроса через лич-
ный кабинет на ЕПГУ.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, ор-
ганов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предо-
ставлении государственных или муниципальных услуг
2.10. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государ-
ственных или муниципальных услуг:
2.10.1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, в 
случае подачи заявления юридическим;
2.10.2. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей, в случае подачи заявления индивидуальным предпри-
нимателем;
2.10.3. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости в от-
ношении земельных участков.
2.10.4. Согласование или отказ в согласовании схемы расположения зе-
мельного участка от органа исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации, уполномоченного в области лесных отношений.
2.11. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать 
от заявителя:
2.11.1. Представления документов и информации или осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возника-
ющие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
2.11.2. Представления документов и информации, которые в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Забайкаль-
ского края, муниципальными правовыми актами находятся в распоряже-
нии органов, предоставляющих муниципальную услугу, за исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 
2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ).
2.11.3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
следующих случаев:
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предо-
ставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявле-
ния о предоставлении муниципальной услуги;
наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в прие-
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ме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в пред-
ставленный ранее комплект документов;
истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги;
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибоч-
ного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
Уполномоченного органа, служащего, работника МФЦ, работника орга-
низации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении му-
ниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя 
Уполномоченного органа, руководителя МФЦ при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 ста-
тьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.12. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
2.12.1. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в инте-
рактивной форме заявления на ЕПГУ;
2.12.2. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необхо-
димых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением 
установленных требований;
2.12.3. Представление неполного комплекта документов;
2.12.4. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет 
в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в 
документах для предоставления услуги;
2.12.5. Представленные заявителем документы содержат подчистки и ис-
правления текста, не заверенные в порядке, установленном законодатель-
ством Российской Федерации;
2.12.6. Представленные документы утратили силу на момент обращения 
за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяю-
щий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предо-
ставлением услуги указанным лицом);
2.12.7. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к 
нему документах;
2.12.8. Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия 
которого не входит предоставление услуги.
2.13. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, по форме, приведенной в приложении 
№ 4 к настоящему Административному регламенту, направляется в лич-
ный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следу-
ющего за днем подачи заявления.
2.14. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за 
предоставлением муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги
2.15. Основание для приостановления предоставления муниципальной 
услуги законодательством не предусмотрено.
2.16. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.16.1. В соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса 
Российской Федерации схема расположения земельного участка не со-
ответствует по форме, формату или требованиям к ее подготовке, кото-
рые установлены в Приказом Министерством экономического развития 
Российской федерации от 27 ноября 2014 года № 762 «Об утверждении 
требований к подготовке схемы расположения земельного участка или зе-
мельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы рас-
положения земельного участка или земельных участков на кадастровом 
плане территории при подготовке схемы расположения земельного участ-
ка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме 
электронного документа, формы схемы расположения земельного участка 
или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка ко-
торой осуществляется в форме документа на бумажном носителе)»;
2.16.2. В соответствии с подпунктом 2 пункта 16 статьи 11.10 Земельного 
кодекса Российской Федерации полное или частичное совпадение место-
положения земельного участка, образование которого предусмотрено схе-
мой его расположения, с местоположением земельного участка, образуе-
мого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы 
расположения земельного участка, срок действия которого не истек;
2.16.3. В соответствии с подпунктом 3 пункта 16 статьи 11.10 Земельного 
кодекса Российской Федерации разработка схемы расположения земель-
ного участка проведена с нарушением требований к образуемым земель-
ным участкам, предусмотренных в статье 11.9 Земельного кодекса Рос-
сийской Федерации;
2.16.4. В соответствии с подпунктом 4 пункта 16 статьи 11.10 Земельного 
кодекса Российской Федерации несоответствие схемы расположения зе-
мельного участка утвержденному проекту планировки территории, земле-

устроительной документации, положению об особо охраняемой природ-
ной территории;
2.16.5. В соответствии с подпунктом 5 пункта 16 статьи 11.10 Земель-
ного кодекса Российской Федерации расположение земельного участка, 
образование которого предусмотрено схемой расположения земельного 
участка, в границах территории, для которой утвержден проект межева-
ния территории;
2.16.6. Не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в 
пункте 4 статьи 11.2 Земельного кодекса Российской Федерации.
2.16.7. Получен отказ в согласовании схемы расположения земельного 
участка от органа исполнительной власти субъекта Российской Федера-
ции, уполномоченного в области лесных отношений.
2.16.8. С заявлением об утверждении схемы расположения земельного 
участка обратилось лицо, которое в соответствии с законодательством 
Российской Федерации не обладает правами на исходный земельный уча-
сток.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о докумен-
те (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующи-
ми в предоставлении муниципальной услуги
2.17. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муници-
пальной услуги, отсутствуют.
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 
иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
2.18. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета разме-
ра такой платы
2.19. За предоставление услуг, необходимых и обязательных для предо-
ставления муниципальной услуги не предусмотрена плата.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предостав-
лении муниципальной услуги и при получении результата предоставле-
ния муниципальной услуги
2.20. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о пре-
доставлении муниципальной услуги и при получении результата предо-
ставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или МФЦ 
составляет не более 15 минут.
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги, в том числе в электронной форме
2.21. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной 
услуги подлежат регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 ра-
бочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга
2.22. Местоположение административных зданий, в которых осуществля-
ется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления му-
ниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки 
зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) воз-
ле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи 
документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомо-
бильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с 
заявителей плата не взимается.
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на сто-
янке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) 
для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалида-
ми I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном 
Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, пере-
возящих таких инвалидов и (или) детей- инвалидов.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе 
передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, 
в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются панду-
сами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими 
элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими 
обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации о социальной за-
щите инвалидов.
Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть обору-
дован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 
наименование;
местонахождение и юридический адрес; режим работы; график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 
соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснаща-
ются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой опо-
вещения о возникновении чрезвычайной ситуации; средствами оказания 
первой медицинской помощи; туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество 
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которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей 
для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатают-
ся удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наибо-
лее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойка-
ми), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками 
(вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответ-
ственного лица за прием документов; графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно 
быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к 
необходимым информационным базам данных, печатающим устройством 
(принтером) и копирующим устройством.
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную та-
бличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) 
и должности.
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помеще-
нию), в котором предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 
расположены здания и помещения, в которых предоставляется муници-
пальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки 
в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование 
кресла- коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зре-
ния и самостоятельного передвижения;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необхо-
димых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям 
и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к му-
ниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной инфор-
мации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической инфор-
мации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 
специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предо-
ставляются муниципальные услуги;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих полу-
чению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими 
лицами.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.23. Основными показателями доступности предоставления муници-
пальной услуги являются:
2.23.1. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 
предоставления муниципальной услуги в информационно- телекоммуни-
кационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), 
средствах массовой информации.
2.23.2. Возможность получения заявителем уведомлений о предоставле-
нии муниципальной услуги с помощью ЕПГУ.
2.23.3. Возможность получения информации о ходе предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе с использованием информационно-комму-
никационных технологий.
2.24 Основными показателями качества предоставления муниципальной 
услуги являются:
2.24.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соот-
ветствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим 
Административным регламентом.
2.24.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина 
с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципаль-
ной услуги.
2.24.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) со-
трудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям.
2.24.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предо-
ставления муниципальной услуги.
2.24.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (без-
действия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых 
(совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам 
рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном 
удовлетворении) требований заявителей.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставле-
ния муниципальной услуги в МФЦ, особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности пре-
доставления муниципальной услуги в электронной форме
2.25. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заяв-
лений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги 
в МФЦ.
2.26. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и 
прилагаемых документов в форме электронных документов посредством 
ЕПГУ.

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ по-
средством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление 
о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактив-
ной формы в электронном виде.
Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправ-
ляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами до-
кументов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в 
Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предостав-
лении муниципальной услуги считается подписанным простой электрон-
ной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание 
заявления.
Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 
2.5 настоящего Административного регламента, направляются заявителю, 
представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного доку-
мента, подписанного усиленной квалифицированной электронной под-
писью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в 
случае направления заявления посредством ЕПГУ.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предостав-
ления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бу-
мажном носителе в МФЦ в порядке, предусмотренном пунктом 6.7 насто-
ящего Административного регламента.
2.27. Электронные документы могут быть предоставлены в следующих 
форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, 
bmp, tiff.
Допускается формирование электронного документа путем сканирования 
непосредственно с оригинала документа (использование копий не допу-
скается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала 
документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием 
следующих режимов:
«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и 
(или) цветного текста);
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, 
отличных от цветного графического изображения);
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе 
цветных графических изображений либо цветного текста);
сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графи-
ческой подписи лица, печати, углового штампа бланка;
количество файлов должно соответствовать количеству документов, каж-
дый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
возможность идентифицировать документ и количество листов в доку-
менте;
для документов, содержащих структурированные по частям, главам, раз-
делам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по 
оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, 
формируются в виде отдельного электронного документа.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения администра-
тивных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур в 
электронной форме
Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:
проверка документов и регистрация заявления;
получение сведений посредством Федеральной государственной инфор-
мационной системы «Единая система межведомственного электронного 
взаимодействия» (далее - СМЭВ);
рассмотрение документов и сведений;
принятие решения о предоставлении услуги;
выдача результата на бумажном носителе (опционально).
Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги услуг в электронной форме
3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме за-
явителю обеспечиваются:
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципаль-
ной услуги;
формирование заявления;
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездей-
ствия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должност-
ных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего.
Порядок осуществления административных процедур (действий) в 
электронной форме
3.3. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения элек-
тронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной 
подачи заявления в какой-либо иной форме.
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Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществля-
ется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы 
заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной 
формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошиб-
ки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме заявления.
При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, 
указанных в пунктах 2.8 настоящего Административного регламента, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 
заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений 
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникнове-
нии ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электрон-
ную форму заявления;
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода све-
дений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и 
сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, от-
сутствующих в ЕСИА;
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 
формы заявления без потери ранее введенной информации;
е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявле-
ниям в течение не менее одного года, а также частично сформированных 
заявлений - в течение не менее 3 месяцев.
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходи-
мые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполно-
моченный орган посредством ЕПГУ.
3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего 
дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в 
нерабочий или праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий 
день:
а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении 
заявления;
б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о реги-
страции заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.
3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного 
лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию 
заявления (далее - ответственное должностное лицо), в государственной 
информационной системе, используемой Уполномоченным органом для 
предоставления муниципальной услуги (далее - ГИС).
Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с пери-
одом не реже 2 раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы докумен-
тов (документы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Админи-
стративного регламента.
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной ус-
луги обеспечивается возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифици-
рованной электронной подписью уполномоченного должностного лица 
Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на 
ЕПГУ;
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электрон-
ного документа, который заявитель получает при личном обращении в 
МФЦ.
3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результа-
те предоставления муниципальной услуги производится в личном каби-
нете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность 
просматривать статус электронного заявления, а также информацию о 
дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в 
любое время.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заяви-
телю направляется:
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 
сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления 
муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания пре-
доставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о при-
нятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги 
и возможности получить результат предоставления муниципальной услу-
ги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется 
в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятель-
ности руководителей территориальных органов федеральных органов ис-

полнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества 
предоставления ими государственных услуг, а также применения резуль-
татов указанной оценки как основания для принятия решений о досроч-
ном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 
должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правитель-
ства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке 
гражданами эффективности деятельности руководителей территориаль-
ных органов федеральных органов исполнительной власти (их струк-
турных подразделений) и территориальных органов государственных 
внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества 
предоставления государственных услуг, руководителей МФЦ предостав-
ления государственных и муниципальных услуг с учетом качества органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также 
о применении результатов указанной оценки как основания для принятия 
решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руко-
водителями своих должностных обязанностей».
3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на ре-
шения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должност-
ного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в 
соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, 
установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 
20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информа-
ционной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предо-
ставлении государственных и муниципальных услуг» .
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и ис-
полнением ответственными должностными лицами положений ре-
гламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также при-
нятием ими решений
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Ад-
министративного регламента, иных нормативных правовых актов, уста-
навливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 
осуществляется на постоянной основе должностными лицами Уполномо-
ченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за предо-
ставлением муниципальной услуги.
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонден-
ции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц 
Уполномоченного органа.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: решений 
о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения 
граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) долж-
ностных лиц.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услу-
ги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов 
работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполно-
моченного органа. При плановой проверке полноты и качества предостав-
ления муниципальной услуги контролю подлежат:
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
соблюдение положений настоящего Административного регламента; 
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
получение от государственных органов, органов местного самоуправле-
ния информации о предполагаемых или выявленных нарушениях норма-
тивных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги;
обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в 
том числе на качество предоставления муниципальной услуги.
Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципаль-
ной услуги
4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления наруше-
ний положений настоящего Административного регламента, норматив-
ных правовых актов Забайкальского края и нормативных правовых актов 
органов местного самоуправления осуществляется привлечение вино-
вных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации.
Ответственность должностных лиц за правильность и своевременность 
принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муни-
ципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответ-
ствии с требованиями законодательства.
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муни-
ципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений 
и организаций
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4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять 
контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения 
информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о 
сроках завершения административных процедур (действий).
Граждане, их объединения и организации также имеют право: направлять 
замечания и предложения по улучшению доступности и качества предо-
ставления муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Ад-
министративного регламента.
4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к пре-
кращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, спо-
собствующие совершению нарушений.
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граж-
дан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направив-
ших эти замечания и предложения.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 
их должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномочен-
ного органа, муниципальных служащих, МФЦ, а также работника МФЦ 
при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) 
порядке (далее - жалоба).
Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на 
рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба зая-
вителя в досудебном (внесудебном) порядке
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) впра-
ве обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или 
в электронной форме:
в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) 
должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполно-
моченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченно-
го органа, руководителя Уполномоченного органа;
в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) долж-
ностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномочен-
ного органа;
к руководителю МФЦ - на решения и действия (бездействие) работника 
МФЦ;
к учредителю МФЦ - на решение и действия (бездействие) МФЦ.
В Уполномоченном органе, МФЦ, у учредителя МФЦ определяются упол-
номоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотре-
ния жалобы, в том числе с использованием Единого портала государ-
ственных и муниципальных услуг
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается 
на информационных стендах в местах предоставления муниципальной 
услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется 
в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной 
форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (пред-
ставителем).
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок до-
судебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) 
решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муни-
ципальной услуги
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется:
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 
года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, 
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования реше-
ний и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государ-
ственных и муниципальных услуг»;
VI. Особенности выполнения административных процедур (дей-
ствий) в МФЦ предоставления государственных и муниципальных 
услуг
Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) 
при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых МФЦ
6.1. МФЦ осуществляет:
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в МФЦ, по иным вопросам, связанным с предоставлением муни-
ципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предо-
ставления муниципальной услуги в МФЦ;
выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на 
бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных докумен-
тов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципаль-
ной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумаж-
ном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, 
предоставляющих муниципальные услуги;
иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 
210-ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для 

реализации своих функций МФЦ вправе привлекать иные организации.
Информирование заявителей
6.2. Информирование заявителя МФЦ осуществляется следующими спо-
собами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также пу-
тем размещения информации на официальных сайтах и информационных 
стендах МФЦ;
б) при обращении заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством по-
чтовых отправлений, либо по электронной почте.
При личном обращении работник МФЦ подробно информирует заяви-
телей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с 
использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время 
предоставления консультации - не более 15 минут, время ожидания в оче-
реди в секторе информирования для получения информации о муници-
пальных услугах не может превышать 15 минут.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наиме-
новании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника 
МФЦ, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консуль-
тирование при обращении заявителя по телефону работник МФЦ осу-
ществляет не более 10 минут;
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное 
время, работник МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное кон-
сультирование по телефону, может предложить заявителю:
изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю 
в соответствии со способом, указанным в обращении);
назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ на-
правляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней 
с момента регистрации обращения в форме электронного документа по 
адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в 
МФЦ в форме электронного документа, и в письменной форме по почто-
вому адресу, указанному в обращении, поступившем в МФЦ в письмен-
ной форме.
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услу-
ги
6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 
указания о выдаче результатов оказания услуги через МФЦ, Уполномо-
ченный орган передает документы в МФЦ для последующей выдачи за-
явителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям 
о взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и МФЦ 
в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Фе-
дерации от 27 сентября 2011 года № 797 «О взаимодействии между МФЦ 
предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральны-
ми органами исполнительной власти, органами государственных внебюд-
жетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской 
Федерации, органами местного самоуправления» (далее - Постановление 
№ 797).
Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в 
МФЦ определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в 
порядке, установленном Постановлением № 797.
6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом 
муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного 
талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обра-
щения, либо по предварительной записи.
Работник МФЦ осуществляет следующие действия:
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверя-
ющего личность в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации;
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения 
представителя заявителя);
определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; распечатывает 
результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра элек-
тронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использова-
нием печати МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми актами 
Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственно-
го герба Российской Федерации);
заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с ис-
пользованием печати МФЦ (в предусмотренных нормативными правовы-
ми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Госу-
дарственного герба Российской Федерации);
выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявите-
ля подписи за каждый выданный документ;
запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки каче-
ства предоставленных услуг МФЦ.

Приложение № 1 
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 

«Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории»

Форма решения об утверждении схемы расположения земельного 
участка

(указать наименование уполномоченного органа)
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Кому:

Контактные данные:
/Представитель:

Контактные данные представителя:

РЕШЕНИЕ

от __________ № __________

Об утверждении схемы расположения земельного участка (земельных 
участков) на кадастровом плане территории

Рассмотрев заявление от__________ №__________ (Заявитель: 
__________) и приложенные к нему документы для утверждения схемы 
расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом 
плане территории, в соответствии со ст. 11.10 Земельного кодекса Рос-
сийской Федерации, принято РЕШЕНИЕ:
1. Утвердить схему расположения земельного участка (земельных 
участков) на кадастровом плане территории, площадью __________ в 
территориальной зоне __________ /с видом разрешенного использова-
ния __________ из категории земель __________, расположенных по 
адресу __________, образованных из земельного участка с кадастровым 
номером (земельных участков с кадастровыми номерами) __________пу-
тем__________.
2. Заявитель (указать ФИО, паспортные данные (для физического лица), 
наименование, ОГРН (для юридического лица)) имеет право на обраще-
ние без доверенности с заявлением о государственном кадастровом учете 
образуемого земельного участка и о государственной регистрации права 
собственности Российской Федерации, права собственности субъекта 
Российской Федерации (права муниципальной собственности) на образу-
емый земельный участок (образуемые земельные участки), указанные в 
пункте 1 настоящего решения.
3. Срок действия настоящего решения составляет два года. 

Должность уполномоченного лица                                Ф.И.О. уполномоченного лица
Электронная подпись 

Приложение № 2
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги « 

Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории»

Форма решения об отказе в утверждении схемы расположения земель-
ного участка на кадастровом плане территории
(указать наименование уполномоченного органа)

Кому:
Контактные данные:

/Представитель:
Контактные данные представителя:

Решение 
об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на 

кадастровом плане территории

от __________ № __________

Рассмотрев заявление от __________ № __________ (Заявитель: 
__________) и приложенные к нему документы, в соответствии со 
статьями 11.10, 39.11  Земельного кодекса Российской Федерации, 
__________, в утверждении схемы расположения земельного участка на 
кадастровом плане территории отказано по основаниям:
Разъяснение причин отказа:
Дополнительно информируем:
Должность уполномоченного лица                           Ф.И.О. уполномоченного лица

Электронная подпись
 

Приложение № 3 
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 

«Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории»

Форма заявления об утверждении схемы расположения земельного 
участка на кадастровом плане территории

Заявление
об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом 

плане территории
«_____» ______20__г.

(указать наименование органа местного самоуправления)

В соответствии со статьей 11.10 Земельного кодекса Российской Фе-
дерации прошу утвердить схему расположения земельного участка на 
кадастровом плане территории.

1. Сведения о заявителе (в случае, если 
заявитель обращается через представителя)

1.1. Сведения о физическом лице, в случае если 
заявитель является физическое лицо:

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего 
личность

1.1.3. Адрес регистрации
1.1.4. Адрес проживания
1.1.5 Номер телефона
1.1.6. Адрес электронной почты
1.2. Сведения об индивидуальном 

предпринимателе, в случае если заявитель 
является индивидуальным предпринимателем:

1.2.1. ФИО индивидуального предпринимателя
1.2.2. Идентификационный номер 

налогоплательщика
1.2.3. Основной государственный регистрационный 

номер индивидуального предпринимателя
1.2.4. Номер телефона
1.2.5. Адрес электронной почты
1.3. Сведения о юридическом лице:
1.3.1. Полное наименование юридического лица
1.3.2. Основной государственный регистрационный 

номер
1.3.3. Идентификационный номер 

налогоплательщика
1.3.4. Номер телефона
1.3.5. Адрес электронной почты
2. Сведения о заявителе
2.1. Сведения о физическом лице, в случае если 

заявитель является физическое лицо:
2.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)
2.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность
2.1.3. Адрес регистрации
2.1.4. Адрес проживания
2.1.5. Номер телефона
2.1.6. Адрес электронной почты
2.2. Сведения об индивидуальном 

предпринимателе, в случае если заявитель 
является индивидуальным предпринимателем:

2.2.1. ФИО индивидуального предпринимателя
2.2.2. Идентификационный номер 

налогоплательщика
2.2.3. Основной государственный регистрационный 

номер индивидуального предпринимателя
2.2.4. Номер телефона
2.2.5. Адрес электронной почты
2.3. Сведения о юридическом лице:
2.3.1. Полное наименование юридического лица
2.3.2. Основной государственный регистрационный 

номер
2.3.3. Идентификационный номер 

налогоплательщика
2.3.4. Номер телефона
2.3.5. Адрес электронной почты
3. Сведения по услуге
3.1. В результате чего образуется земельный 

участок? (Раздел/Объединение)
3.2. Право заявителя на земельный участок 

зарегистрировано в ЕГРН?
3.3. Сколько землепользователей у исходного 

земельного участка?
3.4. Исходный земельный участок находится в 

залоге?
4. Сведения о земельном участке(-ах)

4.1. Кадастровый номер земельного участка

4.2. Кадастровый номер земельного участка 
(возможность добавления сведений о 
земельных участках, при объединении)

5. Прикладываемые документы

Наименование документа Наименование 
прикладываемого 
документа

1 Документ, подтверждающий полномочия 
представителя

2 Схема расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане 
территории

3 Правоустанавливающий документ на объект 
недвижимости

4 Согласие залогодержателей

5 Согласие землепользователей

Результат предоставления услуги прошу:
направить в форме электронного документа в Личный 
кабинет на ЕПГУ/РПГУ
выдать на бумажном носителе при личном обращении 
в уполномоченный орган государственной власти, 
орган местного самоуправления, организацию либо в 
МФЦ, расположенном по адресу:
направить на бумажном носителе на почтовый адрес:

Указывается один из перечисленных способов
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дации последствий загрязнения, в том числе биогенного загрязнения 
земель.

Берегите природу!

Предприниматель допущен к конкурсу на участие в перевозках 
благодаря помощи бизнес-защитника Забайкалья

Предпринимателю поступил отказ на участие в конкурсе Минстроя на 
право получения свидетельства об осуществлении перевозок по одному 
или нескольким маршрутам. Он посчитал его необоснованным и обратил-
ся к бизнес-омбудсмену Виктору Барахтенко, чтобы это доказать и восста-
новить справедливость.

Выше обозначенный конкурс краевое Министерство строительства объ-
явило в октябре 2022 года. Индивидуальный предприниматель подал две 
заявки на участие для получения свидетельства на перевозки по маршру-
там «Чита – Шелопугино» и «Чита – Газимурский Завод». Перед подачей 
заявки он убедился в том, что соответствует критериям, и у него нет задол-
женностей по обязательным платежам. Несмотря на это пришел отказ. Он 
предпринял несколько попыток самостоятельно разобраться в ситуации, а 
когда не получилось – обратился к уполномоченному.

«Чтобы помочь предпринимателю в адрес УФНС России по Забайкальско-
му краю мы направили запрос о предоставлении информации о наличии 
или отсутствии задолженности у перевозчика. Кроме этого, были направ-
лены запросы в Министерство строительства, а также в региональное 
УФАС для проведения проверки», - рассказывает бизнес-защитник.

По результатам проверки было установлено, что налоговая служба пода-
ла некорректные данные по задолженностям данного предпринимателя, в 
связи с чем ему и пришел отказ на участие в конкурсе.

После рассмотрения обращения предпринимателя, в котором приняла 
участие сотрудник аппарата бизнес-омбудсмена, Министерству строи-
тельства, дорожного хозяйства и транспорта было выдано предписание 
об устранении допущенных нарушений. Протокол рассмотрения заявок 
был отменен, а процедуру рассмотрения заявок организовали повторно. 
Таким образом, предпринимателю было оказано содействие и он получил 
возможность участвовать в конкурсе.

О практике привлечения к административной ответственности по 
ст. 19.29 КоАП РФ

(подпись)				    (фамилия, имя, отчество(по-
следнее – при наличии)

Приложение № 4
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной 

услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане территории»

кому:
(наименование заявителя (фамилия, имя, отчество- для граждан, полное 
наименование организации, фамилия, имя, отчество руководителя - для 

юридических лиц), его почтовый индекс и адрес, телефон, адрес элек-
тронной почты)

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

услуги
В приеме документов, необходимых для предоставления услуги 
«Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории», Вам отказано по следую-
щим основаниям:
1. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в инте-
рактивной форме заявления на ЕПГУ;
2. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых 
для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установ-
ленных требований;
3. Представление неполного комплекта документов;
4. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 
полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в 
документах для предоставления услуги;
5. Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправ-
ления текста, не заверенные в порядке, установленном законодатель-
ством Российской Федерации;
6. Представленные документы утратили силу на момент обращения за 
услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверя-
ющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за 
предоставлением услуги указанным лицом);
7. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к 
нему документах;
8. Заявление подано в орган государственной власти, орган местного са-
моуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги. 
Дополнительная информация: __________.
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о 
предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном 
порядке.
(подпись)				                 фамилия, имя, отчество

(последнее – при наличии)
Дата

УВАЖАЕМЫЕ ЗЕМЛЕВЛАДЕЛЬЦЫ!

В соответствии со статьей 42 Земельного кодекса РФ (далее – ЗК РФ) 
собственники земельных участков обязаны: не допускать загрязне-
ние, захламление, деградацию и ухудшение плодородия почв на зем-
лях соответствующих категорий; осуществлять мероприятия по ох-
ране земель, лесов, водных объектов и других природных ресурсов, 
в том числе меры пожарной безопасности; использовать земельные 
участки в соответствии с их целевым назначением и принадлежно-
сти к той или иной категории земель и разрешенным использованием 
способами, или иной категории не должны наносить вред окружаю-
щей среде, в том числе земле, как природному объекту.

На собственников земельных участков подпункта 4 пункта 1 статьи 
13 ЗК РФ возложена обязанность, проводить мероприятия по ликви-
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 \В 2022 году Даурской транспортной прокуратурой проведены проверки 
исполнения требований законодательства о противодействии коррупции, 
по результатам которых выявлены факты незаконного привлечения к тру-
довой деятельности бывших государственных служащих организациями, 
осуществляющими деятельность в сфере международных автомобильных 
перевозок.

В ходе проверок установлено, что двое бывших сотрудников таможенных 
органов замещали должности водителей в коммерческих организациях, 
оказывающих услуги в сфере международной перевозки грузов.

Организациями-работодателями в адрес
комиссии Читинской таможни по рассмотрению вопросов соблюдения со-
трудниками таможенных органов требований к служебному поведению и 
урегулированию конфликта интересов (далее – Комиссия) были направ-
лены уведомления о приеме на работу бывших сотрудников таможенных 
органов.

По результатам рассмотрения уведомлений Комиссией принято решение 
о том, что трудоустройство бывших сотрудников Читинской таможни в 
организации, осуществляющие деятельность в сфере международных гру-
зоперевозок,
нарушает требования законодательства о противодействии коррупции, по-
скольку ранее в период работы в таможенных органах бывшие государ-
ственные служащие осуществляли в отношении указанных организаций 
отдельные контрольные функции.

Решения Комиссии, содержащие сведения о нарушении требований ан-
тикоррупционного законодательства, были получены организациями-ра-
ботодателями, однако трудовые договора с бывшими госслужащими не 
были прекращены, на момент проведения проверки бывшие сотрудники 
таможенных органов продолжали трудовую деятельность в организациях.

Согласно
Обзору судебной практики по делам о привлечении к административной 
ответственности, предусмотренной статьей 19.29 Кодекса Российской Фе-
дерации об административных правонарушениях, утвержденному Прези-
диумом Верховного суда Российской Федерации 30.11.2016 (далее – Обзор 
судебной практики) заключение трудового либо гражданско-правового 
договора с бывшим государственным или муниципальным служащим, 
замещавшим должность, включенную в перечень, установленный норма-
тивными правовыми актами, в обязанности которого входили отдельные 
функции государственного, муниципального (административного) управ-
ления организацией, без согласия комиссии по соблюдению требований к 
служебному поведению государственных или муниципальных служащих 
и урегулированию конфликта интересов является нарушением требований 
ч. 1 ст. 12 Закона о противодействии коррупции и образует объективную 
сторону состава административного правонарушения, предусмотренного 
ст. 19.29 КоАП РФ.

По данным фактам прокуратурой в отношении двоих руководителей орга-
низаций, осуществляющих деятельность в сфере международных автомо-
бильных перевозок, возбуждены 2 дела об административных правонару-
шениях, предусмотренных ст. 19.29 КоАП РФ.
 

По результатам рассмотрения судом дел об административных правонару-
шениях 2 должностных лица признаны виновными в н
езаконном привлечении к трудовой деятельности бывших государствен-
ных служащих с назначением наказания в виде административного штра-
фа в размере 20 000 рублей.

Помощник прокурора
                                                                         
Урбаева Р.И.

Интервью Даурского транспортного прокурора старшего советника 
юстиции Жамсоева Доржи Батомункуевича.

Расскажите пожалуйста, чем занимается транспортная прокуратура в ус-
ловиях современности?

Жамсоев Д.Б.: в круг полномочий Даурской транспортной прокуратуры 
входит осуществление надзора за соблюдением таможенными органами, 
органами внутренних дел на транспорте, а также предприятиями желез-
нодорожного транспорта требований законодательства. При этом следует 
отметить, что с учетом специфики и приграничной дислокации основной 
надзор приходится на деятельность таможенных органов, которые осу-
ществляют различные виды контроля за законностью перемещаемых через 
таможенную границу товаров. 

К примеру, в истекшем периоде работниками прокуратуры в деятельности 
таможенных постов Читинской таможни выявлено свыше 430 нарушений 
закона, для устранения которых внесено 34 представления, на незаконные 
акты принесено 12 протестов, в суд направлено 13 исков, к административ-
ной ответственности привлечено 3 лица. 

Расскажу о наиболее серьезных нарушениях, устранения которых нам уда-
лось добиться. Должностными лицами таможенного органа допускались 
факты рассмотрения дел об административных правонарушениях в отно-
шении виновных лиц в их отсутствии, при этом сведений о надлежащем 
уведомлении лица о явке к должностному лицу на рассмотрение не были 
получены, в некоторых постановлениях о назначении административного 
наказания неверно указывались данные о привлекаемом лице, устанавли-
вались факты привлечения к административной ответственности ненадле-
жащего лица. Таким образом были нарушены права лиц, привлекаемых к 
административной ответственности. По инициативе правоохранительных 
органов 1 юридическое лицо привлечено к административной ответствен-
ности за нарушения антикоррупционного законодательства, представитель 
которого в интересах юридического лица дал взятку таможеннику за не-
законное бездействие по привлечению того к предусмотренной законом 
ответственности. Постановление прокурора судом рассмотрено, юридиче-
ское лицо привлечено к административной ответственности по ст. 19.28 
КоАП с назначением наказания в виде штрафа в размере 1 млн. руб.

Также выявлялись нарушения в области охраны окружающей природной 
среды как в деятельности таможенных постов, так и в деятельности ор-
ганизаций железнодорожного транспорта, выявлялись нарушения в сфере 
безопасности движения железнодорожного транспорта, в области антитер-
рористической защищенности объектов транспортной инфраструктуры и 
т.д. 

Расскажите какие преступления расследуются правоохранительными ор-
ганами на транспорте и в таможенной сфере?

Жамсоев Д.Б.: если говорить про таможенные органы, то это конечно же 
в первую очередь факты контрабанды. На сегодняшний день таможенни-
ками выявлено 2 преступления, связанных с контрабандой наркотических 
средств и психотропных веществ, одно из них направлено в суд, а второе 
расследуется. Также ими выявлено 13 преступлений в сфере контрабан-
ды лесоматериалов из РФ в КНР. Транспортной полицией принимаются 
меры к выявлению фактов хищения дизельного топлива и раскрытию краж 
грузов, ввезенных из КНР в РФ. На сегодняшний день 2 уголовных дела 
по фактам хищения дизельного топлива направлены в суд, где по ним со-
стоялись судебные решения. Расследуются уголовные дела по 12 фактам 
хищения грузов, из числа которых основная часть преступления раскрыта 
и в ближайшей перспективе будут направлены в суд.

Расскажите немного о коллективе прокуратуры

Жамсоев Д.Б.: в настоящее время в прокуратуре работают 4 оперативных 
работника, специалист и водитель. Трое работников с необходимым опы-
том, один работник работает чуть более 1 года.

Как известно органы прокуратуры 12 января текущего года отпразднова-
ли 300-летний юбилей со дня образования. В связи с праздником трое ра-
ботников прокуратуры были награждены юбилейной медалью – 300 лет 
прокуратуре Российской Федерации, которая каждому вручена от имени 
Президента Российской Федерации Восточно-Сибирским транспортным 
прокурором. Имеющиеся знания и навыки прокурорского надзора способ-
ствуют эффективной работе по пресечению нарушений закона в различ-
ных отраслях.


